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Zalacznik nr 1 do Rozeznania cenowego

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

I. Informacje ogo6lne

Przedmiotem zapytania jest pelnienie funkcji Inzyniera kontraktu przy realizacji projektu pn.
"Kontynuacja wdrazania e-ustug w Gminie Stawiguda" w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, 111 Osi Priorytetowej
,»Cyfrowy Region”, dziatania 3.1 ,,Cyfrowa dost¢pnos¢ informacji sektora publicznego oraz wysoka
jako$¢ e-ustug publicznych”, zgodnie z wnioskiem nr RPWM.03.01.00-28-00-0012/20 w ramach
umowy nr RPWM.03.01.00-28-00-0012/20-00 z dnia 15.12.2020r.

Il.  Zakres i opis realizowanego projektu
Celem gléwnym projektu jest usprawnienie realizacji spraw o charakterze publicznym poprzez
cyfryzacje procesow administracyjnych na terenie dzialalno$ci Gminy Stawiguda.

Przedmiotem projektu "Kontynuacja wdrazania e-ustug w Gminie Stawiguda" bedzie:
e wdrozenie systemu teleinformatycznego (SIP — System Informacji Przestrzennej);
e wdrozenie i uruchomienie 19 e-ustug na 3 i 5 poziomie dojrzatosci;
e ustugi informatyczne umozliwiajace udostepnianie informacji publicznych;
e zakup srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, tj. sprzet informatyczny i
oprogramowanie niezbedne do uruchomienia projektu.

W ramach projektu przewidziano realizacje zakresu rzeczowego nastepujacych zadan/etapow:
e Studium wykonalno$ci/biznes plan;
e Uslugi informatyczne;
e  Zakup srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych;
e Nadzor w projekcie;
e Promocja projektu.

W wyniku realizacji powyzszych etapéw zwigkszona zostanie zdolno$¢ Gminy Stawiguda do
usprawnienia spraw o charakterze publicznym poprzez cyfryzacj¢ proceséw administracyjnych.
Projekt wpisuje si¢ w zatozenia wpisane w SZOOP RPO WiM dla Osi Priorytetowej Cyfrowy Region,
Cel tematyczny 2 — Zwigkszenie dostepnosci, stopnia wykorzystania i jako$ci technologii informacyjno-
komunikacyjnych (TIK). Rozwoj ustug $wiadczonych przez instytucje publiczne, w tym np.
administracj¢ samorzadowa jest wyzwaniem w okresie programowania 2014-2020. Wymaga ona
tworzenia 1 wdrazania narzgdzi elektronicznych pozwalajacych na informatyzacje danych oraz
prowadzenie procedur administracyjnych za pomoca internetu.

Uruchomienie projektu bedzie wspomagato realizacj¢ zadan publicznych przez Gming Stawiguda i
wplywaé bedzie pozytywnie na poszerzenie dostepu klientow do informacji i zasobow urzedu. W
ramach projektu zostanie wykorzystana funkcjonalno$¢ platformy krajowej ePUAP.

Cele szczegotowe, ktore Beneficjent zamierza zrealizowaé w projekcie to:
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1. Zwigkszenie zdolnosci JST do realizacji zadan publicznych on-line — cel zostanie zrealizowany
dzieki wdrozeniu SIP - systemu informacji przestrzennej, digitalizacje¢ zasobow informacji
przestrzennej, integracje SIP z EOD, integracje SIP z FK, integracje SIP z CPeUM.

2. Zwigkszenie dostepnosci ustug publicznych $wiadczonych elektronicznie - dzigki uruchomieniu
ustug na 5 poziomie dojrzatosci oraz ustug na 3 poziomie dojrzatosci.

3. Zniwelowanie czesci barier przed osobami z niepetnosprawno$cia w zakresie realizacji spraw
publicznych — poprzez dziatania pozwalajace na zdalne korzystanie i procedowanie w obszarach
administracyjnych rowniez osobom niepetnosprawnym, zaleznym, majacym pod opieka osoby
zalezne czy chorym.

4. Optymalizacja procesow wewngtrznych i zewngtrznych JST, zwigkszajacych zdolnosci urzedu do
realizacji zadan publicznych on-line - cel zostanie osiagnigty poprzez:

a) cyfryzacj¢ procedur wewnatrzadministracyjnych w zakresie wdrozonych e-ustug,
b) zwigkszenie bezpieczenstwa informacji i danych.

Cele projektu wpisuja si¢ w zatozenia wpisane w SZOOP RPO WiM 2014-2020 ,,Cyfrowy Region”, tj.
cel Osi Priorytetowej - ,,zwigkszenie dostepnosci informacji publicznej oraz rozszerzenie zakresu spraw,
ktore mieszkancy i przedsigbiorcy bedg mogli zatatwi¢ z wykorzystaniem narzedzi IT oraz wdrazanie
publicznych ustug cyfrowych o coraz wyzszych poziomach zaawansowania”, jak rowniez Cel
tematyczny 2 - "Zwigkszenie dostepnosci, stopnia wykorzystania i jakos$ci technologii informacyjno-
komunikacyjnych (TIK)" oraz cele szczegbtowe pn.: "Zwigkszenie podazy publicznych ustug
$wiadczonych droga elektroniczng oraz udostepnianie w sieci informacji sektora publicznego.
Zwiekszenie wykorzystania nowoczesnych technologii informacyjno-komunikacyjnych w celu:

— poprawy jakosci i dostepnosci oraz zwigkszenia bezpieczenstwa zasobow sektora publicznego;

— usprawnienia funkcjonowania administracji, wzmocnienia stopnia cyfryzacji instytucji

publicznych, rozwoju ustug publicznych w zakresie tworzenia nowych oraz podniesienia
poziomu zaawansowania istniejacych e-ustug".

Wsréd kluczowych grup interesariuszy realizacji projektu nalezy wymienic:

e mieszkancow i przedsigbiorcow prowadzacych dzialalno$¢ na terenie Gminy Stawiguda,

e wladze gminy,

e pracownikow Urzedu Gminy Stawiguda.
Realizacja powyzszych celéw jest odpowiedzig na potrzeby wynikajace zarowno ze strony Klientow
Urzedu jak i1 pracownikéw Gminy Stawiguda, odnosnie niewystarczajaco rozbudowanego systemu
informatycznego dzialajacego w oparciu o niewydolna infrastrukture, ktora w przypadku Klientow
wydluza proces zalatwiania spraw natomiast w przypadku pracownikow Gminy wydtuza ich prace oraz
utrudnia wdrozenie nowych rozwigzan informatycznych.

Zakres przedmiotu zamowienia

1. Zapoznanie si¢ Inzyniera Kontraktu ze zgromadzong dokumentacjg dotyczaca projektu, w tym w
szczegoblnosci z wnioskiem 1 umowg o dofinansowanie Projektu, Studium Wykonalnosci, itp.

2. Opracowanie kompletnej dokumentacji dla przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnej z wnioskiem 0 dofinansowanie oraz z wymogami
ustawy Prawo Zamowien Publicznych na realizacj¢ 1 wdrozenie Projektu, (uzyskanie jej akceptacji
przez kierownika Zamawiajacego) w zakresie SIWZ, opisu przedmiotu zamowienia oraz projektu
umowy, ustalenia wartoSci zamowienia, przygotowanie pisemnych opinii dla kierownika
zamawiajgcego i komisji przetargowej, migdzy innymi w sprawach: wykonywanych czynnosci,
wyjasnien tresci SIWZ, oceny ztozonych ofert i rozstrzygni¢¢ podejmowanych w procedurze
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przeprowadzania w trybie przetargu nieograniczonego, ocena procedur i mechanizméw
przedstawionych w ofertach wykonawcéw pod wzgledem zapewnienia odpowiedniej jakosci
wdrazanego systemu oraz zgodnos$ci osiagnigtych celow co do zatozen zawartych w Projekcie.
Przygotowanie projektu odpowiedzi na wniesione odwotania przez Wykonawcow zgodnie z ustawa
PZP oraz uczestnictwo w rozprawach w Krajowej Izbie Odwotawcze;j.

Sprawowanie nadzoru nad realizacja i wdrozeniem Projektu w zakresie zgodnosci z zatozeniami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatagcznikami i aneksach do umowy o
dofinansowanie, w tym systematyczna kontrola rzeczowej realizacji Projektu.

Potwierdzanie lub nie potwierdzanie merytorycznej zgodnos$ci - przedmiotu objetego umowa z
wykonawcg - odpowiedniej do deklarowanej w ofercie jakosci zastosowanych rozwigzan, liczby,
klas urzadzen i instalacji, poprawnosci ich montazu oraz konfiguracji zgodnej z zamierzonym
efektem dzialania, starannego przygotowania zbudowanego systemu do wdrozenia,
przeprowadzenia procesu wdrozenia systemu, potwierdzenia uzyskania efektow, szkolenia
pracownikow Zamawiajacego, dokonania czynnos$ci odbioru koncowego, przygotowanie
dokumentow niezbednych do rozliczenia umowy z wykonawca.

Scista wspolpraca i komunikacja z Inzynierem Kontraktu po stronie Wykonawcy wylonionego w
drodze Zamoéwienia Publicznego zapewniajgca organizacyjng i terminowa zgodno$¢ projektu z
przyjetym harmonogramem rzeczowo-finansowym, przestrzeganie obowiazkoéw 1 zalecen
wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Biezace uczestnictwo we wdrazaniu i koordynacja wszystkich jednostek i organizacji wymaganych
do wspotdziatania dla osiggniecia zaplanowanych rezultatow.

Sprawowanie nadzoru nad uruchomieniem poszczegodlnych etapow projektu.

Uczestniczenie w czynno$ciach odbioru poszczegélnych etapéw prac oraz odbioru koncowego
zrealizowanego projektu i jego wdrozenia oraz sporzadzenie z Zamawiajacym protokotow
zdawczo-odbiorczych.

Kompletowanie i przekazanie Zamawiajacemu dokumentacji uprawniajacej do korzystania ze
$wiadczen gwarancyjnych w zakresie dostarczanego przez Wykonawce sprzgtu, wykonywanych
prac oraz wdrozonych rozwigzan teleinformatycznych.

Nadzér nad komplementarnoscia wdrazanych e-ustlug zgodnych z zapisami we wniosku o
dofinansowanie i warunkami umowy oraz kontrolowanie wykonania ustug w zakresie zgodnosci z
dokumentacja techniczng.

Nadzoér nad procesem testowania wdrazanych systemow przed odbiorem wilasciwym.
Przygotowanie informacji o koniecznych i mozliwych do wprowadzenia zmianach i korektach
zwigzanych z wdrazaniem projektu wraz z uzasadnieniem, celem zatwierdzenia i dopuszczenia
wnioskowanych zmian przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.
Kontrola prawidlowos$ci wystawiania faktur, zakresow prac 1 kwot w zakresie zgodnos$ci z umowa
zawartg z Wykonawca.

Inne czynnosci i1 zadania nie wymienione w niniejszym zakresie, ktore okaza si¢ konieczne dla
osiagniecia celow przy realizacji projektu.

Nadzor nad przetwarzaniem zbioré6w danych osobowych, ktdre zostana powierzone na podstawie
odrgbnej umowy.



