WOJT GMINY
STAWIGUDA
ul. Olsztyniska 10

11-034 Stawiguda  ZARZADZENIE Nr 15/2017
Wéjta Gminy Stawiguda
z dnia 01,03.2017r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 curo dla zamdwien realizowanych w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 594 z pézn. zm. ), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.), zwigzku
z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2015r.

poz. 2164 ), zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzi¢ Regulamin udzielania zaméwien, ktdrych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro w Urzgdzie Gminy Stawiguda dla zaméwien

realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020,stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzqdzenia.

§2

Za prawidiowe udzielanie zaméwien, o ktérych mowa w § 1 odpowiedzialny jest Kierownik
jednostki.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania. \N/('; ‘] e
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zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 15/2017
Wéjta Gminy Stawiguda
zdnia 01.03. 2017r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
30.000 EURO DLA ZAMOWIEN REALIZOWANYCH W RAMACH PROGRAMU

OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO 2014-2020

§1
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) awarii — rozumie si¢ przez to zdarzenic powstale w wyniku niekontrolowanego
rozwoju sytuacji w czasie eksploatacji urzgdzen lub instalacji, prowadzgce do
powstania, natychmiast lub z op6Znieniem, na terenie jednostki organizacyjnej lub
poza jej terenem, powaznego zagrozenia lub paralizu w jej funkcjonowaniu. Jest to
rowniez niespodzicwane, nieplanowane i ograniczone uszkodzenie czgéci obiektu
ukonczonego lub znajdujgcego si¢ w budowie,

2) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
5 lipca 2001 roku o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, ze zm.),

3) dostawach (D) — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

4) ustugach (U) — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sa roboty budowlane lub dostawy, asa uslugami okresSlonymi w przepisach
wydanych na podstawie art. 2a lub 2b ustawy,

5) robotach budowlanych (R) - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 2c ustawy lub obiektu budowlanego, atakze realizacj¢ obiektu
budowlanego, za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi

przez Zamawiajgcego,
6) Zamawiajacym — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjna Urzedu, ktéra udziela
zamoOwienia.

7) Kierowniku Zamawiajacego - rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Stawiguda lub
Zastepce Wéjta Gminy Stawiguda

8) Skarbnika - rozumie si¢ przez to Skarbnika Gminy Stawiguda,

9) kierowniku — rozumie si¢ przez to kierownika komorki organizacyjnej Urzgdu,

10) komorce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to referat Urzgdu oraz inng wymieniong
w Regulaminie organizacyjnym Urzgdu komorke organizacyjng,

11) merytorycznej komérce organizacyjnej - rozumie si¢ przez to referat Urzgdu oraz inng
wymieniong w Regulaminie organizacyjnym Urzedu komoérke organizacyjna, ktéra
wnioskuje 0 uruchomienie zaméwienia zwigzanego 2z funkcjonowaniem,
zapotrzebowaniem 1 wykonywaniem zadan powierzonych wlasnej komoérce
organizacyjnej.

12) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé ofertg, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny iinnych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia lub odnoszacych si¢ do wilasciwosci wykonawcey, albo ofert¢ z najnizsza
cena,

13) protokole — rozumie si¢ przez to ,,Protokdél rozeznania cenowego™ Wzor protokotu
stanowig zalgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu

14) rejestrze — rozumie si¢ przez to ..Rejestr zaméwien ktérych wartosé¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro”, w ktorym nalezy
ewidencjonowaé wszystkie zamdwienia udzielane zgodnie z niniejszym regulaminem.

15) Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Stawiguda,
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16) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164)

17) wartos$ci zamOwienia — rozumie si¢ przez to warto$¢, ktorej podstawa ustalenia jest
calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug,
ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscig (netto),

18) wniosku — rozumie si¢ przez to ,Wniosek do Kierownika Zamawiajgcego
o uruchomienie zaméwienia ponizej 30 000 Euro”. Wz6ér wniosku stanowi zalgcznik
nr 1 do niniejszego regulaminu,

19) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zambwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia.

§2

. Do zaméwien i konkurséw realizowanych w ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej w
zlotych rObwnowartodci kwoty 30.000 euro nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29

stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych.
Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci w celu

uniknig¢cia obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp.
§3

. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastgpujacym

uktadzie:
1) zamowienia o wartosci od 2000 do S0 000 ziotych,
2) zamoéwienia o wartosci od 50 000 ztotych do 30 000 euro,

. Kazde postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zaméwienia prowadzi pracownik

komorki organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia w
ramach wykonywania powierzonych mu obowigzkéw shuzbowych.

. Pracownik przeprowadzajacy zaméwienie ponosi peing odpowiedzialnos¢ w tym zakresie.

§4

. Do zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 2000 zlotych nie stosuje

si¢ postanowien niniejszego regulaminu.

. Wydatki powinny by¢ jednak dokonywane w sposéb celowy i oszczedny.
. Komoérki organizacyjne dokonujg zaméwien do wartosci szacunkowej o ktorej mowa w

ust.] w zakresie wlasnym.

§5

. Dla zamé6wien, ktorych wartos¢ szacunkowa wynosi od 2000 do 50000 zlotych przyjmuje

si¢ zasady udzielenia zamOwienia w trybie rozeznania rynku.
Procedur¢ udzielenia zamdéwienia o wartosci od 2000 do 50000 ziotych rozpoczyna
wniosek, ktory sporzadza pracownik merytorycznej komorki organizacyjnej. Wzor
wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Wniosek powinien zawierac:

a) opis przedmiotu zamdéwienia

b) termin realizacji/wykonania zaméwienia,

¢) nazwe i adres wykonawcow (co najmniej 3 wykonawcow),

d) wartos¢ zamowienia

e) opis wszelkich kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wagi tych kryteriow,

f) wysokos$¢ Srodkéw w budzecie Gminy Stawiguda przeznaczonych na realizacje
zamowienia,

g) zatwierdzenie: kierownika merytorycznej komorki organizacyjnej, Kierownika



Zamawiajgcego oraz Skarbnika.

4. W celu okreslenia warto$ci zaméwienia pracownik merytorycznej komorki organizacyjnej
wykonuje badanie rynku, analiz¢ aktualnych cennikéw i ofert cenowych oraz sporzadza
pisemng notatk¢ z ww. czynnosci, ktorg zalgcza do wniosku.

5. Udzielenie zaméwienia o wartosci od 2000 do 50000 ziotych netto wlgcznie, tj. bez
podatku od towardw i uslug (VAT), powinno zosta¢ uzasadnione dokumentami
potwierdzajagcymi rozeznanie rynku, wskazujgcymi, iz dana ustuga, robota lub dostawa
zostala wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;j.

6. W przypadku wydatkéw o wartosci od od 2000 do 20000 ztotych netto dokumenty
potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szczegdlnosci: skierowane do
potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe (badZz wydruk ogloszenia 0 zaméwieniu
zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki ze
stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcoéw. Dokumenty
potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyja¢ w szczegdlnosci forme: pisma, wydruku
listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje
handlowe (zawierajacego dat¢ wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez
wykonawcéw z wiasnej inicjatywy. W wyniku przeprowadzonego postgpowania nalezy
otrzyma¢ co najmniej dwie wazne oferty. Wymég ten bgdzie spelniony réwniez wtedy,
gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogélnodostepnej stronie internetowej ogloszenie
o zamOwieniu zloZona zostanie tylko jedna wazna oferta. Oferta niezgodna z zapytaniem
ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty waznej.

7. W przypadku wydatkéw wynikajacych z umow o wartodci od 20000 zlotych netto do
50000 zlotych netto wilgcznie, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT), oraz w
przypadku zamowien publicznych, dla ktorych nie stosuje si¢ procedur wyboru
wykonawcy, zgodnie z zasada uczciwej konkurencji, o ktérej mowa w podrozdziale 6.5
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020 (zatgcznik nr 5 do niniejszego
regulaminu), dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk ogloszenia
0 zamoOwieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz z otrzymana/ymi ofertg/ami.

8. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

9. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykaza¢ w formie
pisemnej okolicznosci uzasadniajace koniecznos¢ udzielenia danego zamOwienia bez
rozeznania rynku.

10.Wymdg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wigeej niz 5
pracownikéw Urzgdu Gminy Stawiguda. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane
w calodci na zlecenie Urzedu Gminy Stawiguda lub w ktorych uczestniczy wigceej niz 5
pracownikow) sa objete wymogiem rozeznania rynku.

11. Po otrzymaniu ofert od wykonawcOw, pracownik merytoryczny zobowigzany jest do
sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego rozeznania rynku. Wzér protokolu
stanowi zalgceznik nr 2 do regulaminu.

12. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejszg oferte.

13. Wybdr wykonawey o ktéorym mowa w ust.12 zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego na
protokole z przeprowadzonego rozeznania cenowego.

14. Zatwierdzony protokot z przeprowadzonego rozeznania rynku przez Kierownika
Zamawiajgcego jest podstawa do realizacji zaméwienia.

15.Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umow¢ w formie pisemnej przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy.

§6

1. Dla zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa wynosi od 50000 zlotych do 30000 euro
przyjmuje si¢ zasady konkurencyjnosci.



2. Procedurg udzielenia zaméwienia o wartosci od 50000 ztotych do 30 000 euro rozpoczyna
wniosek, ktéry sporzgdza pracownik merytorycznej komérki organizacyjnej. Wzér wniosku
stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu,

3. Whniosek powinien zawierac:

a) opis przedmiotu zamowienia zgodnie z zapisami Podrozdzialu 6.5.1 pkt. 2 i
Podrozdzialu 6.5.3 pkt. 5)a) lit. i Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020
(zalgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu)

b) termin realizacji/wykonania zamowienia,

¢) nazwg i adres wykonawcow (co najmniej 3 wykonawcow),

d) szacowang wartos¢ zamOwienia

e) opis wszelkich kryteriow, ktérymi zamawiajacy bgdzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wagi tych kryteriow — stosownie do zapiséw Podrozdziahu 6.5.1.
pkt. 6 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020 (zalacznik nr 5 Do
niniejszego regulaminu)

f) wysokos¢ $rodkéw w budzecie Gminy Stawiguda przeznaczonych na realizacj¢
zamowienia,

g) zatwierdzenie: kierownika merytorycznej komorki organizacyjnej, Kierownika
Zamawiajgcego oraz Skarbnika.

4. W celu okreslenia warto$ci zaméwienia pracownik merytorycznej komérki organizacyjnej
stosuje zasady postanowien Podrozdzialu 6.5.1 pkt. 1 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura 1
Srodowisko na lata 2014 — 2020 (zatacznik nr 5 do niniejszego  regulaminu).

5. W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) Upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 7. Treé¢
formularza zapytania ofertowego musi by¢ zgodna z zapisami Podrozdziatu 6.5.3 pkt. 5
lit. a) Wytycznych w zakresic kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020 (zalgeznik nr 5 do
niniejszego regulaminu). Wzor formularza zapytania ofertowego stanowi zalgeznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.

b) wybra¢ najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert spelniajgca warunki udzialn w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny; wybor oferty jest dokumentowany protokotem postgpowania o
udzielenie zamOwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 10

6. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczgcie postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego w ramach projektu.

7. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu:

a) po podpisaniu umowy o dofinansowanie: w Bazie Konkurencyjnosci

Funduszy Europejskich, ktéra dostepna jest pod nast¢pujacymi adresami:

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz www.konkurencyjnosé.gov.pl

b) przed podpisaniem umowy o dofinansowanie: wyslaniu zapytania ofertowego do co

najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych

wykonawcow danego zaméwienia publicznego oraz upublicznieniu tego zapytania co
najmniej na stronie internetowej Gminy Stawiguda,

c) na innej stronie przewidzianej do umieszczania zapytan ofertowych jako dodatkowej

mozliwosci, stosownie do mozliwosci przewidzianej w podrozdziale 6.5.3 pkt. 7 lit. a) ppkt ii

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020 (zalacznik nr 5 do

niniejszego regulaminu)

8. W celu uniknigcia konfliktu interesow zamoéwienia publiczne, z wyjatkiem zamowien

sektorowych, udzielane przez Zamawiajcego nie bedgcego podmiotem zobowigzanym do

stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe




rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegoélnosei na:
a) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji,
c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W przypadku, gdy instytucja bgdaca strong umowy stwierdzi udzielenie zaméwienia
podmiotowi powigzanemu w sposéb inny niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana przed
wezwaniem do zwrotu Srodkéw wykaza¢ istnienie faktycznego naruszenia zasady
konkurencyjnos$ci poprzez istniejace powigzanie.
9. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawca i sporzadzenia protokolu
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 10, konieczna jest
forma pisemna.
10. Protokot postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktorym mowa w pkt 5
lit. b, zawiera co najmnie;j:
a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
b) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wplynigcia oferty do zamawiajacego,
¢) informacje¢ o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 8, przez wykonawcow,
d) informacj¢ o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane,
¢) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegolnym wykonawcom za
spelnienie danego kryterium,
f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
h) nast¢pujace zalaczniki:
i) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa w pkt 7
ppkt. a), b), ¢),
ii) zlozone oferty,
iii) o$wiadczenie/oswiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktorzy zlozyli
oferty, podpisane przez Zamawiajacego lub osoby upowaznione do zaciagania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego i osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawcg.

11. Informacj¢ o wyniku postgpowania umieszcza si¢ na powszechnie dost¢pnej stronie
internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposdb
okre$lony w pkt 7 lit a tiret i, informacj¢ o wyniku postepowania umieszcza si¢ co najmniej
na stronie internetowej wskazanej w tym punkcie, a do czasu uruchomienia tej strony
internetowej — informacje o wyniku postgpowania wysyla si¢ do kazdego wykonawcy, ktéry
ziozyl oferte oraz umieszcza si¢ na stronie internetowej, o ile beneficjent posiada takg strong.
Informacja o wyniku postgpowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwg¢ wybranego
wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostgpnienia
wnioskodawcy protokotu post¢gpowania o udzielenie zamdéwienia, przy czym nie dotyczy to
zalgcznikow, o ktorych mowa w pkt 10 lit. h tiret ii.

12. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastgpuje podpisanie
umowy z wykonawca46 wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy
wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy



z kolejnym wykonawca, ktory w post¢powaniu o udzielenie zamowienia publicznego uzyskal
kolejng najwyzszg liczbg punktow.

13.W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasade
konkurencyjnosci za spetniona,

b) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez
zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszej sekcji, przy czym zawarcie umowy z
podmiotem powigzanym, o ktérym mowa w pkt 8, jest dopuszczalne wylacznie za zgoda
wlasciwej instytuciji bgdgcej strona umowy oraz jezeli podmiot powiazany spelnia warunki
udzialu w postgpowaniu, o ile takie warunki byly stawiane

14. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktorej
mowa w pkt 12, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostala przewidziana mozliwos$é dokonania
takiej zmiany oraz zostaly okre§lone warunki takiej zmiany.

15. Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci zaméwien publicznych uzupelniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajacej
50% wartosci

zamoOwienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te zamdwienia
publiczne s3 zgodne z przedmiotem zaméwienia publicznego podstawowego oraz mozliwosé
udzielenia takiego zamdéwienia publicznego zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym
oraz w umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie
zasady konkurencyjnosci.

16. Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ushug lub robét
budowlanych zamoéwien publicznych dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym
i nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego zamoéwienia publicznego, niezbednych do
jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdimiernie wysokich kosztow lub
b) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdéwienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.



zalgcznik nr 1 do regulaminu udzielania
zamowien, ktérych wartoéé nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro dla zamdwien realizowanych w
ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

Stawiguda, dnia .......cccoiciniinnnennn r.

WNIOSEK
do kierownika Zamawiajgcego
o uruchomienie zamdwienia ponizej 30 000 euro

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia: dostawa*, ustuga*, robota budowlana*

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2 P e OB B W L o s Siasisia s riuitan e tuivuansvonarsnonrenes vas ansessnevnis saiionssasosnanuanserhuovos
3. termin realizacji / WyKOnania ZAMOWIETHA .. ...oveiuvrireunenssammarenisinsmmensssnsesssessessressssisasssissresssssasns
4. Warto$¢ zamowienia ustalona zostata na Kwotg: .....ccoovvinivivnianinions 7 (nalezy podaé warto$¢ netto — bez
podatku VAT); wysoko$¢ podatku VAT: ..o, %.

Warto$¢ zaméwienia netto w przeliczeniu na curo Wynosi .........oevverierrans euro,

Sredni kurs zlotego do euro do przeliczenia wartosci zamOwienia przyjoty zostal zgodnie z aktualnym
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow

W przypadku dopuszczenia mozliwosci zlozenia oferty czgSciowej poda¢ warto$¢ szacunkowa kazdej czg¢sci:

L2686 Tvvssnaataimvaiivintisvensasist PLN s sisiiisiikoninesivmnarssivadaasii EURO

CRRE L i it sanissy PN S s ssiar s st st EURO

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w dniut ........oovvvervecrnnnn DB POUSEAWIC -.ccos-ciivesseirmprarisorsssissoinsvioss
5. Kwota jakg zamawiajgcy zamicrza przeznaczy¢ na sfinansowanie ZamOwienial ...
(brutto).

W przypadku dopuszczenia mozliwosci ztozenia oferty czgsciowej podaé kwote¢ dla kazdej czgéei:

C2BEC T vessrrusvansanvasonssstsdadassoanswsiaais

(67 7.1 | PRI A RN e I PONY

6. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia

L) OB = iaiivatitivneiiicidar s s cominn s P e as WABAS e g %

) T SR e B S S TR T WREAY: orosorsiiaissectonvidinns %

B i NS S L AN RSSO NESHRE WABE: cosiomnnimimad %

Podpis kierownike komérki organizacyjngj
7. Wyrazam zgode*/nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamdwienia.

.................................................

Podpis Kierownika Zamawiajacego

* niewladciwe skreslié



Zatgcznik nr 1 WNIOSKU

Opis sposobu oceny ofert

1. Kryteria:

1) cena ~Wc (waga ...%), proporcjonalnie wg wzoru:

Wartosé catkowita kryterium cena

najnizsza cena brutto z ofert
We= x 100 pkt x w%
cena brutto oferty badanej
gdzie: w- waga kryterium cena wyraZzona w jednostee %

2) Kryterium inne niz cena - Wn

Dla kazdego wskazanego (w pkt. 5 zalacznika nr 1 do regulaminu udzielania zaméwien
publicznych ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro) przyj¢tego kryterium innego niz
cena - nalezy okresli¢ znaczenie przyjetego kryterium wraz ze sposobem jego oceny.



zalgeamik nr 2 do regulaminu udziclania zamowien,
ktorych warto$¢ nie przckracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 curo dla zamdwien
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

Protokol
z przeprowadzoncgo rozeznania rynku
zamoéwienia o wartosci powyzej 2000 zli do 50000 zi

1. Dotyczy postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

2. Opis przedmiotu zamoOwienia..........c..eueee. T T R PAARS
3. Kryterium oceny ofert :
D) OB = ciciiscsinisvssvmonisisssiassaisonsa i e WRBRS o isvisov e RO
) = ipsarvevmsrvissusssomipenaimsaptssind NS AT WALA: .ooevrreneaennanssnnnsnns %
B s AN AS R e WRBA: <isaucatsinsiomsoronsions %
4.Zebrane oferty
Data
Termin Kryterium 1:
Lp. | Wykonawca | otrzymania o Kryterium ni: | Kryterium n2: | Uwagi:
wykonania cena
oferty
1
2
3

**nalezy podac ceng netto, podatek VAT, brutto

5.0cena ofert wzgledem przyjetych kryteriow:

OB IY 15 vivinamissanasipispeiviess AR KR S S VS S R O R S PSS s RS RSV

Ofertanr s icaniissinsmisinunag SRR NIRRT A e e

Ofertanr3: ............ . TR S P8 TSRO S S S G 3 SR T SR (O GRO T

6. Propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty*/uniewaznienia zaméwienia*

6.1. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty .....ccccoviiiiiiiiiiiiiiniiiicininan.
Protokd! sporzadzit/ia

ZATWIERDZAM:

--------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------

data i podpis Kierownika Zamawiajacego

* niewlasciwe skresli¢



zalgeznik nr 3 do regulaminu udzielania zamdwien,
ktorych wartos$¢ nic przekracza wyrazongj w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 curo dla zamowien
realizowanych w ramach Programu Operacyincgo
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

pieczed zamawiajacego

(miejscowos¢ i data)

adres 1 nazwa wykonawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE
B T EAT RIR TR ot scrnonams i onots ot i XYY R A8 AR AT S P X PAA YN
Nazwa zamawiajgcego
zaneasra Ao ZOImB OB B . i iiiiniio i i fiaiioiisimsnnerb sns s hou s Sk vepmamewsvasanasods
2. Opis przedmiotn ZAOMOWICIIB .5 @an st
3. Tetrnin realizacil ZAMOWHBIIER: (i mimieiisv i iamsid s e sssronass

4. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania (jezeli
dotyczy)

...........................................................................................................................

6. Okres gwarancji (gdzie dotyczy)
7. Rodza) wynBErOdTeia « .o it s v s dok i ids s vsdvn soiasainas

B ORI DIRENDNGE: .o i T R O L BT TN AR
9. Osoba upowazniona do kontaktu Z WyKONaweCami ..........ceveviiiiieiiiiimiiirieniiniineian
10. Miejsce i:teemiinztoZenia oferty . .. siiiiiminsniniaiaacmhannmnniEa
11. Termin otwarcia ofert
10. Teminotwarcia ofert . ..........cccceevviieinnienisnenianss
10. Sposéb przygotowania oferty:
- ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim,
- ofert¢ nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu/zamknigtej kopercie zaadresowanej do
Zamawiajgcego na adres siedziby Zamawiajgcego ze wskazaniem jej oznakowania (np. oferta

1 - S nie otwiera¢ do dnia.......... do godz ...... )
11. Kryteria oceny ofert wraz z ich wagami i opis sposobu przyznawania punktacji za spefnienie
danego kryterium oceny Ofefty ....c.cvsiminasssisssisiisissvecnsiessvisssinsensass

12. Okreélenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego

13, IO N Y I A RN B i 4 A S B O A S B o AN S e oo T Raw G wo RS e oae

14. Zataczniki do zapytania ofertowego

14.1. Formularz ofertowy — zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

-------------------------------

...................................

podpis osoby sporzadzajacej

.................................................

data i podpis Kierownika Zamawiajacego



Zalgcznik nr | do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

1. Tresé oferty: i

R B s R D P A R P RS B ot eSS R P pEse R
. O D P D IO v crsaiaor oo R A T TN oA AL S R P A SN SRR oK
R 1 1 AT EROparores

I R P T e e S AN U PP PP F A S R i s

L 05 [ £ 1 RO

8. D TR N D R O WO . v shsrias o s Ao A S s a o a s R S b o s S
R g s 1
10. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

Ceng netto (ryczalt/kosztorysowa)..........coceevene - I (g | R R S e )

PoGtl VAT ciicmiassscsszniacissiiniian 2 (BIOWIAS FIOBIOI. icossivsncinivumsisaionnsssssomomissssssasaspmommesiioncs )

11. Oéwiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosz¢ do
niego zastrzezen.
12, Termin realizacii ZAMOWIOHIR onwwsisusnisimmmmisssisa i e st s seneae

13 0kres gwarsnch (BAZIe QobTeTy) < i ittt sa b aa e b sps Ve A RS
14. Wyrazam zgode na warunki platnoéci okreslone w rozeznaniu cenowym.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................

........................... OB (podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej,
pieczatka wykonawcey)



zalgeznik nr 4 do regulaminu udzielania
zamowien, ktorych wartosé nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartodci kwoty
30.000 curo dla zamoéwien realizowanych w
ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

Protokal
Post¢epowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o warto$ci przekraczajycej 50 000 zlotych do 30 000 euro

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicZnego na ..........ccvvvvniiiiiiiiiiiiiiiininnn

2. Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego

............................................................................................

3. W terminie do dnia.........cccceceruennns r. do godziny ......ceceverirnene ztozono ........ (podac cyfra
ilos¢) ofert.
4 WARI s r. 0 godz..... nastgpilo otwarcie nizej wymienionych ofert:
Data

Lp. | Wykonawca | otrzymania w::o":ai:h Kr:t:ﬂr:u: 1: Kryterium 2: | Kryterium ..: | Uwagi:

oferty

3

**nalezy poda¢ ceng netto, podatek VAT, brutto
5. Informacja o spelnienia warunku przez Wykonawcow, o ktorym mowa w punkcie 5
zapytania ofertowego

............................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

7. Kryteria oceny ofert:

B L T S WARRY o ciisssas ssspssssanie %

opis sposobu przyznawania punktacji

2) T R R R T 2 PR L A D RRE R RS O CAATE AU AR iiiveovisavnaborrivomie %
opis sposobu przyznawania punktacji

3) TR AN BN DAY AR OSSN S SO SRS 1 . %

opis sposobu przyznawania punktacji
8.0cena ofert wzglgdem przyjetych kryteridw:

(0] (= 10 1| sk ST

9. Propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty*/uniewaznienia zamowienia*
9.1. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty .......ccooviiiiiiiiiiiiiiiiiiii,

...........................................................................................................




---------------------------------------------------------------

(podpis prowadzgcego postgpowanie)
Zatwierdzam/nie zatwierdzam

Data 1 podpis osoby upowaznione

* niewlasciwe skreslic
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