Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 14/2014
z dnia 10.02.2014 r.

Instrukcja kontroli zarzadczej dla operacji:

,Nowoczesna wie§ — zakup wyposazenia do §wietlic wiejskich.”

Operacja realizowana w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 —
2013, Program osi 4 ,Leader, dzialanie 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” z
zakresu matych projektow.

1.

6.

Kontrola w zakresie:

- pobierania i gromadzenia $rodkow

- zaciggania zobowigzan

- dokonywania wydatkoéw

- zwrotu srodkow

nastgpuje poprzez badanie 1 pordéwnanie stanu faktycznego - ujawnionego
w dokumentach ze stanem wymaganym.

Dokonanie kontroli jest dokumentowane poprzez zlozenie podpisu na dokumencie
przez osobe uprawniong do kontroli.

. Kontroli dokonuje si¢ pod wzgledem legalnosci, celowosci, gospodarnosci

oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.
- kontrola legalnosci polega na ocenie zgodnos$ci operacji gospodarczej z prawem
- celowos¢ oznacza zwigzek pomiedzy zaciggnietym zobowigzaniem lub wydatkiem
z realizacja zadan oraz adekwatnos$ci zamierzonego wydatku do spodziewanego efektu
- gospodarno$¢ oznacza korzystny stosunek nakladu zwigzanego z dang operacja
do spodziewanych efektow.
Wewngtrzna kontrola finansowa dokonywana jest w formie wstepnej i nastepcze;.
Osoba podejmujaca dziatanie w przedmiocie kontroli zobowigzana jest do biezacej
kontroli.
Czynnosci kontrolne sprawuje w szczegdlnos$ci:
- kierownik jednostki -W¢éjt Gminy Stawiguda
- zastegpca kierownika jednostki - Z-ca Wojta Gminy Stawiguda
- glowny ksiggowy - Skarbnik
- ksiggowy budzetowy - Z-ca Skarbnika
W celu ustalenia, czy dokument ksiggowy odpowiada stawianym wymogom powinien
by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym
- kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy przedstawione w dokumencie
ksiegowym zdarzenie gospodarcze jest zgodne z rzeczywistos$cig i zawartymi umowami
oraz zgodnoscia z ustawg - Prawo zamoéwien publicznych
- kontrola formalna polega na sprawdzeniu, czy dokument ksiggowy
odpowiada stawianym mu wymogom co do formy, czy zawiera:
a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego
b) okreslenie stron (nazwy i adresu) dokonujacych operacji gospodarczych
c) opis operacji oraz jej warto$¢, w szczegolnosci kwalifikowanie wydatku
d) date dokonania operacji
e) podpis wystawcy dowodu osoby, ktorej wydano lub od ktoérej przyjeto sktadnik
aktywow
f) zakwalifikowanie dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie
miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja)
g) kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dowdd ksiggowy nie zawiera
btedéw arytmetycznych w obliczeniach dokonywanych na dokumencie.

Kontrole nastepcza prowadzg kierownik jednostki, gtéwny ksiegowy i skarbnik.



Kierownik jednostki i gldwny ksiegowy przeprowadzajacy kontrole nastgpcza moga
zada¢ przedstawienia wszelkich dokumentéw, danych, wyliczen itp. oraz udzielenia
wyjasnien ustnych lub pisemnych dotyczacych badanego postepowania.

. Osoby uczestniczagce w sporzadzaniu kontroli i obiegu dokumentow z tytulu
nieprawidlowego wykonania tych czynno$ci ponosza odpowiedzialnos¢ okre§long
w przepisach szczego6lnych.

Podpis kierownika jednostki zatwierdzajacy operacje gospodarcza do realizacji oznacza
uznanie, ze zostata ona poddana procedurom kontroli wewngtrznej zgodnie z przepisami.



