Zarzadzenie nr 112/2024
Wojta Gminy Stawiguda
z dnia 5 wrzesnia 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Stawiguda

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U. 22024 r. poz. 609 ze zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1
W  Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Stawiguda, stanowigcym zalgcznik
nr 1 do Zarzadzenia Nr 37/2019 z dnia 29.03.2019 r. w sprawie nadania Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy Stawiguda z pdzn.zm. wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) W § 7 dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu:
,»15. REFERAT PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO - ,,PP”.

2) § 20 otrzymuje brzmienie:
,Do zadah REFERATU GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI (GN) nalezy
w szczegdlnosci:

I. Gospodarka nieruchomos$ciami:

1. Gospodarowanie gruntami 1 nieruchomos$ciami komunalnymi.

2. Prowadzenie postgpowan w zakresie gospodarowania mieniem komunalnym, w tym

w szczegdlnosci:

nabycie mienia na wlasno$¢ gminy;

sprzedaz nieruchomos$ci gminnych;

zamiana nieruchomosci;

przekazywanie mienia komunalnego w zarzad lub uzytkowanie;

dzierzawa i1 najem nieruchomosci stanowigcych mienie gminy;

przekazywanie gruntow w uzytkowanie wieczyste;

sprzedaz lokali.

Przejmowanie nieruchomosci z mocy prawa, prowadzenie procedury zwigzanej

z przejmowaniem nieruchomos$ci wydzielonych w ramach podziatu geodezyjnego

pod drogi publiczne, gminne.

Prowadzenie procedury zwigzanej z wyplatg odszkodowan za wywlaszczone

nieruchomosci na rzecz Gminy.

Prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia.

Prowadzenie rejestru nieruchomosci zbytych.

7. Regulacja stanoéw prawnych nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Gminy oraz
ujawnianie mienia komunalnego w ksiggach wieczystych (sporzadzanie wnioskow
do Sadu).

8. Wykonywanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy o ujawnieniu w ksiggach
wieczystych prawa wtasnosci nieruchomosci jednostek samorzadu terytorialnego.

9. Prowadzenie ewidencji nieruchomosci gminnych w zakresie numeracji ewidencyjnej,
powierzchni, warto$ci ewidencyjnej, ksiegi wieczystej oraz przeznaczenia w planach
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miejscowych bagdz w studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania gminy.

10. Organizacja, przygotowywanie 1 prowadzenie przetargéw dotyczacych sprzedazy
nieruchomosci, dzierzawy lub oddania w uzytkowanie wieczyste, w tym
w szczegolnosci: zarzadzenia, komunikaty, wykazy nieruchomosci, ogloszenia
do prasy, publikacja w BIP, wycena nieruchomosci, protokoty z przetargu.

11. Przygotowanie dokumentacji do kancelarii notarialnej celem zawarcia umow
notarialnych dotyczacych sprzedazy, zamiany, zakupu, stuzebnosci przesytu.

12. Prowadzenie 1 przygotowanie spraw zwigzanych z uzgadnianiem dokumentacji
na zaktadanie, przeprowadzanie i wykonywanie na nieruchomosciach urzadzen
technicznych — stuzebnos¢ przesytu.

13. Ustalanie cen za grunty, budynki, urzadzenia w drodze wyceny rzeczoznawcy.

14. Zabezpieczanie hipoteczne wierzytelnosci Gminy w stosunku do nabywcy przy
sprzedazy nieruchomos$ci w drodze bezprzetargowej 1 przy roztozeniu na raty.

15. Aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego, zarzadu.

16. Prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wilasnosci.

17. Prowadzenie rejestru decyzji w przedmiocie przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wilasnosci.

18. Przygotowywanie i obstuga umow dzierzawy zgodnie z obowigzujacymi przepisami
oraz naliczanie czynszow dzierzawnych 1 sporzadzanie zestawien dzierzawcow
do celow podatkowych.

19. Sporzadzanie i1 obsluga umow uzyczenia nieruchomosci.

20. Przygotowywanie o§wiadczen o wykonaniu lub niewykonaniu prawa pierwokupu
przez Gming.

21. Sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego Gminy.

II. Geodezja i scalanie gruntow:

22. Prowadzenie procedury zwigzanej z podziatami geodezyjnymi nieruchomosci:

a. ocena prawidtowosci sporzadzenia wstepnego projektu podziatu zgodnie
z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami;

b. przygotowanie propozycji wstepnych projektow podziatu dla zadan wykonywanych
z urzedu;

c. wydawanie postanowien opiniujgcych i decyzji o zatwierdzeniu projektu podziatu
nieruchomosci;

d. prowadzenie rejestru wydanych decyzji zatwierdzajacych podziaty nieruchomosci;

23. Prowadzenie procedury zwigzanej z rozgraniczeniem nieruchomosci:

a. wydawanie postanowien o wszczeciu postepowania;

b. upowaznianie geodetoéw do ustalania przebiegu granic;

c. wydawanie decyzji o rozgraniczeniach;

d. przekazywanie spraw do sagdu w przypadku niemozno$ci zawarcia ugody.

24. Przeprowadzanie procedury zwigzanej ze scalaniem nieruchomosci.

25. Przygotowanie umow w ww. tematyce.

II1. Numeracja porzadkowa:
26. Prowadzenie spraw nazewnictwa miejscowosci, ulic, placow.
27. Nadawanie oraz zmiana numerdw porzadkowych nieruchomosci oraz sporzadzanie
zawiadomien w przedmiocie nadania i zmiany numeréw porzadkowych nieruchomosci.
28. Prowadzenie rejestru nazewnictwa ulic, placéw oraz numeracji porzagdkowe;j
w poszczegbdlnych miejscowosciach Gminy.
29. Koordynowanie spraw zwigzanych z tworzeniem, taczeniem, dzieleniem, znoszeniem
1 ustalaniem granic administracyjnych Gminy.
30. Przygotowanie umoéw w ww. tematyce.




IV. Gospodarka lokalowa:

31. Administrowanie, gospodarowanie, zarzadzanie lokalami mieszkalnymi
1 uzytkowymi.

32. Prowadzenie ewidencji lokali bedacych w zasobie Gminy.

33. Przyjmowanie i sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym, a takze
ewidencjonowanie wnioskow o przydzial lokali z zasobu komunalnych Gminy.

34. Przygotowanie i obstuga uméw najmu na lokali.

35. Prowadzenie spraw dotyczacych wyptat odszkodowan za bezumowne korzystanie
z lokalu w przypadku przyznania przez Sad prawa do lokalu socjalnego.

36. Sporzadzanie i aktualizacja wykazu oséb oczekujacych, uprawnionych do wynajmu
lokalu z zasobu Gminy.

V. Ochrona zabytkéw:
37. Prowadzenie 1 aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytkow.
38. Przygotowanie projektu Gminnego Programu Ochrony Zabytkow i jego aktualizacja.
39. Analiza wnioskow o wpis 1 wykreslenie z Gminnej Ewidencji Zabytkow
we wspotpracy z W-M Urzgdem Ochrony Zabytkow.
40. Przygotowanie umow w ww. tematyce.

V1. Ztoza kopalin.

41. Prowadzenie ewidencji z16z kopalin na terenie Gminy.

42. Opiniowanie udzielenia lub zmiany koncesji na wydobywanie kruszywa naturalnego.
43. Opiniowanie projektow robdt geologicznych udokumentowania ztoza.

44. Opiniowanie uproszczonych planéw ruchu zaktadéw goérniczych.”

3) Po § 20 dodaje si¢ § 20a w brzmieniu:
,»D0 zadan REFERATU PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO nalezy w szczeg6lnosci:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego.
2. Prowadzenie spraw zwigzanych z planem ogdlnym oraz studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zintegrowanymi planami inwestycyjnymi (ZPI).

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem lokalizacji inwestycji mieszkaniowej
lub o ustalenie lokalizacji inwestycji towarzyszace;.

5. Wydawanie wypiséw oraz wypisow 1 wyrysow: z miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego, ze studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy oraz z planu ogo6lnego.

6. Wydawanie za§wiadczen o braku planu miejscowego.

7. Wydawanie zaswiadczen o zgodno$ci budowy lub zamierzonego sposobu uzytkowania

z ustaleniami miejscowych planow.

8. Wydawanie zaswiadczen dotyczacych potozenia nieruchomos$ci na obszarze rewitalizacji

1/lub obszarze zdegradowanym.

. Wykonywanie analiz zmian w zagospodarowaniu przestrzennym wymaganych

na podstawie przepisOw prawa.

10. Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

11. Wydawanie decyzji przenoszacych i zmieniajacych decyzje o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu;

12. Wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

13. Wydawanie za§wiadczen o ostatecznosci decyzji o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego oraz prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen.
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14. Przygotowywanie odwotan od pozwolen na budowe wydanych przez organy administracji



architektoniczno-budowlane;.

15. Wspdlpraca z komdrkami organizacyjnymi Urzedu i instytucjami w zakresie polityki
przestrzennej gminy.

16. Wspolpraca z Referatem Zamowien Publicznych w zakresie postepowania o udzielenie
zamowien publicznych, dotyczacych planowania i zagospodarowania przestrzennego.

17. Prowadzenie zamowien w zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego,
co do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych.

18. Przygotowywanie danych dotyczacych planowania przestrzennego gminy do celow
statystycznych, realizacja sprawozdan z zakresu planowania przestrzennego.

19. Obstuga organizacyjna i techniczna Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej
powotanej przez Wojta.

20. Prowadzenie spraw zwigzanych z przeznaczeniem gruntoOw na cele nierolnicze 1 nielesne
do celow planistycznych.

21. Prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzeniem dokumentow strategicznych z zakresu
planowania przestrzennego (strategia rozwoju gminy).

22. Obstuga interesantow, udzielanie odpowiedzi na pisma w zakresie merytorycznym Referatu
Planowania Przestrzennego.

23. Nadzor, aktualizacja, koordynacja internetowych Gminnych Systemow Informacji
Przestrzenne;.

24. Prowadzenie rejestru wnioskéw o sporzadzenie miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, planu ogdélnego lub ich zmian.

25. Prowadzenie rejestru miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego 1 ZPI.

26. Prowadzenie rejestrow wnioskow o wydanie decyzji o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu oraz rejestréw wnioskow o wydanie decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego.

27. Prowadzenie rejestrow wydanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

28. Prowadzenie wewnetrznych rejestrow, dotyczacych: pozwolen na budowe, zgltoszen
budowy oraz oddania do uzytkowania obiektu budowlanych z terenu gminy Stawiguda,
wydanych przez organy administracji architektoniczno-budowlanej i organy nadzoru
budowlanego.

4) § 22 otrzymuje brzmienie:
,,Do zadan REFERATU DS. POZYSKIWANIA FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH
(PFZ) nalezy w szczego6lnosci:

1. Monitoring i analiza mozliwosci pozyskania $rodkoOw zewnetrznych na realizacje zadan
inwestycyjnych i nieinwestycyjnych Gminy Stawiguda.

2. Przekazywanie innym referatom i jednostkom organizacyjnym Gminy informacji

na temat mozliwosci pozyskania §rodkow zewnetrznych na realizacj¢ projektow
zwigzanych z realizacjg zadan wtasnych 1 polityka rozwoju gminy.

3. Whnioskowanie o dofinansowanie zadan Gminy Stawiguda ze srodkéw europejskich,
programéw rzagdowych i innych ($rodki pozabudzetowe) w tym w szczegolnosci
przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie wraz z niezb¢dnymi zatacznikami,
realizacja zadan Beneficjenta srodkow pomocowych wynikajacych z zwartych uméw
o dofinansowanie, wspolpraca z pozostatymi referatami i jednostkami organizacyjnymi
Gminy Stawiguda.

4. Koordynowanie spraw zwigzanych z wdrazaniem Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych.

5. Koordynowanie wspdtpracy z podmiotami zaangazowanymi w procesy przygotowania
1 realizacji projektow.

6. Koordynowanie wspolpracy z instytucjami wdrazajacymi programy pomocowe.



5)

6)

7. Prowadzenie ewidencji projektow wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych.

8. Nadzoér nad pomiotami wykonujacymi zadania na zlecenie w zakresie przygotowania
wnioskéw o dofinansowanie.

9. Prowadzenie weryfikacji projektéw zgtaszanych przez komorki organizacyjne Gminy
pod katem spelniania kryteriéw ubiegania si¢ o dofinansowanie.

10. Prowadzenie korespondencji w trakcie oceny ztozonych wnioskéw o dofinansowanie
przez instytucje oglaszajace konkursy.

11. Przygotowywanie dokumentéw niezbgdnych do podpisania umow o dofinansowanie.

12. Udzielanie informacji instytucjom przeprowadzajacym kontrole projektow

z dofinansowaniem zewngtrznym.

13. Sporzadzanie dla Wojta Gminy analiz wykonanych zadan z zakresu zadan referatu.

14. Opracowywanie informacji o zewngtrznych zrédlach finansowania inwestycji Gminy

Stawiguda.

W § 23:
- wykresla si¢ pkt 3 w brzmieniu: ,,3) przygotowywanie projektow decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji”;

- zmienia si¢ numeracj¢ dotychczasowych punktow od 4 do 22, nadajagc im numery
od 3 do 21.

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego okreslajacy strukture organizacyjng Urzedu

Gminy Stawiguda otrzymuje brzmienie okreslone w Zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Stawiguda.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2024 r.

/~/ Michat Kontraktowicz

Wéjt Gminy Stawiguda



