Stawiguda dnia 03.12.2013r.
URZAD GMINY W STAWIGUDZI E
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Podinspektor ds. gospodarki odpadami komunalnymi w Referacie Ochrony Srodowiska i

Promocji

nazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbedne:
— obywatelstwo polskie,
— pela zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw
publicznych,
— wyksztalcenie wyzsze na kierunku administracji lub ochrona $rodowiska
— znajomos$¢ zagadnien z zakresu:

1) Ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
2) Ustawy o samorzadzie gminnym

3) Ustawy o odpadach

4) Kodeks Postgpowania Administracyjnego

— Doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadowych
— Znajomos¢ obstugi komputera i doswiadczenie w pracy na programie ksiggowym

2. Wymagania dodatkowe:
— komunikatywno$¢ i umiejetno$¢ pracy w zespole
— niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,
— nieposzlakowana opinia,
— dobry stan zdrowia

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- obstluga systemu informatycznego obstugujgcego system gospodarki
odpadami komunalnymi,
stala aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wtascicieli
nieruchomosci zamieszkalych objetych systemem gospodarki odpadami
komunalnymi;

przygotowanie oraz przedktadanie odpowiednim organom przewidzianych

prawem sprawozdan i informacji dot. gospodarowania odpadami
komunalnymi,

kontrolowanie realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa

dotyczacych funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych,
pozbywania si¢ nieczystosci ptynnych oraz regulaminu utrzymania czystosci
i porzadku na terenie Gminy Stawiguda (w tym sprawdzanie stanu
faktycznego w terenie),

— wspolpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony
srodowiska oraz innymi w zakresie gospodarowania odpadami
komunalnymi,

- prowadzenie postgpowan administracyjnych, w tym opracowywanie
projektéw decyzji w zakresie realizowania obowigzkéw wynikajacych z
regulaminu utrzymania czystos$ci i porzadku na terenie Gminy Stawiguda,

— przyjmowanie i prowadzenie weryfikacji deklaracji o wysokosci oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,
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- realizacja innych zadan i dziatah wynikajacych z przepisow prawa lub
doraznej potrzeby zwigzanej z funkcjonowaniem systemu odbioru i
zagospodarowania odpadow komunalnych,

— monitoring prawidtowosci realizacji umowy na wywdéz odpadoéw
komunalnych, przez przedsigbiorcg (zgodno$¢ z harmonogramem, odbidr
odpadéw z PSZOK, odbioér odpaddéw wielkogabarytowych, prawidtowosé
wystawianych sprawozdan kwartalnych oraz kart odpadow i realizacji
pozostatych obowiazkow wynikajacych z umowy).

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
— praca przy komputerze
— wyjazdy w teren na obszarze gminy

5. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Stawiguda, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wyniost: 2,55 %.

6. Wymagane dokumenty:

— zyciorys (CV)

— list motywacyjny

— kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

— kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

— kserokopie $wiadectw pracy

— os$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za umys$lne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

— o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji

— inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 13 grudnia 2013r.
osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Stawigudzie pokoj nr. 18 (sekretariat) lub poczta
na adres Urzgdu Gminy w Stawigudzie ul. Olsztynska 10 z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko podinspektor ds. gospodarki odpadami komunalnymi w Referacie
Ochrony Srodowiska i Promocji

Aplikacje, ktore wpltyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej http://bip.stawiguda.com.pl oraz na tablicy ogloszen w Urzgdzie
Gminy Stawiguda ul. Olsztynska 10.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV (z
uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone
klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z
dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz
ustawq z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz.
1593 z pozniejszymi zmianami) .
Wéjt Gminy Stawiguda

/-1 Teodozy Jerzy Marcinkiewicz
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http://bip.stawiguda.com.pl/

