Zarzadzenie Nr 79/2013
Wojta Gminy Stawiguda
z dnia 22 pazdziernika 2013 roku.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 4 oraz Rozdziatu III ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. Nr 152 z 2009 roku poz. 1223 z pdzniejszymi zmianami) oraz
Instrukcji dotyczacej inwentaryzacji Zarzadzenie Nr 78/2013 z dnia 22 pazdziernika 2013r.
Wojta Gminy Stawiguda, Wéjt Gminy zarzadza przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich
aktywow 1 pasywow w roku obrotowym 2013 w jednostce — Urzad Gminy oraz aktywow i

pasywow budzetu Gminy:

§1

1. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych w zakresie naleznos$ci, srodkéw pieni¢znych na
rachunkach bankowych nalezy przeprowadzi¢ metoda potwierdzenia sald wg stanu
ewidencji ksiegowej na dzien 31 grudnia 2013 roku

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury:

a) srodkow pienigznych i innych wartosci znajdujacych si¢ w kasie

b) srodkéw trwatych ,,011” za wyjatkiem gruntow i budowli trudnodostg¢pnych
ogladowi

c) pozostatych srodkow trwatych ,,013”

d) srodkow trwalych dla ktorych ewidencja jest prowadzona wylacznie ilosciowo

e) $rodkow trwatych obcych.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg weryfikacji:

a) grunty — na podstawie dokumentacji zrodlowe;j tj. ksiag — rejestrow gruntdéw, ksiag
wieczystych i1 geodezji

b) budowle trudnodostepne ogladowi sposobem poréwnania danych z ksiag
rachunkowych z dokumentacja zrédtowa (techniczng).

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji sald aktywoéw i1 pasywow budzetu
gminy oraz sald aktywow i1 pasywoéw Urzedu Gminy, ktore nie podlegaja inwentaryzacji

metodg ich potwierdzania lub metoda spisu z natury



§2

Na przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej powoluj¢ Panig Renat¢ Wieczorek

§3

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu ksiggowego (ewidencyjnego) na dzien:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

31 pazdziernika 2013 roku dla $rodkow trwatych, ktorych ewidencja prowadzona
jest wytacznie ilosciowo

31 pazdziernika 2013 roku dla srodkéw trwatych obcych

31 pazdziernika 2013 roku dla srodkow trwatych (,,0117)

31 pazdziernika 2013 roku $rodki — pozostate srodki trwate (,,013”)

31 pazdziernika 2013 roku warto$ci niematerialne i prawne

31 grudnia 2013 roku — $rodki pieni¢zne i inne warto$ci znajdujace sie¢ w kasie

31 grudnia 2013 roku weryfikacja sald aktywow i pasywow budzetu gminy oraz sald
aktywow 1 pasywow Urzedu Gminy, ktore podlegaja inwentaryzacji metoda ich
potwierdzania lub metodg spisu z natury

31 grudnia 2013 roku towary i materialy znajdujace si¢ na koncie 310 (benzyna,
gadzety reklamowe i inne)

31 grudnia 2013 roku podlegaja spisowi nie zuzyte skfadniki majatku obrotowego,

ktére w momencie zakupu bezposrednio obcigzaly koszty (materiaty biurowe).

2. Inwentaryzacje wszystkich sktadnikoéw majatkowych nalezy zakonczy¢ w terminie do

5 stycznia 2014 roku

3. Wycene¢ oraz ustalenie rdznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skladnikow

majatkowych nalezy dokona¢ w terminie 25 stycznia 2014 roku.

4. Sporzadzenie 1 przedlozenie przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej

przeprowadzonej metoda spisu z natury oraz z wnioskami co do sposobu rozliczania

réznic inwentaryzacyjnych nalezy przedtozy¢ w terminie do 31 stycznia 2014 roku

§4

Ustalam nastg¢pujace pola spisowe:

1. Biuro Urzgdu Gminy, oczyszczalnia

2. OSP — Bartag, Gryzliny, Pluski, Stawiguda



3. Rady Soleckie — Pluski, Ru$, Stawiguda, Majdy, Dorotowo, Bartag, Tomaszkowo,
Gryzliny, Wymoj, Miodoéwko, Bartazek, Gagtawki, Jaroty.

4. Szkota w Gryzlinach, oddziat przedszkolny Gryzliny.

5. Magazyn materialow, sport masowy, obrona cywilna, stadion Gryzliny, Stawiguda,
Gagtlawki.

6. Budowle, samochody i1 inne oraz akcje, $rodki pieni¢zne, nalezno$ci, programy
komputerowe, licencje, srodki trwate w budowie

7. Paliwo w samochodach

8. Grunty, budynki i budowle trudno dostepne

§5

Ustalam zespoty spisowe:

Zespot Nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji w polu spisowym Nr 1
1. Skowasz Gabriela
2. Gesek Magdalena
3. Flanc Roswita

Zespo6t Nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji w polu spisowym Nr 2
1. Ratajczyk Radostaw
2. Chromiak-Nowak Balbina
3. Czajkowska Anna

Zespot Nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji w polu spisowym Nr 3
1. Roszkowska Jolanta
2. Graack Dorota
3. Zidtkkowska Anna

Zespot Nr 4 do przeprowadzenia inwentaryzacji w polu spisowym Nr 4 15
1. Bajkowska Anna
2. Ksigzek Magdalena
3. Sargalska Elzbieta

Zespot Nr 5 do przeprowadzenia inwentaryzacji w polu spisowym Nr 6
1. Zomrowska Agnieszka
2. Taradejna Katarzyna

3. Niemierza Lilia



Zespol Nr 6 do przeprowadzenia inwentaryzacji w polu spisowym nr 7 i 8 (budowle
trudnodostgpne metoda weryfikacji ksigg rachunkowych z dokumentacja zrédlowa)
Weryfikacja aktualnego stanu powinna by¢ potwierdzona o$wiadczeniem pracownika
odpowiedzialnego za ewidencje budowli o zgodnos¢ ich z dokumentami technicznymi.

1. Pitat Stefan

2. Rabe Renata

3. Borowa Teresa
Zespot Nr 7 do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow metoda weryfikacji na podstawie
dokumentow zrédlowych, ksiag znajdujacych si¢ w Referacie Gospodarki Nieruchomos$ciami.
Weryfikacja aktualnego stanu gruntdow powinna by¢ potwierdzona o$wiadczeniem
pracownika odpowiedzialnego za ewidencj¢ gruntdw o zgodnosci ich z ksiggami wieczystymi
i geodezja

1. Czaczkowska Anna

2. Piasecka-Jatowiecka Katarzyna

3. Kaspruk Wojciech

§6

Protokot w sprawie rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych zatwierdzony przez Woéjta Gminy

podlega ewidencji w ksiggach rachunkowych 2013 roku.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia



