       








BiZ.USC.271.1.14.2012

Gmina Stawiguda

ul. Olsztyńska 10

11 – 034 Stawiguda

Strona www: bip.stawiguda.com.pl

E-mail:stawiguda@stawiguda.com.pl

            budownictwo@stawiguda.com.pl

NIP  739-384-15-84

REGON 510743195

Telefon: 089-51-26-475, fax. 089-51-26-910

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
o wartości szacunkowej poniżej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009r.
(200 000 euro)
Przedmiot zamówienia:

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
dla potrzeb Urzędu Gminy Stawiguda.
Zatwierdzam:

Irena Derdoń
Z-ca Wójta

Stawiguda grudzień 2012r.

I. Informacje o Zamawiającym

Gmina Stawiguda

ul. Olsztyńska 10

11 – 034 Stawiguda

     
Strona www: stawiguda.com.pl

E-mail:stawiguda@stawiguda.com.pl

Godziny urzędowania: poniedziałek 8.00 – 16.00

                                 wtorek – piątek 7.15 – 15.15

Telefon 089 51-26-475, fax. 089 51-26-910

II. Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej 200 000 euro. 
Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1)Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2010 r. Nr 113, 
poz. 759 z późn. zm.),
2)Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. Nr 226, 
poz. 1817),

3)Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009r., Dz. U. Nr 224, poz. 1796 
w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych.

III. Opis przedmiotu zamówienia  

Rodzaj zamówienia publicznego: usługa

Kod CPV: 64110000-0 – usługi pocztowe

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla niżej wymienionego punktu kancelaryjnego Zamawiającego:

- Urząd Gminy Stawiguda, ul. Olsztyńska 10, 11-034 Stawiguda (sekretariat).

2. W zakres przedmiotu zamówienia wchodzą:

- powszechne usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesyłek listowych o wadze do 2000 g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doręczania,

- doręczania zwrotów przesyłek listowych nie doręczonych, po wyczerpaniu wszystkich

możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy,

- usługi pocztowe dotyczące paczek pocztowych.

3. Przedmiot zamówienia winien być realizowany na zasadach określonych w powszechnie

obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w ustawie z dnia 12 czerwca 2003 roku

Prawo Pocztowe ( t. j. Dz. U. z 2008r., Nr 189, poz. 1159 z późn. zm.).

4. Szczegółowe warunki świadczenia usługi zostały zawarte w rozdziale XXII SIWZ Istotne

postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy.

5. Z wybranym wykonawcą zostanie zawarta umowa obejmująca świadczenie usług pocztowych.

6. Wartość należności za świadczenie usług pocztowych obliczana będzie w okresach

miesięcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej za dany rodzaj przesyłki oraz rzeczywistej ilości przesyłek danego rodzaju.

7. Zamawiający wymaga aby Wykonawca co miesiąc wystawiał fakturę na Gminę Stawiguda,                    ul. Olsztyńska 10, 11-034 Stawiguda, NIP: 739-384-15-84.

8. Wykazane w „Formularzu cenowym” (załącznik 1A do SIWZ) szacunkowe ilości przesyłek listowych każdego rodzaju, zostały podane dla obliczenia wartości oferty i nie są ilościami zobowiązującymi Zamawiającego.

9. Planowane do nadania ilości przesyłek danego rodzaju zawarto w „Formularzu cenowym” załącznik 1A do SIWZ).

10. Użyte w SIWZ określenia związane z opisem przedmiotu zamówienia oznaczają:

a) przesyłka priorytetowa (kategoria) – przesyłka listowa mająca pierwszeństwo w procesie

doręczania przed pozostałymi przesyłkami, czas jej doręczenie jest krótszy;

b) przesyłka ekonomiczna (kategoria) – przesyłka listowa nierejestrowana lub polecona nie

będąca przesyłką priorytetową;

c) przesyłka rejestrowana – przesyłka przyjęta za pokwitowaniem przyjęcia i doręczana za

pokwitowaniem odbioru;

d) przesyłka polecona – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i

doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub

uszkodzeniem;

e) zwrotne potwierdzenie odbioru – zwrócone nadawcy potwierdzenie odbioru

zawierającego datę i podpis odbiorcy, stanowiący potwierdzenie otrzymania przesyłki

listowej;

f) wymiary przesyłek listowych

„gabaryt A” - przesyłki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm

- maksimum: żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm;
„gabaryt B” - przesyłki o wymiarach:

- minimum: jeśli choć jeden z wymiarów przekracza grubość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm,
- maksimum: suma długości, szerokości i wysokości (grubości) 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

Przyjmuje się tolerancje wszystkich wymiarów ± 2 mm.

g) Przez paczki pocztowe, rozumie się paczki: zwykłe – rejestrowane nie będące

paczkami najszybszej kategorii oraz priorytetowe – rejestrowane najszybszej kategorii.

11. Odbiór przesyłek przeznaczonych do nadania odbywać się będzie raz dziennie przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, sekretariacie (pokój nr 18) Zamawiającego w dni robocze od poniedziałku do piątku, w godzinach 14.00-15.00. 
12.  Zamawiający każdorazowo przygotuje wykaz przesyłek przeznaczonych do nadania przez Wykonawcę.
13. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, dla przesyłek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca będzie doręczał bezpośrednio do punktu kancelaryjnego – sekretariatu (pokój Nr 18 Urzędu Gminy).

14. Wykonawca określi powód niepodjęcia przez adresata zwróconej przesyłki.

15. Doręczanie zwrotów przesyłek listowych nie doręczonych wraz z wykazem doręczanych zwrotów z podaniem ich numeru rejestrowego nadania, odbywać się będzie przez przedstawiciela Wykonawcy do punktu kancelaryjnego Zamawiającego w dni robocze od poniedziałku do piątku, w godzinach 8.00-11.00.

16. Wykonawca dostarczy bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesyłek krajowych i zagranicznych. Zamawiający będzie również nadawał przesyłki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks postępowania administracyjnego oraz w postępowaniach karnych, które zapewni we własnym zakresie.

17. Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich odbioru przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.

18. Potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej wydane przez Wykonawcę winno mieć moc dokumentu urzędowego. Zamawiający wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie określało datę przyjęcia przesyłki oraz miejsce/jednostkę organizacyjną Wykonawcy odpowiedzialnej za jej przyjęcie.

19. W przypadku uszkodzenia przesyłki Wykonawca ma obowiązek ją zabezpieczyć oraz

nanieść adnotację z informacją o osobie dokonującej zabezpieczenia.

20. Umowa zostanie zawarta na czas określony:  do dnia 31.12.2015r.

26. Wartość należności za świadczenie usług pocztowych obliczana będzie w okresach

miesięcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej za dany rodzaj przesyłki oraz rzeczywistej ilości przesyłek danego rodzaju.

27. Wykonawca co miesiąc wystawi fakturę.

28. Zapłata wynagrodzenia za faktycznie wykonaną usługę będzie następowała z dołu, przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie 21 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
IV. Termin wykonania zamówienia

Zamawiający wyznacza wymagany termin wykonania zamówienia: do 31.12.2015r.
V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
1. Opis warunków: o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się:

1.1 Wykonawcy, którzy spełniają  warunki art. 22 ust.1:

1.
posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2.
posiadają wiedzę i doświadczenie;

3.
dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4.
sytuacji ekonomicznej i finansowej
1.2 Wykonawcy, do których brak podstaw wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, 

o których mowa w art. 24 ust.1. 
2. Opis spełnienia warunków udziału w postępowaniu, określone w oparciu o przepisy art. 22 ust.1 pkt.1-4 ustawy Pzp i konieczne do spełnienia przez wykonawcę:

Zamawiający dokona ustalenia czy wykonawca w wystarczający sposób spełnia warunki udziału                      w postępowaniu, jeżeli wykaże że:
2.1 W zakresie warunku w ust. 1 pkt. 1.1 ppkt. 1 Wykonawca wykaże, że posiada uprawnienia 
do wykonywania określanej działalności lub czynności,  jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania poprzez wykazanie aktualnego zezwolenia na wykonywanie działalności pocztowej wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z Ustawą z dnia 12.06.2003r. Prawo pocztowe w zakresie powszechnych usług pocztowych objętych przedmiotem zamówienia albo wykazanie korzystania z ustawowego zwolnienia z obowiązku posiadania ww. zezwolenia.

Ocena warunku nastąpi na podstawie załączonego przez Wykonawcę do oferty: 

aktualnego zezwolenia na wykonywanie działalności pocztowej wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z Ustawą z dnia 12.06.2003r. Prawo pocztowe w zakresie powszechnych usług pocztowych objętych przedmiotem zamówienia, a w stosunku do operatora publicznego oświadczenie o ustawowym zwolnieniu z obowiązku z uzyskania ww. zezwolenia (wzór oświadczenia o ustawowym zwolnieniu został zawarty w załączniku nr 3 do SIWZ).

Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia spełnienia tego warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów.
2.2 W zakresie warunków wskazanych w ust. 1 pkt. 1.1 ppkt 2 - 3
Zamawiający w tym zakresie nie stawia dodatkowych wymagań.

Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia spełnienia tego warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów.

2.3 W zakresie warunków wskazanych w ust. 1 pkt. 1.1 ppkt 4 Wykonawca wykaże, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, o wysokości sumy ubezpieczenia nie mniejszej niż 100 000 PLN (słownie: sto tysięcy złotych ), w przypadku wykazania sumy ubezpieczenia w walucie obcej, dla oceny spełniania ww. warunku udziału w postępowaniu Zamawiający przyjmie, iż sumą ubezpieczenia jest iloczyn wykazanej sumy ubezpieczenia i średniego kursu tej waluty, określonego przez Narodowy Bank Polski w dniu wszczęcia postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dla oceny spełniania ww. warunku udziału w postępowaniu sumowaniu podlega potencjał ekonomiczny i finansowy ww. wykonawców.
Ocena warunku nastąpi na podstawie załączonego przez Wykonawcę do oferty: opłaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.
Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia spełnienia tego warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów.

3. Jeżeli wykonawca nie wykaże, że spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy  ani nie udowodni, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, Zamawiający wykluczy wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia w oparciu o przesłankę zawartą w art. 24 ust. 2 pkt 4.  

4. Opis spełnienia warunku, że wobec Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania na mocy art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku, jeżeli Wykonawca odpowiednio wykaże, że nie później niż w dniu upływu terminu składania ofert, nie zalegał z uiszczeniem podatków, opłat 
lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali odroczenie, rozłożenie na raty lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. Wykonawca jest także zobowiązany wykazać, że nie był i nie jest prawomocnie skazany 
za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego. Wykonawca także wykaże, że sąd nie orzekł zakazu ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych 
za czyny zabronione pod groźbą kary. 
Ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie załączonych przez wykonawcę do oferty dokumentów:

1) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 4 ,
2) aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków                 o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert,                  a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy                                 z wykorzystaniem wzoru załącznik nr 4A ;
Dokumenty i oświadczenia wymagane dla potwierdzenia spełnienia przez wykonawców warunku udziału w postępowaniu muszą być złożone zgodnie z dyspozycją zawartą  § 2 ust.1 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajów dokumentów jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane.
5. Jeżeli Wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy,                                a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda                                                 od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w ust. 4 SIWZ potwierdzających, że nie podlega wykluczenia na podstawie art. 24. ust. 1 ustawy.
Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia spełnienia tego warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania na mocy art. 24 ust. 1, po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów.

6. Ofertę wykonawcy wykluczonego uzna się za odrzuconą zgodnie z treścią art. 24 ust.  4 ustawy.

Przy analizie ofert pod względem spełnienia warunków udziału w postępowaniu obowiązuje zasada spełnia/ nie spełnia.
VI. Oświadczenia lub dokumenty, jakie mają dostarczyć  Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

(potwierdzające spełnienie warunków o których mowa w art. 22 ust.1 Pzp i brak podstaw 
do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art.24 ust.1 uPzp; 
na dzień składania ofert).

Każdy z wykonawców ma obowiązek złożyć następujące dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu:

1. Dokumenty wymagane:

1. aktualne zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z Ustawą z dnia 12.06.2003r. Prawo pocztowe w zakresie powszechnych usług pocztowych objętych przedmiotem zamówienia, a w stosunku do operatora publicznego oświadczenie o ustawowym zwolnieniu z obowiązku z uzyskania ww. zezwolenia (wzór oświadczenia o ustawowym zwolnieniu został zawarty w załączniku nr 3 do SIWZ).

2. opłacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia o wysokości sumy ubezpieczenia nie mniejszej niż 100 000 PLN.
3. oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy

     Prawo zamówień publicznych, zgodne w treści ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2,
4.  oświadczenie, o braku podstaw  do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1  –załącznik nr 4, 

5. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z wykorzystaniem wzoru załącznik nr 4A,

2. Pozostałe obowiązkowe dokumenty, które musi zawierać oferta:

1. formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru – Załącznik nr 1
2. formularz cenowy – załącznik 1A

3. Oświadczenie – załącznik nr2
4.  pełnomocnictwa osób podpisujących ofertę do podejmowania zobowiązań w imieniu

Wykonawcy składającej ofertę, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów rejestrowych. Pełnomocnictwo Wymagana forma dokumentu – oryginał lub kopia poświadczona przez notariusza (zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie –
 Dz. U. z 2002 r. Nr 42, poz. 369, z poźn. zm.).   
3. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej przez Wykonawców:

1. Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warun​ków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określo​nych w art. 26 ust. 2b ustawy, 
a podmioty te będą bra​ły udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w  odnie​sieniu do tych podmiotów dokumentów wymienio​nych w rozdziale IX ust. 1 pkt.  4 – 5 na podstawie  § 2 ust. 1 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajów dokumentów jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane.
3. Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika 

a)  Oferta składana przez dwa lub kilka podmiotów, które występują wspólnie - konsorcja (tj. osoby fizyczne, osoby prawne oraz jednostki organizacyjne nie posiadające osobowości prawnej) musi spełniać następujące wymagania:

- Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustanowić

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo
 do reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego,
 a takie pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby upełnomocnione do reprezentowania wszystkich Wykonawców. 

Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
- każdy z uczestników Konsorcjum dołączy do oferty oświadczenie, że w przypadku wygrania przetargu, będzie ponosił solidarną odpowiedzialność wobec Zamawiającego na etapie realizacji zamówienia,

- jeżeli zostanie wybrana oferta złożona wspólnie przez więcej niż jednego Wykonawcę, zobowiązani oni są do dostarczenia Zamawiającemu umowy regulującej ich współpracę
w terminie przez niego wyznaczonym przypadającym przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia. 
- korespondencja oraz rozliczenia prowadzone będą wyłącznie z Pełnomocnikiem występującym w imieniu wszystkich wykonawców.

b) Dokumenty składane przez wykonawców występujących wspólnie:

- każdy z Wykonawców musi oddzielnie złożyć dokumenty i oświadczenia zawarte w rozdziale IX ust. 1 pkt 4-5 pozostałe dokumenty mające na celu potwierdzenie spełnienia wymogów SIWZ Wykonawcy złożą wspólnie.

4. Wykonawca zamieszkały poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, składa dokumenty:

1. wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
a)  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

2. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę  lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów  o których mowa w ust.1 , zastępuje się je dokumentem zawierającym  oświadczenie złożone  przed notariuszem, właściwym  organem sądowym, administracyjnym albo organem  samorządu zawodowego  albo gospodarczego  odpowiednio miejsca zamieszkania  osoby lub kraju, w którym wykonawca  ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 

Jeżeli, w przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby 
o których mowa w art. 24 ust.1 pkt. 4-5 ustawy mają miejsce zamieszkania  poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego  organu sądowego  albo administracyjnego  miejsca zamieszkania  dotyczące niekaralności tych osób 
w zakresie określonym  w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy  przed upływem  terminu składania ofert, z tym że w przypadku gdy  w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń  - zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie  złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób. 

W przypadku wątpliwości co do treści doku​mentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzi​bę 
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczy​pospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamiesz​kania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma sie​dzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzie​lenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożo​nego dokumentu.
Wszelkie wymagane przez Zamawiającego dokumenty mogą być składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez osobę/osoby uprawnioną/e 
do podpisania oferty.
W przypadku  Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w rozdziale IX ust. 3 pkt. 1 SIWZ, kopie dokumentów  dotyczących odpowiednio  Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczone za zgodność z oryginałem  przez Wykonawcę lub te podmioty. 
Pełnomocnictwo Wymagana forma dokumentu – oryginał lub kopia poświadczona przez notariusza (zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie – Dz. U. z 2002 r. Nr 42,
 poz. 369, z poźn. zm.). 

Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.
VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego 
z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie Prawo zamówień publicznych i niniejszej specyfikacji, prowadzone jest z zachowaniem formy pisemnej.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują  faksem lub drogą elektroniczną. Wniesione  faksem lub drogą elektroniczną uważa się za złożone 
w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata  przed upływem terminu i każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

Fax zamawiającego 89 512 69 10, adres: e-mail stawiguda@stawiguda.com.pl.
4. Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie może ograniczać konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie.

5.Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, nie później niż 2 dni przed terminem składania ofert (wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone 
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8), pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie wpłynie do Zamawiającego po upływie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień  lub pozostawić wniosek bez rozpatrywania.

6. Jeżeli Zamawiający przedłuży termin składania ofert, pozostaje on bez wpływu na bieg terminu składania wniosków, zapytań do SIWZ.
7.Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na stronie internetowej. 
8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekaże na piśmie lub faksem wszystkim Wykonawcom i staje się ona integralną częścią specyfikacji. Dokonane modyfikacje Zamawiający umieści na stronie internetowej.

8. Jeżeli w przedmiotowym postępowaniu zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, to Zamawiający zamieszcza ogłoszenie 
o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

9 . Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nie prowadzącej 
do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian  
w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz umieści na stronie internetowej www.bip.stawiguda.com.pl 
oraz zamieści zmianę ogłoszenia  w Biuletynie Zamówień Publicznych.

10. Nie przewiduje się zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
11.  Osoby upoważnione ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z wykonawcami:
 Magdalena Książek, Joanna Orłowska, co do procedury zamówienia
tel. 089 51-26-834/839/838,  Teresa Borowa tel. 089 519 56 88, co do przedmiotu zamówienia w dni robocze  pracy Urzędu Gminy w godz. 10.00 – 14.00.
VIII. Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie wymaga od wykonawców wniesienia wadium.
IX. Termin związania ofertą
1) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2) Wykonawca pozostaje związany ofertą 30 dni od daty złożenia ofert.

3) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą,  z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres,  nie dłuższy jednak niż 60 dni. Żądanie to, jak i odpowiedź Wykonawców winny być przekazane w formie określonej w punkcie VII pkt. 1 i 2 specyfikacji.
4) Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium 
na przedłużony okres  związania ofertą.
X.
Opis sposobu przygotowywania ofert.
1. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim. Ofertę stanowić będzie formularz oferty wraz z załącznikami. 

Oferta winna być sporządzona wg wzorca formularza stanowiącego załącznik nr 1 do specyfikacji 
lub na kopiach zawierających dokładnie ich treści bez wprowadzania modyfikacji poza 
ich wypełnieniem w miejscach do tego przeznaczonych.
2. Wszystkie dokumenty winny być aktualne w terminie składania ofert i przedłożone w formie oryginałów lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

3. Oferta oraz wszelkie oświadczenia powinny być podpisane przez osoby uprawnione 
do reprezentowania Wykonawcy.

4. W przypadku, gdy Wykonawca dołączy jako załącznik do oferty kopię jakiegoś pisma, kopia 
ta powinna być potwierdzona przez osobę lub osoby podpisujące ofertę.

5. Wszystkie zadrukowane strony oferty i załączników powinny być sporządzone ściśle według porządku zagadnień, określonego w niniejszej specyfikacji, kolejno ponumerowane i opatrzone podpisem Wykonawcy.
6. Oferta winna zawierać spis wszystkich przedkładanych dokumentów, w tym załączników.

7. Wszelkie poprawki dokonane w treści oferty (przed jej złożeniem) powinny być opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę. Jeżeli oferta jest podpisana przez pełnomocnika, pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono  z dokumentów załączonych do oferty. Brak podpisu powoduje uznanie poprawki  za nieistniejącą.

8. O ile upoważnienie nie wynika z dokumentów rejestrowych, w przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika, należy załączyć pełnomocnictwo podpisane przez Wykonawcę (osobę/-y uprawnione do wystawienia pełnomocnictwa).

9. Informacje zawarte w ofercie, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji-co do których wykonawca zastrzegł, nie później niż 
w terminie składania ofert, że nie mogą być udostępnione - muszą być oznaczone klauzulą: 
„NIE UDOSTĘPNIAĆ - INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI
 (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.)  i załączone jako odrębna część, nie złączona z ofertą w sposób trwały.

10. Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

11. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca.

12. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Wycofanie lub zmiany należy złożyć według takich samych zasad jak składana oferta,   

z dopiskiem „Wycofanie” lub „zmiana”. Wykonawca może wycofać złożoną przez siebie ofertę, 
pod warunkiem, że pisemne powiadomienie wpłynie do zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.

13. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty 
po upływie terminu składania ofert.

14.Zamawiający uznaje, ze podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można odczytać zgodnie z aktualnym dokumentem tożsamości imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli własnoręczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska, to musi być uzupełniony napisem 
( np. w formie odcisku stempla), z którego można odczytać imię  i nazwisko podpisującego.

15.Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciążają wyłącznie Wykonawcę.

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1) Nieprzejrzystą kopertę (opakowanie) zawierającą ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w terminie do dnia 24.12.2012r. do godziny 10:45 lub przesłać pocztą (liczy się data wpływu do siedziby Zamawiającego) na adres:
    Urząd Gminy Stawiguda, ul. Olsztyńska 10, 11-034 Stawiguda, pok. 18 (sekretariat).
2) Oferty będą podlegać rejestracji przez Zamawiającego. Każda przyjęta oferta zostanie opatrzona adnotacją określającą dokładny termin przyjęcia oferty tzn. datę kalendarzową oraz godzinę 
i minutę, w której została przyjęta. Do czasu otwarcia ofert, będą on przechowywane w sposób gwarantujący ich nienaruszalność.

3)  Koperta (opakowanie) powinna być opisana:

Urząd Gminy w Stawigudzie, ul. Olsztyńska 10, 11-034 Stawiguda z dopiskiem: 

OFERTA – przetarg nieograniczony na „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym  dla potrzeb Urzędu Gminy Stawiguda”.
Nie otwierać przed dniem 24.12.2012r. do godz. 11.00
4)  Na kopercie (opakowaniu) oprócz opisu jw. należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy.

5)  Konsekwencje złożenia oferty zgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

6) Ofertę złożoną po terminie Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz zwraca ofertę  po upływie terminu na wniesienie odwołania.

7) Wykonawca może dokonać modyfikacji lub wycofać swoją ofertę po jej złożeniu, jeżeli pisemne powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone Zamawiającemu przed terminem składania ofert.
8) Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki) zawierające zmiany należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem MODYFIKACJA lub WYCOFANIE. Oferty wycofane nie zostaną otwarte.

9) Koperty (paczki) oznaczone MODYFIKACJA będą otwarte przy otwarciu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną one dołączone do oferty.

10) Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi dnia 24.12.2012r. o godzinie 11:00 w siedzibie Zamawiającego pok. Nr 17
11) Bezpośrednio przed otwarciem ofert, Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia.

12) Otwarcie ofert zostanie dokonane przez Komisję Przetargową powołaną przez Wójta Gminy Stawiguda. Zamawiający każdorazowo ogłosi obecnym: nazwę (firmę) ora adres (siedzibę) wykonania zamówienia publicznego, warunków płatności zawartych w ofercie. Informacje 
te odnotowane będą w protokole postępowania.

13) Na wniosek Wykonawcy, który złożył ofertę a nie był obecny przy jej otwarciu, zostanie przesłana informacja, o której mowa wyżej.

14) Protokół postępowania wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu mogą być udostępnione po dokonaniu przez Zamawiającego wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty są jawne od chwili ich otwarcia.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny
1.  Zamawiający informuje, że w sytuacji, gdy mowa jest o cenie – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z 2002 r. Nr 144, poz. 1204 oraz z 2003 r. Nr 137, poz. 1302).

2. Oferta musi zawierać cenę ofertową uwzględniającą wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie z wyodrębnieniem należytego podatku VAT-jeżeli występuje. 

3. W sytuacji, gdy Zamawiający stwierdzi, iż zachodzi podejrzenie, że Wykonawca zaoferował rażąco nisko cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zgodnie z art. 90  ust. 1 ustawy, w celu dokonania weryfikacji tego podejrzenia, zwróci się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.  Wykonawca będzie zobowiązany do udzielenia wyjaśnień w terminie określonym w wezwaniu. Jeżeli Wykonawca nie złoży wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, Zamawiający odrzuci jego ofertę.
4. Wykonawca wyliczy cenę zgodnie ze wzorem zamieszczonym w załączniku nr 1A do SIWZ – „Formularz cenowy” do niniejszej specyfikacji.
5. Planowane do nadania ilości przesyłek danego rodzaju zawarto w „Formularzu cenowym” i stanowią wyłącznie szacunkowe ilości przesyłek listowych każdego rodzaju.  Zostały one podane dla obliczenia wartości oferty i nie są ilościami zobowiązującymi Zamawiającego.
6. W ramach ceny jednostkowej Wykonawca musi uwzględnić pokrycie wszystkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia określonego w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

7. Wykonawca określi ceny jednostkowe brutto na wszystkie elementy zamówienia wymienione w tabeli Formularza cenowego- załączniku 1A do SIWZ.
8. Wszystkie wartości cenowe oraz ostateczna cena oferty muszą być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

9. Ostateczną cenę oferty stanowi suma wartości poszczególnych pozycji brutto zawartych w tabeli Formularza cenowego.
10. Ostateczną cenę określoną zgodnie z  pkt. 9 wykonawca przeniesie do Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ.
11. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnego z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego spowoduje odrzucenie oferty. 
12. Przed obliczeniem ceny oferty Wykonawca powinien dokładnie i szczegółowo zapoznać się z

opisem zamówienia.
13. Cena w formularzu ofertowym – załącznik Nr do SIWZ winna być podana w złotych polskich cyframi i stanowić cenę brutto. 
XIII. Opis kryteriów, znaczenia kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Kryteria.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najniższa cena brutto wyrażona w PLN.

Cena oferty brutto - 100 %

W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom zostaną przyznane punkty według następującego wzoru:
              
      cena brutto najkorzystniejszej oferty 

Wp =              ----------------------------------------------------- x 100 pkt 

                                cena  brutto badanej oferty 

Wp- wartość punktowa obliczona do dwóch miejsc po przecinku

Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą  spośród ofert nie odrzuconych, przez co należy rozumieć ofertę, która uzyskała w sumie najwyższą liczbę punktów w poszczególnych kryteriach oceny ofert.

2. Sposób oceny ofert.
Przy ocenie ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej komisja przetargowa będzie postępować zgodnie z wymaganiami ustawy oraz kierować się przesłanki określoną w kryterium oceny ofert.

1) W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, dokona wezwania do uzupełnienia oświadczeń, dokumentów

2) Przed szczegółową oceną ofert Zamawiający określi, czy każda z ofert jest ważna, nie jest sprzeczna z ustawą, spełnia wszystkie warunki określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, nie zawiera oczywistych omyłek, nie zawiera omyłek rachunkowych oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodujących istotnych zmian w treści oferty.
3) Zamawiający poprawia w tekście oferty:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

4) Jeżeli nie można będzie wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taką samą cenę, to Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia ofert dodatkowych wyznaczając jednocześnie termin na ich złożenie.

Wykonawcy, składający oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

XIV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie. Prawo zamówień publicznych oraz w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogłoszeniu o zamówieniu i S.I.W.Z. kryterium wyboru.

2. O wykluczeniu Wykonawcy(-ów), odrzuceniu ofert(-y) oraz o wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, określone 
w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych na własnej stronie internetowej www.bip.stawiguda.com.pl oraz w swojej siedzibie na „Tablicy ogłoszeń”.

4. W przypadku udzielenia zamówienia konsorcjum ,(tzn. Wykonawcy określonemu zgodnie z art.23 ust1 –ustawy Pzp) – Zamawiający przed podpisaniem umowy żąda złożenia umowy regulującą współpracę tych Wykonawców.
5. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo 15 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą z zastrzeżeniem ppkt.6

6. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu,                       o którym mowa w ppkt 5:

-  jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta,

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, będzie się uchylał od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert,  bez dokonywania ich ponownej oceny, chyba że wystąpią przesłanki, o których mowa  o w art. 93 ust. 1 ustawy . Prawo zamówień publicznych.
8. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana dostarczy Zamawiającemu w ciągu 3 dni od zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty  projekt umowy uwzględniający zapisy zawarte w SIWZ.

9. Zamawiający zawiadomi na piśmie wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy.

XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Usługi pocztowe, które są przedmiotem zamówienia będą realizowane na zasadach

określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w:

a) ustawa z dnia 12.06.2003r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2008r. Nr 189, poz. 1159 z późn.

zm.),

b) rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004r. w sprawie warunków

wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. Nr 5, poz. 34 z późn. zm.),

c) rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003r. w sprawie reklamacji

powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego

(Dz. U. Nr 183, poz. 1795 z późn. zm.),

d) międzynarodowe przepisy pocztowe: ratyfikowana umowa międzynarodowa ogłoszona

w dniu 08.11.2007r. (Dz. U. z 2007r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej –

Protokół Końcowy – Berno 2005 (Dz. U. z 2007r. nr 108, poz. 744)

2. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych dla niżej wymienionego

punktu kancelaryjnego:

a) Urząd Gminy Stawiguda – ul. Olsztyńska 10, 11-034 Stawiguda.

3. W zakres przedmiotu zamówienia wchodzą:

- powszechne usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesyłek listowych o wadze do 2000g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doręczania,

- doręczenia zwrotów przesyłek listowych nie doręczonych, po wyczerpaniu wszystkich możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy,

- usługi pocztowe dotyczące paczek pocztowych.

4. Odbiór przesyłek przeznaczonych do nadania odbywać się będzie raz dziennie przez

upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, sekretariacie Zamawiającego w dni robocze

od poniedziałku do piątku, w godzinach 14.00-15.00..

5. Zamawiający każdorazowo przygotuje wykaz przesyłek przeznaczonych do nadania przez

Wykonawcę.

6. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, dla przesyłek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca będzie doręczał bezpośrednio do punktu kancelaryjnego – sekretariatu (pokój Nr 18 Urzędu Gminy).

7. Wykonawca określi powód niepodjęcia przez adresata zwróconej przesyłki.
8. Doręczanie zwrotów przesyłek listowych nie doręczonych wraz z wykazem doręczanych

zwrotów z podaniem ich numeru rejestrowego nadania, odbywać się będzie przez przedstawiciela Wykonawcy do punktu kancelaryjnego Zamawiającego w dni robocze od poniedziałku do piątku,                 w godzinach 8.00-11.00.

9. Wykonawca dostarczy bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru

dla przesyłek krajowych i zagranicznych. Zamawiający będzie również nadawał przesyłki za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks

postępowania administracyjnego oraz w postępowaniach karnych, które zapewni we własnym zakresie.

10. Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich odbioru przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.

11. Potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej wydane przez Wykonawcę winno mieć moc dokumentu urzędowego. Zamawiający wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie określało datę przyjęcia przesyłki oraz miejsce/jednostkę organizacyjną Wykonawcy odpowiedzialnej za jej przyjęcie.

12. W przypadku uszkodzenia przesyłki Wykonawca ma obowiązek ją zabezpieczyć oraz

nanieść adnotację z informacją o osobie dokonującej zabezpieczenia.

13. Umowa zostanie zawarta na czas określony do: dnia 31.12.2015r.

14. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych

okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia

należnego z tytułu wykonania części umowy.

15. Ceny jednostkowe za poszczególne rodzaje przesyłek, w okresie obowiązywania umowy

mogą ulec zmianie w przypadku:
- ustawowej zmiany obowiązku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towarów i usług (VAT),

- zmiany cennika powszechnych usług pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzędu

Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez obowiązujące przepisy

Prawa pocztowego.

16. Miesięczna stawka za świadczenie usługi odbioru, w okresie obowiązywania umowy może ulec zmianie wyłącznie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT).

17. W przypadku zaistnienia sytuacji o których mowa w ust. 15 i 16, Wykonawca powiadomi

Zamawiającego w formie pisemnej. Zmiany cen o których mowa w ust. 15 i 16 wymagają

zgody Zamawiającego.

18. W przypadku braku zgody na zmianę cen jednostkowych, każda ze stron umowy ma prawo wypowiedzieć umowę z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu rozliczeniowego.

19. Wartość należności za świadczenie usług pocztowych obliczana będzie w okresach

miesięcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej za dany rodzaj przesyłki oraz rzeczywistej ilości przesyłek danego rodzaju.
20. Wykonawca co miesiąc wystawi fakturę .

21. Zapłata wynagrodzenia za faktycznie wykonaną usługę będzie następowała z dołu,

przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie 21 dni od daty prawidłowo

wystawionej faktury. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego

Zamawiającego.

22. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za odstąpienie od umowy z przyczyn

leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10.000 zł brutto.

23. Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie powszechnej usługi pocztowej tj. za utratę,

ubytek lub uszkodzenie przesyłki pocztowej, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę

umowną naliczoną zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe dotyczącymi

odszkodowania.

24. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego

wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego.

25.W przypadku nieterminowego uregulowania należności Zamawiający zapłaci odsetki

ustawowe za każdy dzień w opóźnieniu zapłaty.

Osoby podpisujące umowę w imieniu Wykonawcy, powinny dołączyć do umowy dokumenty

potwierdzające ich umocowania do podpisywania umowy, o ile umocowanie to nie będzie

wynikało z dokumentów wcześniej przedłożonych do niniejszego postępowania.
Informacja o możliwości dokonywania zmian w umowie.

Zamawiający przewiduje zmiany umowy w okolicznościach określonych, które należy uwzględnić 
w umowie.
Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania następujących zmian w umowie                                   (na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych):

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości 
o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonanej i odebranej części umowy.
2. Ceny jednostkowe za poszczególne rodzaje przesyłek, w okresie obowiązywania umowy

mogą ulec zmianie w przypadku:
- ustawowej zmiany obowiązku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towarów i usług (VAT),

- zmiany cennika powszechnych usług pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzędu

Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez obowiązujące przepisy

Prawa pocztowego.

3. Miesięczna stawka za świadczenie usługi odbioru, w okresie obowiązywania umowy może ulec zmianie wyłącznie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT).

4. W przypadku zaistnienia sytuacji o których mowa w ust. 2 i 3, Wykonawca powiadomi

Zamawiającego w formie pisemnej. Zmiany cen o których mowa w ust. 2 i 3 wymagają

zgody Zamawiającego.

5. W przypadku braku zgody na zmianę cen jednostkowych, każda ze stron umowy ma prawo wypowiedzieć umowę z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu rozliczeniowego.

XVII.
Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia
1. W toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcy, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
3. W niniejszym postępowaniu z uwagi, że wartość zamówienia jest mniejsza niż kwota określona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 (200 000 euro), zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

3) odrzucenia oferty odwołującego.
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

5. Wykonawca lub uczestnik konkursu może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2.

6. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.

7. W niniejszym postępowaniu z uwagi, że wartość zamówienia jest mniejsza niż kwota określona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 (200 000 euro), odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia- jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27. ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

8. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej (www.bip.stawiguda.com.pl).
9. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ppkt. 7 i 8 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

10. Jeżeli zamawiający nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia;

2) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.
11. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

12. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

13. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp. Sposoby te określił Zamawiający w rozdziale VII  SIWZ.

14. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania innym wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniana specyfikacja, wzywając wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego.

15. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię

przesyła się zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie.
16. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.

17. Czynności uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił, z zastrzeżeniem zgłoszenia sprzeciwu przez uczestnika, który przystąpił do postępowania po stronie zamawiającego, co do uwzględnienia w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu przez zamawiającego w odpowiedzi na wniesienie odwołania.

18. Zamawiający może wnieść odpowiedź na odwołanie. Odpowiedź na odwołanie wnosi się na piśmie lub ustnie do protokołu.
19. W przypadku uwzględnienia przez zamawiającego w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu Izba może umorzyć postępowanie na posiedzeniu niejawnym bez obecności stron oraz uczestników postępowania odwoławczego, którzy przystąpili do postępowania po stronie wykonawcy, pod warunkiem że w postępowaniu odwoławczym po stronie zamawiającego nie przystąpił w terminie żaden wykonawca. W takim przypadku zamawiający wykonuje, powtarza lub unieważnia czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z żądaniem zawartym w odwołaniu.

20. Odwołujący oraz wykonawca wezwany zgodnie z ppkt. 14 niniejszego rozdziału SIWZ nie mogą następnie korzystać ze środków ochrony prawnej wobec czynności zamawiającego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sądu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3.

21. Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzględnia opozycję, jeżeli zgłaszający opozycję uprawdopodobni, że wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystąpił; w przeciwnym razie Izba oddala opozycję. Postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji Izba może wydać na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji  nie przysługuje skarga.
22. Czynności uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił.
23. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiającego. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając równocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

24. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie nie przysługuje skarga kasacyjna.
XVIII. Opis części zamówienia
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
XIX. Zamówienia uzupełniające

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia uzupełniającego, o których mowa 
w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy.
XX. Oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

XXI. Umowa ramowa
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
XXII. Informacje dotyczące aukcji elektronicznej.
Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

XXIII. Informacje dotyczące walut obcych, w jakim dopuszcza się prowadzenie rozliczeń z Zamawiającym
1. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia zawartej umowy o zamówienie publiczne w walutach obcych.

2. Rozliczenie między Zamawiającym, a Wykonawcą będzie prowadzone w złotych polskich.
XXIV. Koszty udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

XXV. Poczta elektroniczna, strona internetowa Zamawiającego.

Poczta elektroniczna: stawiguda@stawiguda.com.pl

Strona internetowa Zamawiającego: www.bip.stawiguda.com.pl 
XXVI. Zamawiający nie przewiduje wymagań o których mowa w art. 29 ust. 4 Pzp.

XXVII.  Podwykonawstwo.

1. Zamawiający informuje, że Wykonawca nie morze powierzyć usług objętych niniejszym postępowaniem podwykonawcom. 
XXVIII. Postanowienia końcowe

Zasady udostępniania dokumentów.

1. Ujawnianie uczestnikom postępowania treści protokołu, ofert oraz wszelkich informacji zawartych w składanych oświadczeniach i zaświadczeniach w trakcie prowadzonego postępowania za wyjątkiem informacji zastrzeżonych przez uczestników postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, w tym informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji odbywać się będzie wg poniższych zasad:

a) Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,

b) Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów 
i informacji

c) Zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności dokonana zostanie czynność udostępniania

d) udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie zamawiającego w czasie godzin jego urzędowania. tj.  Pn w godz. od 800 do 1600   wt.-pt. w godz. od 715 do 1515.              

2. Zamawiający umożliwi kopiowanie dokumentów odpłatnie, cena za 1 stronę 1 zł

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXVII. Załączniki do specyfikacji istotnych warunków zamówienia
1. Formularz ofertowy,
1A. Formularz cenowy
2. Oświadczenie o  spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
3. Oświadczenie wykonawcy o zwolnieniu z uzyskania zwolnienia

4. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

4A.  Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy . Prawo zamówień publicznych.
Załącznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Ja (My), niżej podpisany (ni) …………………………………………………………………………………………………......


działając w imieniu i na rzecz ……………………………………………………………………………………………………..
         



(pełna nazwa wykonawcy/wykonawców)                                                                                                    

…………………………………………………………………………………………………….





(adres siedziby wykonawcy/wykonawców)
NIP: ………………………………………………………..
REGON: …………………………………………………...
Tel.: …………………………  Faks:………………………
e-mail: ……………………………………………………...
Odpowiadając na ogłoszenie o zamówieniu, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), którego przedmiotem są roboty budowlane polegające na: 
Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzędu Gminy Stawiguda.
Oferujemy wykonanie całego zamówienia zgodnie z wszystkimi warunkami i wymaganiami zawartymi w SIWZ przedmiotowego postępowania zgodnie z formularzem cenowym za cenę:
netto …………………  zł   (słownie ……………………………………………………………)

plus należny podatek Vat………% tj. ……………………..
brutto …………………..zł (słownie………………………………………………………………)

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: do dnia 31.12.2015r.

2. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze wszystkimi postanowieniami SIWZ i zobowiązujemy się 
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach określonych w niej przez zamawiającego, w miejscu i terminie przez niego wyznaczonym.
4. W sprawie podpisania umowy należy skontaktować się z: ……………………………………………

/imię i nazwisko/
          ……………………………………………
 /telefon kontaktowy/

5. Załączniki do niniejszej oferty stanowią:

1. ……………………………………………………………………………..

2. ……………………………………………………………………………..

3. ……………………………………………………………………………..

4. ……………………………………………………………………………..

5. ……………………………………………………………………………..

6. ……………………………………………………………………………..

7. ……………………………………………………………………………..

8. ……………………………………………………………………………..

9. ……………………………………………………………………………..

6. Oświadczamy, ze następujące informacje i dokumenty stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z 26.06.2003r.) i nie mogą być udostępnione do publicznej wiadomości.

1. ……………………………………………………………………………..

2. ……………………………………………………………………………..
7. Oferta została złożona na ............ ponumerowanych stronach.

…………………………………………



…….…………………………………………

Data podpisania oferty





(pieczęć i podpis osoby upoważnionej)
Załącznik nr 1A do SIWZ

FORMULARZ CENOWY
	Lp.
	Rodzaj przesyłek listowych i paczek
	Ilość
przesyłek na okres 36 miesięcy*
	Cena
jednostkowa
brutto**
	Wartość brutto
(3x4)

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Część I – PRZESYŁKI KRAJOWE

	1
	przesyłki do 50 gram
	 
	 
	 

	a
	ekonomiczne – gabaryt A
	20547
	 
	 

	b
	ekonomiczne polecone – gabaryt A
	32823
	 
	 

	c
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	29430
	 
	 

	d
	priorytetowe – gabaryt A
	165
	 
	 

	e
	priorytetowe polecone – gabaryt A
	3
	 
	 

	f
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	3
	 
	 

	g
	zwroty – gabaryt A
	3147
	 
	 

	2
	przesyłki 50 – 100 gram
	 
	 
	 

	a
	ekonomiczne – gabaryt A
	90
	 
	 

	b
	ekonomiczne – gabaryt B
	3
	 
	 

	c
	ekonomiczne polecone – gabaryt A
	753
	 
	 

	d
	ekonomiczne polecone – gabaryt B
	3
	 
	 

	e
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	690
	 
	 

	f
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	3
	 
	 

	g
	priorytetowe – gabaryt A
	3
	 
	 

	h
	priorytetowe – gabaryt B
	3
	 
	 

	i
	priorytetowe polecone – gabaryt A
	3
	 
	 

	j
	priorytetowe polecone – gabaryt B
	(1)*3
	 
	 

	k
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	3
	 
	 

	l
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	3
	 
	 

	m
	zwroty – gabaryt A
	3
	 
	 

	n
	zwroty – gabaryt B
	3
	 
	 

	3
	przesyłki 100 - 350 gram
	 
	 
	 

	a
	ekonomiczne – gabaryt A
	273
	 
	 

	b
	ekonomiczne – gabaryt B
	3
	 
	 

	c
	ekonomiczne polecone – gabaryt A
	1050
	 
	 

	d
	ekonomiczne polecone – gabaryt B
	3
	 
	 

	e
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	975
	 
	 

	f
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	3
	 
	 

	g
	priorytetowe – gabaryt A
	3
	 
	 

	h
	priorytetowe – gabaryt B
	3
	 
	 

	i
	priorytetowe polecone – gabaryt A
	3
	 
	 

	j
	priorytetowe polecone – gabaryt B
	3
	 
	 

	k
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	3
	 
	 

	l
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	3
	 
	 

	m
	zwroty – gabaryt A
	3
	 
	 

	n
	zwroty – gabaryt B
	3
	 
	 

	4
	przesyłki 350 - 500 gram
	 
	 
	 

	a
	ekonomiczne – gabaryt A
	3
	 
	 

	b
	ekonomiczne – gabaryt B
	3
	 
	 

	c
	ekonomiczne polecone – gabaryt A
	129
	 
	 

	d
	ekonomiczne polecone – gabaryt B
	3
	 
	 

	e
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	123
	 
	 

	f
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	3
	 
	 

	g
	priorytetowe – gabaryt A
	3
	 
	 

	h
	priorytetowe – gabaryt B
	3
	 
	 

	i
	priorytetowe polecone – gabaryt A
	3
	 
	 

	j
	priorytetowe polecone – gabaryt B
	3
	 
	 

	k
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	3
	 
	 

	l
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	3
	 
	 

	m
	zwroty – gabaryt A
	3
	 
	 

	n
	zwroty – gabaryt B
	3
	 
	 

	5
	przesyłki 500 - 1000 gram
	 
	 
	 

	a
	ekonomiczne – gabaryt A
	3
	 
	 

	b
	ekonomiczne – gabaryt B
	21
	 
	 

	c
	ekonomiczne polecone – gabaryt A
	51
	 
	 

	d
	ekonomiczne polecone – gabaryt B
	15
	 
	 

	e
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	45
	 
	 

	f
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	3
	 
	 

	g
	priorytetowe – gabaryt A
	3
	 
	 

	h
	priorytetowe – gabaryt B
	3
	 
	 

	i
	priorytetowe polecone – gabaryt A
	3
	 
	 

	j
	priorytetowe polecone – gabaryt B
	3
	 
	 

	k
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	3
	 
	 

	l
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	3
	 
	 

	m
	zwroty – gabaryt A
	3
	 
	 

	n
	zwroty – gabaryt B
	3
	 
	 

	6
	przesyłki 1000 - 2000 gram
	 
	 
	 

	a
	ekonomiczne – gabaryt A
	6
	 
	 

	b
	ekonomiczne – gabaryt B
	3
	 
	 

	c
	ekonomiczne polecone – gabaryt A
	15
	 
	 

	d
	ekonomiczne polecone – gabaryt B
	6
	 
	 

	e
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	15
	 
	 

	f
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	6
	 
	 

	g
	priorytetowe – gabaryt A
	3
	 
	 

	h
	priorytetowe – gabaryt B
	3
	 
	 

	i
	priorytetowe polecone – gabaryt A
	3
	 
	 

	j
	priorytetowe polecone – gabaryt B
	3
	 
	 

	k
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	3
	 
	 

	l
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	3
	 
	 

	m
	zwroty – gabaryt A
	3
	 
	 

	n
	zwroty – gabaryt B
	3
	 
	 

	7
	Paczki ekonomiczne w obrocie krajowym-gabaryt A
	 
	 
	 

	a
	ponad 2 do 5 kg
	3
	 
	 

	b
	ponad 5 do 10 kg
	3
	 
	 

	Razem wartość brutto przesyłek krajowych                                                                                                                                                           (suma wszystkich pozycji z kolumny nr 5 "Wartość brutto" dla części I)
	 

	
	

	Część II – PRZESYŁKI ZAGRANICZNE

	1
	przesyłki do 50 gram
	 
	 
	 

	a
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - gabaryt A
	90
	 
	 

	b
	zwroty - gabaryt A
	3
	 
	 

	2
	przesyłki 50 - 100 gram
	 
	 
	 

	a
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - gabaryt A
	15
	 
	 

	b
	zwroty - gabaryt A
	3
	 
	 

	Razem wartość brutto przesyłek zagranicznych                                                                                                                                                          (suma wszystkich pozycji z kolumny nr 5 "Wartość brutto" dla części II)
	 

	
	

	* szacunkowa ilość przesyłek na okres 36 miesięcy każdego rodzaju, została podana wyłącznie  

	 w celu obliczenia wartości oferty i nie jest wielkością zobowiązującą Zamawiającego

	** cena jednostkowa każdej z wymienionych rodzajów przesyłek musi zawierać sumę ceny przesyłki danej

	kategorii (ekonomiczna, priorytetowa) oraz świadczeń dodatkowych wskazanych w danej pozycji

	( polecenie, zwrotne potwierdzenie odbioru) z uwzględnieniem gabarytu
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	Wartość brutto dot. przesyłek krajowych
	 

	2
	Wartość brutto dot. przesyłek zagranicznych
	 

	Wartość brutto całego zamówienia                                                                                    (suma pozycji 1-2)
	 


…………………………………………



…….…………………………………………

Data podpisania oferty





(pieczęć i podpis osoby upoważnionej)
Załącznik nr 2 do SIWZ

OŚWIADCZENIE 

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 
ustawy Pzp 

                                                                                                .............................................................

(pieczęć adresowa firmy wykonawcy/wykonawców)


Nawiązując do ogłoszenia  o zamówienie publiczne prowadzonym Gminę Stawiguda, w trybie przetargu nieograniczonego na:

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
dla potrzeb Urzędu Gminy Stawiguda.
oświadczam(y), że spełniam(y) warunki, dotyczące: 

· posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

· posiadania wiedzy i doświadczenia;

· dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

· sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

........................................, dnia ................................2012 r.

.......................................................................................................................................

(podpisy osób upoważnionych do reprezentowania wykonawcy)

Załącznik nr 3 do siwz

……………………..…………….

(nazwa i adres Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

o zwolnieniu z uzyskania zezwolenia

Oświadczamy, że podmiot którego reprezentujemy jako operator publiczny korzysta z ustawowego zwolnienia z obowiązku posiadania zezwolenia na wykonywanie działalności pocztowej na podstawie art. 6 ust. 5 ustawy z dnia 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe 
(t.j. Dz.U. z 2008r. Nr 189, poz. 1159 ze zm.).

........................................, dnia ................................2012 r.

……………………………..………………………………..

podpis/y osoby/osób upoważnionej/nych do reprezentowania
Załącznik nr 4

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

na podstawie art. 24 ust. 1  

Nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym Gminę Stawiguda, w trybie przetargu nieograniczonego na:

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
dla potrzeb Urzędu Gminy Stawiguda.
oświadczam/my, że nie podlegam/my wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

        ........................................, dnia ................................2012 r.

............................................................................................................

(podpisy osób upoważnionych do reprezentowania wykonawcy)

UWAGA:

Podpisuje każdy wykonawca składający ofertę. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wymóg złożenia niniejszego oświadczenia dotyczy każdego z Wykonawców.

Jeżeli wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, niniejsze oświadczenie składają powyższe podmioty.
Załącznik nr 4A

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

(będącego osoba fizyczną)

o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu

w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy . Prawo zamówień publicznych
Nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym przez Gminę Stawiguda, w trybie przetargu nieograniczonego na:

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
dla potrzeb Urzędu Gminy Stawiguda.
Ja niżej podpisany , reprezentując firmę………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..   

jako upoważniony na piśmie lub wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, w imieniu reprezentowanej  przeze mnie firmy oświadczam, że:

brak jest podstaw do wykluczenia mnie z przedmiotowego postępowania w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy . Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), zgodnie z którym z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidacjê lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem  wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego.

Podpisano

                                                           

 .............................................................

   (podpis upoważnionego przedstawiciela)
.........................., dnia .................  2012 r.    


          

UWAGA:

Podpisuje każdy wykonawca składający ofertę. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wymóg złożenia niniejszego oświadczenia dotyczy każdego z Wykonawców.

Jeżeli wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, niniejsze oświadczenie składają powyższe podmioty.
