OGOLNY SCHEMAT PROCEDUR KONTROLI

Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2024r., poz. 236).Sytuacje, w ktérych nie stosuje sie przepisu ust.1
okresla art. 47 ust. 2 ustawy.

Doreczenie przedsiebiorcy lub osobie upowaznionej upowaznienia do kontroli(art. 49 ust. 1 ustawy
Prawo przedsiebiorcow).

Zawiadomienie przedsigbiorcy o zamiarze wszczecia kontroli (art. 48 ust. 1 ustawy Prawo
przedsiebiorcow). Zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli nie dokonuje sie w przypadkach
okreslonych w art. 48 ust 11 usta

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie i czasie okreslonym w
upowaznieniu (art. 49 ust. 9 ustawy Prawo przedsiebiorcow).

Sporzadzenie protokotu kontroli (art. 53 ustawy Prawo przedsiebiorcow).

Doreczenie przedsiebiorcy lub osobie upowaznionej dokumentéw z kontroli.

pokontrolne (wystapienia, zarzadzenia, zalecenia, wnioski itp.




OPIS OGOLNEGO SCHEMATU PROCEDUR KONTROLI

(oparty na ustawie Prawo przedsi¢biorcow nie jest zrodtem prawa)

1. Kontrole planuje si¢ i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa w
ramach wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

2. Analizy nie przeprowadza si¢, gdy organ kontroli powezmie uzasadnione podejrzenie:

-zagrozenia zycia lub zdrowia, -popetnienia przestgpstwa lub wykroczenia, -popelnienia

przestgpstwa lub wykroczenia skarbowego,

-innego naruszenia prawnego zakazu lub niedopeiienia prawnego obowigzku,

- w wyniku wykonywania dziatalnosci objetej kontrola.

3. Organy administracji publicznej kontrolujg przedsigbiorcow na zasadach okreSlonych w ustawie z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz.U. z 2024 r., poz. 236), zwanej dalej ustawg.

4. Organy kontroli zawiadamiaja przedsigbiorce o zamiarze wszczgcia kontroli.

5. Kontrolg wszczyna si¢ nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia
dorgczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

6. Na wniosek przedsiebiorcy kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia.

7. Czynnosci kontrolne moga by¢ wykonywane przez pracownikow organdéw kontroli po okazaniu przedsigbiorcy albo
osobie przez niego upowaznionej legitymacji stuzbowej upowazniajacej do wykonywania takich czynnosci oraz po
doreczeniu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, chyba ze odrebne przepisy przewidujg mozliwos¢ podjecia kont
roli po okazaniu legitymacji. W takim przypadku upowaznienie dorgcza si¢ przedsicbiorcy albo osobie przez niego
upowaznionej w terminie okre§lonym w tych przepisach, lecz nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia
wszczecia kontroli.

8. W przypadku nieobecnosci przedsigbiorcy lub osoby przez niego upowaznionej, czynnosci kontrolne moga by¢
wszezgte po okazaniu legitymacji shuzbowej pracownikowi przedsigbiorcy lub osobie zatrudnionej u przedsigbiorcy w
ramach innego stosunku prawnego, ktérzy moga by¢ uznani za osobe, o ktorej mowa w art. 97 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2024 r. poz. 1061 ze zm.), lub w obecnosci przywotanego $wiadka, ktérym
powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebedacy jednak pracownikiem organu przeprowadzajacego kontrolg.

9. W przypadku podjecia czynno$ci kontrolnych, osoba podejmuja ca kontrole, po okazaniu legitymacji stuzbowej i
przed podjeciem pierwszej czynnosci kontrolnej, informuje przedsigbiorce lub osobe, wobec ktorej podjeto czynnosci
kontrolne, o przystugujacych im prawach i obowigzkach w trakcie kontroli.

10. W przypadku wszczecia kontroli, przedsiebiorca niezwlocznie okazuje kontrolujgcemu ksigzke kontroli.

11. Przedsiebiorca moze wnie$¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organy kontroli czynno$ci z
naruszeniem przepisoOw art. 48-49, art. 50 ust. 1 i 5, art. 51 ust. 1, art. 54 ust. 1, art. 55 ust.1 i 2 oraz art. 58. Sprzeciw
wymaga uzasadnienia. Sprzeciw przedsi¢biorca wnosi na piSmie do organu kontroli, ktérego czynnosci sprzeciw
dotyczy. O wniesieniu sprzeciwu przedsigbiorca zawiadamia na pismie kontrolujacego. Sprzeciw wnosi si¢ w terminie 3
dni roboczych od dnia wszczgcia kontroli przez organ kontroli lub wystapienia przestanki do wniesienia sprzeciwu.
Whiesienie sprzeciwu powoduje wstrzymanie czynnosci kontrolnych przez organ kontroli, ktérego czynnosci sprzeciw
dotyczy, z chwilg doreczenia kontrolujacemu zawiadomienia o wniesieniu sprzeciwu. Wniesienie sprzeciwu powoduje
wstrzymanie biegu czasu trwania kontroli od dnia wniesienia sprzeciwu do dnia dorgczenia przedsigbiorcy
postanowienia. Organ kontroli w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprzeciwu, rozpatruje sprzeciw oraz
wydaje postanowienie o:

1) odstgpieniu od czynnosci kontrolnych;

2) kontynuowaniu czynnosci kontrolnych.

Na postanowienie 0 kontynuowaniu czynnosci kontrolnych, przedsigbiorcy przystuguje zazalenie w terminie 3 dni od
dnia doreczenia postanowienia. Wlasciwy organ rozpatruje zazalenie w terminie 7 dni od dnia jego wniesienia oraz
wydaje postanowienie o

1) utrzymaniu w mocy zaskarzonego postanowienia lub

2) uchy leniu zaskarzonego postanowienia i odstgpieniu od czynnosci kontrolnych.

12. Czynnosci kontrolnych wykonuje si¢ w obecnos$ci przedsigbiorcy lub osoby przez niego upowaznione;j.

13. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie kontrolowanego lub w miejscu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej oraz
w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez przedsigbiorcg. Za zgoda
przedsigbiorcy kontrola lub poszczegélne czynnosci kontrolne, moga by¢ przeprowadzane rowniez w siedzibie organu
kontroli, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli.

14. Czynnosci kontrolne wykonuje w sposob sprawny i mozliwie niezaktocajacy funkcjonowania kontrolowanego
przedsigbiorcy.

15. Ustalenia kontroli zamieszcza si¢ w protokole kontroli.

16. Po odbiorze protokotu przez przedsigbiorce, zostaje sporzadzone wystapienie pokontrolne, w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach (po jednym dla jednostki kontrolowanej oraz organu), zawierajace krotka oceng
dzialalnosci jednostki w kontrolowanym zakresie, wskazanie powstatych nieprawidtowosci i uchybien oraz oceng ich
zakresu i skutkow, a takze zalecenia i wnioski w sprawie ich usunig¢cia, wraz z okresleniem terminu.



