Klauzula informacyjna dla osob, ktérych dane osobowe przetwarzane sa w Urzedzie Gminy

w Stawigudzie w zwigzku ze zlozong skarqa

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiegoi Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych zwanego ,RODO”, Urzad Gminy Stawiguda informuje
o zasadach przetwarzania danych osobowych oraz o przystugujacych prawach z tym zwigzanych:

1. Administratorem danych osobowychjest Gmina Stawiguda, 11-034 Stawiguda, ul. Olsztynska 10, adres
email:stawiguda@stawiguda.pl reprezentowana przez Woéjta Gminy Stawiguda.

2. Na podstawie art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac
sie pod adresem mail: iod@stawiguda.pl

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani / Pana dane osobowe na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa,
w tym ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm.), {j. art. 6
ust. 1 lit. c RODO), a w stosownych przypadkach na podstawie zawartych uméw jak rowniez w przypadku, gdy zostata udzielona
zgoda: na podstawie tejze udzielonej zgody.

4. Pana/ Pani dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa w tym w celu
rozpatrzenia skargi, przeprowadzenia postepowania administracyjnego, jak réowniez w celu archiwizacji, a w stosownych
przypadkach takze: w celach okreslonych poprzez wigzgce Panig / Pana z Administratorem umowy jak rowniez zapisy
udzielonych zgéd na przetwarzanie danych osobowych. Dane mogg by¢ rowniez przetwarzane w celu dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach okreslonych w pkt. 4 odbiorcami danych osobowych mogg by¢:

-organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organow wiadzy publiczne;j,
w zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa,

-inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw, w tym uméw powierzenia danych do przetwarzania swiadczg ustugi
na rzecz Administratora jak rowniez uprawnione strony postepowania, w tym ich petnomocnicy.

6. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt4 oraz zgodnie z terminami
dotyczagcymi przechowywania i archiwizacji okreslonymi przez obowigzujgce ustawy i rozporzadzenia, w tym przez
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U Dz.U.2011.14.67) jakrowniez
okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia lub obrony ew. roszczen, natomiast w przypadku, gdy dane przetwarzane sg na
podstawie zgody: dane beda przechowywane przez okres obowigzywania zgody (do czasu jej wycofania).

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, osobie, ktorej dane dotyczg przystugujg nastepujgce prawa: dostepu do
danych osobowych, zgdania ich sprostowania, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych, przenoszenia danych,
whniesieniasprzeciwuwobec przetwarzania a takze cofnieciazgody w kazdym momencie o ile zgoda byta podstawa przetwarzania.
Realizacje powyzszych praw determinuje spetnienie przewidzianych ku temu przez RODO przestanek.

8. Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora lub piszgc na adres: Urzad Gminy Stawiguda
ul. Olsztynska 10, 11-034 Stawiguda a takze drogg elektroniczng.

9. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Gminy Stawiguda danych osobowych,
osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwegow sprawach ochrony danych
osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym (obowigzek podania danych osobowych), brak podania danych
osobowych bedzie skutkowat pozostawieniem skargi bez rozpoznania na warunkach okreslonych w kodeksie postepowania
administracyjnego. W szczegolnych przypadkach podanie danych jest warunkiem zawarcia umowy. O szczegoétach podstawy
gromadzenia danych osobowych i ewentualnym obowigzku lub dobrowolnosci ich podania oraz potencjalnych konsekwencjach
niepodania danych, informacje udzielane bedg przez merytorycznych pracownikéw Urzedu Gminy.

11. Administrator danych nie zamierza przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.
12. Dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg podlegaty profilowaniu.
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