ZARZADZENIE NR 0OZS/65/2025
WOJTA GMINY STAROGARD GDANSKI

z dnia 23 kwietnia 2025 r.

w sprawie okreslenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnos$ci wprowadzanych danych do
Systemu Informacji Oswiatowej

Na podstawie art. 50 ust. 3 i ust. 4 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o systemie informacji o$wiatowej
(Dz.U. 22024 r. poz. 152 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia
2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji
oswiatowej oraz termindw przekazywania niektorych danych do bazy danych systemu informacji o§wiatowej
(Dz.U. 2 2024 r. poz. 83) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedur¢ weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych danych do
Systemu Informacji Oswiatowej, stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu O$wiaty, Zdrowia i Spraw Spolecznych
Urzedu Gminy Starogard Gdanski.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 kwietnia 2025 r.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr OZS/65/2025
Woéjta Gminy Starogard Gdanski
z dnia 23 kwietnia 2025 r.

Procedura weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych danych do Systemu Informacji
Oswiatowej

Wprowadzenie procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych danych do Systemu
Informacji Oswiatowej przez szkoly i przedszkola prowadzone przez Gming Starogard Gdanski oraz szkoly
| przedszkola wpisane do ewidencji szkot i placowek niepublicznych prowadzonej przez Gming Starogard
Gdanski, gwarantuje realizowanie zadania zgodnie z przepisami prawa z najwyzszq starannoscigq.

1. W celu stwierdzenia poprawnosci danych wprowadzonych przez szkoty i przedszkola prowadzone przez
Gming Starogard Gdanski oraz szkoty i przedszkola wpisane do ewidencji szkét i placowek niepublicznych
prowadzonej przez Gmine Starogard Gdanski, Gmina Starogard Gdanski moze zada¢ przedlozenia przez
dyrektoréw szkot i przedszkoli informacji i wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego
oraz moze przeprowadzi¢ kontrole.

2. Cel kontroli:

1) zgodno$¢ danych wprowadzonych przez szkoty iprzedszkola do bazy danych Systemu Informacji
Oswiatowej z danymi wynikajacymi z dokumentacji przebiegu nauczania danej szkoty Iub danego
przedszkola;

2) kompletnos$¢ i poprawno$¢ danych wprowadzonych do bazy danych Systemu Informacji O$wiatowe;j
w odniesieniu do zakresu przedmiotowego ustawy 0 systemie informacji oswiatowe;j;

3. Podmioty podlegajace kontroli:
1) szkoty i przedszkola prowadzone przez Gming Starogard Gdanski;

2) szkoty i przedszkola wpisane do ewidencji szkot i placowek niepublicznych prowadzonej przez Gming
Starogard Gdanski.

4. Kontrole przeprowadzaja upowaznieni przez Wojta Gminy Starogard Gdanski pracownicy Wydziatu
Oswiaty, Zdrowia i Spraw Spolecznych Urzedu Gminy Starogard Gdanski na podstawie wydanego imiennego
upowaznienia.

5. W celu wykonywania czynno$ci kontrolnych upowaznieni pracownicy Wydziatu Oswiaty, Zdrowia
i Spraw Spotecznych Urzedu Gminy Starogard Gdanski maja prawo do:

1) zadania udzielania pisemnych lub ustnych wyjasnien;

2) wgladu do wszelkich dokumentéw i danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli oraz
sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpisow i wyciagéw z dokumentéw oraz zestawien danych
niezbednych do przeprowadzenia kontroli.

6. Zakres kontroli w szkotach i przedszkolach prowadzonych przez Gming Starogard Gdanski oraz
szkotach i przedszkolach wpisanych do ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych prowadzonej przez Gming
Starogard Gdanski obejmuje dane dotyczace liczby uczniéw lub dzieci, wtym uczniow lub dzieci
wymagajacych specjalnej organizacji nauki w podziale na rodzaje niepetnosprawnosci oraz realizowane
godziny wsparcia, liczby etatow nauczycieli.

7. Jezeli upowazniony pracownik Wydzialu O$wiaty, Zdrowia i Spraw Spotecznych Gminy Starogard
Gdanski stwierdzi nieprawidtowos¢ danych przekazanych do bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej
przez szkotg lub przedszkole lub powezmie watpliwo$¢ co do prawdziwosci tych danych, informuje dyrektora
szkoty lub przedszkola o koniecznosci sprawdzenia przekazanych danych.



8. Szkota lub przedszkole ktora/e przekazata/o do bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej dane,
ktorych dotyczy powyzsze powiadomienie, potwierdza prawdziwo$¢ danych w bazie danych Systemu
Informacji O$wiatowej oraz informuje o tym pracownika Wydziatu Oswiaty, Zdrowia i Spraw Spotecznych
Urzgdu Gminy Starogard Gdanski odpowiedzialnego za weryfikacje danych lub dokonuje modyfikacji danych
i przekazuje do bazy danych Systemu Informacji O$wiatowej zmodyfikowane dane oraz informuje pracownika
Wydzialu Oswiaty, Zdrowia i Spraw Spolecznych odpowiedzialnego za kontrolg wprowadzanych danych do
systemu.

9.Z przeprowadzonej kontroli w placowce sporzadzany jest protokét w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktorych jeden pozostaje w Wydziale O$wiaty, Zdrowia i Spraw Spotecznych Urzedu Gminy
Starogard Gdanski, drugi przekazywany jest do kontrolowanej placowki.

10. Protokét kontroli podpisujg upowaznieni pracownicy Wydziatu Os$wiaty, Zdrowia i Spraw Spolecznych
Urzedu Gminy Starogard Gdanski i dyrektor kontrolowanej placowki.



