ZARZADZENIE NR FIN/225/2024
WOJTA GMINY STAROGARD GDANSKI

z dnia 15 listopada 2024 r.

W sprawie realizacji projektu w ramach dzialania FENX.01.03 Gospodarka wodno-Sciekowa priorytetu
FENX.01 Wsparcie sektoréw energetyka i sSrodowisko z Funduszu Spéjnosci programu Fundusze
Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027 - Umowa o dofinansowanie nr
FENX.01.03-1W.01-0018/23 z dnia 15.11.2024 projektu ,,Poprawa gospodarki wodno-$ciekowej
W aglomeracji Starogard Gdanski”

Na podstawie ustawy z 29 wrzes$nia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz.U. 2023 r. poz. 120 z p6Zzn.zm.), ustawy
z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2024 r. poz. 1530 z p6zn.zm.), Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. 2020 r. poz. 342) i umowy 0 przyznanie pomocy Nr 01858-
6935-UM1112930/23 z dnia 19.01.2024 r. zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. ZAGADNIENIA OGOLNE
1. Realizacje operacji prowadzi si¢ na podstawie i zgodnie z:

a) umowa nr FENX.01.03-1W.01-0018/23 zawartg dnia 15 listopad 2024. w ramach dziatania FENX.01.03
Gospodarka wodno-$cickowa priorytetu FENX.01 Wsparcie sektorow energetyka i srodowisko z Funduszu
Spojnosci programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027

b) Ustawa o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. 2024 r. poz.324)
¢) zasadami oraz wytycznymi zawartymi w dokumentach programowych Instytucji,
d) obowigzujacymi Gming i Urzad Gminy przepisami prawa,

e) wewnetrznymi uregulowaniami Urzedu Gminy Starogard Gdanski, w szczegolnosci w zakresie: organizacji
jednostki, kontroli  wewnetrznych ~w jednostce, zasad rachunkowosci, obiegu dokumentow, kontroli
finansowych, zamowien publicznych.

§ 2. PODZIAL KOMPETENCII

1. Wojt Gminy Starogard Gdanski, a w zastgpstwie Zastgpca Wojta lub Sekretarz Gminy (petnomocnictwo
nadane przez Wojta Gminy Zarzadzeniem), podpisuje:

a) wnioski aplikacyjne i umowe o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami oraz jej aneksy
b) umowy zwigzane z realizacjg projektu
¢) wnioski o ptatnos¢ i wszelkie inne dokumenty sprawozdawczo — informacyjne dla instytucji zewnetrznych,
d) dokumenty finansowo-ksi¢gowe
e) ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” kserokopie dokumentéw zwigzanych z projektem.
2. Skarbnik Gminy, a w razie jego nieobecnosci Zastepca Skarbnika, podpisuje:
a) kontrasygnuje umoweg o dofinansowanie i zataczniki oraz aneksy do umowy

b) kontrasygnuje wnioski 0 ptatno$¢ 1iinne dokumenty sprawozdawczo - informacyjne dla instytucji
zewngtrznych

c) dokumenty finansowo-ksiggowe.

3. Do zadan koordynatora projektu (pracownika Wydziatu Gospodarki i Rozwoju) — osoby odpowiedzialnej
za przebieg realizacji projektu, nalezy koordynacja dziatan wynikajacych zcyklu realizacji projektu
W poszczegolnych jego etapach tzn.: promocji, monitoringu i ewaluacji, sprawozdawczo$ci projektowej,
a w szczegoblnoscei:



a) realizacja zapisow umowy dotyczacych przedkladania niezbednej dokumentacji zwigzanej z realizacja
projektu,

b) opracowanie wniosku o ptatnos¢ wraz z niezbedng dokumentacja,
c) realizacja zadania w zakresie promocji projektu,

d) i’nformowanie 0 zmianach projektu, aktualizacjach, biezacy kontakt z Narodowym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej z siedzibag w Warszawie,

e) wybor wykonawcoOw projektu w zakresie poza ustawg PZP na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy
Starogard Gdanski w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Starogard
Gdanski,

f) prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych w ramach realizacji projektu,
4. Za realizacj¢ projektu w zakresie:
a) prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu,
b) sprawdzanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,
c) dekretacje dowodow stanowigcych podstawe ksiegowania oraz ich gromadzenie i przechowywanie,

d) miesieczne uzgadnianie danych wprowadzonych do ksigg rachunkowych jednostki zgodnie z ustawa
0 rachunkowosci oraz uzgadnianie z koordynatorem projektu,

e) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych,

f) sporzadzanie na potrzeby sprawozdawczo$ci oraz wniosku o ptatno$¢ informacji i dokumentéw z postepu
finansowego projektu,

odpowiada pracownik Wydziatu Finansowego Urzedu Gminy Starogard Gdanski,
5. Za realizacje projektu w zakresie:
a) przeprowadzenia postepowan przetargowych zwigzanych z realizacja zadania,

b) nadzorowania poprawnos$ci przebiegu realizacji robot budowlanych, zgodnie z zawarta umowa na realizacje
robot budowlanych,

c) nadzorowania pracy Inspektora Nadzoru Inwestorskiego, zgodnie z umowag na realizacje Nadzoru
Inwestorskiego przy robotach budowlanych,

d) nadzorowania odbiorow czgsciowych i koncowych realizacji robot,
€) przygotowania protokotow OT,

odpowiada pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje inwestycji - pracownik Wydzialu
Inwestycyjno-Technicznego

6. Wzory podpisow stosowanych w dokumentach projektowych okresla Zarzadzenie Nr FIN/161/2021
Woéjta Gminy Starogard Gdanski z dnia 30.11.2021 r. z p6zn.zm.

§ 3. ZASADY RACHUNKOWOSCI I KONTROLI FINANSOWEJ PROJEKTU

1. W Urzedzie Gminy prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencj¢ ksiggowa w zakresie realizacji projektu
w systemie ksiggowym Urzedu Gminy, odrebne ksiegi rachunkowe oznaczone nazwa ,,Poprawa gospodarki
wodno-§ciekowej w aglomeracji Starogard Gdanski”.

2. Realizacja projektu odbywa si¢ zgodnie z zasadami rachunkowosci przyjetymi do stosowania w Urzedzie
Gminy z uwzglednieniem zasad ustalonych niniejszym zarzadzeniem.

3. Ewidencja analityczna prowadzona jest w/g podziatki klasyfikacji budzetowej, w ktorej czwarta cyfra
paragrafu oznacza: 7 - $rodki unijne, 9 - $rodki krajowe Koszty ewidencjonuje si¢ na nizej wymienionych
kontach ksiggowych: * Koszty inwestycyjne konto 080 $rodki trwate w budowie (inwestycje) * Wyciagi
bankowe z dowodami zaptaty dotyczace koszoéw zadania konto 130 rachunek biezacy jednostki.



4. Dla projektu funkcjonuja wyodrebnione rachunki bankowe o numerach:
02 8340 0001 2002 0004 6848 0151 ,,Poprawa gospodarki wodno-$cickowej w aglomeracji Starogard
Gdanski” — refundacja

56 8340 0001 2002 0004 6848 0149 ,,Poprawa gospodarki wodno-§ciekowej w aglomeracji Starogard
Gdanski” — zaliczka

§ 4. OBIEG, KONTROLA | ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW W RAMACH PROJEKTU

1. W zakresie obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentacji projektu obowigzuja zapisy Zarzadzenia nr
FIN/139/2010 Wojta Gminy Starogard Gdanski z dnia 17.12.2010r. wraz z zapisami szczegotowymi §
15 Ewidencja ksiggowa i przechowywanie danych, dotyczacymi wylacznie realizacji projektu w ramach
umowy o dofinasowanie nr FENX.01.03-1W.01-0018/23.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie dnia 15 listopada 2024 r.

Wojt

Artur Osnowski



