. ZARZADZENIE NR FIN/68/2023,
WOJTA GMINY STAROGARD GDANSKI

z dnia 28 kwietnia 2023 .

sprawie realizacji projektu wspélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 — Umowa Nr 01555-6935-UM1112461/22 z dnia
24.01.2023 przyznanie pomocy na realizacje ,,Zagospodarowanie terenu rekreacyjnego przy swietlicy
wiejskiej w Suminie — Gmina Starogard Gdanski”

Na podstawie Ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. 2023 r. poz. 120 z p6zn.zm.). Ustawa
z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2022 r. poz. 1634; z p6zn. zm.). Rozporzadzenie Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 2020 r. poz. 342, z p6zn. zm.). Umowy 0 przyznanie pomocy Nr 01555-6935-
UM1112461/22 z dnia 24.01.2023r. zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. ZAGADNIENIA OGOLNE
1. Realizacje operacji prowadzi si¢ na podstawie i zgodnie z:

a) umowa 01555-6935-UM1112461/22 zawarta dnia 24 stycznia 2023r. w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 ,

b) zasadami oraz wytycznymi zawartymi w dokumentach programowych Instytucji,
C) obowiazujacymi Gming i Urzad Gminy przepisami prawa,
d) wewngtrznymi uregulowaniami Urzedu Gminy Starogard Gdanski, w szczegdlnosci w zakresie:
- organizacji jednostki,
- kontroli wewnetrznych w jednostce,
- zasad rachunkowosci,
- obiegu dokumentow,
- kontroli finansowych,
- zamoOwien publicznych.
§ 2. PODZIAL KOMPETENCII

1. Wéjt Gminy Starogard Gdanski, a W razie jego nieobecno$ci wskazana w Zatgczniku Nr 5 do regulaminu
organizacyjnego Urzedu Gminy w Starogardzie Gdanskim osoba — Zastepca Wojta lub Sekretarz Gminy,
podpisuje:

a) wnioski aplikacyjne i umowe o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami oraz jej aneksy
b) umowy zwiagzane z realizacjg projektu
c) wnioski o ptatno$¢ i wszelkie inne dokumenty sprawozdawczo — informacyjne dla instytucji zewngtrznych,
d) dokumenty finansowo-ksiggowe.
2. Skarbnik Gminy, a w razie jego nieobecnosci z-ca Skarbnika, podpisuje:
a) kontrasygnuje umowe o dofinansowanie i zataczniki oraz aneksy do umowy

b) kontrasygnuje wnioski 0 ptatno§¢ iinne dokumenty sprawozdawczo - informacyjne dla instytucji
zewngtrznych

¢) dokumenty finansowo-ksiegowe.



3. Do zadan koordynatora projektu (pracownika wydziatu lwestycyjno-Technicznego Gminy) — osoby
odpowiedzialnej za przebieg realizacji projektu, nalezy koordynacja dziatan wynikajacych z cyklu realizacji
projektu w poszczegdlnych jego etapach tzn.: promocji, monitoringu i ewaluacji, sprawozdawczos$ci projektowe;j,
a w szczegodlnosci:

- realizacja zapisow umowy dotyczacych przedktadania niezbgdnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu,

- opracowanie wniosku 0 ptatnos¢ wraz z niezbedna dokumentacja,
- realizacja zadania w zakresie promocji projektu,

- informowanie 0 zmianach projektu, aktualizacjach, biezacy kontakt z Urzgdem Marszatkowskim
Wojewodztwa Pomorskiego.

- wybor wykonawcow projektu w zakresie poza ustawg PZP na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Starogard
Gdanski w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Starogard Gdanski,

- prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych w ramach realizacji projektu,
4. Za realizacj¢ projektu w zakresie:
- prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu,

- sprawdzanie pod wzgledem formalnym, rachunkowym i dekretacje dowodow stanowiacych podstawe
ksiegowania oraz ich gromadzenie i archiwizacje,

- miesigczne uzgadnianie danych wprowadzonych do ksigg rachunkowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci
oraz uzgodnien z koordynatorem projektu,

- sporzadzenie wydrukow urzadzen ksiegowych,
- prowadzenie ewidencji sSrodkow trwatych,
- opracowywanie planéw finansowych projektu we wspotpracy z koordynatorem projektu,
odpowiada pracownik wydziatu finansowego Urzedu Gminy Starogard Gdanski,
5. Za realizacje projektu w zakresie:

- przeprowadzenia postgpowan przetargowych zwigzanych zrealizacja zadania odpowiada Specjalista ds.
zamowien publicznych

6. Za realizacj¢ projektu w zakresie:

-nadzorowania poprawnosci przebiegu realizacji robot budowlanych, zgodnie z zawarta umowa na realizacj¢
robot budowlanych,

- nadzorowania pracy Inspektora Nadzoru Inwestorskiego, zgodnie zumowa na realizacj¢ Nadzoru
Inwestorskiego przy robotach budowlanych,

- nadzorowania odbioréw cze$ciowych i koncowych realizacji robot,
- przygotowania protokotéw OT.

odpowiada pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje inwestycji - pracownik wydzialu
Inwestycyjno-Technicznego

7. Wzory podpiséw stosowanych w dokumentach projektowych okresla Zarzadzenie Nr FIN/161/2011
Wojta Gminy Starogard Gdanski z dnia 30.11.2021 r. z p6zn. zm.

§ 3. ZASADY RACHUNKOWOSCI I KONTROLI FINANSOWEJ PROJEKTU

1. W Urzedzie Gminy prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencj¢ ksiggowa w zakresie realizacji projektu
w systemie ksieggowym Urzedu Gminy, odrgbne ksiggi rachunkowe z odpowiednim oznakowaniem.

2. Realizacja projektu odbywa si¢ zgodnie z zasadami rachunkowosci przyjetymi do stosowania w Urzedzie
Gminy z uwzglgdnieniem zasad ustalonych niniejszym zarzadzeniem.

3. Ewidencje analityczng prowadzong w/g podziatek klasyfikacji budzetowej, w ktorej czwarta cyfra
paragrafu oznacza:

7 $rodki unijne



9 srodki krajowe
Koszty ewidencjonuje si¢ na nizej wymienionych kontach ksiggowych:
-Koszty inwestycyjne
080 srodki trwate w budowie (inwestycje)
* Wyciagi bankowe z dowodami zaptaty dotyczace koszow zadania
130 rachunek biezacy jednostki
4. Dla projektu funkcjonuje odrgbny rachunek bankowy.
§ 4. OBIEG, KONTROLA | ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW W RAMACH PROJEKTU

1. W zakresie obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentacji projektu obowigzujg zapisy Zarzadzenia nr
FIN/161/2021 Wojta Gminy Starogard Gdanski z dnia 30.11.2021 r. z zapisami szczegétowymi dotyczacymi
wylacznie realizacji projektu w ramach RPOWP:

a) w § 2 uszczegdtawia sie punkt 6) o ponizsza tresci:

»Dowdd ksiegowy opisuje si¢ zgodnie z zapisami aktualnej instrukcji wypetniania wniosku
0 ptatno$¢ w ramach dziatah RPOWP 2014-2020. Opisu dokonuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje projektu w zakresie koordynacji projektu z wydziatu IT.”

b) w § 15 uszczegdtawia si¢ punkt 6) o ponizsza tresci:

»Wszelka dokumentacja zwigzana z dofinansowanym projektem, m.in.: wniosek
o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami, umowa o dofinansowanie, dokumentacja
potwierdzajaca wybor wykonawcy, protokoly zdawczo-odbiorcze, wnioski 0 platnosc,
dokumentacja finansowa, sprawozdania zaudytu, informacje pokontrolne jest
przechowywana do 31 grudnia 2028 roku. Termin ten ulega wydtuzeniu w przypadku
wydluzenia si¢ terminu realizacji platnosci koncowej przez Komisj¢ Europejska
odpowiednio.”

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 kwietnia 2023 r.

Wojt

Magdalena Forc-Cherek



