Zalacznik nr 1 do

ZARZADZENIA NK ADM/G1/2020
WOJTA GMINY STAROGARD GDANSKI
7 DNIA 19 MAJA 2020R.

Wajt Gminy Starogard Gdanski

oglasza konkurs na stanowisko
Dyrektora Biblioteki Publicznej w Kokoszkowach

Wymiar etatu: pelny etat
Zatrudnienie: stosunek pracy na podstawie powolania —na 3 lata

Miejsce wykonywania pracy: Biblioteka Publiczna w Kokoszkowach, ul. Szkolna 24, 83-207
Kokoszkowy.

[. Wymagania niezbedne (formalne):

I) wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: kulturoznawstwo, bibliotekoznawstwo,
bibliotekarstwo),

2) obywatelstwo polskie,
3) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
4) stan zdrowia umozliwiajacy zatrudnienie na kierowniczym stanowisku,

J) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) brak ukarania zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami
publicznymi, o ktérym mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnoéci za naruszenie dyseypliny finanséw publicznych,

7)  przedstawienie pisemnego, autorskiego programu dzialania Biblioteki Publicznej w
Kokoszkowach na najblizsze 3 lata z uwzglednieniem warunkéw organizacyjno -
finansowych instytucji.

II. Wymagania dodatkowe:

I) znajomos¢ zasad funkcjonowania instytucji kultury oraz przepiséw prawnych: ustawy
o bibliotekach, ustawy o prowadzeniu i organizowaniu dziatalnosci kulturalnej,
ustawy o finansach publicznych, ustawy prawo zamdwien publicznych, ustawy kodeks
pracy, a takze zagadnien zwiazanych z pozyskiwaniem pozabudzetowych srodkéw
finansowych,

2) predyspozycje do organizowania i prowadzenia przedsiewzie¢ zwigzanych z
dzialalnoscia bibliotek,

3) umiejetnosé pracy w zespole i dobra organizacja pracy wlasnej i zespolowej



4) znajomos¢ jezykow obeych,

J)
6)

biegla obstuga komputera,

kreatywnos¢, dyspozyeyjnosé, odpowiedzialnodé , rzetelnosé, wysoka kultura
osobista.

I1I. Zakres zadan na stanowisku:

1)
2)

3)
4
5)
6)
7)

kierowanie dzialalnoscig i zarzadzanie Gminng Biblioteka Publiczng w
Kokoszkowach oraz reprezentowanie jednostki na zewnatrz,

realizacja celow i zadan statutowych oraz realizacja przedstawionego programu
dzialania instytucji kultury,

prowadzenie gospodarki finansowej w oparciu o obowigzujace przepisy.

pozyskiwanie pozabudzetowych $rodkdw finansowych, w tym drodkéw z programéw
unijnych,

opracowywanie wewnetrznych aktow prawnych,
sporzadzanie sprawozdan z prowadzonej dziatalnosei,

sprawowanie nadzoru nad majatkiem jednostki.

IV. Wymagane dokumenty:

I

2)

3)

4)

)

6)
7)

wniosek o przystapienie do konkursu zawierajgcy imie, nazwisko, dane kontaktowe
oraz zwigzle umotywowane zgloszenia swojej kandydatury na stanowisko Dyrektora
Biblioteki Publicznej w Kokoszkowach,

zyciorys z opisem dotychczasowej pracy zawodowej (CV),

kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kwalifikacje (m.in.
dyplomy, swiadectwa, certyfikaty),

kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany
staz pracy,

pisemny. autorski program dzialania Biblioteki Publicznej w Kokoszkowach z
uwzglednieniem warunkow organizacyjno-finansowych instytucii,

posiadane referencje,
oswiadczenie kandydata:

a) o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku
kierowniczym,

b) o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

c) o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni
praw publicznych,

d) o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo scigane z oskarZenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

€) o braku ukarania zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi o ktorym mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosei za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (1. . Dz. U 2019 r. poz. 1440 z pdin.zm),



f) oswiadezenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji o nastgpujacej tresci: ,,\Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODO) oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o0 ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 r. poz.
1000)™.

g) podpisana klauzule informacyjng dla osob przystepujacych do przedmiotowego
konkursu (wzor opublikowany pod ogloszeniem o konkursie)

Pisemny wniosek o przystapienie do konkursu oraz o$wiadezenia winny byé
wlasnor¢eznie podpisane przez kandydata. Kserokopie dokumentéw kandydat
poswiadeza za zgodno$¢ z oryginalem i opatruje je wlasnorgcznym podpisem i dats.

V. Termin i miejsce skladania dokumentow:

1)

2)

Oferty (tj. wniosek o przystapienie do konkursu wraz z wymaganymi dokumentami)
nalezy sklada¢ do dnia 26 maja 2020 r. w zamknigtych kopertach z dopiskiem
- Konkurs na stanowisko Dyrektora Biblioteki Publicznej w Kokoszkowach™ w biurze
podawezym Urzgdu Gminy Starogard Gdanski, 83-200 Starogard Gdanski,
ul. Sikorskiego 9. w godzinach pracy Urzedu. Oferty mozna przestaé poczta (decyduje
data wplywu do Urzedu).

Oferty ktére wplyng po terminie, badz beda zawiera¢ braki formalne, nie beda
rozpatrywane.

VI. Pozostale informacje:

I

Konkurs przeprowadza Komisja Konkursowa powolana odrebnym zarzadzeniem przez
Wojta Gminy Starogard Gdariski.

Konkurs zostanie przeprowadzony w dwdch etapach:

I etap: sprawdzenie i ocena ofert pod wzgledem formalnym (tj. spelniajacych
wymagania niezbgdne)

Osoby zakwalifikowane do II etapu zostana powiadomione telefonicznie o miejscu i
terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

II etap: rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami (w tym przedstawienie przez kazdego z
kandydatow koncepcji funkcjonowania i rozwoju Biblioteki Publicznej w
Kokoszkowach).

Kandydat na rozmowg kwalifikacyjng zglasza si¢ z dokumentem tozsamosci.

Przewidywany termin zakonfczenia postgpowania konkursowego nastapi do 3 dni po
uplywie terminu sktadania ofert.

Informacj¢ o warunkach organizacyjno-finansowych dzialalnoéci Biblioteki Publicznej
w Kokoszkowach mozna uzyska¢ w siedzibie Urzedu Gminy Starogard Gdanski,
83-200 Starogard Gdanski, ul. Sikorskiego 9, po telefonicznym uzgodnieniu terminu z
Sekretarzem Gminy tel. 58 56 250 67.

Zgodnie z art. 15 ust. 5 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnoci kulturalnej
Organizator przed powolaniem dyrektora zawiera z nim odrebna umowe w formie



pisemnej, w ktorej strony okreslajg warunki organizacyjno-finansowe dzialalnosei
Biblioteki Publicznej oraz program jej dzialania. Umowa wchodzi w Zycie z dniem
powolania dyrektora. Odmowa zawarcia umowy przez kandydata na stanowisko
dyrektora powoduje jego niepowolanie na to stanowisko.

Informacja o wyniku konkursu zostanie zamieszczona w Biuletynie informacji
Publicznej Urzedu Gminy Starogard Gdanski oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie
Gminy Starogard Gdanski i w Bibliotece Publicznej w Kokoszkowach.

Dokumenty aplikacyjne oséb, ktore nie uzyskaly powolania na stanowisko, zostana
odeslane.

Wojt Gminy Starogard Gdanski moze podja¢ decyzje o odwolaniu lub uniewaznieniu
konkursu bez podania przyczyny.




