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w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym

w trybie przetargu nieograniczonego pn.:

„Usługa organizacji i przeprowadzenia kursu pedagogiki przedszkolnej Montessori w zamówieniu wspólnym”
Rozdział  I. 
INFORMACJE OGÓLNE
I. Informacja o zamawiającyCH
Zamówienie publiczne prowadzone jest w ramach zamówienia wspólnego w oparciu o przepisy art. 16 ust. 1 ustawy PZP, dwóch Zamawiających:
1. Zamawiającym upoważnionym do udzielenia zamówienia wspólnego jest - 

Gmina Starogard Gdański
ul. Sikorskiego 9

83-200 Starogard Gdański

NIP: 5922079828
Strona internetowa:  www.bip.starogardgd.ug.pl
2. Zamawiającymi wspólnymi są - 

Gmina Miejska Starogard Gdański

ul. Gdańsk 6

83-200 Starogard Gdański

NIP: 5922045396

Strona internetowa: www.bip.starogard.pl

oraz 

Gmina Bobowo

ul. Gdańska 12

83-212 Bobowo

NIP: 5922085421
Strona internetowa:  www.bip.ugbobowo.nv.pl

II. Osoby uprawnione do kontaktów z wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: Magdalena Forc-Cherek, 
Anita Schleser, Beata Szadokierska
Fax 58 562 46 41


godziny urzędowania:
8:00 – 14:00



adres e-mail: 
rgm@ugstarogard.pl; schleser@ugstarogard.pl, szadokierska@ugstarogard.pl
III. Słownik
1. Ustawa PZP – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 
z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.)
2. SIWZ – Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia
3. Ustawa kodeks pracy – ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2017r., poz. 1502 z późn. zm.)
IV. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Usługa organizacji 
i przeprowadzenia kursu pedagogiki przedszkolnej Montessori w zamówieniu wspólnym” numer referencyjny RGM.271.6.2017.MFCh:

1. prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39-46 ustawy PZP;
2. prowadzone jest na podstawie art. 16 ust.1,5 i 6 ustawy PZP;

3. dotyczy zamówienia o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych 
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP;
4. prowadzone jest zgodnie z zasadami przewidzianymi dla tzw. „procedury odwróconej”, 
o której mowa w art. 24aa ust. 1 i 2 ustawy PZP.
V. Oferty częściowe i wariantowe ZAMÓWIENIA

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych w rozumieniu art. 83  ustawy PZP.

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy PZP.

VI. Przekazywanie informacji, oświadczeń i dokumentów w postępowaniu

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem lub elektronicznie.

2. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez Zamawiającego, a także zmiany lub wycofania oferty.

3. Jeżeli Wykonawca przekaże oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, elektronicznie i pisemnie za datę ich złożenia przyjmuje się datę wpływu dokumentu, stosownie do formy przekazu. Dokument uważa się za złożony w terminie, jeżeli adresat mógł zapoznać się z jego treścią przed upływem wyznaczonego terminu, z uwzględnieniem pkt 2. 

Rozdział  II. 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I TERMIN WYKONANIA
I. Przedmiot zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa organizacji i przeprowadzenia kursu pedagogiki przedszkolnej Montessori dla 16 osób, w celu nabycia kompetencji zawodowych nauczycieli przedszkolnych, potwierdzonych odpowiednim dyplomem.
Przedmiot zamówienia dotyczy realizacji projektu pn. „Tworzenie nowych miejsc edukacji przedszkolnej na terenie MOF Starogardu Gdańskiego” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 - Działania 3.1 Edukacja przedszkolna. Projekt współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
2. Określenie wymagań określonych w art. 29 ust. 3a ustawy PZP:

W przypadku, gdy Wykonawca nie będzie prowadził osobiście nadzoru nad wykonywaniem usług szkoleniowych objętych nin. zamówieniem,  Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę w wymiarze min. 1/8 etatu przez Wykonawcę lub Podwykonawcę co najmn. jednej osoby wykonującej czynności nadzoru nad  realizacją przedmiotowego zamówienia. 
W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wyżej opisanego wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę. Zamawiający uprawniony jest 
w szczególności do: 
a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny,
b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów,
c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 
W trakcie realizacji zamówienia, na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym 
w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę:
a) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy 
o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej 
do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy,
b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopie umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności bez imion, nazwisk, adresów, nr PESEL pracowników). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę 
i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania,
c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy,

d) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę 
lub Podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
o ochronie danych osobowych. 
Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę w/w wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności nadzoru nad realizacją usług objętych nin. zamówieniem, przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w istotnych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych przez zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę w/w wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w Załączniku nr 1 do SIWZ.
Kod cpv
	Kod CPV
	Nazwa

	80510000-2
	Usługi szkolenia specjalistycznego


Termin Wykonania zamówienia
Zamawiający upoważniony ustala termin wykonania zamówienia do dnia 30 czerwca 2018 roku.
Rozdział  III. 
WADIUM
Wysokość, FORMA I ZASADY ZWROTU wadium:

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.
Rozdział  IV. 
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
I. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy:

1.1 nie podlegają wykluczeniu (art. 24 ust. 1),  

1.2 spełniają warunki udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym przepisem art. 22 ust. 1 i 1b ustawy dotyczące:

1.2.1 kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów
Określenie warunków: Zamawiający wymaga, by Wykonawca posiadał aktywny status w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych.
1.2.2 sytuacji finansowej lub ekonomicznej
Określenie warunków: Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczegółowy.

1.2.3 zdolności technicznej lub zawodowej
Określenie warunków: Zamawiający wymaga, by Wykonawca  w okresie 3 ostatnich lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, przeprowadził, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje  min. 250-godzinne szkolenia/kursy, w zakresie pedagogiki przedszkolnej Montessori, dla co najmniej 100 osób. 

2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w odniesieniu do przedmiotowego zamówienia lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, 
o którym mowa w pkt 2, nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego: 

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, 
o których mowa w pkt 2.
6. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) należy dołączyć do oferty.

7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w pkt 1.2 musi spełniać co najmniej jeden Wykonawca samodzielnie lub wszyscy Wykonawcy łącznie.

8. Jeśli Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom zobowiązany jest wskazać części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podać nazwy firm podwykonawców w składanej ofercie. 

II. WYKAZ OświadczeŃ lub dokumentÓW potwierdzającH spełnianie warunków udziału W POSTĘPOWANIU ORAZ brak podstaw do wykluczenia

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych 
w Rozdziale IV, podrozdział I oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy muszą złożyć wraz z ofertą:
1) Aktualne na dzień składania ofert oświadczenia, które będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z postępowania. Oświadczenia te Wykonawca składa zgodnie ze wzorami stanowiącymi Załącznik Nr 2a i 2b do SIWZ;
2) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenia, o których mowa w 1) powyżej składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te mają potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, 
w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

3) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniach, o których mowa w pkt 1);

4) Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje o podwykonawcach 
w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1);
5) Zobowiązanie podmiotu trzeciego, o którym mowa w Rozdziale IV, podrozdział I 
w pkt 3 SIWZ – jeżeli Wykonawca polega na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego.

2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, jest zobowiązany do przekazania Zamawiającemu oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

3. Jeżeli wykonawca nie złoży oświadczeń, o których mowa w pkt 1 ppkt 1) nin. SIWZ 
lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, 
lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia 
lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia 
lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba 
że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

4. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega na zasadach określonych w art. 22a ustawy, kopie dokumentów, dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów, mogą być poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę albo te podmioty, albo Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego – odpowiednio, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

6. Oświadczenia dotyczące Wykonawcy/Wykonawców występujących wspólnie i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy składane są w oryginale. Dokumenty inne niż oświadczenia składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Zobowiązanie, o którym mowa w Rozdziale VI, podrozdział I w pkt 3 SIWZ, należy złożyć w formie oryginału.

7. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 
na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

8. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniami 
na język polski.

9. Ilekroć w SIWZ, a także w załącznikach do SIWZ występuje wymóg podpisywania dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, należy przez to rozumieć, że oświadczenia i dokumenty te powinny być opatrzone podpisem (podpisami) osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub sytuacji którego Wykonawca polega, zgodnie 
z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasadach lub sytuacji którego Wykonawca polega na podstawie pełnomocnictwa.

10. Podpisy Wykonawcy na oświadczeniach i dokumentach muszą być złożone w sposób pozwalający zidentyfikować osobę podpisującą. Zaleca się opatrzenie podpisu pieczątką 
z imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej.

11. W przypadku potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem na dokumentach tych muszą się znaleźć podpisy Wykonawcy według zasad, o których mowa w pkt 6, 9 i 10, oraz klauzula „za zgodność z oryginałem”. W przypadku dokumentów wielostronicowych należy poświadczyć za zgodność z oryginałem każdą stronę dokumentu, ewentualnie poświadczenie może znaleźć się na jednej ze stron wraz z informacją o liczbie poświadczanych stron.

12. Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 9 powyżej, w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę/y uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, należy dołączyć do oferty.
13. W przypadku gdy złożone przez Wykonawcę dokumenty zawierają dane w innych walutach niż określono to w treści SIWZ, Zamawiający jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie średni kurs NBP z dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu. Jeżeli w tym dniu kurs danej waluty nie był ogłaszany przez NBP, obowiązuje kurs ogłoszony bezpośrednio przed dniem publikacji ogłoszenia o zamówieniu. Tabela kursów walut dostępne są pod następującym adresem internetowym http://www.nbp.pl/kursy/kursya.html
Rozdział  VII. 
SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY WRAZ Z OŚWIADCZENIAMI LUB DOKUMENTAMI
I. Wymogi formalne oferty

1. Oferta musi spełniać następujące wymogi:

1.1. treść oferty musi odpowiadać treści nin. SIWZ. Oferta powinna zostać sporządzona wg odpowiedniego wzoru - Załącznik nr 3 do nin. SIWZ;
1.2. oferta musi zostać sporządzona w języku polskim w formie pisemnej, trwałą 
i czytelną techniką;

1.3. oferta musi być podpisana; za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis złożony 
przez Wykonawcę lub przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy jest osoba wskazana we właściwym rejestrze, jako upoważniona do reprezentowania Wykonawcy, bądź 
też posiadająca odpowiednie pełnomocnictwo; W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo dla takiego pełnomocnika. Pełnomocnictwo powinno być załączone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę/y uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy;
1.4. poprawki lub zmiany w ofercie, muszą być dokonane w sposób czytelny, parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę lub inne osoby do tego umocowane.

II. Forma oświadczeń lub dokumentów wskazanych w ROzdziale iV.

1. W przypadku gdy załączone do oferty oświadczenia lub dokumenty zostały sporządzone w języku obcym (w tym dokumenty składane przez Wykonawcę zagranicznego), Zamawiający wymaga przedstawienia ich tłumaczenia na język polski.

2. Jeżeli złożone kserokopie oświadczeń lub dokumentów wskazanych w podrozdziale II rozdziału IV będą nieczytelne lub będą budzić wątpliwości co do ich prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub poświadczonej kopii dokumentu.

III. Sposób złożenia oferty wraz z oświadczeniami I dokumentami

1. Wykonawca jest zobowiązany złożyć jedną ofertę.

2. W przypadku gdy ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia, wymagane jest załączenie dokumentu pełnomocnictwa określającego zakres umocowania pełnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postępowaniu, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy.
3. Zaleca się, aby: 

3.1. Wszystkie strony oferty wraz z oświadczeniami i dokumentami były ponumerowane oraz połączone w sposób trwały. 

3.2. Każda strona oferty była parafowana przez osobę podpisującą ofertę.

3.3. Osoba podpisująca ofertę opatrzyła swój podpis pieczątką imienną. 

4. W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie lub załączonych oświadczeniach 
i dokumentach stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 ze zm.), Wykonawca powinien to wyraźnie zastrzec w ofercie i odpowiednio oznaczyć oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wskazane jest wyodrębnienie dokumentów zawierających zastrzeżone informacje. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

5. Ofertę wraz z oświadczeniami i dokumentami należy umieścić w opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie ich zawartości bez uszkodzenia tego opakowania.

6. Zaleca się, aby opakowanie zawierające ofertę wraz z wszystkimi wymaganymi oświadczeniami i dokumentami oznaczone było nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiającego 
na adres:

Gmina Starogard Gdański
ul. Sikorskiego 9, 83-200 Starogard Gdański
sekretariat 

oraz opisane:

Oferta w przetargu nieograniczonym pn.: 

„Usługa organizacji i przeprowadzenia kursu pedagogiki przedszkolnej Montessori
w zamówieniu wspólnym”
Nie otwierać przed dniem 12.06.2017 r. godz. 11:15.
INFORMACJE O MIEJSCU, TERMINIE SKŁADANIA 
I OTWARCIA OFERT
I. Miejsce i termin składania ofert

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Starogardzie Gdańskim ul. Sikorskiego 9, 
w sekretariacie do dnia 12.06.2017 r. do godz. 11:00
2. Oferty złożone po tym terminie zostaną niezwłocznie zwrócone bez otwierania. 

II. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w Starogardzie Gdańskim ul. Sikorskiego 9, sala konferencyjna, w dniu 12.06.2017 r. godz. 11:15.

III. Publiczne otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert jest jawne. 

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Dokonując otwarcia ofert, Zamawiający poda następujące informacje:

3.1 Nazwa i adres Wykonawcy

3.2 Cena

3.3 Termin wykonania zamówienia

3.4 Okres gwarancji – nie określono dla nin. zamówienia
3.5 Warunki płatności

oraz

3.6 Potwierdzenie nabycia kompetencji zawodowych dyplomem o międzynarodowym charakterze

IV. Termin związania ofertą

Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

V. Zmiana i wycofanie oferty

1. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia przed upływem wyznaczonego terminu składania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian winno zostać złożone w sposób i formie przewidzianej w niniejszej Specyfikacji dla złożenia oferty, z zastrzeżeniem, że koperta zewnętrzna będzie zawierała dodatkowe oznaczenie „ZMIANA”.

3. Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego oświadczenia podpisanego przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy jest osoba wskazana we właściwym rejestrze, jako upoważniona do reprezentowania Wykonawcy, bądź też posiadająca odpowiednie pełnomocnictwo.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Wykonawca poda wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, na którą składa ofertę zgodnie z odpowiednim Formularzem Oferty – załącznik nr 3 do SIWZ.

2. Cena oferty ma stanowić kwotę wynagrodzenia, jaką Wykonawca chce uzyskać 
za wykonanie całego przedmiotu zamówienia. Oznacza to, że Wykonawca przygotowując ofertę, oprócz prac wynikających z opisu przedmiotu zamówienia i projektu umowy powinien przewidzieć wszystkie koszty i okoliczności, które towarzyszą lub mogą towarzyszyć wykonaniu tego zamówienia i które są konieczne dla prawidłowej realizacji tego zamówienia.

3. Zamawiający nie dopuszcza zaoferowania przez Wykonawcę w formularzu oferty cen jednostkowych 
w kwocie 0 zł. Zaoferowanie cen jednostkowych w wysokości 0 zł skutkowało będzie odrzuceniem oferty jako niezgodnej z SIWZ na podstawie art. 89 ust 1 pkt. 2 ustawy PZP. 

4. Ceny należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.

KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT
IV. Tryb oceny ofert

Zamawiający poprawi w ofercie:

1. oczywiste omyłki pisarskie,

2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,

· niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

V. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę tego Wykonawcy, która nie podlegała odrzuceniu i uzyskała najwyższą łączną liczbę punktów za wykonanie zamówienia zgodnie 
z określonymi dla danej części kryteriami: 

	Kryterium
	Maksymalna liczba punktów

	A. Cena*
	45

	B. Aprobata/akredytacja międzynarodowa dyplomu potwierdzającego   nabycie kompetencji zawodowych w obszarze pedagogiki przedszkolnej Montessori określonego w SIWZ:
a) w większości krajów europejskich – 15 pkt

b) w większości krajów europejskich, USA i/lub Kanadzie – 25 pkt
	25

	C. Organizacja miejsca przeprowadzenia min. 80%h kursu w odległości mniejszej niż maksymalna określona w SIWZ, tj. w odległości:

c) 70,00km do 99,00 km – 10 pkt;

d) 50,00km do 69,00 km – 20 pkt;

e) poniżej 50,00 km – 30 pkt
	30

	RAZEM:
	100


1) Podana w ofercie cena* oferty (A) musi być wyrażona w PLN, z dokładnością 
do drugiego miejsca po przecinku;

2) Podany w ofercie Termin realizacji zamówienia (B) oznacza dzień wykonania usługi potwierdzonej protokołem odbioru przez Zamawiającego upoważnionego.

3) Punkty będą obliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
2. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
*patrz pkt III Zał. Nr 1 do SIWZ

ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
1. Istotne postanowienia umowy określające szczegółowe warunki, na których Zamawiający zawrze umowę w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, stanowią Załącznik nr 4 do SIWZ.

2. Umowa zostanie zawarta pomiędzy Zamawiającym upoważnionym a Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą.

ZMIANY POSTANOWIEŃ UMOWY
Zamawiający dopuszcza zmiany postanowień umowy zgodnie z art. 144 ust. 1 pkt 4) i 5), 
w następujących sytuacjach:

1. Wykonawcę, któremu Zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy Wykonawca:

a)  w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy;

b) W wyniku przejęcia przez Zamawiającego zobowiązań Wykonawcy względem jego podwykonawców.

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy PZP.
FORMALNOŚCI PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, którego oferta została wybrana, w zawiadomieniu o wyborze oferty.

2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany jest 
do przedstawienia następujących dokumentów:

a) dokumentu, z którego wynika umocowanie osób wyznaczonych do podpisania umowy;
b) wypisu z RIS, z oświadczeniem Wykonawcy o aktualności danych zawartych 
w rejestrze na dzień podpisania umowy;
c) wykaz usług, na potwierdzenie spełnienia warunku określonego w rozdziale VI, pkt I, ppkt 1.2.3 wg wzoru zał. Nr 5;
d) dokumentu potwierdzającego międzynarodową akredytację metod nauczania 
i wystawiania dyplomów wraz ze wzorem dyplomu – odpowiednio;
e) szczegółowy opis  usługi (programu kursu);
f) harmonogram zajęć, w rozbiciu na zajęcia teoretyczne i praktyczne. 

ZAŁĄCZNIKI
Załącznik nr 1: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Załącznik nr 2a: Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Załącznik nr 2b: Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia

Załącznik nr 3: Wzór formularza oferty 

Załącznik nr 4: Istotne postanowienia umowy
Załącznik nr 5: Wykaz usług
                                                                 Zatwierdzam
                                                           Wójt Gminy Starogard Gdański
                                                              Stanisław Połom

Starogard Gdański, dn. 01.06.2017r.  ……………………………………………………………………   

                                                               /podpis Kierownika Zamawiającego upoważnionego/                                               

SPECYFIKACJA 


ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
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