\ OPIS STANOWISKA PRACY W URZEDZIE GMINY STAROGARD GDANSKI

A. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE STANOWISKA PRACY

1 | Stanowisko Podinspektor lub inspektor ds. srodkow zewnetrznych
2 | Wydziat Rozwoju Gminy
B. WYMOGI KWALIFIKACYINE
1 | Wyksztalcenie Wyzsze
2 Doswiadczenie Doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego
zawodowe
3 Umiejetnosci Znajomos¢ zasad zarzadzania projektami
zawodowe Znaj:omos:c: f)bslugi k01'nput.era (MS Ofﬁpe), .
Znajomo$¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym,
Umiejetnos$ci analityczne.
4 Predyspozycje Komunikatywnos¢, starannos¢, cierpliwos¢é, dobra organizacja pracy,
osobowosciowe zdolnos¢ do samodzielnej pracy w warunkach stresu, predyspozycje do
podnoszenia kwalifikacji zawodowych.
C. ZASADY WSPOLZALEZNOSCI SLUZBOWE]
1 | Bezposredni Wojt
przelozony
2 | Osoba na stanowisku | Inspektora ds. srodkéw zewnetrznych
zastgpuje
3 | Osoba na stanowisku | Inspektora ds. srodkow zewnetrznych
jest zastepowana
przez
4 Wspéipraca z iInnymi - jednostki organizacyjne gminy,
: . - urzedy administracji rzadowej i samorzadowej roznego
podmiotami Y ] 1dowej g
stopnia,
- organizacje pozarzadowe
- organizacje spoleczne,
- stowarzyszenia,




D. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

1 Zadania gtdwne: 1) pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych, w tym europejskich na
realizacje projektow inwestycyjnych,

2) pozyskiwanie $rodkow zewnetrznych, w tym europejskich na
realizacje zadan pozainwestycyjnych,

3) pozyskiwanie $rodkéw pozabudzetowych na realizacje zadan
inwestycyjnych oraz nieinwestycyjnych — z innych jednostek
samorzadowych (gmina, powiat, wojewddztwo) oraz z budzetu
centralnego,

4) opracowywanie wnioskow oraz realizacja ~ projektow
inwestycyjnych wspoifinansowanych ze $rodkéw europejskich i
innych $rodkéw spoza budzetu Gminy poprzez monitorowanie,
prowadzenie sprawozdawczo$ci, ewaluacji i rozliczanie,

5) opracowywanie wnioskéw oraz wdrazanie, monitorowanie,
prowadzenie ewaluacji i sprawozdawczosci oraz rozliczanie
projektow nieinwestycyjnych w ramach programow krajowych i
miedzynarodowych wspoétfinansowanych lub finansowanych z
funduszy europejskich lub/i innych $rodkow pozabudzetowych,

6) wspolpraca z innymi samorzadami i partnerami, w tym
organizacjami pozarzadowymi na rzecz pozyskiwania $rodkow
pozabudzetowych oraz przy wspolnej realizacji projektow,

2 Znajomosc¢ Kodeks Postepowania Administracyjnego,
przepisow Ustawa o safno.rz,a‘dzm gminnym,
) s Prawo Zamow1ep Publlc:znych.,. -
prawnyc Podstawy funkcjonowania Unii Europejskiej,
Programy operacyjne funduszy europejskich na lata 2007-2013, oraz na lata
2014-2020
Ustawa o ochronie danych osobowych,
E. WYPOSAZENIE STANOWISKA PRACY
1 Spl‘Z@t Zestaw komputerowy z oprogramowaniem

i urzgdzenia




