WOJT GMINY STAROGARD GDANSKI
OGLASZA NABOR KANDYDATOW
na stanowisko urzednicze, na zastepstwo,

w Urzedzie Gminy Starogard Gdanski
ul. Sikorskiego 9, 83-200 Starogard Gdanski

Nazwa stanowiska i wymiar czasu pracy:

— podinspektor lub inspektor ds. srodkow zewnetrznych,
— pelen wymiar czasu pracy.

Wymagania niezbedne:

a)
b)

¢)

d)
e)

obywatelstwo polskie,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze.

Wymagania dodatkowe:

a)

b)
¢)

d)

znajomos¢ przepisOw ustaw: o samorzadzie gminnym, o dostepie do informacji publicznej,
0 ochronie danych osobowych, kodeks postgpowania administracyjnego, prawo zamowien
publicznych,

znajomos¢ programdéw UE w zakresie budzetu na lata 2014-2020,

umiejetnosé bieglej obstugi oprogramowania MS Word, MS Excel oraz znajomosé
srodowiska Windows,

mile widziane staz pracy w samorzadzie lub administracji publicznej.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)
c)

d)

e)

pozyskiwanie $srodkow zewnetrznych, w tym europejskich na realizacje projektow inwestycyjnych,
pozyskiwanie srodkow zewnetrznych, w tym europejskich na realizacje zadan pozainwestycyjnych,
pozyskiwanie srodkoéw pozabudzetowych na realizacje zadan inwestycyjnych oraz nieinwestycyjnych
z innych jednostek samorzadowych (gmina, powiat, wojewodztwo) oraz z budzetu centralnego,
opracowywanie wnioskow oraz realizacja projektow inwestycyjnych wspotfinansowanych ze srodkow
europejskich i innych s$rodkow spoza budzetu Gminy poprzez monitorowanie, prowadzenie
sprawozdawczos$ci, ewaluacji i rozliczanie,

opracowywanie  wnioskdw  oraz  wdrazanie, = monitorowanie,  prowadzenie  ewaluacji
i sprawozdawczosci oraz rozliczanie projektow nieinwestycyjnych w ramach programéw krajowych
i miedzynarodowych wspoltfinansowanych lub finansowanych z funduszy europejskich lub/i innych
srodkéw pozabudzetowych,

wspdlpraca z innymi samorzadami i partnerami, w tym organizacjami pozarzadowymi na rzecz
pozyskiwania srodkow pozabudzetowych oraz przy wspolnej realizacji projektow,

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a)

b)

¢)
d)

e)

W

praca w siedzibie Urzedu Gminy Starogard Gdanski w pokoju na Il pigtrze, w budynku bez
windy,

bezpieczne warunki pracy na stanowisku,

praca przy komputerze,

przewidywany okres zatrudnienia na okofo 18 miesiecy,

wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18.03.2009r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. z 2014r. poz. 958)

Urzedzie Gminy Starogard Gdanski w miesigcu maju 2016r. wskaznik zatrudnienia osdb

niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wyniost powyzej 6%.



7. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b) zyciorys (CV) wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z2014 r., poz. 1182 ze zm.),
c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk do pobrania),
d) dokumenty potwierdzajace posiadanie nieposzlakowanej opinii np. referencje z poprzednich
zaktadow pracy, z miejsc odbywania stazu lub praktyk zawodowych,
e) kserokopie dyplomu lub $wiadectwa potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe wymagane
na stanowisku,
f)  kserokopie dyplomu potwierdzajacego posiadanie wyksztalcenia wyzszego w rozumieniu
przepisow o szkolnictwie wyzszym,
g) oswiadczenie (druk do pobrania):
— o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
— ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
— o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,
— o posiadaniu odpowiedniego stanu zdrowia pozwalajagcego na zatrudnienie
na okreslonym stanowisku.

8. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie
(pok. nr 19, I pietro) Urzedu Gminy Starogard Gdanski lub przestac¢ pocztg na adres:

Urzad Gminy ul. Sikorskiego 9, 83-200 Starogard Gdanski, z dopiskiem na kopercie: ,,Nabor
na stanowisko ds. $rodkéw zewnetrznych” w terminie do dnia 24 czerweca 2016 roku
do godz. 14",

9. Dodatkowe informacje:

Nie ma mozliwoéci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczna, z wyjatkiem
dokumentoéw opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu (zgodnie z ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 roku o podpisie elektronicznym — Dz.
U. 22013 roku, poz. 262).

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostana poinformowani telefonicznie lub droga elektroniczna o
miejscu i terminie dalszego etapu naboru.

Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej http://www.bip.starogardgd.ug.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy.

Dokumenty kandydata wybranego w procesie rekrutacji i zatrudnionego w Urzedzie Gminy Starogard
Gdanski, zostang dofaczone do jego akt osobowych. Dokumenty kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali sie do
dalszego etapu rekrutacji, oraz tych, ktorzy nie zostali umieszczeni w protokole z przeprowadzonego naboru,
zostana odestane poczta.

W przypadku dostarczenia danych osobowych innych niz wymagane w ogloszeniu oraz nie zalaczenia
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie tych danych osobowych, beda one komisyjnie zniszczone.
Osoby ubiegajace si¢ o zatrudnienie maja prawo do dostgpu do podanych dobrowolnie swoich danych
osobowych oraz ich poprawiania.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys powinny by¢ podpisane i opatrzone
klauzula:

»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy, dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r.,, poz. 1182 ze zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z2014r. poz. 1202 ze zm.).”
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