
Starogard Gdański, dnia 30 marca 2016 r.

Zaproszenie do składania ofeń na
ZAPYTANIE OFERTOWE nr ADM.27I.1.20l6.MW

Gmina Starogard Gdański zaprasza do złoŻenta ofeńy cerrowej na dostawę materiałÓw biurowych do
siedziby Zamawiającego w okresie od 1 maja 20l6 r' do 30 kwietnia 20l7 r.
Na wykonanie zamólvienia o wańości netto poniżej 30 000 euro

I. Zamawiający: Gmina Starogard Gdański z siedzibą w Starogardzie Gdańskim
ul, Sikorskiego 9
83-200 Starogard Gdański
NIP 592-207-98-28
tel' 58 56 250 67 /fax. 58 56 Ż46 41

II. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych aĄkułów biurowych'
wyszczególnionyclr w formularzu cenowym Stanowiącym załącznik rrr 1 do niniejszego zap1tania,
do siedziby Gminy Starogar'd Gdański - budynku Urzędu Gminy przy ul. Sikorskiego 9' 83_200
Starogard Gdański
Wartość całości zamówienia nie przekloczy wyrażonej w złotyclr równowaI1ości kwoty 30.000 euro'
zatem w myśl ań. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U.
2015, poz.2164 ze zrn.) nie nlają Zastosowania przepisy ww. ustąwy'

III. Szczególorvy opis przcdmiotu zamówienia:
1. AftykuĘ biurowe dostarczane będą zgodnie Z zanówieniami cząstkowymi złożonyrlti przez
Zamawiającego, do budynku Urzędu Gminy przy ul. Sikorskiego 9, 83-200 Starogard Gdański, rla
koszt i odpowiedzialność Wykonawcy, według cen jednostkowych określonych przez Wykonawcę
w formularzu cenowym (Załącznik nr |).
2. AĘkuĘ biurowe dostarczane będą w terminie do 3 dni od daty złożenia zamówienia na koszt
Wykonalł c; do siedziby Zamarł iającego.
3' AĄkuły, o któryclr mowa w ofercie cenowej winny posiadaó najwyższą jakość, sprawność oraz
wydajność.

5' Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi formularz cenowy (Załącznik nr l do
niniejszego Zap}'tania) oraz wzór urnowy (Załącznik nr 3 do niniejszego zap)tania).

IV. Termin rvykonania zamówienia:
Telnlin realizacji usługi; od 1 maja20l6 r. do 30 kwietnia20l7 r'

V. Opis sposobu przygotowania oferfy cenowej:
oferta cenowa powinna zawierać całkowitą wartość zamówienia podaną na formularzu ofertowym _
Zalącznik nr Ż oraz zawierać ceny jednostkowe netto oIaZ ceny jednostkowe brutto ańykułów
biur'owych, wyszczególrrionych w Forrnularzu cenowym - Zalącznik nr 1.

VI. Miejsce i termin składania ofert:
Pisemną ofertę cenową wraz z załącznikami należy złoĄć w siedzibie Gminy Starogard Gdański przy
ul. Sikorskiego 9 w terminie do 15 kwietnia 2015 r. do godz. 12.00 w zaklejonych kopertach
opisanych:

oFERTA NA DoSTAwĘ ARTYKUŁÓW BIURoWYCH
DLA GMINY STARoGARD GDAŃSKI
Nie otwierać przed ] 5 .01.20]6r' godz. t2:0()



składowych poszczególnych pozycj i formularza cenowego) za.wartą \N formularzu
powtórzoną w fotmularzu ofeńowym '
2. Zawiadomienie o wyniku postępowania zostanie zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiającego http://www'bip.starogardgd.ug.pl/

VIII. Dodatkowe informacje:
l. oferty, które wpłyną po tenninie lub niekonrpletne nie będą rozpatryr.vane.
Ż' Zanawiający Zastrzega sobie prawo do unieważnienia Zap}tania ofeńowego bez podania przyczyny
na kaŻdym etapie postępowania, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru ofeĄ.
3' W uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo do zmiany treści Zap}tania ofeńowego.
4. Zalnawiający zastrzęga sobie' że ilości ańykułów wskazane w załączniku Nr 1 do niniejszego
zap1tania są ilościami szacunkowymi, służącymi do skalkulowania ceny oferty, porównania ofert oraz
wyboru najkorzystn iejszej ofefty.
5 ' Dodatkowych informacj i udziela Magdalena Went pod numerem telefonu 5 8 56Ż Ż50 67 wew. 43
oraz adresem e-mail : adm_org@ugstarogard.pl

Załączniki'.
l ) Załącznik Nr 1 _ Formularz cenowy
Ż) ZałącznikNr 2 _ Formularz ofefty
3) Załącznik Nr 3 _ Wzór umowy
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VII. Kryterium oceny i wyboru ofert:
1 . Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta z najniższą wańością blutto zamówienia (sumą

cenowvm oraz
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