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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Starogard Gdanski zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym na:
dostawe artykuléw biurowych

na podstawie Regulaminu udzielania zaméwient w ramach projektéw wspoifinansowanych ze srodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej, ktérych warto$¢ nie przekracza 30.000 euro (Zarzadzenie Nr
RGM/32/2014 Wéjta Gminy Starogard Gdanski z dnia 22 kwietnia 2014r.), z uwzglednieniem art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t. j. Dz. U. 2013, poz. 907 z
pdzn. zm.).

Przedmiot zamdwienia zwiazany jest z realizacja projektu ,.e-Spoleczenstwo — Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Starogard Gdanski” (Umowa o dofinansowanie nr POIG.08.03.00-
22-015/12-00), ktory jest wspoifinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

1. Nazwa zamawiajacego: Gmina Starogard Gdanski
ul. Sikorskiego 9
83-200 Starogard Gdanski
Tel. (58) 56 250 67
fax (58) 56 246 41

2. Opis przedmiotu zaméwienia: dostawa nastgpujacych artykulow biurowych:

Podktadka pod mysz i nadgarstek, zelowa lub wypetniona piankg, odpowiednia do pracy z
myszkami optycznymi, antyposlizgowa podstawa zapobiegajaca przesuwaniu sie podktadki, 2
cze$¢ pod nadgarstek pokryta materiatem przyjemnym w dotyku, wymiary: ok. 20x23,5 cm,
1 | kolor niebieski/fioletowy

Segregator A4 o szeroko$ci 80 mm, z mechanizmem, wymienng etykietg na grzbiecie, na dolnych 4
2 |krawedziach metalowe okucia, jednostronnie powlekany, PP, kolor turkusowy

Segregator A4 o szerokosci 50 mm, z mechanizmem, wymienng etykietg na grzbiecie, na dolnych
3 |krawedziach metalowe okucia, jednostronnie powlekany, PP, turkusowy

Skoroszyt A4 z boczng perforacjg umozliwiajgcg wpiecie do kazdego rodzaju segregatora,
wykonany z folii PCV, wsuwany papierowy pasek do opisu, przednia oktadka przezroczysta, tylna 3
4 | kolorowa, opakowanie 10 szt.

Przekfadki kartonowe indeksujgce, wykonane z wytrzymatego kolorowego kartonu, format 4
5 | 105x240 mm, opakowanie 100szt., kolor z6tty lub jasnozielony
6 | Papier ksero A4, ryza 500 arkuszy, gramatura 80g/m2, 161 CIE, biaty 40
7 | Papier ksero A3, ryza 500 arkuszy, 80g/m2, 146 CIE, biaty 1




8 |Koperty z okienkiem na ptyty CD/DVD, papierowe, kolor biaty, opakowanie 25 szt. 1

9 | Ptyta CD-R, 700 Mb, 52x, cake 25 szt. 1

10 |Koperta biata B4, z paskiem samoprzylepnym, opakowanie 50 szt.

Koperta z zabezpieczeniem bgbelkowym na ptyty CD, biata, wymiary: 200x175 mm, klej na klapie 1
11 | koperty, opakowanie -10s zt.

Zaktadki indeksujace, samoprzylepne, 8 koloréw neonowych w opakowaniu, pétprzezroczyste, 4
12 |wielokrotnego uzytku, umieszczone w etui,

13 | Bloczek samoprzylepny 40x50 mm, 100-kartkowy, w opakowaniu 3 bloczki >

Notes samoprzylepny w ksztatcie kostki, wymiary 76x76 mm, mix koloréw, zawierajacy min. 400
14 | karteczek

Miejsce dostawy artykuléw biurowych: Urzad Gminy Starogard Gdanski, ul. Sikorskiego 9, 83-200
Starogard Gdanski, p.24
Termin wykonania: do 17.02.2015r.

3. Informacja o sposobie rozliczania pomigdzy stronami:
Rozliczenia pomigdzy stronami bgda odbywaty si¢ w PLN.

4. Sposbb przygotowania oferty:
> Oferta musi mie¢ forme pisemng i powinna by¢ sporzadzona w jgzyku polskim.
» Niezbedne zataczniki do ztozonej oferty:

e Wypelniony formularz ofertowy, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

e Wypeliony formularz cenowy, stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Na wszystkie pytania zawarte w formularzu ofertowym musza by¢ udzielone odpowiedzi.
Jezeli pytanie postawione w formularzu ofertowym nie dotyczy oferenta, nalezy wpisac
,hie dotyczy”.
» Koperty powinny by¢ oznaczone nastgpujaco:
,,Oferta na dostawe artykutow biurowych —POIG”

e Nazwa i adres Zamawiajacego,

e Nazwa i adres Wykonawcy.
» Zaleca sie zachowa¢ kopie ztozonych w ofercie dokumentow.

Y V¥

5. Kryterium wyboru oferty: cena

Pordwnanie cen nastapi na podstawie cen brutto wskazanych przez Wykonawcow w formularzu
ofertowym.

6. Oferty mozna skladaé¢ do dnia 06.02.2015r. do godz. 11.00 wylacznie w formie pisemnej.
Oferte mozna dostarczy¢ poczta, osobiScie lub drogg mailowa na adres
karolina.mikolajska@wp.pl .

7. Miejsce dostarczenia ofert: Urzad Gminy Starogard Gdanski, Ul Sikorskiego 9,83-200
Starogard Gdanski, Pok. 24.

8. Termin i miejsce otwarcia ofert:
06.02.2015r., godz. 11.15, Urzad Gminy Starogard Gdanski, Ul. Sikorskiego 9, 83-200
Starogard Gdanski, Pok. 24.

9. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych zapytania ofertowego: Informacji na temat
zamoOwienia udziela:




Karolina Szambowska — Inspektor ds. srodkéw zewngtrznych
Nr Tel. (58) 56 250 67 w. 56, fax. (58) 56 246 41,

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy,
2. Formularz cenowy.
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Zatgcznik nr 1

(pieczeé Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Do zapytania ofertowego na ,Dostawe artykutéw biurowych — POIG”

1. Nazwa i adres Wykonawcy:

----------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------
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Cena:

- wkwocie netto ztotych: .....cccvvriieiniiiinens
(SHOMMNIE . e vrsssessoresssrssnssararussinsresssnsansssnsassssnsansnsnssssnennsnasssasns dessssFimsensissbivs st ssissssssiivintnmantssass )
= wacle brokto ZIotveh:. ... i

- wtym podatek VAT w wysokosci ......%, to jest w kwocie: .......c.ccoovinninnn zt
(SO  isasmisossivssivarmimassanssinsestis nasuvamssasbesssassushsrsunsont s8enssKeneseATASIEATEIIISRAROIRIES RIS BRI S TR R S0 )

Powyisza cena zostata okreslona w zataczonym formularzu cenowym i obejmuje peten zakres
zamowienia okreslony w Zapytaniu ofertowym. ¢

Termin wykonania: do 17.02.2015r.

(Data i podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2

(pieczeé Wykonawcy)
FORMULARZ CENOWY
Do zapytania ofertowego na ,Dostawe artykutéw biurowych — POIG”

Podktadka pod mysz i nadgarstek, zelowa lub wypetniona pianka,
odpowiednia do pracy z myszkami optycznymi, antyposlizgowa podstawa
1 |zapobiegajaca przesuwaniu sie podkfadki, czgS¢ pod nadgarstek pokryta 2
materiatem przyjemnym w dotyku, wymiary: ok. 20x23,5 cm, kolor
niebieski/fioletowy

Segregator A4 o szerokosci 80 mm, z mechanizmem, wymienna etykietg
2 | na grzbiecie, na dolnych krawedziach metalowe okucia, jednostronnie <
powlekany, PP, kolor turkusowy

Segregator A4 o szerokosci 50 mm, z mechanizmem, wymienng etykietg na
3 | grzbiecie, na dolnych krawedziach metalowe okucia, jednostronnie 4
powlekany, PP, turkusowy

Skoroszyt A4 z boczng perforacjg umozliwiajaca wpigcie do kazdego
4 | rodzaju segregatora, wykonany z folii PCV, wsuwany papierowy pasek do 5
opisu, przednia oktadka przezroczysta, tylna kolorowa, opakowanie 10 szt.

Przektadki kartonowe indeksujgce, wykonane z wytrzymatego kolorowego
5 | kartonu, format 105x240 mm, opakowanie 100szt., kolor 261ty lub 4
jasnozielony

40
e Papier ksero A4, ryza 500 arkuszy, gramatura 80g/m2, 161 CIE, biaty
7 | papier ksero A3, ryza 500 arkuszy, 80g/m2, 146 CIE, biaty B
8 Koperty z okienkiem na ptyty CD/DVD, papierowe, kolor biaty, opakowanie 1
25 szt.
9 | ptyta CD-R, 700 Mb, 52x, cake 25 szt. 1
10 | Koperta biata B4, z paskiem samoprzylepnym, opakowanie 50 szt.
11 Koperta z zabezpieczeniem babelkowym na ptyty CD, biata, wymiary: 1
200x175 mm, klej na klapie koperty, opakowanie -10s zt.
12 Zaktadki indeksujace, samoprzylepne, 8 koloréw neonowych w 4
opakowaniu, pétprzezroczyste, wielokrotnego uzytku, umieszczone w etui,
13 5 :
Bloczek samoprzylepny 40x50 mm, 100-kartkowy, w opakowaniu 3 bloczki
14 Notes samoprzylepny w ksztatcie kostki, wymiary 76x76 mm, mix kolorow, 5
zawierajacy min. 400 karteczek
LACZNA CENA NETTO
tACZNA CENA BRUTTO

.........................................................................

(Data i podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)




