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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Starogard Gdański zwraca się z zap)'taniem ofeńowym na|
przeprowadzenie szkolenia z obsłuqi komputera i korzYstania z Int€rnetu

na podstawie Regu|aminu udzie|anja zamóWień w ramach projektów współf inansowanych ze środków pochodzqcych z Uni]
Europejskiej, których wartość nie przekracza 30'000 euro (zarządzenie Nr RGM/32l2014 Wójta Gminy starogard Gdański z
dnia f2'o4'fa14|'),zuw.E|ędnieniem art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień pubIicznych z dnla 29 styczni.  2004 r '  (t '  j '  Dz'  U'
2013, pof '  907z pÓŹn' zm') '

Przedmiot zamóWienia zW]azanY jest z reaIizacją projektu ,,e.społeczeństwo . Przeciwdziałanie wyk|uczeniu cyfrowemu W
Gminie starogard Gdański, ,  (Umowa o dof inansowanie nr Po]G.08'03.00 22 015/12 00), który jest współf inansowany ze
środkóW Europejskiego FundL]szu Rozwoju RegionaInego W ramach Programu operacyjnego ]nnowacyjna Gospodarka'

1'  Nazwa zamawiającego: Gmina starogard Gdański
'.r L Sikorsklego 9
83 200 starogard Gdańskj
T € | '  (58)56 250 67
fax {58)56 246 41

starogard Gdański, { 6'o7'2o14r.

z zakresu podstawowej

2' opis przedmiot1'] zamÓw1enia:

Przedmiotem famóWlenia jest przeprowadzenie szkolenia: szko|enie
obsługi komputera i korzystania z Internetu.
W szko|eniu wezmą udział mieszkańcY Gminy starogard Gdański,  którzy zostaI i  wyłonieni spomiędzy osób uprawnionych do
ubjegania 5ię o Wsparc]e w ramach ptojektu ,,e spo|eczeństwo - Przeciwdzia|anie wyk|uczeniu cYfrowemu w Gmln]e
starogard Gdański,,'

Organiracja szkolenla:
a. ||ość osób:

W szko|eniu Weźm]e udzial16 osób 3 grupy,
b. | lość8odzin.

. Wymagana minimalna i|ość godzin szko|enia przypadających na jednego uczestnika 40 godzin'

.  Intensywność szko|enia: maksymaInie 4 godziny zegarowe dziennje, przy czym godz]ńa zegarowa kursu trwa 60
r. inut iobejmuje zajęcia edukacyjne 45 min oraz przerwę 15 nrinut, długość przerw może być usta|ona w
sposób e|astycznY, np' mogą być1qczone lub rozbi jane na krótsze jed n ostki '

.  Zajęcla odbywać się będą 2 |ub 3 razY w tygodn]u (W fa|eżności od ustaIeń z uczestnikami) w I iczbie do 4 godfin
dziennie.

. Zajęc]a powinny odbYwać się w godzinach popołudniowych (od poniedzia|ku do p]qtku) lub w sobotę (poza
zajęciamiw UG-iam zajęcia odbywaćsię będąWgodzinach pracy Urzędu GminY).

. Dopuszcza się, aby zajęcia W soboty odbywały się W Wyrniarze do 6 8odzin, (nie przewiduje s ię nroż|iwości
prowadfenia w soboty zajęć na terenie UŹędu Gminy)'

.. T.rmin rrkolenia. 

I



szko|enie rozpocfnie się We wrfeśniu 2014r. i zakończy do 30 |jstopada 2014r'

d. Miejsce szkolenia.
.  Zespółsfkół Pub|icznych wlabłowie, u|. szko|na 5,83.211Jabłowo
. zespółszkół Pt]b|jcznych w suminią sumin 38,83'200 starogard Gdańskj
. t]tząd GminyW starogardzie Gdańskim, Ul. sikorskiego 9,83.200 starogard Gdański.

Wtym somyn terminie mogqodbywdć się szkalenia w różnych ]okalizacjach'
Miejsca szkoleń mogą uleczmionie w trokcie reolizdcji przedmiÓtu zonóWieni,1.

e. celsżko|enia i b|oki tematvcfne.
Szkolenie ma na celu:
. nabycie i  u8runtowanie wiedzy z zakresu obstugi komputera, która pozwo|ina swobodne korzystanie f samego

urzĘdzenIa oraf podstaWoWych programów'
. przekazanie informacji pro8ramowych dot' bezpieczeństwa uź},tkowania komputera - z danych przekazanych

przez Gminę starogard Gdański '
szkoIeni€ powinno ob€jmować następujące b Ioki tematycfn€ |

. podstawy obsługi komputera,

. budowa idziałanie komputera

. pod5iawy pracy systemu operacyjne8o wskafanego przez zamaWiającego na etapie reaIjzacji zadaria,

. podstawowe pojęcia takiejak: p|ik, fo|der, system operacyjny etc'

. programy pakietu biurowego larkusz tekstowy, arkusz kalkulacyjny)

. tworfenie iedycja dokumentóww programie tekstowym (na przykładzie cV oraz |15tu motywacyjnego)

. Internet- najpopuIarniejsfe przeg|ądarki, skuieczne WyszukiWanie informacji

. poczta eIektroniczna (zakiadanje własnego konta e.mai|, pisanie IhtóW eIektronicznych, odbieranie poczty)

. praca z najpopularniejszymi komunikatorami internetowymi: gadu-gadu oraz skype

. co iojest wi|us?Jak się chronjć przed nim

. co to jest SPAM i jak do unikać, czarna | ista ma||i

. Jiczne ćWjczenia f korzystania f różnYch usług dostępnych przez Internet

. rejestroWanie się na popuIarne portaIe us|ugowe i spotecznościoWe (a||eglol nasza kIasa, facebook)

. obsłu8ę pakietu biurowego, w tym edytortekstu, arkusz kaIkulacyjny,

. bezpieczne użytkowanie Internetu i obsługa poczty e|ektronicznej , uwzg|ędnieniem bezpieczeństwa je8o
obsłu8i i zgodności z prawem jego uż}tkowanja.

. BHP obstugi komputera, ryzyka związane z użytkowaniem sprzętu W ramach projektu PolG i 2asady ich
uniknięcia' Informacja o za5adach 5erwi5owania uŹytkowanego Śprzętu'

Program powinien:
. być rea|izowany tak, aby u uczestnikóW szko|enia pokonać |ęk przed korfystariem z nowych rofwiązań

(sposób tłumaczenia, wyjaśniania itempo prowadzenia zajęć powinien być dostosowany do !miejętności
uczesiników szkoJenia),

.  fawierać|
. pod5iaWoWe wia dom ości d otYcfące zasad dfiałania komputera,
. obslugę systemu operacyjnego,
- praca z pl ikamiifoiderami,
. obstugę pakietu biurowego (edytortekstu iarkusz kaIkulacyjnY),
- korzystanie z Internetu,
- zakładanie kont e.mai|,
.  odbieranie, Wysy|anie i  farządzanie pocztą e|ektronjczną,
- wykorzystanie komputera i Internetu w procesie poszukjwania pracy,
' WYkorzystanie komputera do kornunikowania się za pomocą komunikatorów internetowYch

f' . szko|enie będzie p|owadzone W 2 sa|ach Wskafanych ptzez Zamawiajqce8o, Wyposażonych W stanowiska
komputerowe po jednym dIa każdego uczestnika szko|enia - dotyczy to saIW szkołach. .
- na potrzeby szko|enia prowadzonego W saIi UrzĘdu Gminy starogard Gdański na|eży zapewnić sprzęt
komputerowY d]a uczestników' Każdy uczestnik ma mieć sprzęt do wyłącznego korzystania podczas szko|enia -
liczba uczestników t€8o szko|enia nje przekroczy 5 osób' Dostarczony sprzęt musi być w formie takiej, któta
umoż|iwi uczestnikom szko|enja bez Większej trudności korzYstanie z kompulerów stacjonarnych, w któ|e zoslaną
wyposażeni' sprzęt musi być wyposażonY W oprogramowanie umoż|iwiajqce pełne korzystanje z prowadzonego
programu edukacyjnego, tak by W prfyszłości uczestnicy mogli bezpjecznje korzystać f dostarczonego im W ramach
projekiu sprzętu'

g' Zajęcia będą proWadzone przez imjennie wskazanych Wykładowców i in5truktoróW o odpoWiednim dośWiadczeniu'



h' Wykonawca zobowiązany jest zapewnić każdemu uczestnikowi:

materiały szko|enjowe zgodne f tematykq zajęć (zbindowane W formie trwałego skryptu lub podręcznik), teczkę na
materiaty, notes, długopis, otówek z gumką i harmonogram szko|enia. Wszystkie materiały muszą być oznakowane zgodnie
z aktualnymi zasadami promocji w ramach Programu Operacyjnego tnnowacyjna Gospodarka. ponadto Wykonawca
zobowiązanyjest do dostarczenia na każde zajęcia pakietu kawowego zawierającego:

. KaWę czarną rozpusfczaIną,

. Hetbaię cza|ną'

. suche ciastka (2 rodzaje-z czekolada, f nadzieniem owocowYm)

. cukier, śmietanka do kawy,

. 2 rodzaje sokóW: pomarańcfowY ijablkowy,

. Wodęgazowaną iniegazowanąW bule|kach 0,5 | l

. naczynia oraz sztućce niezbędne do podania napojów i ciastek.

i. WYmagania dotycfące d o ku mentacji s2kolenIa
. Wykonawca przeprowadzi test sprawdzający wiedzĘ uczestnikóW szko|enia przed rozpoczĘciem szko|enia i na

]e8o zakończenie' Przedłoży wraz z dokumentacją końcową kopie testów. Przedstawi Zamawiajqcemu wyniki
porównawcze przeprowadf onego testu'

. WszYstkim abso|wentom szko|enia Wykonaw.a jest zobowiązany wYstawić zaświadczenie o ukończeniu
szko|enia W formie przewidzianej d|a danego szko|enia Wg wzoru stanowiącego załqcznik nr 6 niniejszego
zapylania ofertowego,

. Wszystkie dokumenty dotyczące szko|enia oraz materiały szkoleniowe powinny być oznakowanie zgodnie z
Wymagańiami Programu operacyjnego JnnoWacyjna Gospodarka'

. WykonaWca zoboWiązanyjest do dokumentowania obecnościW na5tępujący sposób:
- p|owadzenie Dfienn;ków zajęć d|a poszcfegó|nych 8rup szko|eniowych (koszt dziennjka naIeżY uwzględnić W
famówieniu) . odnotowanie w njch obecności uczestnikóW na poszczegó|nych zajęcjach, tematyki
posfczegó|nych zajęć,
. oznakowania m]ejsc prowadzenia zajęć zgodnie z wytycznYmi PolG dotyczącymi promocji/
' prowadzenie dokumentacji zdjęciowej proWadzonych zajęć'
. zbieranie ośWiadczeń Wymaganych w ramach Programu operacyjnego Innowacyjna Gospodarka,

. Wykonawca jest zobowiązany do przeplowadzenia badania ewa|uacYjne8o {ocenjajqcego jakość szko|enia -
Wfór ankjety -zał. nl7 do niniejszego zapytania ofertowego). Zamawiającemu na|eżY dostarczyć poświadczone
kopje przeprowadzonego badania oraz anajizę wyników eWaIuacji'

j. Nieobecnośćusprawiedliwionawykładowcy.
W przypadku długotrwa|ej nieobecności usplawied|iwionej wykładowcy Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie
powiadomjć o tym fakcie zamawiają€ego iwskafać zastępcę prowadzącego zajęcia, który posiada przYgotowanie i
wykształcenie odpowiadające co najrnniej doświadczeniu wyk|adowcY' W przypadku krótkotrwatej nieobecności
można zajęcia przełożyÓ jednak o tym fakcie na|eży zawiadomić zamawiajqcego' Nie przewiduje się moż|iwości
przediużenja końcowego terminu rea|izacj] umowy z powodu przesuwanych zajęć z powodóW IeŹqcYch po stronje
WVkonawcv.

k. l,bez!!eczenieuczestników5zkoIenia.
Wykonawca zobowiqzuje się do ubezpi€czenia od następstw nieszczęś]iwych wYpadków wszystkich uczestnikóW
w rr.kcie ca'ego okresu trwania szkolenra.
zarnawiajqcy każdo|azowo Wskaże Wykonawcy imiona i nazwiska uprawnionych osób do ubezpieczenja od
następstw niesfczęś|iwych WypadkóW oraz odpowiedziaInoścj cywiInej'
Koszt Ubezpieczenia od następstw njeszcfęś|iwych wYpadków uczestników szko|enia stanowie|ement ceny oferty,
jaką na|eży złożyć w postępowaniu' Kopię po|isy NNW wykonawca przedłoży zamawiajĘcemu najpożnie] w
term]nie 3 dni roboczYch przed rozpocfęciem szko|enia'

|. Kosztydojażdu' .

Wykonawca nie zwraca kosftóW przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca szko|enia iz powrotem osoborn
skierowanym na kurs. Uczestn icy sz ko|enia majq obowiązek dojechać na szko|enie we Własnym zakresie'

3 '  WykonaWca zobowiązanyjest doI
. Wspóip|acy z Zamawiającym,
. Pofostawania W stałym kontakcie z zamawiającym,
. 5praWnejitermjnoWejreaIizacj iprzedmjotuzamóWienia,



. przedstawienia zamawiającemu jednego e8femp|arza opracowania materiatóW szko|eniowych do Wg|ądu,
najpóźniej W dniu roboczym poprfedzającym dzień rozpoczęcia5zkoIenia.

4. o zamóWienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzyI

a' Posiadają Uprawnienia do wYkonwania działaIności |ub czynnościobjętych niniejszym postępowaniem,
b. posiadajq doświadczenie w p|owadzeniu co najmniej dwóch sfko|eń f zakresu obsługl komputera W wymiarze
min.40 godzin,
c. dysponują osobami, które posiadajq doświadczenie w prowadz€niu min. 2 szkoleń z zakresu obsługi komputera'

5'  lnforma € ja o spo5obie rozl icfanja pomiędzy stronamiI
Roz|iczenia pomiędfy stronami będq odbywały się w PLN, w formie 1 płatności końcowej, po zakończeniu reaIizacji
fadanra,

6' sposób przygotowania ofeny:

> ofeńa musimjeć formę pisemną ipowinna byćsporządzona wjęzyku po|skim'
> Niezbędne fałączniki do złożonej oferly:

. Wypełnio ny foImu Ia rz ofertoWy, stanoWiący załącznik nt 1do njnjejszego zapytania ofertowego.

. program szkolenja zawierający co najmniej zagadnienia (b|oki tematyczne )wYmienione W pkt.
2e, stanowiący załqcznik nr 2 do niniejszego zapYtania ofertowego'

. pre|iminarz kosztów okreś|ający koszt szko|enia oraz uwzględniający kosft osobogodzinY (W
catkowitym koszcie naIeży uwzg|ędnić wszystkie pozycje zawa eW preIjminarzu),

. oświadczenie wykonawcy o spełnieniu wymogów określonYch W fapytaniu ofertowYm na
przeprowadzenie sukolenja z obsługi komputera i korzystania z Internetu w ramach projektu /,e
spo|eczeństwo - Przeciwdziałanie wyk|uczeniu cyfrowemu W Gminie starogatd Gdański',,
stanowiące załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

. zestawienie potwierdzające spełnienie warunku posiadania Wiedzy i dośWiadczenia, stanowiące
zalącznik nr4 do niniejszego zapytania ofertowego.

. Wykaz osób (WykładowcóW), k!órymi dysponuje wykonawca do przeprowadzenia szko|eń z
obsłu8i komputera i korzystania z Internetu w ramach projektu,,e.społeczeństwo -
Przec]wdziałanie wyk|uczeniu cyfrowemu W Gminie starogard Gdański',, stanowiący fałącznik nt
5 do niniejs7ego fapytania oleńowe8o'

> Na wszystkie pytania zawarte wformularzu ofertowym muszą być udzielone odpowiedzi'
> Jeże|ipYtanie postawione wformu|arzu ofertowym nie dotyczy oferenta, należy Wpisać ,, n ie dotyczy,,.
> Koperty powinnY być oznaczone następująco:

,,oferta na przeprowadzenie szkolenia z obsługi komputera i konystania z Internetu w ramach projektu,,e'
5połeczeństWo - PrzeciWdziałanie wyk'uczeniu cYfroWemu W Gmjnie starogard Gdański ,,

. Nazwa i adres zarnawiającego,

. Nazwa i adres Wykonawcy.
> Za|eca sję zachować kopie złożonych w ofercie dokumentów'

7. Kryterium wyboru oferty: cena 100%

PoróWnanie ofert nastąp|na podstawie cen brutto wskazanych przez Wykonawców w formu|arzu ofertowym.

8- ofenY moźna składać do dnia 23.07.2014|. do godz. 1o.o0 Wyłącznle W formie pisemnej. of€rtę można
dostarczyć pocztą |ub osobiście. 

.

9. Mjejsce dosiarczenia ofert: Urząd GminY starogard Gdański, U|' sikorskiego 9,83-200 starogard Gdański, Pok. 19.

10. Termjn i miejsce otwarcia ofertl
23,al,201'4|., godz,1o.l5, U|ząd Gminystarogard Gdański, U|' sikorskiego 9,83-200 starogard Gdański, Pok.24.

11' opis sposobu udzle|ania Wyjaśnleń dotycfqcych zapytania ofertowego: Informacji na temat zamóWienia udzie|a:
Karo ina szambowska - |nspektor d5- środkóW zewnętrznvch
NrTel. (58)56 250 67 w.56, fax. (58)56 24641,



Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwołania ogłosfenia oraz warunków okreś|onych W niniejszym
rapytaniu ofertowym,

załqczniki:

1, Formularz otertowy,
2, Program szkolenia,
3. ośWiadcfenie wykonawcy o spełnieniu wYmogóW okreś|onych w fapytaniu ofertowym na przeprowadzenie

szkolenia z obstu8i komputere i korzystania f Internetu w ramach projektu ,,e.społeczeństwo - Plzeciwdziałanie
WYk|uczeniu cYfrowemu W Gmln|e starogard Gdański,,,

4' Zestawi€nie potwierdzające spełnienie warunku posiadania wiedzy idoświadczenia,
5' Wykaz osób (wykładowcóW), którymi dysponuje wykonawca do pżeprowadzenia sfko|eń z obsługi komputera i

korzYstania z |nternetu w ramach projektu ,,€'społecfeństwo - Prfeciwdziatanie wykluczeniu cYfrowemu W
GminIe stalogard Gdański",

6' zaświad€zenie o ukończeniu sfkoIenia (wzór),
7. Ankieta ewaluacyjna (Wzó'.

t



INNOWACYJNA
GOSPODARKA
N ARO DOWA STRATECIA SPOJNOSCI

Projekt współfinansowany ze środków Europejśkisgo Fundusfu Rozwoju RegionaInego
w Emach Programu operacyjnego Innowacyina Gospodarka

''Fundusze Eulopejskie - d|a rozwoju innowacyjnsj gospoda*i" ' ' |nwestujemy w Wasfą przyszłośf

Zotącznik nr 7

(pieczęć WykonaWcy)

FORMULARZ OFERTOWY
Do zapytania ofeńowego na ljPlzeplowadzenię szkolenia z obsfugi komputela i korzystanie z
Intemefu''wzwiązkuzrealizacjąprojęktu,'e.społeczęństwo Przeciwdziałanie wykluczeniu

cyflowęmu w Gminię stalogaxd Gdanski,'

1. Nazwa iadres Wykonawcv:

2. Numer te lefonu:

3.

4.

N umer Faxu:

Adres e-mai l :

Numer konta

Cena:

ba nkowego

(Data ipodpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentacji)

5.

6.



INNOWACYJNA
GOSPODARKA
NARODOWA 9TRATECIA sPO]NOSC

uNtaEUBoPErsxA f-'Tl
EUROPE]sKI FUNDUSŻ I i ! I

Rozworu nEc oNALNEGo 
Lljl:l

Proj€kt współfinansowany fe śrcdków Europejsklego Funduszu Rozwoju Regionahego
W €rnach Proglamu operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

''F!ndusfeEuropejskie.darofwojuinnowacyjnojgospodarki'','|nwestujomywWasfąprzysz|Jść''

Zatqcznik nr 2

pieczęć wykonawcy

PROGRAM SZKOLEMA

1. Nazwa i zakres szkolęnia:

3. Wymagania wstępne dla uczestników szkolenia:

4. Cel szkolenia:

5. Plan nauczania ( okęślenie tematów zajęć edukacyjnych, wymiar zajęć z uwzględnieniem części
teoretycznej i praktycznej ):

6. Treść poszczęgólnych zajęó edukacyjnych:

7' wykaz litemtury olaz mateliałów dydaktycznych:

8. Sposób sprarł'dzania ęfęktów szkolenia:



INNOWACYJNA
GOSPODARKA
NARoDoWA 9TRATEC A 9PÓ]Nośc|

uNrA EuBoPEJsKA l-:;-.-l
EUROPUSKI FUNDUSZ I i T I

Pfojek| wspÓfinansowany ze środkóW EUropejskiego Fundlrsfu Rofwoju Regiona]ne9o
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Zq'lqcznik nr 3

(pieczęć wykonawcy)

oświadczenie łvykonawcy o spelnieniu rr1mogów okleślonych
w zapytaniu ofertowym na przeprowadzenie szkolenia z obslugi komputera i korzystania

z Internetu rY ramach projektu ''e-spoleczeństwo - Przeciwdzialanie wyk|uczeniu cyfrowemu w
Gminie Starogard Gdański',

Jako Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia na pŹepro.wadzenie szkolenia z obsługi
komputela i korzystalia z Intemetu w Iamach projektu ,,e-Społeczeństwo _ Przęciwdziałanię
wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Starogard Gdański,, ośWiadczam, że:

a. Posiadam uprawnienia do wykonywania działalności lub czyrurości objęĘch niniejszym

b .

postępowan1em'
posiadają doświadczenie w prowadzeniu co najmniej dwóch szko|eń z zakresu obsługi komputera W Wymiarfe min.
40 godzin,

dYsponujĘ osobami, któ|e posiadają dośWiadczenie W prowadzeniu mjn. 2 szkoleń z 7akresu obsługi komputera.

(Data i podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentacji)
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Zafqcznik nr 4

Na potwierdfenie spe|nienia warunku posiadania wiedfy i doświadczenia - Wykonawca pr.edkłada niniejsze
zestawienie:
Dotyczy zadaniaI zadaniai ,,sfkolenia z obsłu8i komputera i korzystania z Internetu,,

DośWiadcf enie WykonaWcy.
Wykaz Wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych Iub ciągłych róWnież wykonywanych, głównych usłu8,
w okresie ostatnich 3 |at prfed uptywem terminu składania ofert, a jeżeIi okres prowadzenia działaIności jest
krótszy. w tym okresie Wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat Wykonania i podm'otóW, na rzecz których
dostawY |ub us|ugi zostały wykonane, oraz załączenie dowodóW, czy zostałY Wykonane |ub 5ą wykonywane
nalezycre:

L.p Tematyka szkolenia
grupowego/
Liczba godzin
szkolenia

t e rm tn
szkolenia

Srupowego

Liczba uczestnikóW
szkolenia

Nazwa Zamawiajacego, jeżeIi
szkolenie grupowe było
zamawiane przez instytucję,
f irmę, itp'

Data ipodpis osoby/osób umocowanych do
składania oświadc,eń wo|]w imienlU Wykonawcy

]eżeIi Wykonawca po|eBać będzie na WiedzY idośWiadcfeniu, potencjaIe technicznym, osobach zdoInych do
Wykonania zamóWienia Iub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niefaIeżnie od charakteru prawne8o
łączqcych 8o z nim stosunków, Wykonawca fobowiqzany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będZie dysponował
zasobami niezbędnymi do reaIizacji zamóWienia, w szcze8ólności przedstaWiajqc W tym ceIu pisemne
zobowiązanie tych podmiotóW do oddania mu do dyspozycji niezbędnych fasobóW na okres korzystania z nich
prfy Wykonywaniu zamówienia.
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załqcznik nr 5
wykaz oŚób (wykładowców)' którymi dyŚponuje wykonawca do przeprowadzenia szkoleń z

obslugi komputera i korzystania z Internetu w ramach projektu ''e-społeczeństwo -
Przeciwdzialanie wyk]uczeniu cyfrow€mu w Gminie starogard Gdański,,

L.p Imię i
nazwisko
wykładowcy

Zaktes
tęmatyęzny/
moduł szkolenia,
prowadzonęgo
pźez
Wykładowcę

Posiadane doświadczenie
zawodowe wykładowcy,
(w t''|n: t€mat śzkolenia)

Podstawa dysponowania
wykładowcą (np.
umowa o pracę' inrra
forma)

2.

l .

4.

5.

Dalaj podpis osoby/osób unocowan)'ch do
składmia oświadczeń wo]i w imięniu wykonavcy

10
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Plojekt Współfrnansowany ze śtodków Eulopejskiego FUnduśzu RozwojU RegionaLnego
w ramach Programu Oporacyjnego Innowacyjna Gospodarka
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Zalqcznik nr 6

(nał,u a or gani zat or a s zkol eni a)

zAŚWIADcZENIE
(wzÓR)

o ukończeniu szkolenia z zakresu podstawowej/zaawansowanejl obslugi komputera

Par/i
(imię (ilniona) i a isko)

urodzon. . .  dn ia . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  t .  w

ukończył' '.
(pełna nazwa szkolenia (podać rodzaj szkolenia i

grupę osób, dla którychjest przeznaczone))

(na^, a or gdnizator ą s zkol ehia)
w okes i e  od  dn ia . . . . .  . . .  r .  do  dn ia . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  l .
Celem szlolenia bylo

Zaświadczęnie wydano w|

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , . . . , . .  dn i a , . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ! .
(niejscowość) (dątąwystawieniazaświądczekia)

Nr zaświadczenia wg Iejęstu

fu odpis osoby/osób szkolącycĘ

1 pieczęc i podpis organizatora szkolenia)

11
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Zolqcznik nr 6

ANKIETA EWALUACYJNA
(wZÓR)

Niniejsfa aŃieta ma na cęlu poznanię Pana/?ad ocen dotyczących udziału w szkoleniu. Ankiętatajęst
alonimową a wyrażone w nięj opinie i uzyskane informacje zostaną wykożystane wyłącznie przy
organizowaniu kolejnych szkoleń oraz oceniejŃości świadczonych usług przęz inst}tucję szkoleniową
Prosimy o szczere odpowiedzi.

|) Czy uważa Par/i, żę uczestnictlvo w szkoleniu odpowiadało Pana,/i potrzębom zawodowym i
społecznym?

! tat
! nie
! częściowo

2) Czy wiedza i umiejętności zdobye podczas szkolenia, spełnily Pana/i oczekiwania?
! Luk
! nie
! częściowo

! Proszę wymienić 3 najważnięjszę umiejętności zdobye prze Pana./iąpodczas szkolenial

Czy czas trwania szkolenia byl wystarczający do przyswojenia przez Pana./ią niezbędnej wiedzy
z zakręsu szko]enia:
tak
nie

Jak ocenia Parr/i rłykładowców prowadzących szkolenie?
Posfugując się skalą ocen od 1 do 5 ( przy cz)m 1 oznacza słabo, natomiast 5 ozlacza batdzo
dobrze)

4)

!n

Badane kryteria Skala ocen
( zaznacz wlaściwv kwadrat)

Więdza 1 2 3 4 5
Pżvpotowanie Dlaktvczne I 2 3 4 5
Komunikatywność I 2 3 4 5
Przvstępność Dlzekazr.wanych informacji I 2 3 4 5
Sposób prowadzenia zaięć 1 2 3 4 5

I2



Kultura osobista t z 3 4 5

6)

1)

Jak ocęnia Pan,/i Wyposazenie w sprzęt i pomoce dydaktyczne wykorzyst).wane podczas
szkolęnia?
Posługując się skalą ocen od 1 do 5 ( przy czym I ozlacza słabo, natomiast 5 oznaczabatdz,o
dobŹe)

Skala ocen ( zazoacz w|aściw} k\ładra|'
I 2 .l 4 5

Jak ocęnia Parr/i warunki lokalowe oraz bęzpieczeństwa i higieny pracy podczas szkolenia?
Posługując się skalą ocen od 1 do 5 ( przy czym 7 oznacza sł.abo, natomiast 5 ozĄaczabaxdzo
dobrze)

skala ocen ( zaznacz wlaścisry l(vadrat)
1 2 3 4 5

8) Jak ocenia Parl/i organizację szkolenia?
! bardzo dobrze
! dobrze
! przeciętnie
! słabo

9) Uważam, że w efekcie Ńończęnia szkolenia, moja s)tuacja na rynku pracy:
! znacząco się polepszy
! nie zmieni się
! znacznie się pogorszy

10) Inne uwagi i propozycje dotyczące szkolenia, w któryrrr Pa1Vi lczestniczyłla:

1 1) Jestem zadowolony/a, ze wziąłem./wzięłam udział w szkoleniu:
! tuk
! nie

12) Jak ocęnia Par/i usługi Urzędu Gminy świadczone w ramach organizacji szkolenia?
! bardzo dobrze
! dobrze
! przeciętnie
! słabo

13
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