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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Starogard Gdanski zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym na:
dostawe artykuléw biurowych

na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien w ramach projektéw wspétfinansowanych ze srodkow
pochodzacych z Unii ‘Europejskiej, ktérych warto$é nie przekracza 30.000 euro (Zarzadzenie Nr
RGM/32/2014 Wéjta Gminy Starogard Gdanski z dnia 22 kwietnia 2014r.), zuwzglednieniem art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t. j. Dz. U. 2013, poz. 907 z
pdzZn, zm.).

Przedmiot zaméwienia zwiazany jest z realizacja projektu ,.e-Spoleczefistwo — Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Starogard Gdanski” (Umowa o dofinansowanie nr POIG.08.03.00-
22-015/12-00), ktéry jest wspdifinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjne go Innowacyjna Gospodarka.

1. Nazwa zamawiajacego: Gmina Starogard Gdatiski
ul. Sikorskiego 9
83-200 Starogard Gdanski
Tel. (58) 56 250 67
fax (58) 56 246 41

2. Opis przedmiotu zamowienia: dostawa nastepujacych artykutéw biurowych:

Segregator A4 o szerokosci 80 mm, z mechanizmem, wymienng etykietg na grzbiecie, na
dolnych krawedziach metalowe okucia, jednostronnie powlekany folig PP, kolor turkusowy

Segregator A4 o szerokosci 50 mm, z mechanizmem, wymienna etykietg na grzbiecie, na
dolnych krawedziach metalowe okucia, jednostronnie powlekany folig PP, turkusowy

Skoroszyt A4 z boczng perforacja umozliwiajacg wpiecie do kazdego rodzaju seéregatora,
3 wykonany z folii PCV, wsuwany papierowy pasek do opisu, przednia oktadka przezroczysta, "5
tylna kolorowa, opakowanie 10 szt.

4 Papier ksero A4, ryza 500 arkuszy, gramatura 80g/m2, 160-170 CIE, biaty 40

Przektadki kartonowe indeksujace, wykonane z wytrzymatego kolorowego kartonu, format
105x235-240 mm, opakowanie 100szt., kolor 261ty
6 Piyty CD-R x1-x52 700MB, szpula 100szt 1
Koperty na ptyty CD z zabezpieczeniem powietrznym, tzw. babelkowym. Wykonane z
odpornego, trwatego papieru oraz folii babelkowej o rozmiarze zewnetrznym 195-200x175,




10 sztuk w opakowaniu
Koperty papierowe ,z okienkiem” do ptyt CD, koperty z biatego papieru o gramaturze
8 2 . 1
80g/m°*, opakowanie 100szt
Gumka dwuczesciowa, okoto 1/3 powierzchni do $cierania dtugopisu, pisma maszynowego, 4
9 | okofo 2/3 powierzchni do $cierania otéwkow i kredek, nie pozostawia $ladéw na papierze, szt
10 Tasma klejgca 18x20mm, przezroczysta, szt 20
Klej w tasmie, substancja klejaca umieszczona na tasmie, co umozliwia szybkie i precyzyjne
11 | nakfadanie kleju, do klejenia papieru, kartonu, zdje¢, dtugo$é tasmy min. 8m, szerokoé¢ min. 3
8mm, szt
12 Zszywki miedziane, rozmiar 24/6 , opakowanie 1000szt 30
13 Spinacze biurowe metalowe, mate 28mm, pakowane w kartonowe pudetko po 100szt, 10
14 Klipy biurowe, rozmiar 32mm, metalowe, 12 klipéw w opakowaniu, 4
15 Klipy biurowe, rozmiar 41mm, metalowe, 12 klipéw w opakowaniu, 4
16 Klipy biurowe, rozmiar 25mm, metalowe, 12 klipéw w opakowaniu, 4

Miejsce dostawy artykuléw biurowych: Urzad Gminy Starogard Gdanski, ul. Sikorskiego 9, 83-200
Starogard Gdanski, p.24

Termin wykonania: do 16.07.2014r.

3. Informacja o sposobie rozliczania pomigdzy stronami:
Rozliczenia pomigdzy stronami bedg odbywaty sie w PLN.

4. Sposob przygotowania oferty:
» Oferta musi mie¢ forme pisemng i powinna byé sporzadzona w jezyku polskim.
> Niezbedne zataczniki do ztozonej oferty:

o Wypelniony formularz ofertowy, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

e Wypeliony formularz cenowy, stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

» Na wszystkie pytania zawarte w formularzu ofertowym musza by¢ udzielone odpowiedzi.
» Jezeli pytanie postawione w formularzu ofertowym nie dotyczy oferenta, nalezy wpisaé
,.hie dotyczy”.
» Koperty powinny by¢ oznaczone nastepujaco:
,,Oferta na dostawe artykutéw biurowych — POIG”
e Nazwa i adres Zamawiajacego,
e Nazwa i adres Wykonawcy.
» Zaleca si¢ zachowa¢ kopie zlozonych w ofercie dokumentow.

5. Kryterium wyboru oferty: cena

Poréwnanie cen nastapi na podstawie cen brutto wskazanych przez Wykonawcéw w formularzu
ofertowym.

6. Oferty mozna skladaé do dnia 02.07.2014r. do godz. 10.00 wylacznie w formie pisemnej.
Ofert¢ mozna dostarczy¢ poczta lub osobiscie.



7. Miejsce dostarczenia ofert: Urzad Gminy Starogard Gdanski, Ul Sikorskiego 9,83-200
Starogard Gdanski, Pok. 24.

8. Termin i miejsce otwarcia ofert:

02.07.2014r., godz. 10.15, Urzad Gminy Starogard Gdanski, Ul Sikorskiego 9, 83-200
Starogard Gdanski, Pok. 24.

9. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych zapytania ofertowego: Informacji na temat
zamoOwienia udziela:
Karolina Szambowska — Podinspektor ds. zarzadzania projektami
Nr Tel. (58) 56 250 67 w. 56, fax. (58) 56 246 41,

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy,
2. Formularz cenowy.
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Zatgcznik nr 1

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Do zapytania ofertowego na ,Dostawe artykutéw biurowych — POIG”

1. Nazwa i adres Wykonawcy:

......................................................................
-----------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------
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Cena:

- wkwocie netto ztotych: ....ccceeeciieieci

Powyzsza cena zostata okreslona w zataczonym formularzu cenowym i obejmuje peten zakres
zamowienia okreslony w Zapytaniu ofertowym. «

Termin wykonania: do 16.07.2014r.

.........................................................................

(Data i podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ CENOWY
Do zapytania ofertowego na ,Dostawe artykutéw biurowych — POIG”

Segregator A4 o szerokoéci 80 mm, z mechanizmem, wymienna
etykietg na grzbiecie, na dolnych krawedziach metalowe
okucia, jednostronnie powlekany folig PP, kolor turkusowy

Segregator A4 o szerokosci 50 mm, z mechanizmem, wymienng
etykietg na grzbiecie, na dolnych krawedziach metalowe
okucia, jednostronnie powlekany folig PP, turkusowy

Skoroszyt A4 z boczng perforacjg umozliwiajacg wpiecie do
kazdego rodzaju segregatora, wykonany z folii PCV, wsuwany
papierowy pasek do opisu, przednia oktadka przezroczysta,
tylna kolorowa, opakowanie 10 szt.

Papier ksero A4, ryza 500 arkuszy, gramatura 80g/m2, 160-170
CIE, biaty

40

Przektadki kartonowe indeksujgce, wykonane z wytrzymatego
kolorowego kartonu, format 105x235-240 mm, opakowanie
100szt., kolor 26ty

Ptyty CD-R x1-x52 700MB, szpula 100szt

Koperty na ptyty CD z zabezpieczeniem powietrznym, tzw.
babelkowym. Wykonane z odpornego, trwatego papieru oraz
folii bgbelkowej o rozmiarze zewnetrznym 195-200x175, 10

sztuk w opakowaniu

Koperty papierowe ,z okienkiem” do ptyt CD, koperty z biatego
papieru o gramaturze 80g/m’, opakowanie 100szt

Gumka dwuczesciowa, okoto 1/3 powierzchni do $cierania
dtugopisu, pisma maszynowego, okoto 2/3 powierzchni do
Scierania otdwkéw i kredek, nie pozostawia $ladéw na
papierze, szt

10

Tasma klejagca 18x20mm, przezroczysta, szt

20

11

Klej w tasmie, substancja klejaca umieszczona na tasmie, co
umozliwia szybkie i precyzyjne naktadanie kleju, do klejenia
papieru, kartonu, zdje¢, dtugos¢ tasmy min. 8m, szerokos¢ min.
8mm, szt




12 Zszywki miedziane, rozmiar 24/6 , opakowanie 1000szt 30
13 Spinacze biurowe metalowe, mate 28mm, pakowane w 10
kartonowe pudetko po 100szt,
1 Klipy biurowe, rozmiar 32mm, metalowe, 12 klipodw w 4
opakowaniu,
15 Klipy biurowe, rozmiar 41mm, metalowe, 12 klipow w 4
opakowaniu,
16 Klipy biurowe, rozmiar 25mm, metalowe, 12 klipdw w 4
opakowaniu,
tACZNA CENA NETTO
LACZNA CENA BRUTTO

.........................................................................

(Data i podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)




