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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Starogard Gdanski zwraca sie z zapytaniem ofertowym na:
wykonanie ulotek i plakietek informacyjnych

na podstawie Regulaminu udzielania zamdwien w ramach projektéw wspdffinansowanych ze srodkéw
pochodzgeych z Unii Europejskiej, ktdrych wartosc nie przekracza 14.000 euro (Zarzadzenie Nr 85/2007 Waijta
Gminy Starogard Gdanski z dnia 27 grudnia 2007r.), z uwzglednieniem art, 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowier

publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t. j. Dz. U. 2013, poz. 907 z pdZn, zm.).

Przedmiot zamowienia zwigzany jest z realizacjg projektu ,e-Spoteczenstwo — Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu w Gminie Starogard Gdariski” {(Umowa o dofinansowanie nr POIG.08.03.00-22-015,/12-00), ktary jest
wspolfinansowany ze srodkow Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego.

1. Mazwa zamawiajacego: Gmina Starogard Gdanski
ul. Sikorskiego 9
83-200 Starogard Gdanski
Tel. (58) 56 250 67
fax (58) 56 246 41

2. Opis przedmiotu zamdwienia;

. ULOTKI PROMOCYINE

a. Zaprojektowanie, wykonanie i dostawa 500 szt. ulotek o wym. A4 skladane do A5, z obustronnym

nadrukiem, papier kreda, blysk 130-135 g/m2, peten kolor CMYK,
Grafika nawigzujgca do tresci ulotek,

a. Ulotki musza byé wykonane zgodnie z aktualnymi wytycznymi zawartymi w Przewodniku w zakresie
promacji projektow finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-

2013 dla beneficjentow i instytucji zaangazowanych we wdrazanie programu,

b. Stworzony przez Wykonawce projekt ulotki musi by¢ przedstawiony Zamawiafacemu do sprawdzenia w

celu dokonania ewentualnych zmian i zatwierdzenia,
€. Szczegolowa tresc ulotek zostanie przekazana Wykonawcy na etapie realizacji zamowienia.

Il.  PLAKIETKI INFORMACYINE

a. Zaprojektowanie, wykonanie oraz dostawa 500 plakietek informacyjnych o wym, 10 x & cm, 200
plakietek informacyjnych o wym. 7 x 2 cm, 200 plakietek informacyjnych 8 x 4 cm. Wszystkie plakietki
muszg byc samoprzylepne, wodoodporne, peten kolor CMYK, zabezpieczone folia bezbarwng

zapewniajacq trwalosd uzytkowania (np. odporne na scieranie na mokro),
b. Plakietki przeznaczone sg do trwalego zamocowania na zakupionym sprzecie komputerowym,



c. Plakietki musza by¢ wykonane zgodnie z wytycznymi zawartymi w Przewodniku w zakresie promocji
projektéw finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla
beneficjentdw i instytucji zaangaiowanych we wdrazanie programu

d. Stworzone przez Wykonawce projekty plakietek muszg byc przedstawione Zamawiajgcemu do
sprawdzenia w celu dokonania ewentualnych zmian i zatwierdzenia,

e. Szczegblowa tresc plakietek zostanie przekazana Wykonawcy na etapie realizacji zamowienia.

Termin przygotowania projektow ulotek i plakietek: do 18.04.2014r.
Termin dostawy ulotek, plakietek: do 23.04.2014r.
Miejsce dostawy: Urzad Gminy Starogard Gdaniski, ul. Sikorskiego 9, 83-200 Starogard Gdanski

3. Informacja o sposobie rozliczania pomiedzy stronami:
Rozliczenia pomiedzy stronami beda odbywaty sie w PLN.

4. Sposdb przygotowania oferty:
¥ Oferta musi mie¢ forme pisemng i powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
# Niezbedne zataczniki do ztozonej oferty:

»  Wypetniony formularz ofertowy, stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

s  Wypetniony formularz cenowy, stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Na wszystkie pytania zawarte w formularzu ofertowym muszg byc udzielone odpowiedzi.
Jeizeli pytanie postawione w formularzu ofertowym nie dotyczy oferenta, naleiy wpisac ,,nie
dotyczy”.
» Koperty powinny byc oznaczone nastepujaco.
,,Oferta na dostawe ulotek i plakietek informacyjnych — POIG”
e  Nazwa iadres Zamawiajgcego,
o Nazwa i adres Wykonawcy. y
Zaleca sie zachowac kopie ztozonych w ofercie dokumentow.
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v

5. Kryterium wyboru oferty: cena brutto
Poréwnanie cen nastapi na podstawie cen brutto wskazanych przez Wykonawcow w formularzu
ofertowym.

6. Oferty moina sktadac do dnia 14.04.2014r. do godz. 10.00 wytacznie w formie pisemnej. Oferte mozna
dostarczy¢ pocztg lub osobiscie.

7. Miejsce dostarczenia ofert: Urzad Gminy Starogard Gdanski, Ul. Sikorskiego 9,83-200 Starogard Gdanski,
Pok. 24.

8. Termin i miejsce otwarcia ofert:
14.04.2014r., godz. 10.15, Urzad Gminy Starogard Gdaniski, Ul. Sikorskiego 9, 83-200 Starogard Gdariski,
Pok. 24.

9. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych zapytania ofertowego: Informacji na temat zamowienia
udziela: L
Karolina Szambowska — Podinspektor ds. zarzadzania projektami
Nr Tel. (58) 56 250 67 w. 56, fax. (58) 56 246 41,

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy,
2. Formularz cenowy.
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Zatgeznik nr 1
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[pieczed Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Do zapytania ofertowego na ,dostawe ulotek i plakietek informacyjnych — POIG"

1. Nazwa i adres Wykonawcy:

2. Numertelefonu: .......coiiiiiiiiiinnnnnnnn e .
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6. Cena:
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Powyisza cena zostata okreslona w zataczonym formularzu cenowym i obejmuje peten zakres
zamowienia okreslony w Zapytaniu ofertowym.

[

Termin wykonania: do 23.04.2014r.

(Data | podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej da reprezentacji
Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2
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FORMULARZ CENOWY
Do zapytania ofertowego na ,Dostawe ulotek i plakietek informacyjnych — POIG”

L.p. . Artykut I;ET Cena netto
1 | Ulotki promocyjne 300
500
2 | Plakietki informacyjne 10x6 cm ;
3 | Plakietki informacyjne 7x2 cm 200
4 | Plakietki informacyjne 8x4 cm 200
LACZNA WARTOSC ZAMOWIENIA NETTO
LACZNA WARTOSC ZAMOWIENIA BRUTTO

(Data 1 podpis Wykonawcey lub osoby
uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcey) ’




