Zarzadzenie Nr RGM/03/2014
Waéjta Gminy Starogard Gdanski
z dnia 15 stycznia 2014 roku

w sprawie ogfoszenia otwartego konkursu ofert na wsparcie poprzez udzielenie dotacji
organizacjom pozarzgdowym i podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie na realizacje
zadania publicznego z zakresu turystyki pt. ”Szkolenie dla przewodnikéw turystycznych po
grodzisku wraz ze szkoleniem z jezyka migowego” w 2014 roku i ustalenia kryteriéw oceny
ofert w tym konkursie.

Na podstawie art. 11 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z p6Zn. zm.), Uchwaty
Nr XXXVIII/411/2013 Rady Gminy Starogard Gdariski z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie
przyjecia Rocznego Programu Wspotpracy Gminy Starogard Gdanski z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2014, zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Rodzaj, cele i beneficjenci zadania.

1. Postanawia sie ogtosi¢ otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu
turystyki pt. “Szkolenie dla przewodnikéw turystycznych po grodzisku wraz ze szkoleniem
z jezyka migowego” w 2014 roku poprzez udzielenie dotacji organizacjom pozarzagdowym
oraz innym podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziafalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

2. Wsparcie realizacji zadania gminy bedzie polegato na organizacji szkolenia dla 20 osob na
przewodnikéw turystycznych po Kociewiu, ze szczegdlnym uwzglednieniem Grodziska
Owidz, w tym 5 0s0b z jezyka migowego.

3. taczna liczba godzin obu szkolen to 400 godzin: - 280 godzin zaje¢ szkolenia dla
przewodnikéw turystycznych (w tym 80 godzin zaje¢ praktycznych) i 120 godzin zajgc z
jezyka migowego).

4. Cele zadania:

1) zdobycie konkretnych umiejetnosci (tj. oprowadzanie zwiedzajacych po zabytkach i
atrakcjach turystycznych Kociewia, w szczegélnosci Grodziska w Owidzu i atrakcji na
terenie Gminy Starogard Gdanski, komunikacja w jezyku migowym),

2) zdobycie wiedzy na temat grodziska w Owidzu i waloréw turystycznych Kociewia,

3) zdobycie wiedzy z zakresu jezyka migowego, ]

4) promocja kultury i historii regionu.

5. Beneficjenci zadania: gtéwnie mieszkaricy Gminy Starogard Gdariski, ale takze mieszkancy
Gminy Miejskiej Starogard Gdariski.

§2
Wysokosé srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacjg zadania.



Wysokosé srodkéw publicznych przeznaczonych na wsparcie realizacji zadania publicznego z
zakresu turystyki pt. ”Szkolenie dla przewodnikéw turystycznych po grodzisku wraz ze
szkoleniem z jezyka migowego” w 2014 roku w uchwale budzetowej wynosi nie wiecej niz
20 000,00 zt (stownie: dwadziescia tysiecy ztotych 00/100).

§3

Zasady przyznawania dotacji.

1. Podmioty uprawnione do sktadania ofert:
1) organizacje pozarzadowe - nie bedace jednostkami sektora finanséw publicznych i nie
dziatajace w celu osiggniecia zysku, bedace:

a) osobami prawnymi,

b) jednostkami nie posiadajgcymi osobowosci prawnej, ktéorym odrebna ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawng, w tym fundacje i stowarzyszenia, z zastrzezeniem
art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z pdZn. zm.),

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku

Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Paristwa do

innych kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia

i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku

publicznego;

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;
4) spotdzielnie socjalne;
5) spotki akcyjne i spétki z ograniczong odpowiedzialnos¢ig oraz kluby sportowe bedace

spotkami dziatajacymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.

o sporcie (Dz. U. z 2010 r. Nr 127, poz. 857), ktére nie dziatajg w celu osiagniecia

zysku oraz przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie

przeznaczajg zysku do podziatu migdzy swoich cztonkéw, udziatowcdw, akcjonariuszy,
pracownikow. '

2. Termin skfadania ofert i zasady postepowania konkursowego:

1) Postepowanie konkursowe odbywac sie bedzie przy uwzglednieniu zasad okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z pdZn. zm.).

2) Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie, badz przestanie do Urzedu
Gminy Starogard Gdanski, ul. Sikorskiego 9, 83-200 Starogard Gdariski, sekretariat,
pokdj nr 19, wterminie do dnia 05 lutego 2014 r., oferty konkursowej zgodnej
ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia (decyduje data
wptywu do siedziby tut. Urzedu).

3) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej pieczecia oferenta oraz
napisem: ,Konkurs ofert na realizacje zadania - organizacja szkolenia dla 20 oséb na
przewodnikdw turystycznych po Kociewiu, ze szczegdlnym uwzglednieniem Grodziska
Owidz, w tym 5 0s6b z jezyka migowego, na terenie Gminy Starogard Gdanski w 2014.

4) Warunkiem rozpatrzenia oferty konkursowej jest spetnienie nastepujgcych wymogdw:
a) oferta powinna byé ztozona w terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie,

b) do oferty nalezy dotgczyé:
- kopig aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub



ewidencji,

- w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych
oferte wspdlng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego
wtasciwego rejestru - dokument potwierdzajagcy upowazinienie do dziatania
w imieniu oferenta/éw;

c) do oferty mozina dotaczyé inne dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie,
kwalifikacje i uprawnienia 0séb zaangazowanych przy realizacji zadania;

d) oferta powinna by¢ zgodna z przedmiotem dziatalnosci statutowej podmiotu
ubiegajacego sie o dotacje na wsparcie realizacji zadania;

¢) oferta wraz z zatgcznikami (badZ ich kserokopiami potwierdzonymi za zgodnos¢

z oryginatem) powinna by¢ podpisana przez osoby statutowo upowaznione do

sktadania o$wiadczenn woli w zakresie spraw majgtkowych, zgodnie z zapisami

wynikajgcymi z dokumentu okreslajgcego osobowos¢ prawng;

5) Dotacja nie bedzie udzielana na:

- prace remontowe i budowlane;

- pokrycie kosztow prowadzenia biura organizacji pozarzadowej, w tym wydatki
na wynagrodzenia pracownikéw, optaty czynszowe i rachunki telefoniczne poza
zakresem realizacji zadania publicznego okreslonego szczegdtowo w ofercie;

- zakup gruntow;

- dziatalno$¢ gospodarczy;

- dziatalnosc¢ polityczng i religijna;

- refundacje kosztéw realizowanych wczesniej zadan publicznych;

- dotowanie zadan dofinansowywanych z budzetu gminy lub jej funduszy
celowych na podstawie przepiséw szczegdlnych.

6) Dotacja nie moze przekracza¢ 25% kosztéw catkowitych zadania.

7) Na jeden projekt podmiot moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8) Ztozenie oferty nie jest rdwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub
przekazaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci;

9) Wéjt Gminy Starogard Gdanski zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu ofert
w catoéci lub czesci oraz przedituzenia terminu sktadania ofert i rozstrzygniecia
konkursu.

10) Po zakoriczeniu konkursu oferty nie bedg zwracane.

§4

Termin i warunki realizacji zadania.

1. Zadanie moze rozpoczac sie najwczesniej dnia 07 lutego 2014 r. i trwac nie dfuzej niz do
dnia 15 wrzesnia 2014 r.
2. Warunkiem zawarcia umowy jest:
1) w przypadku przyznania dotacji w wysokosci innej niz wnioskowana - korekta
kosztorysu projektu; £
2) prawidtowe i terminowe rozliczenie w przypadku wczesniej udzielonej dotacji;
3) wyodrebnienie w systemie ksiegowym przez beneficjenta dotacji ewidencji obrotéw
zwigzanych z realizacjg zadania publicznego.
3. Zlecenie realizacji zadania odbedzie sie na podstawie zawartej umowy, ktora okresli
w szczegolnosci:
1) szczegétowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostafta przyznana oraz termin
i warunki jego wykonania;



2) wysokos¢ dotacji udzielanej organizacji wykonujacej zadanie oraz tryb ptatnosci;

3) termin wykorzystania dotacji, wynoszacy 14 dni od dnia okreslonego w umowie jako
termin zakonczenia realizacji zadania,

4) tryb kontroli wykonywania zadania;

5) termin i sposdb rozliczenia udzielonej dotacji;

6) termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji, nie dtuzszy niz 15 dni od dnia
okreslonego w umowie jako termin zakonczenia realizacji zadania.

4, Wytoniony podmiot, realizujac zlecone zadanie, zobowigzany jest do informowania
w publikacjach i materiatach informacyjnych wydawanych w ramach zadania, poprzez
media, jak réwniez stosownie do charakteru zadania poprzez widoczng w miejscu jego
realizacji tablice oraz ustna informacje kierowanga do odbiorcéw o fakcie dofinansowania
realizacji zadania przez Zleceniodawce — zgodnie z przekazanymi wytycznymi.

5. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie najpdZniej w dniu rozpoczecia realizacji
zadania umowy z zachowaniem formy pisemnej wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty.

1. Rozpatrzenie ofert konkursowych winno nastgpi¢ w terminie nie dtuzszym niz do dnia
07 lutego 2014r.
2. Oferty konkursowe podlegajg ocenie formalnej i merytoryczne;j:
1) Ocena formalna obejmuje:
a) terminowos$c¢ i forme ztozenia oferty,
b) zgodnos¢ wymaganych podpisdow,
¢) kompletnos¢ wymaganych zatgcznikow,
d) zgodnosc oferty z celami statutowymi oferenta.
Oferty na realizacje zadan publicznych, o ktérych mowa w niniejszym Zarzadzeniu
podlegajg procedurze uzupetniania brakow formalnych. W przypadku nie usuniecia
brakéw formalnych oferty we wskazanym terminie, zostanie ona odrzucona bez
mozliwosci kolejnego jej uzupetnienia.
2) Ocena merytoryczna obejmuje:

Lp. Kryterium oceny konkursowej Liczba punktow

1. | Planowane koszty realizacji zadania, ocena | 0-15 pkt
przedstawionej kalkulacji kosztéow realizacji
zadania, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania

2. | Wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje 0 -5 pkt
zadania (otrzymane i planowane do uzyskania
z innych Zrodet) oraz pozafinansowy wktad w
realizacje zadania (np. swiadczenia wolontariuszy &

3. | Innowacyjnosc oferty premia za innowacyjne-
dziatania — do 3 pkt

4, | Dodwiadczenie w realizacji publicznych zadan | 0—5 pkt
zleconych

3) W celu dofinansowania zostang zaproponowane oferty zgodnie z kolejnoscia
wynikajacg z otrzymanej ilosci punktow.



4) W ocenie konkursowej majg takze zastosowanie kryteria okreslone w art. 15 ust. 1
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j. Dz. U.z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z pozn. zm.).
3. Decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Wéjt Gminy Starogard Gdanski, po zapoznaniu
sie z opinig Komisji ds. oceny ofert konkursowych.
4. Regulamin prac Komisji ds. oceny ofert konkursowych stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.
5. Komisje Konkursowa ds. oceny ofert konkursowych powotuje Wojt Gminy Starogard
Gdanski odrebnym zarzadzeniem.

§6

Termin i tryb ztozenia sprawozdania z realizacji zadania.

Podmiot, ktéry otrzymat dotacje jest zobowigzany do przedstawienia szczegotowego
sprawozdania z wykonanego zadania wedfug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 4 do
niniejszego Zarzadzenia w terminie okreslonym szczegotowo w umowie.

§7

Informacja o zrealizowanych zadaniach tego rodzaju.

Wysokosé¢ dotacji przekazanych na wsparcie realizacji zadan publicznych z ww. zakresu w
latach ubiegtych.

Gmina w raku poprzednim nie przekazata dotacji organizacjom pozarzagdowym i podmiotom,
o ktérych mowa w art. 3. ust. 3. w zwigzku z tym, iz nie realizowat zadan publicznych tego
rodzaju.

§8

Postanowienia koricowe.

1. Szczegbétowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania oraz rozliczenia zadania
reguluje umowa pomiedzy gming a oferentem.

2. Dotacji nie mozna wykorzysta¢ na cele inne niz przewidziane we wniosku pod rygorem
zwrotu.

3. Przewiduje sie prowadzenie kontroli i monitoringu realizacji projektow ze strony gminy.

Zasady kontroli i realizacji zadania:

1) w trakcie realizacji umowy oraz po jej zakoriczeniu, upowaznione przez Wojta Gminy
Starogard Gdanski osoby mogg przeprowadzi¢ kontrole merytoryczng (sprawdzanie
rzeczywistego przebiegu realizacji zadania i realizacji celéw zaktadanych w zakresie
dotowanego zadania) oraz formalno-rachunkowg (sprawdzanie dokumentow
zwigzanych z realizacja dotowanego zadania) realizacji zadania publicznego, a w
szczegdlnosci:

a) stanu realizacji zadania;

b) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;

¢) prawidtowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania;

d) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach



umowy;

2) w ramach kontroli upowaznione przez Wéjta Gminy Starogard Gdariski osoby moga
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, majace lub mogace mieé¢ znaczenie dla
oceny prawidfowosci wykonywania zadania publicznego oraz zada¢ udzielenia
ustnych lub na piSmie informacji dotyczgcych wykonania zadania. W terminie
okreslonym przez kontrolujgcego, podmiot, ktéremu zlecono realizacje zadania
publicznego, na zadanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepnié
dokumenty i inne nos$niki informacji oraz udzieli¢ wyjaénien i informacji;

3) upowaznione przez Wdjta Gminy Starogard Gdanski osoby maja prawo
przeprowadzenia kontroli zaréwno w siedzibie podmiotu, ktéremu zlecono realizacje
zadania publicznego, jak i w miejscu realizacji tegoz zadania;

4) kontrola winna by¢ zakoAczona protokotem, ktéry wskaze ewentualne
nieprawidtowosci i uchybienia. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub
uchybien, Wéjta Gminy Starogard Gdanski sformutuje stosowne wnioski i zalecenia
zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci. Whnioski izalecenia
zostajg doreczone w terminie 7 dni od daty sporzadzenia protokotu kontroli
podmiotowi, ktéremu zlecono realizacje zadania publicznego;

5) podmiot realizujacy zadanie publiczne, w terminie 14 dni od daty otrzymania w/w
wnioskow i zalecen, pisemnie powiadamia Wojta Gminy Starogard Gdarski o ich
wykonaniu lub powodach ich nie wykonania. W przypadku nie wykonania wnioskdw i
zalecern pokontrolnych, Gmina wstrzymuje przekazanie kolejnych transz, umowa
zostaje rozwigzana a dotychczas przekazane kwoty podlegajg zwrotowi wraz
z odsetkami, liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania dotacji
podmiotowi, ktéremu zlecono realizacje zadania publicznego.

4. Oferenci przed przystapieniem do konkursu powinni zapoznaé sie z nastepujgcymi
dokumentami:

1) ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j. Dz. U.z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z pdin. zm.),

2) rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r.
Nr 6, poz. 25),

3) Uchwatg Nr XXXVIII/411/2013 Rady Gminy Starogard Gdarski z dnia 19 grudnia
2013r. w sprawie przyjecia Rocznego Programu Wspotpracy Gminy Starogard Gdanski
z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami, o ktérych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2014.

5. Druk oferty wraz z zatacznikami mozna pobraé ze strony internetowej Urzedu Gminy
Starogard Gdanski: www.starogardgd.ug.pl lub otrzymac bezposrednio w siedzibie tut.
Urzedu, Wydziat Rozwoju Gminy, ul. Sikorskiego 9 w godzinach pracy Urzedu.

6. Dodatkowych informacji udzielaja pracownicy Wydziatu Rozwoju Gminy Urzedu Gminy
Starogard Gdaniski, ul. Sikorskiego 9, tel. 58 5625067. #

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




