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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Starogard Gdanski zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym na.
dostawe artykulow biurowych

na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien w ramach projektéw wspotfinansowanych ze srodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej, ktérych wartos¢ nie przekracza 14.000 euro (Zarzadzenie Nr
95/2007 Wojta Gminy Starogard Gdanski z dnia 27 grudnia 2007r.), z uwzglednieniem art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zaméwiefi publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t. j. Dz. U. z 2010 roku nr 113, poz.
759 ze zmianami).

Przedmiot zamoéwienia zwiazany jest z realizacjg projektu ,.e-Spoleczenstwo — Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Starogard Gdanski” (Umowa o dofinansowanie nr POIG.08.03.00-
22-015/12-00), ktéry jest wspélfinansowany ze srodkéw Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

1. Nazwa zamawiajacego: Gmina Starogard Gdanski
ul. Sikorskiego 9
83-200 Starogard Gdanski
Tel. (58) 56 250 67
fax (58) 56 246 41

2. Opis przedmiotu zamowienia: dostawa nastgpujacych artykulow biurowych:

L.p. | Artykut -;- Liczba sztuk

Segregator A4 o szerokosci 70 mm, z mechanizmem, wymienng etykietg na grzbiecie, na fiE
1 | dolnych krawedziach metalowe okucia, jednostronnie powlekany, PCV, kolor turkusowy

Segregator A4 o szerokosci 80 mm, z mechanizmem, wymienng etykietg na grzbiecie, na 5
2 | dolnych krawedziach metalowe okucia, jednostronnie powlekany, PCV, kolor turkusowy

Segregator A4 o szerokosci 50 mm, z mechanizmem, wymienng etykietg na grzbiecie, na 10
3 | dolnych krawedziach metalowe okucia, jednostronnie powlekany, PCV, turkusowy

Skoroszyt A4 z boczng perforacjg umozliwiajgcg wpigcie do kazdego rodzaju segregatora,
wykonany z folii PCV, wsuwany papierowy pasek do opisu, przednia oktadka 3
4 | przezroczysta, tylna kolorowa, opakowanie 10 szt.




Przektadki kartonowe indeksujgce, wykonane z wytrzymatego kolorowego kartonu, )
5 |[format 105x240 mm, opakowanie 100szt., kolor jasnoniebieski
6 |Papier ksero A4, ryza 500 arkuszy, gramatura 80g/m2, 161 CIE, biaty 50

7 | Papier ksero A3, ryza 500 arkuszy, 80g/m2, 146 CIE, biaty 3

8 | Koperty z okienkiem na ptyty CD/DVD, papierowe, kolor biaty, opakowanie 50 szt.

Ptyta CD-R, 700 Mb, 52x, cake 50 szt. 2
Koperta B4 z rozszerzanymi bokami i spodem, szeroki pasek samoprzylepny, opakowanie

10 |50szt. ;
11 | Koperta biata B4, z paskiem samoprzylepnym, opakowanie 50 szt. 2
12 | Koperta biata DL, z paskiem samoklejagcym, papier offsetowy, opakowanie 50 szt. ‘

Masa mocujgca do wielokrotnego uzytku, do przyklejania m.in. plakatéw, dekoracji na :

réznego rodzaju powierzchniach, po odklejeniu nie pozostawia plam, nie zawiera

13 | rozpuszczalnikow, nietoksyczna, w opakowaniu min. 70 kostek mocujacych

Zestaw markeréw do ptyt CD/DVD sktadajacy sig z 4 kolorowych markeréw (np. czarny,
czerwony, niebieski, zielony) oraz markera do zmazywania, markery szybkoschnace, 2
14 | nierozmazujace sie

Zszywki 23/17, srebrne, cechujace sig duza odpornoécia na rozcigganie oraz twardoscig,

15 | w opakowaniu 1000 szt. 2

Zszywki 23/13, srebrne, cechujace sie duzg odpornoscia na rozcigganie oraz twardoscia, 5
16 | w opakowaniu 1000 szt.

Zszywki 24/10, cechujace sie duzg odpornoscia na rozciaganie oraz twardoscia, w 5
17 | opakowaniu 1000 szt.

Zszywki 24/6, cechujace sie duza odpornoscia na rozcigganie oraz twardoscia, w

: 20

18 | opakowaniu 1000 szt.

Notes samoprzylepny w ksztaicie kostki, wymiary 76x76 mm, mix koloréw, zawierajacy 5
19 | min. 400 karteczek
20 | Bloczek samoprzylepny 40x50 mm, 100-kartkowy, w opakowaniu 3 bloczki 5

Etykiety samoprzylepne do drukarek i kopiarek, biate, wymiary 210x297 mm, gramatura 2
21 | min. 70g/m?, 1 etykieta na stronie, 100 arkuszy w opakowaniu

Papier ozdobny do wydruku dyploméw, wizytéwek itp., A4, gtadki, bialy, gramatura 2

22 | 250g/m2, pakowany po 20 arkuszy

Dziurkacz z ogranicznikiem formatdw, posiada metalowa podstawe oraz ergonomiczne
ramie z trwatego tworzywa, rozstaw otwordw 80 mm, érednica otworéw 5,5 mm,
23 | blokada ramienia, min. 3 lata gwarancji, dziurkuje do 25 kartek

Zszywacz metalowy w wytrzymatej obudowie z tworzywa sztucznego, system tadowania
zszywek od gory, gtebokos¢ zszywania min. 65 mm, zszywajacy do 30 kartek, min 3 lata 1
24 | gwarangji

Kalkulator z duzym, czytelnym 12-pozycyjnym wyswietlaczem, podwdjne zasilanie,
zmiana znaku +/-, obliczenia procentowe i pierwiastkowe, obliczenia z uzyciem pamieci, I
funkcja cofania ostatnio wprowadzonej cyfry, klawisz podwdéjnego zera, funkcja
25 | zaokraglania, trwata, plastikowa obudowa, min. 2 lata gwarangji

Przybornik na biurko, wykonany z krystalicznie przezroczystego akrylu, z bloczkiem
papierowym, prostokatny, posiadajacy min. 2 przegrody na dtugopisy oraz przegrody na
26 | gumki, linijki, spinacze, koperty itp.

Miejsce dostawy artykutéw biurowych: Urzad Gminy Starogard Gdanski, ul. Sikorskiego 9, 83-200
Starogard Gdanski,
Termin wykonania: do 25.03.2013r.



3. Informacja o sposobie rozliczania pomiedzy stronami:
Rozliczenia pomiedzy stronami bgda odbywaty si¢ w PLN.

4. Sposob przygotowania oferty:
Oferta musi mie¢ forme pisemna i powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Niezbedne zatgczniki do ztozonej oferty:

W W

e Wrypetiony formularz ofertowy, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

o Wypelniony formularz cenowy, stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Na wszystkie pytania zawarte w formularzu ofertowym musza by¢ udzielone odpowiedzi.
Jezeli pytanie postawione w formularzu ofertowym nie dotyczy oferenta, nalezy wpisac
,hie dotyczy”.
» Koperty powinny by¢ oznaczone nastepujaco:
,,Oferta na dostawe artykuldéw biurowych —POIG”

o Nazwa i adres Zamawiajacego,

e Nazwa i adres Wykonawcy.
» Zaleca sie zachowa¢ kopie ztozonych w ofercie dokumentow.

bl

5. Kryterium wyboru oferty: cena

Poréwnanie cen nastapi na podstawie cen brutto wskazanych przez Wykonawcow w formularzu
ofertowym.

6. Oferty moina skladaé¢ do dnia 13.03.2013r. do godz. 10.00 wylacznie w formie pisemnej.
Oferte mozna dostarczy¢ pocztg lub osobiscie.

7. Miejsce dostarczenia ofert: Urzad Gminy Starogard Gdanski, Ul. Sikorskiego 9,83-200
Starogard Gdanski, Pok. 24.

8. Termin i miejsce otwarcia ofert:
13.03.2013r., godz. 10.15, Urzad Gminy Starogard Gdanski, UL Sikorskiego 9, 83-200
Starogard Gdanski, Pok. 24.

9. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych zapytania ofertowego: Informacji na temat
zamOwienia udziela:
Karolina Mikotajska — Podinspektor ds. zarzadzania projektami
Nr Tel. (58) 56 250 67 w. 56, fax. (58) 56 246 41,

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy,
2. Formularz cenowy.
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Zatgcznik nr 1

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Do zapytania ofertowego na ,Dostawe artykutow biurowych — POIG”

1. Nazwa i adres Wykonawecy:

......................................................................
.......................................................................

.......................................................................

..........................................................
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Cena:

- w kwocie netto ztotych: ...cccovciiiiiiiiiii

Powyzsza cena zostata okreslona w zataczonym formularzu cenowym i obejmuje peten zakres
zamowienia okreslony w Zapytaniu ofertowym.

Termin wykonania: do 25.03.2013r.

(Data i podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy)



INNOWACYINA ;
GOSPODARKA g

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA ]

EUROPEJSKI FUNDUSZ i

ROZWOIU REGIONALNEGD £

Projekt wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
,,Fundusze Europejskie - dla rozwoju innowacyjnej gospodarki” | Inwestujemy w Waszg przyszios¢”

Zafgcznik nr 2

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ CENOWY
Do zapytania ofertowego na ,Dostawe artykutéw biurowych — POIG”

L.p. Artykul I;l:;l;(a Cena netto | Cena brutto
Segregator A4 o szerokosci 70 mm, z mechanizmem,
wymienng etykieta na grzbiecie, na dolnych krawedziach 15
metalowe okucia, jednostronnie powlekany, PCV, kolor
1 turkusowy
Segregator A4 o szerokosci 80 mm, z mechanizmem,
wymienng etykietg na grzbiecie, na dolnych krawedziach 5
metalowe okucia, jednostronnie powlekany, PCV, kolor
2 turkusowy
Segregator A4 o szerokosci 50 mm, z mechanizmem,
wymienng etykieta na grzbiecie, na dolnych krawedziach 10
metalowe okucia, jednostronnie powlekany, PCV,
3 turkusowy
Skoroszyt A4 z boczng perforacjg umozliwiajacg wpigcie do
kazdego rodzaju segregatora, wykonany z folii PCV, 3
wsuwany papierowy pasek do opisu, przednia oktadka
4 przezroczysta, tylna kolorowa, opakowanie 10 szt.
Przektadki kartonowe indeksujace, wykonane z
wytrzymatego kolorowego kartonu, format 105x240 mm, 2
5 opakowanie 100szt., kolor jasnoniebieski
Papier ksero A4, ryza 500 arkuszy, gramatura 80g/m2, 161
: 50
6 CIE, biaty
7 Papier ksero A3, ryza 500 arkuszy, 80g/m2, 146 CIE, bialy 3
Koperty z okienkiem na ptyty CD/DVD, papierowe, kolor 5
8 biaty, opakowanie 50 szt.
9 Ptyta CD-R, 700 Mb, 52x, cake 50 szt. 2
Koperta B4 z rozszerzanymi bokami i spodem, szeroki pasek 1
10 |samoprzylepny, opakowanie 50szt.
Koperta biata B4, z paskiem samoprzylepnym, opakowanie 2
11 |50 szt,
Koperta biata DL, z paskiem samoklejgcym, papier 2
12 | offsetowy, opakowanie 50 szt.




13

Masa mocujgca do wielokrotnego uzytku, do przyklejania
m.in. plakatéw, dekoracji na réznego rodzaju
powierzchniach, po odklejeniu nie pozostawia plam, nie
zawiera rozpuszczalnikdw, nietoksyczna, w opakowaniu
min. 70 kostek mocujacych

14

Zestaw markerdw do ptyt CD/DVD sktadajacy sie z 4
kolorowych markeréw (np. czarny, czerwony, niebieski,
zielony) oraz markera do zmazywania, markery
szybkoschngce, nierozmazujace sig

15

Zszywki 23/17, srebrne, cechujgce sie duzg odpornoscia na
rozcigganie oraz twardoscig, w opakowaniu 1000 szt.

16

Zszywki 23/13, srebrne, cechujace sie duzg odpornoscig na
rozcigganie oraz twardoscig, w opakowaniu 1000 szt.

17

Zszywki 24/10, cechujace sie duzg odpornoscia na
rozcigganie oraz twardoscig, w opakowaniu 1000 szt.

18

Zszywki 24/6, cechujace sie duza odpornoscia na rozcigganie
oraz twardoscig, w opakowaniu 1000 szt.

19

Notes samoprzylepny w ksztatcie kostki, wymiary 76x76
mm, mix koloréw, zawierajgcy min. 400 karteczek

20

Bloczek samoprzylepny 40x50 mm, 100-kartkowy, w
opakowaniu 3 bloczki

21

Etykiety samoprzylepne do drukarek i kopiarek, biate,
wymiary 210x297 mm, gramatura min. 70g/m?, 1 etykieta
na stronie, 100 arkuszy w opakowaniu

22

Papier ozdobny do wydruku dyplomow, wizytéwek itp., A4,
gtadki, biaty, gramatura 250g/m2, pakowany po 20 arkuszy

23

Dziurkacz z ogranicznikiem formatéw, posiada metalowa
podstawe oraz ergonomiczne ramig z trwatego tworzywa,
rozstaw otwordw 80 mm, srednica otwordw 5,5 mm,
blokada ramienia, min. 3 lata gwarancji, dziurkuje do 25
kartek

24

Zszywacz metalowy w wytrzymatej obudowie z tworzywa
sztucznego, system tadowania zszywek od gory, gtebokosé
zszywania min. 65 mm, zszywajacy do 30 kartek, min 3 lata
gwarancji

25

Kalkulator z duzym, czytelnym 12-pozycyjnym
wyswietlaczem, podwdjne zasilanie, zmiana znaku +/-,
obliczenia procentowe i pierwiastkowe, obliczenia z uzyciem
pamieci, funkcja cofania ostatnio wprowadzonej cyfry,
klawisz podwojnego zera, funkcja zaokraglania, trwata,
plastikowa obudowa, min. 2 lata gwarancji

26

Przybornik na biurko, wykonany z krystalicznie
przezroczystego akrylu, z bloczkiem papierowym,
prostokatny, posiadajacy min. 2 przegrody na dtugopisy oraz
| przegrody na gumbki, linijki, spinacze, koperty itp.

LACZNA WARTOSC ZAMOWIENIA

(Data 1 podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy)




