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Dotyczy: kontroli na miejscu na zakonczenie realizacji projektu pn. ,,Uporzadkowanie
gospodarki  Sciekowej na teremie czesci Gminy Starogard Gdanski”, umowa
o dofinansowanie nr POIS.01.01.00-00-054/08-00.

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku przesyta
w zataczeniu dwa egzemplarze informacji pokontrolnej dot. kontroli na miejscu na zakonczenie
realizacji projektu .Uporzadkowanie gospodarki $ciekowej na terenie czesci Gminy Starogard
Gdanski™ nr POIS.01.01.00-00-054/08-00, przeprowadzonej w dniach 09-23.09.2011 r.

Uprzejmie informujemy. ze przystuguje Panstwu prawo zglaszania zastrzezen do tresci
zawartych w informacji pokontrolnej. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli vealizacji POIS
2007-2013. podrozdziat 7.3. kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona
moze zglosi¢ zastrzezenia w ciagu 14 dni od dnia dorgczenia informacji pokontrolnej. Zastrzezenia
wraz z jednym egzemplarzem niezaakceptowanej informacji pokontrolnej nalezy przestac
do WFOSIGW w Gdansku.

W przypadku braku zastrzezen do tresci, uprzejmie prosimy o zwrot do WFOSiGW w Gdansku
Jednego egzemplarza informacji pokontrolnej podpisanej przez kierownika jednostki lub osobe
upowazniona w terminie do 14 dni od daty dorgczenia niniejszego pisma.

Z powazaniem,
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Informacja pokontrolna

Kontrola na miejscu na zakonczenie realizacji projektu
w Gminie Starogard Gdanski

. Termin kontroli:
09.092011r. —23.09.2011 .

. Rodzaj kontroli:
Kontrola na miejscu na zakonczenie realizacji projektu w Gminie Starogard Gdanski

. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

A. Art. 35 e ust. | ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. Nr 227. poz. 1658 z p6zn. zm.),

B. Porozumienie w sprawie realizacji Programu Operacyjnego . Infrastruktura i Srodowisko™ dla
osl1 priorytetowych: I — Gospodarka wodno — $ciekowa i 11 — Gospodarka odpadami i ochrona
powierzchni ziemi (projekty o wartosci ponizej 25 min euro) zawarte w Lublinie w dniu
25 czerwea 2007 r. pomiedzy Ministrem Srodowiska a Wojewodzkim Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej z siedziba w Gdansku, reprezentowanym przez Pania
Danut¢ Grodzicka - Kozak, zmienione stosownymi aneksami,

C. Umowa o dofinansowanie z dnia 25.06.2009 r. (ze zm.) nr POIS.01.01.00-00-054/08-00
projektu pn. ..Uporzadkowanie gospodarki $ciekowej na terenie czgsci Gminy Starogard
Gdanski™.

D. Wytyczne w zakresie kontroli realizacji PO [iS 2007 — 2013.

E. Upowaznienie nr 7/2011 dia p. Ryszarda Géry, Katarzyny Cichowicz i Jolanty Gasiorowskiej.

. Jednostka kontrolowana
Gmina Starogard Gdarski
ul. Sikorskiego 9
83-200 Starogard Gdanski

Jednostka kontrolujaca

Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku
ul. Straganiarska 24-27

80-837 Gdansk

. Skiad zespotu kontrolujacego

Ryszard Géra — Przewodniczacy Zespohu,
Katarzyna Cichowicz — Cztonek Zespohu,
Jolanta Gasiorowska — Czlonek Zespotu.

G ) —

7. Zakres kontroli:
A.  Obszar instytucjonalny,
B.  Obszar rzeczowy.
C.  Obszar finansowo-ksiegowy,
D.  Obszar zamdwien publicznych,
E.  Obszar informacji i promocji:
8. Uzyte skroty:
A. POLS - Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko.
B. WFOSIGW w Gdansku — Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Gdansku,
£0-837 Gdansk tel ffax 058 301 91 92 e-mail: fs@wfosigw-gda p!
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Straganiarska 24-27 tel 05830561 38 wwi wiosigw-gda pl



C. Ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo zaméwicn publicznych (ze zmianami).

D. Wytyczne w zakresie kontroli (...) - Wytyczne w zakresie kontroli realizacji POIIS 2007 —
2013,

E. HRP — Harmonogram Realizacji  Projektu stanowiacy zafacznik nr 3 do Umowsy
o dofinansowanie.

F. Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow (...) - Wytyezne w zakresie kwalifikowania
wydatkdéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

G. WoP — wniosek o platnosé.

H. JRP —Jednostka Realizujaca Projekt.

L. MAO — Petnomocnik ds. Realizacji Projektu.

9 trakcie kontroli wyjasnien udzielali:

. W

A. Stanistaw Potom — Wojt Gminy Starogard Gdanski.

B. Magdalena Forc — Cherek - Naczelnik Wydziatu Rozwoju Gminy. MAO.

C. Karolina Mikotajska — Podinspektor ds. zarzadzania projektami w ramach PO IiS.
D. Eugenia Treder — Inspektor ds. ksiegowosci,
E. Helena Wataszewska — Bejma — Inspektor ds. ptac.
F. Urszula Szopifiska — Inspektor ds. inwestycjl.

10. Podjete czynnosci, w tym zastosowane techniki przeprowadzania kontroli:

Kontrola prowadzona byta przez cztonkéw zespolu kontrolujacego w oparciu o liste sprawdzajaca
w siedzibie jednostki kontrolowanej oraz w siedzibie jednostki kontrolujace) w formie werviikacii
dokumentacji., a takze obejmowala wizje w terenie. Podstawa prowadzenia kontroli bvla wervtikacja
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 11 niniejszej informacji pokontrolnej.

Dodatkowo przedstawiciele jednostki kontrolujacej kontaktowali si¢ na roboczo z przedstawicielami
Jednostki  kontrolowanej. Kontakty robocze stuzyly przede wszystkim uzupetnianiu brakujace;j
dokumentacji oraz uzyskaniu niezbednych wyjasnien lub oswiadczen dotyczacveh kwestii niejasnych.
badz tez budzacych watpliwosci kontrolujacych.

11. Zestawienie ustalen kontroli:

A. Obszar instytucjonalny

A.1 Struktura organizacyjna - dziatalnosé JRP

W trakcie kontroli na miejscu odstapiono od doktadnej weryfikacji prawidlowosci funkcjonowania
Jednostki Realizujacej Projekt. gdyz dnia 31.05.2011r. projekt zostat zrealizowany.

Poddano weryfikacji przede wszystkim Zakresy czynnosci pracownikéw Gminy. ktorzy odpowiadad
maja po zrealizowaniu projektu. za czynnosci zwigzane z archiwizacja oraz monitorowaniem
zachowania trwaftosci projektu.

Zweryfikowane przez kontrolujacych Zakresy czynnosci  zawieraly  informacje dotyczace
zaangazowania w projekcie. procentowy udzial czasu pracy. okres obowiazywania oraz szczegdtowy
zakres zadan wykonywanych przez danego pracownika w projekeie. jego obowiazki oraz uprawnienia.
W szezegolnosei zwrocono uwage na zapisy dotyezace obowiazkow zwiazanvmi z przechowywaniem
I archiwizacja dokumentacji zwiazanej 7 projektem PO 1iS. Odpowiedzialnosc za nadzér nad
kompletowaniem i przechowywaniem calosci dokumentacji przez wymagany okres oraz archiwizacja
dokumentow zgodnie z obowiazujacvmi zasadami zostaly rowniez wymienione w Aneksie nr 2 do
Zakresu czynnosci p. Magdaleny Fore - Cherek.

Ustalenia pokontrolne:

W wyniku kontroli stwierdza sie, ze Beneficjent posiadat zarzadzenie Wéjta. w ktérvm wskazat osoby
i ich odpowiedzialno$é¢ w ramach realizow anego projektu w ramach PO [iS. Szczegotowy podziat



zadan pomigdzy poszczegolnymi wydziatami oraz stanowiskami zapewnit prawidlowa i efektywna
realizacje projektu.

Zakresy czynnosci pracownikow zaangazowanych w JRP wskazywaly na zaangazowanie w prace
dotyczace realizowanego projektu w stopniu zgodnym z deklarowanym przez Beneficjenta we
wnioskach o ptatnosc.

A.2 Procedura obiegu dokumentow i scietka audytu

Beneficjent przedstawit kontrolujacemu oryginaly nastepujacych dokumentow:

|

[I1.

Zarzqdzenie nr 552009 Wojta Gminy Starogard Gdanski z dnia 23 czerwea 2009r. w sprawie
wprowadzenia yw zZycie zasad obiegu 1 kontroli dokumentéw oraz zakladowego planu kont
w Urzedzie Gminy w  Starogardzie Gdanskim zwiqzanych = realizaciq projektu  pn.
Uporzqdkowanie gospodarki Sciekowej na terenie czesci Gminy Starogard Gdanski”. Ogdlna
zasada mowi. ze projekt powinien by¢ realizowany na podstawie i zgodnie z umowa
o dofinansowanie oraz wytycznymi [Z PO 1iS 2007-2013

Zgodnie 7 ta procedura okres przechowywania dokumentéw wynosi co najmniej 3 lata od daty
zamknigcia PO 1iS.

Zarzqdzenie nr FIN 1202009 Wijta Gminy Starogard Gdanski = dnia 30 grudnia 2009
w sprawie zmiany zarzqdzenia nr FIN 33/2009 z dnia 25.06.2009r. uzupeiato zapisy procedury
o zatacznik nr 1 dotyczacy wprowadzenia procedury systematycznego monitorowania postepow
w realizacji unijnych projektow. Procedura ta zawierala najwazniejsze informacje dotyczace
zakresu odpowiedzialnosci. trybu. terminéw, zakresu sprawozdawczo$ci oraz obiegu
dokumentow dotyczacych realizacji projektow wspotfinansowanych z funduszu spéjnosci.

Szezegdtowo temat przechowywania dokumentéw zostat opisany w pkt. 8 procedury. ktory
zaktadat. ze:

a) Dowody ksiggowe wyodrebnione w osobnym segregatorze przechowywane beda przez okres
wskazany w umowie.

b) Dokumenty zrodlowe. oryginaly do czasu ich zarchiwizowania przechowywane sa
u pracownikow odpowiedzialnych merytorveznie za realizacje zadania.

¢) Pelna dokumentacja projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw unijnych, w tym oryginaty
dokumentéw poswiadczajacych wydatki, podlega archiwizowaniu zgodnie z zasadami PO TiS
i powinna by¢ przechowywana przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie, jednakze
nie krdtszy niz 5 lat od daty zakonczenia programu.

d) W przypadku projektéw realizowanych z Funduszu Spéjnosci dokumentacje realizacyjna
projektu nalezy archiwizowac 1 przechowywac. zgodnie z zapisami art. 90 Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 oraz Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Zarzqdzenie nr FIN 412010 Wojta Gminy Starogard Gdanski z dnia | czerwcea 2010r w sprawie
zmiany zarzqdzenia nr FIN 55/2009 z dnia 25.06.2009r. zmieniajace zapisy § 1 ust. 2 dotyczace
ogolnych zasad obiegu dokumentéw oraz zmieniajace szczegbtowe obowiazki, uprawnienia
i odpowiedzialno$¢ pracownikow bioracych udziat w realizacji projektu tj: wojt gminy, skarbnik
gminy, petnomocnik ds. realizacji projektu. Inspektor ds. inwestycji. Inspektor ds. ptac, inspektor
ds. ksiegowosci.

Zarzqdzenie nr FIN 14/2011 Wijta Gminy Starogard Gdanski z dnia 16 lutego 2011y w sprawie
zmiany zarzqdzenia nr FIN 55/2009 z dnia 25.06.2009r. w zwiqzku ze zmianami wprowadzonymi
zarzqdzeniem nr FIN 120/2009 z dnia 30.12.2009 oraz zarzqdzeniem nr FIN 41/2010 z dnia
01.06.2010r. Zarzadzenie zmieniato zapisy w nastgpujacym zakresie: uzupeiniato procedure
systematycznego monitorowania postepow o pkt. 6.9 dotyczacy korekty zapisow ksiegowych
w przypadku zmiany kwalifikowalnosci. Druga zmiana dotyczyta wejscie w zycie nowego
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i zmiany nazwy Wydzialu Gospodarki Komunalnej
i Przestrzennej (GPK) na Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji (GKI).

L



Ustalenia pokontrolne:

Procedury okreslajace postepowanie z dokumentami przychodzacymi i wychodzacymi z Gminy oraz
zasady wewnetrznego obiegu  dokumentow. jak i procedury dotyczace systematycznego
monitorowania postepéw w projekcie byly spdjne z zapisami w Zakresach obowiqzkéw pracownikow.

A.3 Archiwizacja dokumentacji zwiqzanej z realizacjq projektu

Gmina jako jednostka samorzadu terytorialnego ma system obiegu i archiwizacji dokumentéw zgodny
z obowiazujacym rozporzadzeniem — Zarzqgdzenie nr ADM/05/201 1 Wojta Gminy Starogard Gdanski
z dnia 24.01.2011r w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji kancelarvjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu aki oraz instrukcji archiwalnej w  Urzedzie Gminy Starogard  Gdanski.
wprowadzajace bezposrednio Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwow zaktadowvch (Dz.U. nr 14 poz. 67). Zatacznik nr 6 tegoz rozporzadzenia
zawiera ogdlne zasady i instrukcje archiwizacji.

Natomiast szczegétowe zasady archiwizacji dokumentacji zwiazanej 7z projektem realizowanym
w ramach PO Ii§ okreslaja zapisy ., Zarzqdzenia nr 55/2009 Wéjta Gminy Starogard Gdariski z dnia
23 czerwca 2009r. w sprawic wprowadzenia w zycie zasad obiegu i kontroli dokumentow oraz
zakladowego planu kont w Urzedzie Gminv w Starogardzie Gdanskim zwiqzanych z realizacjy
projektu pn. Uporzadkowanie gospodarki Sciekowej na terenie czesci Gminy Starogard Gdanski ™.

Zgodnie z tymi zasadami dokumenty zwiazane ze zrealizowanym projektem byly i sa nadal
przechowywane w wydzielonych tematycznie segregatorach, zgodnie z kolejnoscig ich otrzymania.
Podobnie postepuje sig z egzemplarzami pism wychodzacymi z Gminy.

Nadzor nad wlasciwa archiwizacja dokumentéw zwiazanych z projektem odpowiada Naczelnik
Wydziatu Rozwoju Gminy. z wylaczeniem oryginatéw dokumentow ksiggowych i kadrowych. Za
prawidtowa archiwizacje dokumentéw ksiggowych, ktorych oryginaty przechowywane sa w Wydziale
Finansowym, odpowiada Inspektor ds. ksiggowosci.

W ftrakcie kontroli potwierdzono réwniez, ze dokumenty dotyczace procedur przetargowyvch.
egzemplarze wnioskéw o dofinansowanie oraz egzemplarze przedtozonych do IW wnioskow
0 platnos¢ (wraz z korektami wnioskow). przechowywane sa w szafie znajdujacej sie pomieszczeniu
zajmowanym przez Naczelnika Wydzialu Rozwoju Gminy. Dokumenty zostaly umieszczone
w odpowiednio oznaczonych segregatorach. Na kopiach dokumentow. ktére znajduja sie w innych
Wydziatach znajduja si¢ odpowiednie adnotacje.

W pomieszczeniach  zajmowanych przez pracownikow Wydziatu Gospodarki  Przestrzennej
1 Komunalnej przechowywana jest natomiast dokumentacja kontraktowa (tj. dokumentacja
projektowa, odbiorowa i powykonawcza, decyzje administracyjne, itp.). Dokumenty przechowywane
sa w odpowiednio oznaczonych segregatorach w szafach zamykanych na klucz.

Na podstawie kontroli stwierdzono, ze oryginat umowy o dofinansowanie projektu oraz oryginaty
umow zawartych z wykonawcami, znajduja si¢ w odrebnym segregatorze. ktory przechowywany jest
w szafie pancernej w pomieszczeniu zajmowanym przez audytora wewnetrznego Gminy.

Obowiazki dotyczace przechowywania i archiwizacji dokumentacji zwiazanej z projektem PO [iS
zostaty przypisane poszczegolnym pracownikom w Zakresach czynnosci. Odpowiedzialnosé za nadzor
nad kompletowaniem i przechowywaniem calosci dokumentacji przez wymagany okres oraz
archiwizacja dokumentéw zgodnie z obowiazujacymi zasadami zostaly réwniez wymienione
w Aneksie nr 2 do Zakresu czvanosci p. Magdaleny Forc - Cherek.

Bezpieczenistwo danych gromadzonych w formie elektronicznej

Zgodnie z informacja uzyskana od Beneficjenta w trakcie kontroli na miejscu oraz pisemnie (pismo nr
RGM.042.3.24.2011.MFCh 7z dnia 27.09.2011). dokumentacja dotvczaca projektu jest archiwizowana
rowniez w formie elektronicznej. Skany dokumentéw znajduja sie na dysku zewnetrznvm
w zamknigtej szafie w siedzibie Gminy. Na dysku zarchiwizowano oprogramowanie stuzace do



prowadzenia ksiggowosci na etapie realizacji projektu. Po skompletowaniu pehnej dokumentacji
1 rozliczeniu projektu. cata dokumentacja projektu w wersji elektronicznej na dysku Zewnetrznym
zostanie umieszczona w skrytce banku obstugujacego Gming.

Ustalenia pokontrolne:

Zarowno dokument pn. .. Raport z audytu projektu ., Uporzadkowanie gospodarki $ciekowej na terenie
czesci Gminy Starogard Gdanski” z dnia 14.02.2011r., jak i obecna kontrola na miejscu potwierdzily,
ze dokumentacja dotyczaca projektu jest kompletna i odpowiednio zabezpieczona. Kontrolujacy
stwierdzit. ze Beneficjent spelnit obowiazek zapewnienia odpowiednich procedur regulujacych zasady
archiwizowania dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu PO TiS. Dokumenty sa przechowywane
w oznaczonych segregatorach w wydzielonych szafach. Na segregatorach znajduja sie napisy
o okresie archiwizacji. Zapewniono réwniez bezpieczenstwo przechowywania danych w formie
elektroniczne;j.

B. Obszar rzeczowy

Zakres zrealizowanych prac poréwnywano z zakresem wskazanym w dokumentacji aplikacyjnej.
Studium  wykonalnosci podawato podsumowane ilosci planowanych zakresow. Dokladniejsze
zestawienie zakresow ilosciowych stanowit zatacznik nr 13.1 do studium.

Zgodnie z umowa o dofinansowanie kontrolowany zakres projektu realizowany byt na podstawie
pozwolenia na budowe nr AB-7351/11/35/3/7 z 2007.10.16. W trakcie realizacji zadania nastapita
zmiana docelowego miejsca odbioru $ciekow z oczyszczalni w Owidzu na oczyszezalnie
w Starogardzie Gdafskim skutkujaca zmiana pozwolenia na budowe na decyzje nr AB.7351-14/92/08
z 17.12.2008 Zmiana ta dotyczyla wytacznie rozwiazan znajdujacych si¢ poza obszarem projektu
objgtego umowa o dofinansowanie. Zmiana ta nie powodowala zmiany zakresu robét wskazanych
w umowie z wykonawca robdt budowlanych.

Zatacznikiem do pozwolenia nr AB-7351/11/35/3/7 z 2007.10.16 jest projekt techniczny, budowlano —
wykonawczy. sporzadzony przez Kazimierza Petlickiego z zespotem z data: 2004/2005, dotyczacy
technologii z cz¢scia ogélna budowy kanalizacji Klincz — Owidz — Barchanowy z przebudowa
i rozbudowa oczyszczalni w Owidzu.

Pozwolenie nr AB.7351-14/92/08 z 17.12.2008 zatwierdza projekt budowlany. zamienny ..kanalizacji
sanitarnej (grawitacyjnej i thocznej) wraz z przytaczami, sporzadzony przez Slawomira Partyke z data:
grudzien 2008, zawierajacy tylko dokumenty formalne zwiazane ze skutkami zmiany decyzji
srodowiskowej 1 skierowania $ciekow do oczyszezalni w Starogardzie Gdanskim.

Sprawdzony oryginat dziennika budowy nr 6/11I/2008 wydany 04.03.2008. dotyczyt pozwolenia na
budowe nr AB-7351/11/35/3/7 z 2007.10.16. obejmowat tomy od | do IV, z ostatnim zapisem
z 15.12.2010 potwierdzajacym zakonczenie robdt.

Dokumentacja powykonawcza zawiera 7 arkuszy. z informacja o przyjeciu do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego z data 22.12.2010. Na mapach tych zaznaczono obszary na ktorych
przebieg wykonanej kanalizacji nie jest zgodny z projektem uzgodnionym wezesniej w ZUDP.

Porownujac arkusze z dokumentacja projektowa nie zauwazono sytuacji aby powyzsze niezgodnosci
powodowaty zmiany obszaru zadania. Dotycza one jedynie niewielkich zmian (przesunieé) przebiegu
trasy.

Istotniejsze przesuniecie zauwazono na arkuszu nr 4 w czesci zwiazanej z przebiegiem kolektora
tlocznego prowadzacego do oczyszcezalni w Owidzu. Okazano kserokopie projektu wykonawczego
przefozenia kolektora. Uzasadnieniem zmiany trasy i wydiuzenia jej o 19 m jest kolizja
z zaprojektowanym w pdzniejszym czasie sposobem zagospodarowania terenu dawnego grodziska.
Znaczne zaawansowanie prac zwiazanych z zagospodarowaniem grodziska potwierdzono w trakcie
ogledzin w terenie. Z decyzji projektanta wynika. ze byla to zmiana nieistotna, nie skutkujaca zmiana



decyzji pozwolenia na budowe. Zmieniona trasa kolektora przebiega po tej samej dziafce budowlane;.
CcO pierwotnie.

Protokét odbioru koncowego z dnia 29.12.2010 r. dotyczy umowy o roboty budowlane nr
34/POIiS/222/6050/09 z dnia 12.11.2009 zawartej z konsorcjum z liderem DEKPOL. Protokét
wykazuje zakresy ilosciowe wykonanych robét.

Stwierdzono spdjnosé¢ zakresow ilosciowych wykazywanych w protokole odbioru. dowodach OT
i pozwoleniu na uzytkowanie. Roznice ilosciowe w poréwnaniu ze studium wykonalnosci mieszcza
si¢ w zakresie dokfadnosci odczytéw z mapy i wynikaja z rzeczywistego pomiaru geodezyjnego.

Pozwolenie na uzytkowanie udzielono decyzja PINB/7114/2/3/11 7z dnia 31 stycznia 2011 r.
odwotujaca si¢ do pozwolenia na budowe AB.7351-14/92/08 z 17.12.2008. ze stwierdzeniem
prawomocnosct w dniu 23.02.2011.

W ramach kontroli w terenie sprawdzono przepompownie P2 i P6 zlokalizowane w Owidzu.
W trakcie wizji okazano przewozny agregat pradotworczy garazowany w bazie beneficjenta
w Jablowie. Agregat ten oznakowany zostat jako zwiazany z umowa o dofinansowanie

Ustalenia pokontrolne:

Zrealizowany zostat caty planowany zakres obszarowy i ilosciowy. a w ramach realizacji umowy nie
wykonano elementéw wykraczajacych poza zakres zadania.

Agregat przewozny jest koniecznym i uzasadnionym elementem zadania. Nie zostal on jednak
wskazany w dokumentacji aplikacyjne;.

Sprawdzona formalna dokumentacja budowlana wykazuje drobne uchybienia w zakresie oznaczen
naniesionych przez organy nadzoru budowlanego. Nie powoduje to jednak jakichkolwiek zastrzezen
co do jej merytorycznej poprawnosci i nie wystepuje koniecznosé jej uzupetniania lub korygowania.
Beneficjent posiada wszystkie wymagane dokumenty pozwalajace na realizacje i uzytkowanie
dofinansowanego zadania.

C. Obszar finansowo-ksiegowy

C.1 Istnienie wyodre¢bnionej ewidencji ksiggowej

Ewidencje ksiggowa w Gminie Starogard Gdanski realizuje sie w oparciu o obowigzujace zasady
rachunkowosci oraz zaktadowy plan kont. ktére zostaly zatwierdzone do stosowania przez Wojta
Gminy Starogard Gdanski zarzadzeniem nr FIN 88/2008 z dnia 29 grudnia 2008r. w sprawie zasad
rachunkowosci. W zwiazku z realizacja projektu p.n. ..Uporzadkowanie gospodarki sciekowe] na
terenie czesci Gminy Starogard Gdanski" powyzszy dokument zostat zaktualizowany. Zarzadzeniem
Wojta Gminy Starogard Gdanski nr FIN 55/2009 z dnia 25 czerwca 2009r. wprowadzono w zycie
zasady obiegu i kontroli dokumentéw oraz zakladowego planu kont w Urzedzie Gminy Starogard
Gdanski zwiazanych z realizacja w/w projektu.

Ustalenia pokontrolne;

Gmina Starogard Gdanski prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o system Finansowo — Ksiggowy
FKJ .RADIX” wersja 5.31 firmy Systemy Komputerowe RADIX z Gdanska. W trakcie kontroli na
miejscu, na stanowisku pracy Pani Eugenii Treder, potwierdzono istnienie wyodrebnionego systemu
ksiggowego na potrzeby projektu p.n. . .Uporzadkowanie gospodarki $ciekowej na terenie czesci
Gminy Starogard Gdanski'. Zespolowi kontrolujagcemu udostepniono wglad do wyvodrebnionego
w systemie RADIX stanowiska nr 24 dotyczacego kontrolowanego projektu. dotinansowanego ze
srodkéw PO TiS. Po uruchomieniu stanowiska nr 24. u gory monitora pojawit tytuk projektu "Budowa
kanalizacji sanitamej Owidz — Barchnowy™. W trakcie kontroli zapoznano sie rowniez z oryginatami
Planéw kont dotyczacych realizowanego projektu za rok 2009 i 2010 oraz wykazami obrotéw na
poszezegolnych kontach. Dokumenty te kazdorazowo zawieraly trwale naniesiong nazwe projektu.
ktora zapewnia wlasciwa ich identyfikacje.



Dla potrzeb projektu funkcjonuja dwa odrebne konta bankowe. W trakcie kontroli na miejscu
przekazano do wgladu oryginaly zawartych uméw o prowadzenie rachunkow rozliczeniowych,
stuzacych do przechowywania srodkéw pienieznych i przeprowadzania rozliczen zaliczek
przekazywanych w ramach Funduszu Spojnosci.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych moina daé¢ racjonalne zapewnienie,
ze Beneficjent speinil warunki umowy o dofinansowanie dotyczace prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej umozliwiajacej identyfikacje wszystkich transakeji i poszczegélnych
operacji bankowych zwigzanych z projektem pn. ,Uporzadkowanie gospodarki $ciekowej na
terenie czesci Gminy Starogard Gdanski”.

C.2 Obieg i kontrola dokumentow finansowo - ksiggowych

Proces obiegu i1 kontroli dokumentéw ksiggowych w Gminie Starogard Gdanski reguluje ,.Instrukcja
obiegu i kontroli dokumentéw finansowych w Urzedzie Gminy w Starogardzie Gdanskim”,
wprowadzona Zarzadzeniem Wojta Gminy Starogard Gdanski nr FIN 7/2002 z dnia 30.12.2002r.
W zwiazku z realizacja projektu p.n. .Uporzadkowanie gospodarki sciekowej na terenie czesci Gminy
Starogard Gdanski" powyzszy dokument zostat zaktualizowany i rozszerzony o szczegélowe zapisy
zwiazane z realizacja przedmiotowego projektu. Zarzadzeniem Wojta Gminy Starogard Gdanski
nr FIN 55/2009 z dnia 25 czerwca 2009r. wprowadzono w zycie zasady obiegu i kontroli dokumentow
zwiazanych z realizacja w/w projektu.

Ustalenia pokontrolne:

Kontroli na miejscu poddano 22 dokumenty ksiggowe lub réownowazne dokumenty ksiggowe
o nastepujacych numerach: FV nr 69/4/11/2008, FV nr 16/4/10/2007. FV nr FS/164/06/2009/A,
FV nr FD0025/08/09.FV  nr 41/04/2008. FV nr 173/12/2007. FV nr FS/108/10/2009/A,
FV nr 0911040433630. FV nr /367/2009. 22, 253, lista ptac nr 34. FV nr KF/08/02/2010,
FV nr 22/01/2010. decyzja nr PZD.5445 - 31/2010, FV 25/05/2010, polecenie wyjazdu stuzbowego
nr 139/2010, FV 107/07/2010. lista ptac nr 194, FV 17/07/2010, FV 30/09/2010. FV 71/12/2010
dokumentujace poniesienie wydatkow kwalifikowalnych.

Wszystkie skontrolowane wydatki zrealizowano na podstawie uméw zawartych z wykonawcami.
Dokumenty ksiggowe wystawiono na podstawie protokotow zdawczo — odbiorczych. Kwoty

skontrolowanych dokumentow ksiggowych, sa zgodne z kwotami wskazanymi w zawartych
umowach.

Generalnie na dokumentach ksiggowych odnotowywano daty ich wptywu. Na odwrotach wszystkich
skontrolowanych ~ dokumentow  ksiggowych oraz rownowaznych dokumentow  ksiegowych
odnotowano kroétki opis zrealizowanego zamdwienia oraz przeprowadzone kontrole: merytoryczna
i formalno — rachunkowa (w tym zgodnosci z ustawa Pzp). Na odpowiednich pieczatkach,
potwierdzajacych przeprowadzenie kontroli, zidentyfikowano daty przeprowadzenia kontroli oraz
podpisy osoby kontrolujacych. Wszystkie skontrolowane dokumenty ksiggowe 1 réwnowazne
dokumenty ksiggowe zostaly zatwierdzone do wyplaty, zgodnie z obowiazujacymi u Beneficjenta
regulacjami wewnetrznymi. Za wszystkie skontrolowane dokumenty ksiegowe zaptacono. Wszystkie
skontrolowane dokumenty ksiegowe na odwrocie opatrzono pieczatka zawierajaca dekretacje
ksiggowa na poszczegdlne konta ksiggowe zwigzane z realizowanym projektem, nastepnie
zaksiggowano w systemie ksiegowym Gminy Starogard Gdanski. W trakcie kontroli na miejscu
zidentyfikowano nieliczne braki formalne w kontrolowanych dokumentach, ktore niezwlocznie
zostaty wyjasnione i uzupetnione przez Beneficjenta.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych moina daé¢ racjonalne zapewnienie,
ze proces obiegu i kontroli dokumentéw finansowych dokumentujacych poniesienie wydatkow
kwalifikowalnych na realizacje projektu pn. ,,Uporzadkowanie gospodarki $ciekowej na terenie
czgsci Gminy Starogard Gdanski” przebiegal zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
tj. ustawa o rachunkowosci (dokonywanie kontroli merytorycznej i formalno — rachunkowej)
i ustawg o finansach publicznych (gospodarowanie Srodkami publicznymi) oraz wewnetrznymi
regulacjami Beneficjenta.



C.3 Wydatki kwalifikowalne — opisy faktur oraz zgodnosé zatqczonych  kserokopii
dokumentow z oryginatami
Elementy jakie powinien zawiera¢ opis faktury lub dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartosci
dowodowej wskazuje ..Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnosé™. Obligatoryjnie na
odwrocie faktury lub dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej musi znalezé sie
numer umowy o dofinansowanie oraz kwota wydatkow kwalifikowanych z wy szczegdlnieniem VAT,
Jezeli kwota wydatku uznanego za kwalifikowany jest nizsza niz wartogé faktury lub dokumentu
ksiggowego o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Ustalenia pokontrolne:

W trakcie przeprowadzonej kontroli na miejscu sprawdzono zgodno$é opisow 22 dokumentéw
ksiggowych i réwnowaznych dokumentéw ksiggowych, dokumentujacych poniesienie wydatkow
kwalifikowalnych z wytycznymi zawartymi w ..Instrukcji wypetniania wniosku beneficjenta
o platnosc™.

Generalnie na wszystkich skontrolowanych dokumentach ksiegowych i réwnowaznych dokumentach
ksiggowych zamieszczono:

» krotki opis zamoéwienia. ktérego dotyczyt wydatek.

) wyczerpujqcv opis jakie koszty sktadaja si¢ na koszty niekwalifikowalne w ramach projektu
i czym byly spowodowane. np. natozenie korekty finansowej. w dokumentach, w ktéryeh
tylko czes$¢ kosztow byta uznana za kwalifikowalna,

* numer I datg zawarcia umowy z wykonawca, z tytutu ktorej poniesiono wydatek.

e numer umowy o dofinansowanie - POIS.01.01.00-00-054/08-00.

* sposob klasytikacji budzetowe;j.

* kategorig i podkategorie wydatku zgodnie z lista kategorii wydatkdw.

* dane identyfikujace protokét odbioru. jezeli sporzadzony byt na odrebnym dokumencie.
*  kwote wydatkow kwalifikowalnych z wyszczegdlnieniem VAT.

Na skontrolowanych dokumentach ksiegowych lub réwnowaznych dokumentow ksiggowych nie bylo
koniecznosci wskazywania numeru zadania/kontraktu w ramach. ktérego poniesiono wydatek. gdvz
w ramach projektu byto tylko jedno zadanie oraz kursu, po ktérym przeliczono wartos¢ dokumentu na
potrzeby ujecia w ksiggach rachunkowych, gdyz wszystkie wartosci wyrazone bvly w PLN.

Stwierdzone w trakcie kontroli na miejscu niescistosci i ewentualne braki w zakresie opisywania
dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych nie miaty znaczacego
wptywu na ich kwalifikowalnos¢. Wszelkie stwierdzone niescistosci zostaty niezwlocznie wyjasnione
i uzupetnione przez Beneficjenta. Na kontrolowanych dokumentach ksiegowych i rownowaznych
dokumentach ksiggowych nie byto koniecznosci wskazania.

W trakcie kontroli na miejscu zbadano zgodnos$¢ kserokopii oryginatéw faktur lub rownowaznych
dokumentow ksiggowych wraz z kompletem dokumentdw towarzyszacych zalaczonych do wnioskow
platnos¢ z oryginatami przechowywanymi w siedzibie Beneficjenta. Co do zasady kserokopie
dokumentéw byly zgodne z oryginatami. Stwierdzone w trakcie kontroli nieliczne odstepstwa nie
mialy bezposredmego wptywu na kwalifikowalnos¢ rozliczonych wydatkow

Do dnia 19.11.2010r. na opisach do oryginaléw dokumentéw ksiegowych lub réwnowaznych
dokumentéw ksiggowych umieszezano niewlasciwe oznaczenie (tj. logo Programu Regionalnego.
Pomorskie w Unii oraz emblemat Unii Europejskiej ze stownym odwotaniem do Unii Europejskiej
i Europejsklego Funduszu Rozwoju Regionalnego). Powyzsze spowodowane bylo z wykorzystaniem
wzoru opisu na fakturach zamieszczonego na stronach internetowych Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego.



W odniu 19.11.2010r. wptyneto do Gminy pismo z Instytucji Wdrazajacej. w ktérym stwierdzono
obowiazek stosowania nazwy Fundusz Spéjnosci do flagi Unii Europejskiej. W zwiazku z tym
telefonicznie uzgodniono. ze btedne zapisy dotyczace programu zostang skorygowane na wszystkich
opisach do dokumentow ksiggowvch. na ktorych taki zapis si¢ znalazt. W trakcie kontroli przekazano
poprawione kserokopie tych dokumentow potwierdzone za zgodno$¢ z orvginatem znajdujacym sie
w siedzibie Beneficjenta. Poza tym stwierdzono. ze poprawki w tym zakresie naniesiono na innych
opisach do dokumentow nie wybranych do kontroli.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych mozna daé¢ racjonalne zapewnienie,
ze opisy dokumentéw ksiegowych i rownowaznych dokumentéw ksiegowych potwierdzajacych
poniesienie wydatkow kwalifikowalnych w projekcie sa zgodne z wytycznymi zawartymi
w ,,Instrukeji wypelniania wniosku beneficjenta o platnosé”. W trakcie kontroli potwierdzono
rowniez, ze kserokopie dokumentéw dolaczonych do wnioskéw o platnosé sa zgodne
z oryginatami przechowywanymi w siedzibie Beneficjenta.

C.4 Wydatki kwalifikowalne — kontrola krzyiowa

Na etapie kontroli realizacji projektu na miejscu Instytucja Wdrazajaca powinna przeprowadzic
kontrole krzyzowa. majaca na celu zapobiezenic podwojnemu finansowaniu projektu, poprzez
weryfikacje prawidiowosci opisu orvginatu faktury w celu upewnienia sie. czy te same wydatki nie
zostaly uznane za kwalifikowane w ramach innych dziatan PO [iS lub innych instrumentéw
finansowvch.

Ustalenia pokontrolne:

W trakcie przeprowadzonej kontroli na miejscu sprawdzono opisy 22 dokumentoéw ksiggowych
I rownowaznych — dokumentow  ksiggowych,  dokumentujacych  poniesienie wydatkow
kwalifikowalnych. Generalnie w skontrolowanych dokumentach nie stwierdzono zapisow. Kktore
wskazywatyby na finansowanie wydatkédw z innych zrédel niz $rodki wiasne Beneficjenta 1 srodki
unijne. w ramach umowy o dofinansowanie nr POIS.01.01.00-00-054/08-00. Zidentyfikowane
w trakcie kontroli na miejscu przeoczenie w jednym z opisow. zostalo niezwlocznie skorygowane
przez Beneficjenta. Na skontrolowanych dokumentach nie widnieja adnotacje o tresci:
~Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013
oraz ., Dofinansowano ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego”

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych mozna daé racjonalne zapewnienie,
ze  wydatki wskazane przez Beneficjenta jako kwalifikowalne w projekcie
pn. ,,Uporzadkowanie gospodarki $ciekowej na terenie czeSci Gminy Starogard Gdanski” nie
zostaly uznane za kwalifikowalne w ramach innych instrumentéw wspélnotowych,
w szczegélnosci w  Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 oraz
w Europejskim Funduszu Rozwoju Regionalnego.

C.5 Ujecie srodkow trwalych w OT

Zgodnie z _Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowvch w  Urzedzie Gminy
w Starogardzie Gdanskim™ po zakonczeniu procesu inwestycyjnego wystawia sie dowody przyjecia
srodkow trwatych — OT celem ujecia w ksiggach rachunkowych i inwentarzowych Gminy.

W trakcie przeprowadzonej kontroli na miejscu zweryfikowano dokumenty przyjecia Srodkow
trwatych OT w ramach zrealizowanego przez Gmine Starogard Gdanski projektu. Badaniu poddano
50 wystawionych dokumentéw OT na kwote 4.516.884,27 zi

Wszystkim  skontrolowanym dokumentom OT nadano kolejne numerv od 1 do 50. Wszystkie
skontrolowane dokumenty OT zostaty przyjete z data 31.05.2011r.. na podstawie protokotu odbioru
z dnia 29.12.2010r.
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Na wszystkich skontrolowanych dokumentach OT wyczerpujaco opisano jakiego elementu
zrealizowanego projektu dokument dotyczy oraz wskazano miejsce uzytkowania poszczegdlnych
clementow. Generalnie na wszystkich skontrolowanych dokumentach OT wpisano kolejny numer
inwentarzowy.

Kwota dokumentu OT zgadzata si¢ z kwota zaksiggowana na wszystkich zbadanych dokumentach OT.
Wigkszos¢ skontrolowanych dokumentéw ksiegowych zawierata podpis osoby. ktéra dokonata
ksiggowania w ksiggach rachunkowych Gminy oraz date ksiggowania. Zidentytikowane w tym
zakresie braki zostaly niezwlocznie uzupetnione przez Beneficjenta.

W trakcie kontroli skontrolowano zgodnos¢ kwot zawartych w zestawienia wydatkéw dotyczacych
catego zadania z kwotami zaksiegowanymi i ujetymi w dokumentach przyjecia srodkow trwatych.
Zidentyfikowane w tym zakresie r6znice wyjasniono. Gmina przekazata zaktualizowane zestawienie
wydatkéw dotyczacych catego zadania. zwiazane z ponownym wiaczeniem kosztow z wycem
1 wykupu dzialek o numerach 42/7. 42/38 i 42/36, do ktorych w dniu 11.10.2011r. Gmina nabyta
prawo wilasnosci.

Kontroli na miejscu poddano réwniez _Rejestr srodkoéw trwatych Gminy Starogard Gdanski™.
W rejestrze ujgto wszystkie srodki trwale zwiazane z realizowanym projektem. Kolejne numery
inwentarzowe zawieraja numer stanowiska ksiggowego 24, na ktorym ewidencjonowane byh
poszczegdlne operacje zwigzane z realizowanym projektem. Stwierdzone w trakcie kontroli nieliczne
braki lub niescistosci formalne zostaty niezwlocznie wyjasnione i poprawione przez Beneficjenta.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych mozna daé racjonalne zapewnienie,
ze w dokumentach przyjecia Srodkéw trwalych OT ujeto wszystkie koszty poniesione na
realizacj¢ projektu pn. ,Uporzadkowanie gospodarki $ciekowej na terenie czesci Gminy
Starogard Gdanski”. Dokumenty OT wystawiono prawidlowo. Kwoty zaksiegowane na kontach
zwigzanych z realizacja przedmiotowego projektu sa zgodne z kwotami ujetymi na OT oraz
z kwotami ujetymi w propozycji harmonogramu rzeczowo — finansowego do aneksu. Wszystkie
srodki trwale ujeto w ,,Rejestrze Srodkéw trwalych Gminy Starogard Gdanski w sposob
umozliwiajacy bezposrednia identyfikacje z realizowanym projektem PO IiS.

C.6 Wydatki nikwalifikowalne

Wydatki niekwalifikowalne powinny by¢ bezposrednio zwiazane z realizowanym projektem.
W zwiazku z powyzszym na odwrocie dokumentu ksiggowego powinien znalezé si¢ krétki opis
Jednoznacznie przyporzadkowujacy wydatek do projektu. Poza tym w ramach dobrej praktyki na
odwrocie dokumentow ksiggowych powinien zostac wpisany numer umowy
o dofinansowanie.

W trakcie kontroli na miejscu potwierdzono, ze dokumenty ksiggowe. dotyczace wydatkow
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych. ktore zostaty poniesione w projekcie przechowywane sa
w segregatorach opisanych zgodnie z zasadami informacji i promocji. Zidentyfikowano 74 pozycje
wydatkow niekwalifikowalnych poniesionych i przypisanych do kontrolowanego projektu. Na
odwrotach  zbadanych dokumentéw  ksiggowych, potwierdzajacych poniesienie wydatkow
niekwalifikowanych odnotowano informacje, ze wydatki zwiazane sa z realizacja projektu .Budowa
kanalizacji sanitarnej Kolincz — Owidz — Barchnowy™ W trakcie kontroli na miejscu Beneficjent
uzupetnit informacje o numerze umowy o dofinansowanie PO 1iS. tam gdzie bylo to wymagane.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych mozna daé racjonalne zapewnienie,
ze wydatki niekwalifikowalne zostaly wyodrebnione przez Beneficjenta w ewidencji ksiegowej
dotyczacej projektu. Opisy na dokumentach ksiegowych potwierdzajacych poniesienie wydatku
niekwalifikowalnego pozwalaja latwo powiaza¢ ten wydatek z projektem. Na odwrocie
dokumentu zawieraja bowiem krotki opis zrealizowanego wydatku oraz numer umowy
o dofinansowanie POIS.01.01.00-00-054/08-00.
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C.7 Nabycie nieruchomosci na rzecz projektu
Na potrzeby realizowanego projektu Gmina Starogard Gdanski zamienifa lub zakupita dziatki.

W trakcie prowadzonej kontroli na miejscu przekazano ..Informacje¢ o stanie mienia komunalnego na
dzien 30.06.21011r. - dane dotyczace praw wiasnosci i innych niz wlasnos¢ praw majatkowych
(zgodnie z art. 267 ust. 1 pkt 3)". sporzadzona na podstawie gminnego zasobu nieruchomosci.
prowadzonego w wersji elektronicznej, w podziale na poszczegolne wsie lezace na terenie Gminy.

Potwierdzono istnienie w gminnym zasobie nieruchomosci zapisow dotyczacych nastepujacych
nieruchomosci: dziatka nr 23/1. dzialka 55/1. dziatka 41/1. dziatka 18/27, dziatka 190/25. dziatka
46/3. dziatka nr 120/7. dziatka nr 6/17. dziatka nr 33/39, dziatka nr 55/i. dziatka nr 41/1. dziatka
43/34, dziatka 36/13. Z informacji uzyskanych od Beneficjenta wynika. ze Gmina zakupita pozostate
3 dziatki o numerach 42/7.42/38 1 42/36, powiazane z realizowanym projektem.

W dniu 11.10.2011r. podpisano akty notarialne na w/w. W zwiazku z powyzszym koszty poniesione
z wyceng i podziatem tych dziatek zostana wliczone do kosztow niekwalifikowalnych realizowanego
zadania.  Koszty poniesione na wyceng, podzial i zakup w/w nieruchomosci stanowia koszty
niekwalifikowalne projektu. w catosci sfinansowane ze srodkéw Beneficjenta. W trakcie kontroli
potwierdzono rowniez. ze w gminnym zasobie nieruchomosci zamieszczono informacje, iz w/iw
nieruchomosci zostaty wykorzystane na potrzeby realizacji projektu Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych mozna daé racjonalne zapewnienie,
ze nabyte przez Beneficjenta nieruchomosci sa wykorzystywane na potrzeby projektu
pn. ,,Uporzadkowanie gospodarki Sciekowej na terenie cze$ci Gminy Starogard Gdanski”.

D. Obszar zaméwien publicznych
D.1 Wewnetrzne procedury zawierania umow

Zgodnie z zapisami Rozdziatu 5.5 Podrozdziat 5 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach PO IiS. wydatki musza by¢ poniesione i udokumentowane zgodnie z obowiazujacym
prawem polskim oraz prawem wspolnotowym. Beneficjent zobowiazany jest do zawierania uméw
z wykonawcami dla zadan objetych projektem zgodnie z przepisami ustawy Pzp w przypadku. gdy
wymog jej stosowania wynika z ustawy.,

Dla uméw. do ktorych nie ma zastosowania ustawa Pzp. Beneficjent zobowiazany jest zawieraé
umowy w formie pisemnej w drodze aukeji albo przetargu. o ktorych mowa w art. 70'-70° K.c.,
W szezegolnosei z uwzglednieniem wymogu jawnoséci, niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu
zamowienia. rownego dostepu itp.

Zasady zawierania umdw okreslone w Wytycznych zakresie kwalifikowania wydatkéw (...) zostaly
uwzglednione Zarzadzeniu nr 95/2007 Wojta Gminy Starogard Gdanski z dnia 27 grudnia 2007 r.
wprowadzajacym  Regulamin  udzielania  zamdéwienr  publicznych w  ramach — programéw
wspolfinansowanych ze srodkow pochodzqcych z Unii Europejskiej, ktérych wartosé nie przekracza
wyrazone] w zlotveh rownowartosci 14.000 euro.

Zgodnie z pkt. 3 ww. regulaminu, wydatkowania srodkow dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu
cywilnego oraz ustawy o finansach publicznych. w sposéb celowy i oszczedny, przy zachowaniu
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadania. Udzielenie zamowienia powinno by¢ poprzedzone rozeznaniem rynku (np.
telefonicznie, faksem, poczta, poczta elektroniczna, ogloszenie na stronie internetowej i/lub na tablicy
ogloszen. wykorzystujac cenniki. foldery, strony internetowej).

D.2 Kontrola procedur zawierania umow

Zgodnie z dokumentem ..Protokét z doboru proby w zakresie kontroli procedur zawierania uméw
podlegajacych weryfikacji w trakcie kontroli na miejscu (...)"z dnia 31 sierpnia 2011r do kontroli na
miejscu wytypowano nastepujace postepowania:
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1. wykonanie 6 szt. tablic informacyjnych wraz z montazem (rozeznanie rynku),

2. dostawa materiafow biurowych (rozeznanie rvuku) - FV Nr FD0023/08/09.
3. uslugi skanowania (rozeznanie rynkuy.

4. wykonanie pieczqtek (rozeznanie rvnku).

5. uslugi telekomunikacyjne (rozeznanie rvnku),

6. wykonanie oszacowania poziomu dofinansowania metodq luki w finansowaniu projektu pn.
. Uporzqdkowanie  gospodarki  Scickowej na terenie czesci Gmimv  Sturogard Gdariski”
realizowanego w ramach Priovytetu | Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
(rozeznanie rynkuy.

Informacje dotyczace wyniku kontroli procedur zawierania umow zostang zawarte w odrgbnym
dokumencie ~ Opinii w sprawie kontroli procedur zawierania umow (kontrola ex-post). prowadzone]
w ramach kontroli na miejscu na zakonczenie realizacji projektu nr POIS.01.01.00-00-054/08.

E. Obszar informacji i promocji

Beneficjent przedstawit pisemna informacje na temat podjetych dziatan w zakresie informacji
1 promocji w ramach zrealizowanego projektu. W trakcie kontroli potwierdzono. ze zadeklarowane
przez Beneficjenta wydatki we wniosku o dofinansowanie zostaly rzeczywiscie poniesione.
a wymienione dziatania zrealizowane. Przedstawiono do wgladu kserokopie wszystkich artykutow
umieszczonych w prasie oraz wydruki stron internetowych.

W ramach projektu Beneticjent prawidtowo realizowal zadania w zakresie informacji i promocji
poprzez publikacj¢ artykutow prasowych (4) w gminnym miesigczniku informacyjnym ..Kurenda™.

Publikowane materialy informacyjne i promocyjne zostaly oznaczone zgodnie z Zasadami promocji
projektow dla beneficjentéw PO IiS - logo PO 1iS. logo Beneficjenta i emblemat Unii Europejskiej ze
stownym odwotaniem do Unii Europejskiej i Funduszu Spéjnosci.

W jednym z miesigcznikow. w nr 150-151 Kurendy. opublikowano artykut zawierajacy niewlasciwe
oznaczenie (tj. logo Programu Regionalnego. Pomorskie w Unii oraz emblemat Unii Europejskiej ze
stownym odwotaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego).

Uwzgledniajac wyjasnienia Beneficienta nalezy stwierdzié. ze zidentviikowane uchvbienie nalez
potraktowa¢ jedynie jako nicumvsina pomylke.

Zamieszezono na stronie internetowej gminy — www.starogardgd.ug.pl — informacje nt. zakonczenia
realizacji projektu oraz informacj¢ o obowiazku przyfaczania nieruchomosci do sieci kanalizacji
Wezesniejsze wiadomosei dotyezyly ogolnych informacji o projekcie i wskazywaly stan realizacji /
zaawansowania prac budowlanych.

W trakcie realizacji projektu Beneficjent oznaczyl tabliczkami stanowiska pracy oraz pokoje.
w ktorych wykonywane byty czynnosci zwiazane z realizacja projektu.

Odpowiednie oznaczenia znajduja si¢ na dokumentach dotyczacych projektu, tj. umowy
z wykonawcami, ogfoszenia o udzieleniu zamdwienia publicznego. korespondencja zewnetrzna
(papier listowy, wzor emaili). Poprawnie oznaczono segregatory. w ktorvch przechowywane sa
dokumenty dotyczace projektu.

W trakeie kontroli stwierdzono. ze jeden z anekséw do umowy nr 342/323/2009 z firma DT STUDIO
Lukasz Listewnik, Starogard Gdanski zostat podpisany na papierze bez odpowiednich oznaczen.

Powyzsze uchybienie mialo charakter formalny. bez skutkow finansowveh.

Zgodnie z przedstawionymi dokumentami oraz informacjami zawartymi we wnioskach o ptatnosc.
Gmina zorganizowata 3 spotkania z mieszkancami Kolincza, Owidza i Barchnowy. na ktérych
informowano o realizacji oraz dofinansowaniu projektu. Tematem wiodacym byh ctapy budowy
kanalizacji oraz wiaczanie istniejacych zbiornikdw i systemdéw kanalizacyjnych do nowowybudowane;j



steci. W spotkaniu oprocz mieszkancow uczestniczyl inwestor oraz wykonawca robét — firma
DEKPOL Pinczyn.

Na poczatku realizacji inwestycji w 2009 roku umieszczono w kazdej miejscowosci po dwie tablice
informacyjne (w sumie w catym projekcie postawiono 6 tablic informacyjnych).
Tablice zlokalizowane byty:

e Kolinez — ul. Gtdéwna.,

e Owidz — ul. Jesionowa, ul. Szkolna,

e Barchnowy - ul. Gtéwna.
Tablice pamiatkowe na zakonczenie realizacji projektu zostaly umieszczone na przepompowniach
sciekdw.
Zgodnie z Zasadami promocji projektéw dla beneficientéw PO IiS 2007 — 2013 tablice pamiatkowe
powinny znajdowac sie w miejscach umozliwiajacych dostgp do jak najwiekszej liczy o0sdb.
Ze wzgledu na fakt. ze wigkszos¢ przepompowni Sciekdéw jest potozona w miejscach rzadko
uczeszezanych i z dala od drég glownych. Beneficjent pismem nr RGM.042.3.24.201 1. MFCh z dnia
27.09.2011r. zobowiazat si¢ do zamieszczenia w obszarze budowy sieci trzech tablic pamiatkowych

oraz przekazania do IW niezwlocznie informacji o fakcie umieszezenia tablic wraz z dokumentacja
fotograficzna.

Ustalenia pokontrolne:

W wyniku kontroli nalezy stwierdzi¢. ze Beneticjent prawidtowo wypetnia obowiazki informowania
opinii publicznej o fakcie otrzymania dofinansowania na realizacje projektu w ramach PO IiS, zgodnie
z wymogami okreslonymi w rozporzadzeniu 1828/2006 oraz zgodnie z Zasadami promocji projektéw
dla beneficjentow PO IiS 2007 — 2013,

12. Zalgezniki
Brak.

Informacje pokontrolna sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;j.

Data i podpisy czlonkow zespotu kontrolujacego:

'Lp. | Imig i nazwisko Podpis Data

[ 1. Ryszard Gora /(k‘ 7044- 10 - 1Y

| 2. Katarzyna Cichowicz (Z, Cs J%,ag"q ﬂ( . KA 2OM
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Data i podpis kierownika jednostki kontrolujacej:

 Imig i nazwisko Podpis  Data |

e DYREKTOR |

| [RENEVEZ | EKONOMICZNG ;_Ej?ﬂ\.l\i?@"ﬁ-"! '
MICHAL L (£ co - : 16 10 2om

| = .
heusz Michalkiewicz |

Data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby przez niego upowaznionej:

' Imie i nazwisko ; Podpis Data |
SIANISEAW | :
oM Y \. YJT L0 A0 2011




