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Gmina   Starogard  Gdański

               Urząd  Gminy  w Starogardzie Gdańskim

                                                    ul. Sikorskiego 9

83-200 Starogard Gd
 tel:  centrala (058) 562 50 67                                                  fax:(058) 562 46 41                           

 e-mail:  starogardgd@ug.pl     

                                      

OKREŚLENIE  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA


zapytanie o cenę

o wartości nie przekraczającej  wyrażonej w złotych

równowartości kwoty 14 000 euro

Starogard Gd., 2012-07-12                                              Zatwierdzam:

Wójt Gminy Starogard Gdański
             Stanisław Polom

OKREŚLENIE
   WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

1. Nazwa oraz adres zamawiającego.

Urząd Gminy 

Ul. Sikorskiego 9

83-200 Starogard Gdański 

tel. (58) 56 250 67                                                                      fax. (58) 56 246 41  

e-mail  starogardgd@ug.pl

2. Tryb udzielenia zamówienia

Zapytanie o cenę o wartości nie przekraczającej  wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro

3. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest zakup ( przedłużenie użytkowania ) oprogramowania ArcaVir Internet Security – pakiet „Bezpieczny Urząd”  na 50 stanowisk plus server na okres 36 miesięcy
4. Termin wykonania zamówienia.

a) Oferent dostarczy towary wraz z fakturą do siedziby zamawiającego na własny koszt w terminie do 7 dni od dnia podpisania umowy

b) Termin płatności wynosił będzie 14 dni począwszy od daty otrzymania faktury przez zamawiającego

c) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w całości lub w części o ile wartość najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę zabezpieczoną na ten zakup w budżecie gminy.  

5. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

Warunkiem uczestnictwa w postępowaniu jest :
a) spełnienie kryteriów określonych w art. 22 ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz nie podleganie wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

b) Posiadanie niezbędnej wiedzy i doświadczenia, potencjału ekonomicznego i technicznego, a także pracowników zdolnych do wykonania zamówienia.
c) Znajdowanie się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia

6. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

Na ofertę składają się następujące dokumenty, oświadczenia i załączniki:

a) Formularz oferty z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 1
b) Oświadczenie    z wykorzystaniem wzoru – załącznik  nr 2 
7. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, wskazania osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami. 

a) Z zamawiającym można kontaktować się  telefonicznie, drogą poczty elektronicznej oraz bezpośrednio w siedzibie zamawiającego. Wszelkie zapytania dotyczące zamówienia należy dostarczać w formie pisemnej.

b) Osobą upoważnioną do kontaktów jest p.Włodzimierz Bieliński  tel. 58-56-250-67 w. 69 
Wymagania dotyczące wadium

8.  Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium

9. Termin związania ofertą. 

Termin związania ofertą wynosi 20 dni od daty złożenia oferty.

10. Opis sposobu przygotowania ofert. 

a) Oferent winien zapoznać się ze wszystkimi elementami dokumentacji 

b) Wszystkie formularze zostaną wypełnione przez oferenta ściśle wg. wskazówek. 

c) Każdy oferent złoży tylko jedną ofertę zawierająca jednoznacznie opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej alternatywy spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego oferenta.

d) Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty warunkowej.

e) Oferta musi obejmować całość zamówienia, nie dopuszcza się składania ofert częściowych.

f) Oferent poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

g) Zamawiający wykluczy z postępowania oferenta, jeżeli stwierdzi, że dostarczone przez niego informacje istotne dla prowadzonego postępowania są nieprawdziwe.

h)  Protokół z postępowania, wraz z załącznikami składanymi w postępowaniu są jawne 

i) Wszelkie zaświadczenia i oświadczenia składane oferenta wymagają formy pisemnej. Oświadczenia lub zaświadczenia przekazane za pomocą teleksu, poczty elektronicznej lub telefaksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu składania.

j) Oferta musi być czytelna oraz podpisana. 

k) Oferta musi być sporządzona i nadesłana w języku polskim w jednym egzemplarzu zgodnie ze wzorem jak w załączniku nr 1. Wszystkie stronice oferty oraz wszelkie miejsca, w których oferent naniósł zmiany winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

l) Wszystkie pozycje cenowe Oferent podaje brutto z podatkiem  VAT

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

a) Ofertę w zamkniętej kopercie oznakowanej firmą (nazwiskiem), adresem oferenta i  napisem „Oferta na ARCAVIR - Gmina Stargard Gdański” należy złożyć w Urzędzie Gminy w Starogardzie Gdańskim, ul. Sikorskiego 9 (sekretariat) pok. 19

b) Oferta powinna zostać złożona w kopercie w sposób uniemożliwiający jej przypadkowe otwarcie.

c) Termin składania ofert wyznacza się na dzień: 2012-07-24 do  godz. 10.00

d) Zamawiający otworzy koperty z ofertami (część jawna – otwarcie ofert) w dniu                          2012-07-24 o godz. 10.10 w siedzibie Urzędu Gminy  sala narad I piętro. 

e) W trakcie części jawnej Zamawiający przedstawi kwotę która zamierza przeznaczyć na wykonanie zadania oraz odczyta  nazwę firmy i adres oferenta oraz  cenę oferty.

f) Oferenci mogą być obecni przy otwieraniu ofert

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

a) Oferty spełniające warunki formalne oceniane będą  na podstawie ceny podanej przez oferenta  w formularzu oferty stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.

b) Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę tę, która wskazuje najniższą cenę.

c) Poniżej sposób obliczania oceny punktowej oferty:      najniższa cena -100 pkt

                                     cena  najniższej oferty

Ocena danej oferty = --------------------------------- x 100

                                      cena badanej oferty

13. Opis kryteriów, którymi zamawiający kierował się będzie przy wyborze oferty.

Przy wyborze ofert zamawiający kierował się będzie wyłącznie kryterium ceny.

14. Informacja o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

a) Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom             określonym w dokumentacji oraz została uznana za najkorzystniejszą.

b)  Zamawiający powiadomi wykonawców o wyniku postępowania
c) Podpisanie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi w terminie do czterech dni roboczych od daty ogłoszenia o wyniku postępowania na tablicy ogłoszeń, jednak nie później niż w dniu, w którym upływa termin związania z Ofertą. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiającego.

d)  Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od podpisania umowy Zamawiający wybiera tę ofertę spośród pozostałych ofert, która uzyskała najwyższą liczbę punktów.

e)  Z chwilą podpisania umowy postępowanie uważa się za zakończone.

15. Istotne postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy. 

a) Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie                   w wysokości określonej w przyjętej ofercie.

b)  Powyższe wynagrodzenie obejmuje  wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia.

c)  Przyjęcie warunków postępowania jest jednoznaczne z przyjęciem warunków umowy dołączonej do specyfikacji.

16. Pouczenie o środkach ochrony prawnej. 

Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej określone w zapisach ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

17. Zawartość dokumentacji.

a) Dokumentacja postępowania,

b) formularz oferty – załącznik nr 1

c) formularz oświadczenia o uprawnieniach i sytuacji ekonomicznej itp.- załącznik nr 2.

d) projekt umowy

Dostawa  oprogramowania ARCAVIR
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