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SPECYFIKACJA
IsToTNYcH wARUNKow złvrÓwrENIA
o wartości szacunkowej zamówienia poniżej |93 000'00 BIlRo

1. Nazwa oraz adres zamawiającego.

Gmina Starogard Gdanski
ul. Sikorskiego 9
83-200 Starogard Gdanski
tel. (58) 56 250 67
fax. (58) 56 246 4l

2. Tryb udzielenia zanówienia

Postępowanie przeprowadzone jest w Ębie przetargu nieograniczonego na podstawie ań.
39 onz pozostałych przepisów ustawy z dnia 29 sĘczrriu zooą rok,' Prawo zamówień
publicznych (tj. DzU.22010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

3. Adres strony internetowej, na której zamieszczona jest Speryfikacji Istotnych
Warunków Zamówienia: http://wwrv.bip.starogardgd.ug.pl

4. objaśnieniauźrywanychterminów:
4.|. SIWZ - specyfikacja istotnych warunków zamówienia
4.2. Godzira zajęć z logopedą _ 60 minut
4.3. Grupa ucmiów zajęó logopedycznych - do 4 osób w grupie

5. opis przedmiotu zamówienia:
5.1 Przedmiotem zamówienia jest usługa szkolnictwa podstawowego w ramach projekh],,Zajęcia dodatkowe - wyrównywanie szans edukacyjnych i rozwojowych dzieci klas I-III

szkół podstawowych Gminy Starogard Gdanski,'' w skład któĘ wcńodii w szczególności:

} prowadzenie zajęó pozaLekcyjnych dla dzieci klas I-III szkół podstawowych
z zakresu logopedii.

Pełnienie funkcji prowadzącego zajęcia |ogopedyczne w Pub|icznej Szko|e
Podstawowej w Kokoszkowach, ur. szkorna 24, g3-207 Kokoszkowy, dra r grupy
uczniów w roku szkolnym 20||D012' ti.lącznie 12 godzin.

5.2 Zajęcia wymienione w SIWZ odbywaó się będą w dniach funkcjonowania szkoły, w
ptzedziale godzin:
a) w poniedziałki między godz. 8:00 - l6:30
b) we wtorki między godz.8:00 - 16:30
c) w środy między godz.8:00 _ 16:30
d) w czrvartki między godz. 8:00 - 1ó:30
e) wpiątki między godz.8:00 _ 16:30
p'tzy czym harmonogram zajęć ustalany będzie zawsze w porozumieniu z Dy,rektorem
SzkoĘ.



5.3 Do obowiązków osoby wykonującej usfugę _ prowadzącego zajęcia należeó będzie w
szczególności:

l) ustalenie harmonogramu zajęó i uzyskanie akceptacji przez dy'rektora szkoĘ w terminie
14 dni od rozpoczęcia zajęó;

2) opracowanie programu zajęÓ grupowych i indywidualnych i uzyskanie akceptacji
dyrektora szkoty;

3) opieka nad dzieómi uczestni czącymi w zajęciach;
4) prowadzenie i dokumentowanile zajęć, zgodnie z zalrecetiarrti dyrektora szkoły;
5) współdziałanie z rodzicani ( prawnymi opiekunami ) w sprawach wychowania

i nauczania dzieci, z uwzględnieniem prawa rodziców ( prawnych opiekunów ) do
znajomości treści zawartych w programie zajęć grupowych i indywidualnych;

6) prowadzenie dziermka zajęć oraz irurych dokumentów obrazujących możliwości
i potrzeby rozwojowe dzieci, stosowane metody ptacy z dzieómi oruz osiągane
renitaty, zgodnie z zaleceniami dy'rektora szkoĘ, a takie niezbędnych w realizacji
proj ektu;

7) dbałośó oraz odpowiedzialno śÓ za Ącie, zdrowie i bezpieczeństwo dzieci podczas
zajęć;
dbałośó o pomieszczenia, sprzęt i urządzenia wykorzystywane do realizacji projektu;
współpraca z kafuą zatządzająca projektem w zakresie bieżącego monitorowania
postępu w realizacji okleślonych wskazników projektu i innych działan projektowych
wraz z spotządzaniem odpowiedniej dokumentacji;
realizowanie zaleceń osób/instyhrcji uprawnionych do kontroli projektu;
wykonywanie innych zadan związanych z poprawną realizacją pĄektu;
ochrona i przetwarzanie danych osobowych dzieci i rodzicódopiekunów prawnych
zgodnte z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochlonie danych osobowy ch (Dz' IJ. z
2002 Nr I 01, poz. 926 ze zm.) na podstawie imiermego upowaznienia, wydanego przez
Zamawiającego.

5.4 Z Wykonawcązostanie zawańa umowa cywilnoprawna na wykonanie usfugi.
5.5 Zamawiajryy zastrzega sobie możliwośó dokonywania kontroli nad realizacjązamówienia w

nakcie trwania umowy.
5.6 Wylragrodzenie Wykonawcy wypłacane będzie przez Zamawiającego cyklicznie w okresie

tlwania umowy, nie częściej niż raz w miesiącu, na zasadach określonych w umowie.

6. Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień ( CPV ) 80100000-s

7. Termin wykonania zamówienia.

Termin realizacji usługi ustala się od dnia |4 marca2}|fr. do dnia 30 czerwca2012 rokl.

8. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokon}rvania oceny spełniania
tych warunków.

8'1' o udzielenie zamówienia mogą ubiegaó się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziatu w
postępowaniu, w szczególności dotyczące:

8'1.l Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub cz1'nności, jeżeli
przepisy prawa nakładają obowią7ek ich posiadania.
Zamawtający nie przewiduje specjalnych wymagań w tym zakresie.

8.1.2 Posiadania wiedzy i doświadczenia
Zamawiający nie przewiduje specjalnych w1magań w tym zakresie'

8.1.3 Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdo|nymi do
wykonania zamówienia:
Dysponowanie osobą./osobami, które posiadają kwalifikacje określone w $21 ust. 2
rozpotządzelia Ministra Edukacji Narodowej z drua 12 marca 2009r. w sprawie

8)
e)

10)
l1)
12)



szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków,
w których można zatrudnió nauczycieli niemających wżLszego wykształcenia lub
ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli ( Dz. U. Nr 50 z2009r,,poz. 400 ), d.:
} ukończyły sfudia magisterskie w zakresie logopedii oraz posiadają przygotowanie

pedagogiczne lub
} ukończyły sfudia magisterskie na dowollym kierunku i sfudia podyplomowe w zakresie

logopedii oraz posiadają przygotowanie pedagogiczne lub
} ukończyły studia pierwszego stopnia w zakresie logopedii oraz posiadają przygotowanie

pedagogiczne lub
} Ńończyły studia pierwszego stopnia na dowolnym kierunku (specjalności) i studia

podyplomowe w zakresie logopedii oraz posiadaj ą przygotowanie pedagogiczne.

8.1.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamaviający rlle przewiduje specjalnych wymagań w tym zakresie.

8.2 Wykonawcy, któruy nie wykażą spelnienia warunków udzia|u w postępowaniu,
podlegaó będą wykluczenil z udziatu w postępowaniu. ofertę wykonawcy-wykiuczonego
uznaje się za odtzuconą.

8.3 Z udziału w niniejszym postęowaniu wyklucza się wykonawców, którzy podlegają
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prauta zantówień publicznvch.

8.4 ocena spełnienia warunków udziału w niniejszym postępówaniu ópisanych w niniejszej
specyfikacji dokonana będzie w oparciu o złoinne puez wykonawcę dokumenty oraz
oświadczenia.

8.5 Zamauiający odrzuci ofertę, j eże|i zajdzie przynajmniej jedna z przesłanek opisanych w art.
89 Prawa zamówień publicznych.

8.6 o wykluczeniu z postępowania oraz o odrzuceniu oferty wykonawcy zostaną zawiadomieni
niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej ofefi, Zawiadomienie zawierać
będzie uzasadnieńe faktyczne i prawne.

9. Wykonawcy wspó|nie ubiegający się o zamówienie
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie:

1) ponoszą solidamą odpowiedzialnośó za niewykonanie lub niena]eż1te wykonanie
zobowią.zania;

2) zobowią7ani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o
udzielenie zamówieńa publicznego albo reprezentowania w postglowaniul zawarcia
umowy w splawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełjnomocńctwo do podpisania ofeĘ
obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkicir
dokumentów;

3) pełnomocnictwo musi wynikać z rrmowy lub z irrnej czynności prawnej' mieÓ formę
pisemną fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty
dokumentów, wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnii<iem;

4) jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza, Zamawiający moie przed zawarciem umowy wezwać
pełnomocnika do przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

10. Wykaz dokumentów i oświadczeń, jakie mają dostarcryć wykonawcy w celu
potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

1) ofeńa wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 1 do SIWZ
2| oświadczenia Wykonawcy w trybie ałt' 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych -

wg wzoru stanowiącego Za|ącznik Nr 2 do SIWZ;
3) wykaz osób, które będą odpowiedzialne za świadczetlle usługi' pozostające w

dyspozycji Wykonawcy wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3 do śŃZ;



4) oświadczenia Wykonawcy w Ębie ań. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publi cmych -
wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 4 do SIWZ;

5) wzór umowy zgodnie z właściwością Wykonawcy wraz z oświadczeniem o zapoznarliu
się z treścią umowy_ Załącznik nr 5 do SIWZ

10. 1 . Postanowienia dotyczące składanych dokumentów'
a) wszystkie dokumenty w niniejszym postępowaniu mogą byó składane w formie

oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub
osobę/osoby uprawnione do podpisania ofeńy z dopiskiem ,,za zgodność z oryginałem''

b) zamawiający nie dopuszcza składania elektronicznych kopii dokumentów
c) dokumenty sporządzone w języku obcym składa się wlaz z ttumaczeniem ptzez

tfumacza przysięgłego najęzyk polski, poświadczone przez wykonawcę
d) oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i za|ączmlo, o

których mowa w specyfikacji zamawiającego
e) oferta oraz wszystkie wymagane załącznl<l winny byó podpisane przez upowaźnionego

przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi i przepisami prawa

f) jeżeli oferta i za|ącmiki zostaną podpisarrc przez upowa:Źnionego przedstawiciela, jest
on zobowią7arry do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania
prawnego

g) Wykonawców obowiązuje wykorzystanie zatączonych wzorów dokumentów _
załączników. Wszystkie pola i pozycje tych wzorów winrry byó wypełnione, a w
szczególności mlszą zawieruć wszystkie wymagane informacje i dane oraz zavłięrać
odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszcza się składania altematywnych co do
treści i formy dokumentów.

h) złożenie przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji' mających wpł1rv lub
mogących mieć wpłyvl na wynik niniejszego postępowania, stanowi podstawę do
wykluczenia z postgrowania.

I0.2. Zarnawający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złoĘ wymaganych
w niniejszym rczdziale oświadczeń i dokumentów lub którzy nie złolry|i pełnomoónictw,
albo którzy złożtąwymagane oświadczenia i dokumenty zavnerające błędy' do ich złożenia
w wyznaczon}.rn terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega
odranceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowani a. Złoizone na wezwanie
zamawiającego oświadczenia i dokumenĘ powinny potwierdzać spełnianie przez
wykonawcę warunków udziafu w postępowaniu nie pózniej niż w dniu, w któryrn upłynął
termin składania ofeń.

11. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiaj ącego z rvykonawcami oraz
przekazywania oświadczeń i dokumentów, wskazanie osób uprawnionych do
porozumiewania się z wykonawcami.

||.1. Z Zanawiającym można kontaktowaó się telefonicznie oraz bezpośrednio w siedzibie
zamawiającego. Wszelkie zapytaria dotyczące SIWZ oraz postępowania należy dostarczaó
wyłącznie w formie pisemnej.

|I.2. Upoważmieni do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami są

Bańłomiej Sadowski - tel. 58/ 562 50 67 w,56

Zapytania należv kierowaÓ pisemnie, zgodnie z zasadą pisemności postęowania na adres:
Gmina Starogard Gdanski
ul. Sikorskiego 9
83-200 Starogard Gdanski
fax. (58) 56 246 41



12. Wymagania doĘczące wadium' Nie dotyczy

13. Ternin związania ofeńą.

Termin zwiryania ofertą zgodny z zapisani art. 85 ustawy Prawo Zamówień Publicznych d.
30 dni od terminu składania ofert.

14. opis sposobu przygotowywania ofeń.

I4.1 ofertę zamówienia naleĘ sporz,ądzió na formularzu ofeńowym stanowiącymi odpowiednio
załącznlk tlt 1 do nin. Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

I4.2 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
14.3 Zama-wiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
|4,4 Wykonawca winien zapoznać się ze wszystkimi dokumentami niniejszej specyfikacji

Istotnych Warunków Zamówienia (sIwZ).
I4.5 W1.rnagania dotyczące składanych dokumentów opisano w niniejszej specyfikacji.
14.6 ofeńa musi zosIać 7'łoionaw formie pisemnej, w języku polskim.
14.7 Wykonawca poniesie wszelkie kosńy z..ov. tęarte z przygotowaniem i złożeńem ofeĘ

z uwzględnieniem art. 93 ust' 4 Ustawy Prawo Zamó\i/ień Publicznych.
14'8 oferta musi byó czytelna otaz podpisana. Należy w1pełnió wsrystkie dane ofeĘ,

jeżeli jakieś informacje nie dotyczą Wykonawcy na|eży je dotączyÓ z adnotacją ,,nie
doĘczy,, podpisać zgodnię z wymogami doĘczącymi podpis1tvania zalączntków oferĘ.
Wszystkie miejscą w których Wykonawca wniósł zmiany muszą byó parafowane przez
osobę podpisuj ącą a kopie dokumentów potwierdzone za zgodnośó z oryginałem.

15. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofeń.

15.1 ofertę w zamkniętej, nieprzezroczystej przesyłce/kopercie oznakowanej wg wzoru:

Nadawca: Nazwa i adres Wykonawcy

Adresat: Gmina Starogard Gdanski

ul. Sikorskiego 9, pok. 19 (sekretariat)

83-200 Starosard Gdanski

PRZETARG NIEOGRANICZONY

Ofeńa na us|ugę szkolnictwa podstawowego

NIE oTWIERAĆ pnzBo TERMINEM oTWARCIA oFERT

02.03.2012r. sodz. I 1 :00

l5.2 oferta powinna zostać złożona w przesyłcelkopercie w sposób uniemożliwiający jej
przypadkowe otwarcie.

15.3 Termin składania ofert wznacza się na dzień: 02.03.2012. do godz. 10:00
15.4 oferty złożone po terminie składania ofeń zostaną niezwłocznie zwrócone.



15.5 otwarcie ofert odbędzie się w dniu 02,03.2012t. o godz. 11:00 w siedzibie Urzędu Gminy
pok nr 22.

15.6 Wykonawcy mogąbyó obecni przy otwieraniu ofert.

16. Opis sposobu obliczenia ceny.
Cena ma charakter ryczakowy i musi zawieraÓ wszystkie koszĘ związane z rea|izacją
zamówierlla, niezbędne do realizacji zadań określonych dla wykonawcy w SIWZ.
Niedoszacowanie ceny nie będzie podstawą do zmiany wynagrodzenia Wykonawcy.

17, Kryteria oceny ofert
Cena za godzinę zajęć brutto.
cena - 1007o
nainiższa cena - 100 okt.

cena najniższa
x 100x=

cena badanej ofeĘ

18. opis kryteriów' którymi Zamawiający kierować się będzie prry wyborze olerty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

l8.1 Przed dokonaniem oceny ofeń, wszystkie ofeńy zostaną sprawdzone w celu stwierdzenia,
czy spełniają wymagania określone w dokumentach przetargowych.

18.2 Jedynym kryteńum oceny zadań w ofercie jest cena podana ptzez Wykonawców
uczestniczących w przetaxgu (cena = 100%).

18.3 Zamawiający przyz^a kontrakt na wykonanie zamówienia temu Wykonawcy' co do
którego oferty ustalono, iż' odpowiada ona wymaganiom przedstawionym
w dokumentach przetargowych oraz ustawie Prawo Zamówień Publicznych i który
zaoferował najkorzystniejszą cenę dla zadania.

18.4 Protokół z ptzetargn, wraz z załączlikami składanymi w Ębie postępowania są jawne
zgodltte z zapisarrli art' 96 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

19. Informacja o forma|nościach, jakie powinny być dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy.

|9.1. Zamawiający powiadomi wykonawców o wyniku postępowania w sposób określony
w ustawie Prawo Zamówień Publicznych.

l9.2' Podpisanie rrmowy z wybranym Wykonawcą nastąpi w terminie określonym w ań' 94 ust. 1
i 2 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Umowa zostanie podpisana w siedzibie
Zamawiającego.

19.3. Ieże|i Wykonawca, klórego oferta została wybrana' uchyla się od zawarcia umowy
Zamawiający wybiera najkorzystniejszą spośród pozostĄch ofeń, bez przeprowadzania ich
ponowrego badania i oceny, chyba ize zajdą przesłanki uniewa:żnienia postępowania, o
których mowa w art. 93 ust. 1 Prawa zamówień publicznych

20, Pouczenie o środkach ochrony prawnej.

Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Prawo
Zamówień Publicznych.

2l. Dopuszczenie zmian w umowie z wykonawcą

Dopuszcza się następujące okoliczności zmiany umowy w zakresie terminu realizacji usfugi:



1)
2)

w przypadku Wydłużenia nin. procedury przetargowej
w przypadku krótkotrwĄch zdarzeń losowych uniemożliwiających prowad zerue zajęć,
leżących po stronie zamawiającego lub wykonawcy
Dopuszcza się następujące okoliczności zrniany umowy w zakresie Wykonawcy usfugi:
w przypadku choroby trwająpej dtużej nż 30 dni osoby wykonującej usfugę óopusz=cza się
możliwośó wykonania usługi ptzez osobę trzecią za pisemną zgodą za".,iwiającego, pod
warunkiem wsk azatia ptzez wykonawcę osoby, która spełnia warunki określone-w SIWŹ.

1)

Załącznikj:
l. Załącznik Nr 1 do SIWZ - formularz ofertowv
2. Za|ącznik Nr 2 do SIWZ - oświadczenia wyionawcy w Ębie art.22 ttst.l ustawy Prawo

zamówień publicznych
3' Załącznik Nr 3 do SIWZ oświadczenia Wykonawcy w Ębie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo

zamówień publiczrych
4, Zl|ącznik nr 4 do SIWZ.- wykaz osób, które będą odpowiedzialne za świadczenie usługi,

pozostające w dyspozycji Wykonawcy
5, Za|ącznik nr 5 do srwz - wzór umowy wraz o oświadczeniem o zapoznanit się z jego

treścią .


