ZARZADZENIE WÓJTA

Nr FIN/119 z dnia 28 listopada 2011 roku
w sprawie inwentaryzacji rocznej.

Stosownie do postanowień instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 30.12.2002r. oraz ustawy o rachunkowości, ustalam następujące zasady i techniki   inwentaryzacji za rok kalendarzowy 2011.

I. Zarządzam przeprowadzenie spisu z natury niżej wymienionych składników   majątkowych:

1.środki trwałe,

2.środki pieniężne i papiery wartościowe

3.nie zużyte materiały odpisane w koszty w momencie zakupu

II. Do składu komisji inwentaryzacyjnej powołuję n/w  osoby:

- Woźniak Irena-przewodnicząca

- Bieliński Włodzimierz-członek

oraz zespół  spisowy w składzie:

- Szweda Roman - przewodniczący

- Mirosława Ziółkowska - członek

Który w okresie od 28.11.2011 do 31.12.2011 przeprowadzi spis z natury następujących aktywów trwałych i obrotowych:

1. środki trwałe,

2. środki pieniężne, czeki, weksle inne papiery wartościowe
3. nie zużyte materiały odpisane w koszty w momencie zakupu, w szczególności: paliwo, środki czystości, materiały biurowe, artykuły promocyjne.
 III.Zobowiązuje się Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej i głównego księgowego

     do przeprowadzenia szkolenia i szczegółowego instruktażu członków komisji i zespołów 

     spisowych, a także osób odpowiedzialnych materialnie oraz pracowników księgowości i 

     kontrolerów spisowych o sposobie przeprowadzenia czynności inwentaryzacyjnych 

     zgodnie z instrukcją inwentaryzacyjną.

 IV. Szczegółowe zasady i sposób wykonania czynności inwentaryzacyjnych określa 

     przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej i główny księgowy w czasie instruktażu.

   V. Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych przewodniczący komisji

       Inwentaryzacyjnej złoży niezwłocznie sprawozdanie końcowe z przebiegu  

       inwentaryzacji.

  VI. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone nadwyżki i niedobory zatwierdzone przez

       kierownika jednostki) powinny  być ujęte w księgach rachunkowych okresu

       sprawozdawczego.

 VII. Dokumenty rozpatrzenia różnic inwentaryzacyjnych spisów rocznych powinny być 

       dostarczone do głównego księgowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

VIII.Za sprawny terminowy i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych 

       odpowiedzialny jest przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej.

 IX. Nadzór nad prawidłowością, kompletnością i terminowością spisów inwentaryzacyjnych 

       powierza głównemu księgowemu.

  X. Zarządzenie obowiązuje od dnia 28.11.2011 roku.

                                                                                               Wójt Gminy
                                                                                          Stanisław Połom

