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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

0 wartosci szacunkowej zamowienia ponizej 193 000,00 EURO

Nazwa oraz adres zamawiajacego.

Gmina Starogard Gdanski
ul. Sikorskiego 9

83-200 Starogard Gdanski
tel. (58) 56 250 67

fax. (58) 56 246 41

Tryb udzielenia zamoéwienia

Postgpowanie przeprowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art,
39 oraz pozostalych przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona jest Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia: http://www.bip.starogardgd.ug.pl

Objasnienia uzywanych termindéw:

SIWZ — specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia
Godzina zajeé z logopeda — 60 minut

Grupa uczniéw zajec logopedycznych — 3 do 5 0s6b w grupie

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga szkolnictwa podstawowego w ramach projektu
"Zajgcia dodatkowe - wyréwnywanie szans edukacyjnych i rozwojowych dzieci klas I-I11
szkol podstawowych Gminy Starogard Gdanski", w skiad ktérej wehodzi w szczegolnosci:

» prowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych dla dzieci klas I-III szkol podstawowych
z zakresu logopedii.

Zmawiajgey dokonal podzialu zaméwienia na 3 czesei:

czes¢ I — pelnienie funkcji prowadzacego zajecia logopedyczne w Publicznej Szkole
Podstawowej w Brzeznie Wielkim, ul. Szkolna 5, 83-115 Swarozyn, dla 3 2rup uczniow w
roku szkolnym 2011/2012, ). tgcznie 63 godziny oraz dla 3 grup uczniow w roku szkolnym
2012/2013, tj. lacznie 60 godzin;

czgsc I — pehienie funkeji prowadzacego zajecia logopedyczne w Zespole Ksztalcenia i
Wychowania w Rywaldzie, ul. Szkolna 4, 83-200 Starogard Gdanski. dla 3 Srup Uczniow w
roku szkolnym 2011/2012, t]. tacznie 63 godziny oraz dla 3 grup uczniéw w roku szkolnym
2012/2013, 1j. tgcznie 60 godzin;

czes¢ III — pelnienie funkeji prowadzacego zajecia logopedyezne w Publicznej Szkole
Podstawowej w Rokocinie, ul. Parkowa 2, 83-200 Starogard Gdanski, dla 4 grup UCZniow w
roku szkolnym 2011/2012, tj. acznie 84 godziny oraz dla 4 grup ucznidow w roku szkolnym
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2012/2013, tj. tacznie 84 godziny;

Zajecia wymienione w SIWZ odbywaé si¢ beda w dniach funkcjonowania szkél, do ktérej
uczgszezajg dzieci biorace udzial w projekcie. w przedziale godzin:

a)
b)
¢)
d)
e)

w poniedziatki miedzy godz. 8:00 - 16:30
we wiorki migdzy godz. 8:00 - 16:30

w srody migdzy godz. 8:00 - 16:30

w czwartki migdzy godz. 8:00 — 16:30

w pigtki migdzy godz. 8:00 — 16:30

przy czym harmonogram zaje¢ ustalany bedzie zawsze w porozumieniu z Dyrektorem
Szkoty.

Oferta moze by¢ zlozona na jedna lub wybrane czedei zamowienia.

Do obowiazkéw osoby wykonujacej ustuge ( okreslona cz¢é¢ przedmiotu zaméwienia ) —
prowadzacego zajecia nalezec bgdzie w szezegdlnosei:

1)
2)

-

.
4)
3)

6)

7)

8)
9)

10)
11)
12)

ustalenie harmonogramu zaje¢ i uzyskanie akceptacji przez dyrektora szkoly w terminie
14 dni od rozpoczecia zajed;

opracowanie programu zaje¢ grupowych i indywidualnych i uzyskanie akceptacji
dyrektora szkoly;

opieka nad dzie¢mi uczestniczacymi w zajeciach;

prowadzenie 1dokumentowanie zajg¢ zgodnie z zaleceniami dyrektora szkoly:
wspoldzialanie z rodzicami ( prawnymi opiekunami ) w sprawach wychowania
I nauczania dzieci, z uwzglednieniem prawa rodzicow ( prawnych opiekunéw ) do
znajomosci tresci zawartych w programie zaje¢ grupowych i indywidualnych:
prowadzenie dziennika zajgé oraz innych dokumentéw obrazujacych mozliwosci
i potrzeby rozwojowe dzieci, stosowane metody pracy z dzieémi oraz osiggane
rezultaty, zgodnie z zaleceniami dyrektora szkoly, a takze niezbednych w realizacji
projektu;

dbalos¢ oraz odpowiedzialno$¢ za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dzieci podezas
zajec:

dbalos¢ o pomieszezenia, sprzgt i urzadzenia wykorzystywane do realizacji projektu;
wspolpraca z kadra zarzadzajaca projektem w zakresie biezacego monitorowania
postgpu w realizacji okreslonych wskaznikow projektu i innych dzialan projektowych
wraz z sporzadzaniem odpowiedniej dokumentacii;

realizowanie zalecen osob/instytucji uprawnionych do kontroli projekiu;

wykonywanie innych zadan zwiazanych z poprawng realizacja projektu;

ochrona i przetwarzanie danych osobowych dzieci i rodzicow/opiekunow prawnych
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z
2002 Nr 101, poz. 926 ze zm.) na podstawie imiennego upowaznienia, wydanego przez
Zamawiajgcego.

Z Wykonawcy zostanie/a zawarta/e umowaly cywilnoprawna/e na wykonanie uslugi ( jedna
umowa obejmujg jedng czgdé zamowienia).

Zamawiajgey zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania kontroli nad realizacja zaméwienia w
trakcie trwania umowy.,

Wynagrodzenie Wykonawey wyplacane bedzie przez Zamawiajacego cyklicznie w okresie
trwania umowy, nie czg¢sciej niz raz w miesiacu. na zasadach okreslonych w umowie.

Kody klasyfikacji Wspélnego Slownika Zaméwien ( CPV ) 80100000-5

Termin wykonania zamdwienia.
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8.1.1

8.1.3

8.5

8.6

Termin realizacji ustugi ustala sig od dnia 2 stycznia 2012r. do dnia 30 czerwea 2013 roku.

Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tvch warunkow.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu w
postepowaniu, w szczegolnosci dotyczace:

Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ei lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

Posiadania wiedzy i dodwiadczenia

Zamawiajacy nie przewiduje specjalnych wymagan w tym zakresie.

Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia:

Dysponowanie osoba/osobami, ktore posiadaja kwalifikacje okreslone w §21 ust. 2
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009r. w sprawie
szezegolowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i wypadkaw,
w  ktorych mozna =zatrudni¢ nauczycieli niemajgeych wyzszego wyksztatcenia lub
ukmmzcmcgo zakladu ksztalcenia nauczycieli ( Dz. U. Nr 50 z 2009r., poz. 400 ), tj.:
# ukonczyly studia magisterskie w zakresie logopedii oraz pusmdam przygotowanie

pedagogiczne lub

» ukonczyly studia magisterskie na dowolnym kierunku i studia podyplomowe w zakresie
logopedii oraz posiadajg przygotowanie pedagogiczne lub
ukonczyly studia pierwszego stopnia w zakresie logopedii oraz posiadaja przvegotowanie
pedagogiczne lub
ukoniczyly studia pierwszego stopnia na dowolnym kierunku (specjalnosci) i studia
podyplomowe w zakresie logopedii oraz posiadaja przygotowanie pedagogiczne.
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Sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Zamawiajgcy nie przewiduje specjalnych wymagan w tym zakresie,

Wykonawey, ktorzy nie wykaza spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu,
podlegaé beda wykluczeniu z udzialu w postepowaniu. Oferte wykonawey wykluczonego
uznaje si¢ za odrzucong.

Z udzialu w niniejszym postgpowaniu wyklucza sie wykonawcdw, ktdrzy podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zaméwien publicznych.

Ocena spetnienia warunkow udzialu w niniejszym postepowaniu opisanych w niniejszej
specyfikacji dokonana bgdzie w oparciu o zlozone przez wykonawee dokumenty oraz
oswiadczenia.

Zamawigjgey odrzuci oferte, jezeli zajdzie przynajmniej jedna z przeslanek opisanych w art.
89 Prawa zamdéwien publicznych.

O wykluczeniu z postgpowania oraz o odrzuceniu oferty wykonawcey zostana zawiadomieni
niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zawieraé
bedzie uzasadnienie faktyezne i prawne.

Wykonawey wspolnie ubiegajacy si¢ 0 zamowienie
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zaméwienie:

1) ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zobowigzania;

2)  zobowiazani sa ustanowi¢ Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o

udzielenie zamdwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia, Przyjmuje sig, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty
obejmuje pelnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginalem wszystkich
dokumentow;



10.

10.1.

10.2.

3)

pelnomocnictwo musi wynika¢ z umowy lub z innej czynnosci prawnej, mieé forme
pisemng: fakt ustanowienia Pelnomocnika musi wynikaé z zalaczonych do oferty
dokumentow, wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem;

jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie 0 zamdwienie zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza, Zamawiajagcy moze przed zawarciem umowy wezwaé
pelnomocnika do przedstawienia umowy regulujgeej wspotprace tych Wykonawcow.

Wykaz dokumentéow i oSwiadezen, jakie majga dostarczyé wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkoéw udzialu w postepowaniu.

1)
2)

3)
4)

5)

oferta wg wzoru stanowiacego Zalaeznik Nr 1 do SIWZ dla kazdej czesci oddzielnie
oswiadczenia Wykonawey w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych -
wg wzoru stanowiacego Zalgeznik Nr 2 do SIWZ;

wykaz osob, ktére begdg odpowiedzialne za $wiadczenie ustugi, pozostajace w
dyspozycji Wykonawcy wg wzoru stanowigeego Zalacznik Nr 3 do STWZ;
oswiadczenia Wykonawcey w trybie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych -
wg wzoru stanowigeego Zalaceznik Nr 4 do STWZ;

wzor umowy zgodnie z wlasciwoscia Wykonawey wraz z oswiadczeniem o zapoznaniu
sig z trescig umowy— Zalaeznik nr 5 do SIWZ

Postanowienia dotyczace skladanych dokumentow.

a)
b)
¢)
d)

e)

g)

h)

wszystkie dokumenty w ninigjszym postgpowaniu mogq byé¢ skladane w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnoéé z oryginalem przez wykonawee lub
osobg/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem .,za zgodnosé z oryginalem™
zamawiajacy nie dopuszcza skladania elektronicznych kopii dokumentéw

dokumenty sporzgdzone w jezyku obeym sklada sie wraz z tlumaczeniem przez
tlumacza przysigglego na jezyk polski, poswiadezone przez wykonawce

oferta powinna zawieraé¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zalaczniki, o
ktorych mowa w specyfikacji zamawiajacego

oferta oraz wszystkie wymagane zataezniki winny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi i przepisami prawa

jezeli oferta i zalaczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest
on zobowigzany do przedlozenia wlasciwego pelmomocnictwa lub umocowania
prawrnego

Wykonaweow obowigzuje wykorzystanie zalgczonych wzordw dokumentéw —
zalacznikow, Wszystkie pola i pozycje tych wzoréw winny by¢ wypelnione, a w
szczegolnosci musza zawiera¢ wszystkie wymagane informacje i dane oraz zawierad
odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszcza sie skladania alternatywnych co do
tresei i formy dokumentow.

zlozenie przez Wykonaweg nieprawdziwych informacji, majacych wplyw lub
moggeych mie¢ wplyw na wynik niniejszego postgpowania, stanowi podstawe do
wykluczenia z postepowania.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie zloza wymaganych
w niniejszym rozdziale oswiadezen i dokumentéw lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw,
albo ktorzy ztoza wymagane oswiadczenia i dokumenty zawierajace bledy, do ich zlozenia
W wyznaczonym terminie, chyba, Ze mimo ich zloZzenia oferta wykonawey podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Zlozone na wezwanie
zamawiajacego os$wiadczenia i1 dokumenty powinny potwierdzaé spelnianie przez
wykonawee warunkow udzialu w postgpowaniu nie pézniej niz w dniu, w ktérym uplynat
termin skiadania ofert.
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Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania ofwiadczen i dokumentow, wskazanie oséb uprawnionyeh do
porozumiewania si¢ z wykonaweami.

7 Zamawiajacym mozna kontaktowaé sig telefonicznie oraz bezposrednio w siedzibie
zamawiajgcego. Wszelkie zapytania dotyczace SIWZ oraz postgpowania nalezy dostarczaé
wylacznie w formie pisemnej.

Upowaznieni do bezposredniego kontaktowania sig¢ z Wykonaweami sa:

Barttomiej Sadowski — tel. 58/ 562 50 67 w. 36

Zapytania nalezy kierowa¢ pisemnie, zgodnie z zasadg pisemnosci postepowania na adres:
Gmina Starogard Gdanski
ul. Sikorskiego 9
8§3-200 Starogard Gdanski
fax. (58) 56 246 41

Wymagania dotycziace wadium. Nie dotyezy

Termin zwiazania oferta.

Termin zwigzania oferta zgodny z zapisami art. 85 ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych 4.
30 dni od terminu skladania ofert.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

Ofert¢ zamowienia nalezy sporzadzic na formularzu ofertowym stanowiacymi odpowiednio
zalacznik nr 1 do nin. Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia - dla kazdej czesci
oddzielny formularz.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosei skladania ofert czeseiowych. jeden wykonawca moze
zlozy¢ ofertg na wigcej niz jedng czgs¢ zamowienia, kazda na oddzielnym formularzu
ofertowym ( zalacznik nr 1 do SIWZ ).

Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosei skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdowien uzupelniajacych.

Wykonawca winien zapozna¢ sig¢ ze wszystkimi dokumentami niniejszej specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia (SIWZ).

Wymagania dotyczace skladanych dokumentéw opisano w niniejszej specyfikacji.

Oferta musi zostac zlozona w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
z uwzglednieniem art. 93 ust. 4 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

Oferta musi byé czytelna oraz podpisana. Nalezy wypelié¢ wszystkie dane oferty.
Jezeli jakie$ informacje nie dotycza Wykonawey nalezy je dolaczyé z adnotacjq ..nie
dotyczy™ podpisa¢ zgodnie z wymogami dotyczacymi podpisywania zalacznikdw oferty,
Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawea wnidst zmiany musza by¢ parafowane przez
osobe podpisujaca, a kopie dokumentéw potwierdzone za zgodnosé z orvginatem.

Miejsee oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferte w zamknigtej. nieprzezroczystej przesylce/kopercie oznakowanej wg wzoru:



Nadawea: Nazwa i adres Wykonawey

Adresat: Gmina Starogard Gdanski
ul. Sikorskiego 9. pok. 19 (sekretariat)

83-200 Starogard Gdanski

PRZETARG NIEOGRANICZONY

Oferta na ustuge szkolnictwa podstawowego

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
| 16.12.2011r. godz. 11:00
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Oferta powinna zostaé zlozona w przesylce/kopercie w sposob uniemozliwiajacy jej
przypadkowe otwarcie,

Termin skladania ofert wyznacza sie na dzien: 16.12.2011. do godz. 10:00

Oferty zlozone po terminie skladania ofert zostana niezwlocznie zwrécone.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 16.12,2011r. 0 godz. 11:00 w siedzibie Urzgdu Gminy
pok. nr 22,

Wykonawey mogg by¢ obeeni przy otwieraniu ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Cena ma charakter ryczaltowy i musi zawieraé wszystkie koszty zwiazane z realizacjy
zamdwienia, niezbgdne do realizacji zadan okreslonych dla wykonawey w SIWZ,
Niedoszacowanie ceny nie bedzie podstawa do zmiany wynagrodzenia Wykonawey.

Kryteria oceny ofert

Cena za godzing zajeé brutto.
cena - 100%

najnizsza cena - 100 pkt.

cena najnizsza
D W L)
cena badanej oferty

Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy kierowaé si¢ bedzie przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Przed dokonaniem oceny ofert, wszystkie oferty zostang sprawdzone w celu stwierdzenia,
czy spelniajg wymagania okreslone w dokumentach przetargowych.

Jedynym kryterium oceny zadan w ofercie jest cena podana przez Wykonawcow
uczestniczgcych w przetargu (cena = 100%).

Zamawiajacy przyzna kontrakt na wykonanie zamoéwienia temu Wykonawcey, co do
ktorego  oferty ustalono, iz odpowiada ona wymaganiom  przedstawionym
w dokumentach przetargowych oraz ustawie Prawo Zamowien Publicznych i ktory
zaoferowal najkorzystniejsza cene dla zadania,

Protokél z przetargu, wraz z zalacznikami skladanymi w trybie postgpowania sa jawne
zgodnie z zapisami art. 96 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.




19.  Informacja o formalnosciach, jakie powinny byé dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy.

19.1. Zamawiajacy powiadomi wykonawcoéw o wyniku postepowania w sposéb okreslony
w ustawie Prawo Zamowien Publicznych.

19.2. Podpisanie umowy z wybranym Wykonaweg nastapi w terminie okreslonym w art. 94 ust, 1
1 2 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Umowa zostanie podpisana w siedzibie
Zamawiajacego.

19.3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana. uchyla sie od zawarcia Umowy
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zajdy przestanki uniewaznienia postgpowania, o
ktorych mowa w art. 93 ust. 1 Prawa zamowier publicznych

20.  Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej.

Wykonawey przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy Prawo
Zamdwien Publicznych.

21.  Dopuszczenie zmian w umowie z wykonawey
Dopuszcza si nastgpujace okolicznosei zmiany umowy w zakresie terminu realizacji ushugi:

1} w przypadku wydluzenia nin. procedury przetargowej

2) w przypadku krotkotrwalych zdarzen losowych uniemozliwiajgcych prowadzenie zajed,
lezacych po stronie zamawiajgcego lub wykonawcey
Dopuszeza si¢ nastepujace okolicznosei zmiany umowy w zakresie Wykonawey ushugi:

1) w przypadku choroby trwajacej diuzej niz 30 dni osoby wykonujacej usluge dopuszeza sig
mozliwos¢ wykonania ushugi przez osobg tizeciq za pisemna zgoda zamawiajacego, pod
warunkiem wskazania przez wykonawce osoby, ktéra spetnia warunki okreslone w SIWZ.

Zataczniki:

1. Zalgcznik Nr 1 do SIWZ — formularz ofertowy

2. Zalacznik Nr 2 do SIWZ - oswiadezenia Wykonawey w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych

3. Zalyeznik Nr 3 do SIWZ oswiadczenia Wykonawey w trybie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych

4. Zalyceznik nr 4 do SIWZ - wykaz oséb, ktére beda odpowiedzialne za $wiadezenie ustugi,
pozostajace w dyspozycji Wykonawcy

5. Zalacznik nr 5 do SIWZ — wzér umowy.



