	OPIS STANOWISKA PRACY W URZĘDZIE GMINY STAROGARD GDAŃSKI




1. INFORMACJE OGÓLNE DOTYCZĄCE STANOWISKA PRACY

	1
	Stanowisko

	Stanowisko ds. gospodarki środowiskiem

	2
	Wydział

	Planowania Przestrzennego i Nieruchomości





1. WYMOGI  KWALIFIKACYJNE

	1
	Wykształcenie

	Wyższe magisterskie, preferowane o kierunku ochrony środowiska lub gospodarki przestrzennej


	2
	Doświadczenie zawodowe

	Nie wymagane

	3
	Umiejętności zawodowe

	
Bardzo dobra obsługa komputera i innych urządzeń biurowych,



	4
	Predyspozycje osobowościowe

	Komunikatywność, staranność, cierpliwość, dobra organizacja pracy, samodzielność





1. ZASADY WSPÓŁZALEŻNOŚCI SŁUŻBOWEJ

	1
	Bezpośredni przełożony
	Naczelnik Wydziału Planowania Przestrzennego i Nieruchomości

	2
	Osoba na stanowisku zastępuje:
	Inspektora ds. gospodarki przestrzenią

	3
	Osoba na stanowisku jest zastępowana przez:
	Inspektora ds. gospodarki przestrzenią

	4
	Współpraca z innymi podmiotami

	- jednostki organizacyjne gminy,
- urzędy administracji rządowej i samorządowej różnego   
  stopnia,







1. ZAKRES ZADAŃ WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

	1
	Zadania główne:
	a) prowadzenie procedury i wydawanie decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach inwestycji,
b) wydawanie zaświadczeń: o przeznaczeniu terenu, o zgodności przedsięwzięcia z dokumentami planistycznymi, inne;
c) wydawanie wypisów i wyrysów z miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego gminy,
d) prowadzenie rejestru planów miejscowych, 
e) rejestracja i przygotowanie wniosków w sprawach ustalenia decyzji o warunkach zabudowy do sporządzenia analizy uwarunkowań;
f) prowadzenie spraw związanych z obszarem Natura 2000
g) sprawozdawczość



	2
	Znajomość przepisów prawnych
	Kodeks Postępowania Administracyjnego,
Ustawa o samorządzie gminnym,
Prawo ochrony środowiska, 
Ustawa o  udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko , 
Ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
Prawo zamówień publicznych




1. WYPOSAŻENIE STANOWISKA PRACY
	1
	Sprzęt 
i urządzenia
	Zestaw komputerowy z oprogramowaniem






