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Projekt wspdliinansowany ze Srodkdw Unii Europeiskie w ramach Europejskiego Funduszu Spolecmego.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

RGM.271.44.2011.A8
Usluga w zakresie opieki dziennej nad dziecmi

zwigzana z realizacja projektu
»Zespoly Wychowania Przedszkolnego (ZWP)
sposobem na upowszechnienie edukacji przedszkolnej
w Gminie Starogard Gd”
wspotinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z péz. zm.)

Starogard Gd., 2011-11-18 Zatwierdzam




SPECYFIKACJA ’
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

o wartosci szacunkowej zamowienia ponizej 193 000,00 EURO

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego.

Gmina Starogard Gdanski
ul. Sikorskiego 9

83-200 Staropard Gdanski
tel. (58) 56 250 67

fax. (58) 56 246 41

2. Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie przeprowadzone jest w trybie przetargu nicograniczonego na podstawie art. 39
oraz pozostalych przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. 2 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdz. zm.)

3. Adres strony internetowej, na Kktérej zamieszczona jest Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia:

http://www.bip.starogardgd.ug.pl

4, Objasnicnia uzywanych terminow:

4.1.  SIWZ — specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia

4.2, ZWP — zespol wychowania przedszkolnego

4.3.  Dzieci w wieku 3-5 lat — dzieci w wieku 3 lat, w tym dzieci ktére ukonczyly 2,5 roku
oraz dzieci 4 i1 5 leinie.

Opis przedmiotu zamdwienia:

1 Przedmiotem zamdwienia jest usluga opieki dziennej nad dzieémi — opieka nad dzieé¢mi

w wieku 3-5 lat oraz Swiadczenie pomocy prowadzacemu zajecia w ZWP w ramach
projektu ..Zespoly wychowania przedszkolnego (ZWP) sposobem na upowszechnienie
edukacji przedszkolnej w Gminie Starogard Gd.”
Zajgcia w ramach realizacji projektu ..Zespoly wychowania przedszkolnego (ZWP)
sposobem na upowszechnienie edukacji przedszkolnej w Gminie Starogard Gd.”
prowadzone sg w Zespole Wychowania Przedszkolnego w Dabréwce — Swietlica
Wiejska, 83-212 Bobowo.

5.2 Zespdl Wychowania Przedszkolnego czynny jest cztery dni w tygodniu, od poniedziatku

do czwartku, wyjatkowo w uzasadnionych przypadkach takze w pigtki i obejmuje

dziennie 5 godzin zajeé dla dzieci.

Do obowigzkéw Wykonawey — opiekuna/$wiadczacego pomoc prowadzacemu zajecia

naleze¢ bedzie w szczepdlnosei:

1) opieka nad dzieémi w wieku 3-5 lat uczgszczajacych do Zespolu Wychowania
Przedszkolnego,

2) $wiadczenie pomocy prowadzacemu w ZWP zajecia promocyjne, edukacyjne.

wychowawcze 1 opiekuricze
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5.4
5.5

5.6
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3) dbatoéé oraz odpowiedzialno$é za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dzieci podczas
zaje¢ w Zespole Wychowania Przedszkolnego, w tym zajeé¢ odbywanych w terenie
( spacery, wycieczki i in. )

4) dbatosé o pomieszczenia, sprzet i urzadzenia wykorzystywane do realizacji projekiu,
oraz stanowiace wyposazenie obiektu w czasie prowadzenia zajec.

5) wspolpraca z kadra zarzadzajaca projektem w zakresie biezacego monitorowania
postepu w realizacji okreslonych wskaznikow projektu iinnych dzialan
projektowych wraz z sporzadzaniem odpowiedniej dokumentacji

6) realizowanie zalecen osob/instytucji uprawnionych do kontroli funkcjonowania ZWP

7) wvkonywanie innych zadan zwiazanych z poprawna realizacjg projekiu.

Z Wykonawcea zostanie zawarta umowa o wykonanie ushugi.

Zamawiajacy nie dopuszeza lgczenia funkeji prowadzacego zajecia w zakresie

szkolnictwa przedszkolnego z funkeja opickuna dzieci/Swiadezgcego pomoc

prowadzacemu zajecia oraz opiekuna dzieci/Swiadezacego pomoc prowadziacemu
zajecia w innym ZWP, przez t¢ sama osobe.

Zamawiajacy =zastrzega sobie mozliwoé¢ dokonywania kontroli nad realizacjg

zamowienia w trakcie trwania umowy,

Wynagrodzenie Wykonawcy wyplacane bedzie przez Zamawiajacego cyklicznie w

okresie trwania umowy, nie czesciej niz raz w miesigeu, na zasadach okreslonych w

umowie.

6. Kody klasyfikacji Wspdlnego Slownika Zamdwien ( CPV )

85312110-3

7. Termin wykonania zamodwienia.

Termin realizacji ustugi ustala sig od dnia 02 stycznia 2012 roku do dnia 30 czerwca 2012
roku.

8. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.

8.1.

8.1.1

8.1.2

8.1.4

8.2

O udzielenie zamowienia mogg ubiegad sie wykonawey, ktorzy spelniaja warunki udziatu
w postepowaniu, w szczegdlnosci dotyczace:

Posiadania uprawnien ( dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia )
do wykonywania okreslonej dzialalnodci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowiazek ich posiadania.

Zamawiajgcy nie przewiduje specjalnych wymagan w tym zakresie.

Posiadania wiedzy i dodwiadczenia

Zamawiajacy nie przewiduje specjalnych wymagan w tym zakresie.

Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:

a) dysponowanie osobami ( przynajmniej jedng ) najpozniej w dniu podpisania umowy,

ktéra posiada minimum wyksztalcenie érednie z matura— zgodnie z zalgeznikiem nr 3
do SIWZ.:
Sytuac)i ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajgey nie przewiduje specjalnych wymagan w tym zakresie.
Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, podlegac
beda wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu. Oferte wykonawey wykluczonego uznaje
si¢ za odrzucona.
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7 udzialu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie wykonawcow, ktorzy podlegajg
wykluezeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zamdwien publicznych.

Ocena spetnienia warunkow udzialu w niniejszym postgpowaniu opisanych w niniejszej
specyfikacji dokonana bgdzie w oparciu o zlozone przez wykonawce dokumenty oraz
o$wiadezenia.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zajdzie przynajmniej jedna z przestanek opisanych w
art. 89 Prawa zamowien publicznych.

O wykluczeniu 2z postgpowania oraz o odrzuceniu oferty wykonawcy zostang
zawiadomieni niezwlocznie po dokonaniu  wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zawiadomienie zawiera¢ bedzie uzasadnienie faktyczne i prawne.

9. Wykonawcy wspdélnie ubiegajacy si¢ o zamowienie
Wykonawey wspolnie ubiegajacy sig 0 zamowienie:

1)

2)

4)

ponoszg solidarna odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowiazania;

zobowiazani sg ustanowi¢ Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia
umowy w sprawie zamowienia. Przyjmuje sig, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty
obejmuje pelnomocnictwo do poswiadezenia za zgodnos¢ z oryginalem wszystkich
dokumentow;

pelnomocnictwo musi wynikaé z umowy lub z innej czynnodci prawnej, mie¢ forme
pisemna; fakt ustanowienia Pelnomocnika musi wynikaé z zalgczonych do oferty
dokumentdw, wszelka korespondencja prowadzona bgdzie z Pelnomocnikiem:

jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamdowienie zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze przed zawarciem umowy wezwaé
pelnomocnika do przedstawienia umowy regulujacej wspolprace tych Wykonaweow.,

10, Wykaz dokumentéw i oswiadezen, jakie maja dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkdéw udzialu w postgpowaniu.

1)
2)

3)
4)
5)

10.1

oferta wg wzoru stanowigcego Zalgeznik Nr 1 do SIWZ

oswiadczenia Wykonawey w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych -
wg wzoru stanowiacego Zalacznik Nr 2 do SIWZ;

wykaz 0sob, ktére beda odpowiedzialne za swiadczenie ustugi, pozostajace w dyspozycji
Wykonawey wg wzoru stanowigcego Zalgeznik Nr 3 do SIWZ;

oswiadczenia Wykonawcey w trybie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych -
wg wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 4 do SIWZ;

oswiadczenie o zapoznaniu sie Wykonawey z trescig wzoru umowy — zalgeznik nr 5 do
SIWZ

Postanowienia dotyczace skladanych dokumentow.

a) wszystkie dokumenty w niniejszym postgpowaniu moga by¢ skladane w formie
oryginalu lub kopii poswiadczone] za zgodnos¢ z oryginatlem przez wykonawce lub
osobe/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ..za zgodnos¢ z oryginalem”™

b) zamawiajgcy nie dopuszcza skladania elektronicznych kopii dokumentéw

¢) dokumenty sporzadzone w jezyku obeym sklada sie wraz z tlumaczeniem przez
tlumacza przysiegtego na jezyk polski, poswiadczone przez wykonaweg

d) oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, odwiadezenia i zalaczniki, o
ktérych mowa w specyfikacji zamawiajgcego



¢) oferta oraz wszystkie wymagane zalaczniki winny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi i przepisami prawa

f) jezeli oferta i zalaczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest
on zobowiazany do przedlozenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania
prawnego

g) Wykonawcéw obowiazuje wykorzystanie zalgczonych wzorow dokumentow -
zalgcznikow. Wszystkie pola 1 pozycje tych wzordw winny byé wypelnione, a w
szczepolnoscl musza zawierad wszystkie wymagane informacje i dane oraz zawierac
odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszcza sig skladania alternatywnych co do
tresci 1 formy dokumentow.

h) ztozenie przez Wykonaweg nieprawdziwych informacji, majacych wplyw lub
mogacych mie¢ wplyw na wynik niniejszego postgpowania, stanowi podstawg do
wykluczenia z postepowania

10.2 Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozg
wymaganych w niniejszym rozdziale o$wiadczen i dokumentow lub ktorzy nie zlozyli
pelnomocnictw, albo ktérzy zloza wymagane oswiadczenia i dokumenty zawierajace
bledy, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.
Zlozone na wezwanie zamawiajgeego o$wiadezenia i dokumenty powinny potwierdzac
spelnianie przez wykonawcg warunkow udzialu w postgpowaniu nie poznigj niz w dniu,
w ktorym uplynal termin skladania ofert.

11, Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadezen i dokumentéw, wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sig¢ z wykonawcami.

11.1. Z Zamawiajacym mozna kontaktowac si¢ telefonicznie oraz bezposrednio w siedzibie
zamawiajacego, Wszelkie zapyvtania dotyczace SIWZ oraz postgpowania nalezy
dostarcza¢ wylacznie w formie pisemne;).

11.2. Upowaznieni do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:

Beata Szadokierska - tel. 58/ 562 50 67 w. 52

Zapytania nalezy kierowaé pisemnie, zgodnie z zasada pisemnosci postgpowania na
adres:

Gmina Starogard Gdanski

ul. Sikorskiego 9

83-200 Starogard Gdanski

fax. (58) 56 246 41

12. Wymagania dotyczace wadium, Nie doiyezy

13. Termin zwigzania oferty.

Termin zwiazania ofertg zgodny z zapisami art. 85 ustawy Prawo Zamadwien Publicznych tj. 30
dni od terminu sktadania ofert.



14. Opis sposobu przygotowywania ofert.

14.1
14.2
14.3
14.4
14.5

14.6
14.7

14.8

Oferte zamowienia nalezy sporzadzic na formularzu ofertowym  stanowigcymi
odpowiednio zalacznik nr 1 do nin. Specyfikacji [stotnych Warunkéw Zamdwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosei skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupelniajacych.

Wykonawca winien zapoznac si¢ ze wszystkimi dokumentami niniejszej specyfikacji
[stotnych Warunkow Zamowienia (SIWZ).

Wymagania  dotyczace  skladanych  dokumentéw  opisano w  ninigjszej
specyfikacii.

Oferta musi zosta¢ zlozona w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
z uwzglednieniem art. 93 ust. 4 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Oferta musi by¢ czytelna oraz podpisana. Nalezy wypelni¢ wszystkie dane oferty,
jezeli jakies informacje nie dotyczq Wykonawcy nalezy je dolaczy¢ z adnotacjy ,.nie
dotyczy™ podpisa¢ zgodnie z wymogami dotyczacymi podpisywania zalgeznikow oferty.
Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca wnidst zmiany musza byé parafowane przez
osobe podpisujaca, a kopie dokumentow potwierdzone za zgodnosé z oryginatem.

15. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

15.1

Oferte w zamknigtej, nieprzezroczystej przesylce/kopercie oznakowanej wg wzoru:

Nadawea: Nazwa 1 adres Wykonawcy (pieczeé).

Adresat: Gmina Starogard Gdanski
ul. Sikorskiego 9, pok. 19 (sekretariat)
83-200 Starogard Gdanski

PRZETARG NIEOGRANICZONY
Oferta na usluge opieki dziennej nad dzie¢mi

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
28.11.2011r, godz. 11:00

152
15.3
15.4
15.5

15.6

Oferta powinna zosta¢ zloZzona w przesylce/kopercie w sposob uniemozliwiajacy jej
przypadkowe otwarcie,

Termin skladania ofert wyznacza si¢ na dzien: 28.11.2011r. do godz. 10:00

Oferty zlozone po terminie skiadania ofert zostang niezwlocznie zwrocone.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 28.11.2011r. o godz. 11:00 w siedzibie Urzedu
Gminy pok. nr 22.

Wykonawey mogg by¢ obecni przy otwieranin ofert.

16. Opis sposobu obliczenia ceny.

Cena ma charakter ryczaltowy 1 musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia, niezbgdne do realizacji zadan okreslonych dla wykonawey w SIWZ.
Niedoszacowanie ceny nie bedzie podstawa do zmiany wynagrodzenia Wykonawcy.




17. Kryteria oceny ofert
Wynagrodzenie miesieczne brutto.
cena - 100%
najnizsza cena - 100 pkt.

cena najnizsza
cena badanej oferty

18. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy Kierowac si¢ bedzie przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

18.1 Przed dokonaniem oceny ofert, wszystkie oferty zostang sprawdzone w celu
stwierdzenia, czy spelniaja wymagania okreslone w dokumentach przetargowych.

18.2  Jedynym kryterium oceny zadan w ofercie jest cena podana przez Wykonawcow
uczestniczgeych w przetargu (cena = 100%).

18.3 Zamawiajacy przyzna kontrakt na wykonanie zamdwienia temu Wykonawey, co do
ktorego oferty wustalono, iz odpowiada ona wymaganiom przedstawionym
w dokumentach przetargowych oraz ustawie Prawo Zamoéwien Publicznych 1 ktory
zaoferowal najkorzystniejsza ceng dla zadania.

18.4  Protokol z przetargu, wraz z zalacznikami skfadanymi w trybie postgpowania sa jawne
zgodnie z zapisami art. 96 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych,

19. Informacja o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy.

19.1. Zamawiajacy powiadomi wykonawcdw o wyniku postepowania w sposob okreslony
w ustawie Prawo Zamdwien Publicznych.

19.2.  Podpisanie umowy z wybranym Wykonaweg nastapi w terminie okre$lonym w art. 94
ust. 112 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Umowa zostanie podpisana w siedzibie
Zamawiajgcego.

19.3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny, chyba ze zajdg przestanki uniewaznienia postepowania,
o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 Prawa zamdwien publicznych

20. Wymagania dotycziace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Nie dotyczy

21. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej.

Wykonawey przystugujg srodki ochrony prawnej okre$lone w dziale VI ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.,

22. Dopuszczenie zmian w umowie z wykonawea
22.1 Dopuszeza sie¢ nastepujace okolicznosci zmiany umowy w zakresie terminu realizacji

ushugi:
22.1.1 w przypadku wydhuzenia nin. procedury przetargowej



22.1.2 w przypadku krétkotrwalych ( do 3 dni ) zdarzen losowych uniemozliwiajacych

prowadzenia zaje¢ w ZWP, lezgcych po stronie zamawiajacego lub wykonawcy
Dopuszcza sie nastepujgce okolicznodei zmiany umowy w zakresie osoby prowadzace]
zajgcla wyznaczonej przez Wykonawce:

w przypadku choroby trwajgcej dluzej niz 30 dni osoby wykonujacej ustuge opieki
dziennej nad dzie¢mi dopuszcza sie mozliwos$é wykonania ustugi przez osobe trzecia za
pisemng zgoda zamawiajacego. Osoba wskazana przez wykonawcg, ktora bedzie
wykonywala usluge w zastgpstwie musi spelniac warunki okreslone w niniejszej
specyfikacji.

22.3 Wrynagrodzenie wykonawey okreslone w umowie moze ulec zmianom w przypadku

224
22.4.1

zmiany przepisow dotyczacych platnosci za prawidlowa realizacje zamowienia.
Warunki zmian:

inicjowanie zmian — na wniosek wykonawcy lub zamawiajgcego

22,42 uzasadnienie zmian — prawidlowa realizacja przedmiotu umowy oraz zapewnienie

optymalne] jakosci wykonania uslugi

22.4.3 forma zmian — zmiany nie wykraczajgee poza zakres przedmiotu zamowienia — aneks do

umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zatgezniki:

1.
&

—
3.

n

Zalgeznik Nr 1 do STWZ - oferta

Zalgeznik Nr 2 do SIWZ - oswiadczenia Wykonawey w trybie art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych

Zalgeznik Nr 3 do SIWZ — wykaz oscb, ktore bgda odpowiedzialne za swiadczenie
uslugi, pozostajace w dyspozycji Wykonawcy

Zalgcznik Nr 4 do SIWZ oswiadczenia Wykonawey w trybie art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zamdwien publicznych

Zalaeznik nr 5 do SIWZ — wzor umowy



