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Projekt wspélfinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

RGM .2?] 40.2011.BSz an Starogard Gdanski, 28.10.2011r.
Gmina Starogard Gdariski

83-200 Sta rd Gdanski
e s ZAPYTANIE OFERTOWE

NIP 592-207-98-28, Reg. 191675706
Gmina Starogard Gdanski zwraca sie z zapytaniem ofertowym na dostawe materiatow biurowych, na
podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien w ramach projektow wspolfinansowanych ze $rodkéw
pochodzacych z Unii Europejskiej, ktorych wartosé nie przekracza 14.000 euro (Zarzadzenie Nr 95/2007 Wojta
Gminy Starogard Gdanski z dnia 27 grudnia 2007r.), na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Tekst jednolity: Dz. U. z 2010 . Nr 1 13, poz. 759 z pozn. zm.).
Przedmiot zaméwienia zwiazany jest z realizacjg projektu ,,Zespoly wychowanie przedszkolnego (ZWP)
sposobem na upowszechnienie edukaci przedszkolnej w Gminie Starogard Gd.”, ktéry jest wspotfinansowany
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

1. Nazwa zamawiajacego: Gmina Starogard Gdanski, ul. Sikorskiego 9, 83-200 Starogard Gdanski
NIP 5922079828 REGON 191675706
2. Opis przedmiotu zamowienia

Lp Opis artykutu Jedno | llogé
stka jedn.
1 Segregator A4 o szerokosci grzbietu 75 mm, z mechanizmem dzwigowym, Szt. 15

wymienng etykietg na grzbiecie, jednostronnie powlekane, PCV, dolne
krawedzie wzmocnione metalowymi okuciami, kolor niebieski

2 | Segregator A4 o szerokosci grzbietu 75 mm, z mechanizmem dzwigowym, Szt 10
wymienng etykietg na grzbiecie, jednostronnie powlekane, PCV, dolne
krawedzie wzmocnione metalowymi okuciami, kolor Zotty

3 | Segregator A4 o szerokosci grzbietu 75 mm, z mechanizmem dzwigowym, Szt 10
wymienng etykietg na grzbiecie, jednostronnie powlekane, PCV, dolne
krawedzie wzmocnione metalowymi okuciami, kolor czerwony

4 | Segregator A4 o szerokos$ci grzbietu 50 mm, z mechanizmem dzwigowym, Szt 20
wymienng etykietg na grzbiecie, jednostronnie powlekane, PCV, dolne
krawedzie wzmocnione metalowymi okuciami, kolor granatowy

5 | Kalendarz ksigzkowy A5 na 2012 rok, z wycigtymi registrami, dzien na Szt, 2
stronie, tasiemka, skorowidz telefoniczno-adresowy, oprawa twarda, oktadka
zmigkczana piankg — kolor bordowy. format bloku ok. : 140/148 x 200/212
mm, 352 strony

6 | Kotonotatnik typu organiserbook, format A4, 80-kartkowy w kratke, papiero | Szt. 3
gramaturze 80g/m?, posiada dodatkowo teczke na dokumenty, strony z
mikroperforacjg i otworami do segregatora, wyposazony w 6 przekladek i
strone indeksowg

7 | Teczka kopertowa wykonana z folii PP, format A4, zapinana na zatrzask Opak. |4
(opakowanie 5 sztuk)

8 | Teczka segregujaca z 6-przektadkami oraz indeksem umozliwiajgcym Szt. 15
opisanie zawartosci na wewnetrznej oktadce, format A4

9 | Teczka przestrzenna z gumka 40 mm, wykonana z folii PP, format A4, kolor | Szt. 12
przezroczysto-niebieski

10 | Teczka harmonijkowa rozszerzana z 7 przezroczystymi przegrodami, z Szt 10

etykietg na kazdej z nich oraz wyznaczonym miejscem na pityte CD,
wykonana z polipropylenu.

11 | Etykiety samoprzylepne, kolorowe, format A4 do stosowania w drukarkach Szt 8
atramentowych, o wymiarach 210x297 mm (opakowanie 25 arkuszy) kolor
czerwony

12 | Etykiety samoprzylepne, kolorowe, format A4 do stosowania w drukarkach Szt 8
atramentowych, o wymiarach 210x297 mm (opakowanie 25 arkuszy) kolor
Zotty

13 | Bloczek samoprzylepny, zotte karteczki samoprzylepne, 100 szt, 0 wym 40x | Szt. 18
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50 mm

14 | Bloczek samoprzylepny, zotte karteczki samoprzylepne, 100 szt, o wym 50x | Szt 15
75 mm

15 | Zakiadki indeksujgce, transparentne, samoprzylepne, do zaznaczania tekstu | Szt. 15
w dokumentach, mozna na nich pisaé, opakowanie zawiera 5 bloczkow po
25 zaktadek o wym. 12x45 mm, ksztatt strzatka

16 | Etykiety samoprzylepne, biate do stosowania w drukarkach atramentowych, | Szt. 8
o wymiarach 210x297 mm (opakowanie 100 arkuszy)

17 | Dlugopis z wymiennym olejowym wkiadem w ergonomicznej obudowie z | Szt. 45
gumowym uchwytem, tusz olejowy, wodoodporny, nieblaknacy, pisze po
kazdym rodzaju papieru, grubosé linii 0,27 mm, kolor wktadu niebieski

18 | Ofdwek automatyczny, gumowa obudowa z antyposlizgowymi ztobieniami, z | Szt. 45
plastikowym klipsem, grafit 0,5mm, kolor obudowy niebieski

19 | Gumka biurowa do mazania, dwustronna, do wycierania miekkich i twardych | Szt. 10
otdwkow, wym. 50 X 14 x 7 mm

20 | Zszywacz z metalowym mechanizmem, wytrzymaly, mozliwosé zszywania | Szt. 2
.Na zewnatrz”, zszywa jednorazowo 30 kartek

21 | Piyta DVD -R , pojemnosc 4,7 GB opakowanie cake box 50 szt, Opak. |2

22 | Plyta CD -R , pojemnos¢ 700 MB opakowanie cake box 100 szt Opak. |3

23 | Koperta na plyty CD z okienkiem (opakow. 100 szt) Opak. | 4

24 | Klipy do papieru metalowe 32 mm (opakow. 12 szt) Opak. |10

25 | Przektadki indeksujgce kartonowe wym. 98x240 mm (opakow. 100 szt) kolor Opak. |5
z0oMty

26 | Przekiadki indeksujace kartonowe wym. 98x240 mm (opakow. 100 szt) kolor Opak. |5
bordowy

27 | Przektadki indeksujgce kartonowe wym. 98x240 mm (opakow. 100 szt) kolor Opak. |5
zielony

28 | Podktadka zelowa pod mysz i nadgarstek, gumowa antyposlizgowa | Szt 2
podstawa, matowa powierzchnia podkiadki, zelowe wypetnienie
podpierajgce nadgarstek

29 | Toner do drukarki HP Laser Jet 1020 symbol 12A/Q2612A (dopuszczalny | Szt 5
zamiennik)

30 | Korektor w ptynie z pedzelkiem, buteleczka o pojem. 20 ml Szt 5

31 | Cienkopis grubosé¢ linii 0,4 mm, zestaw 6 koloréw Szt 5

32 | Zakreslasz do tekstu, Scigta koricowka, trzy grubosci linii pisania (zestaw 6 Opak |5
kolorow)

33 | Marker lakierowy z tuszem olejowym, wodoodporny, odporny na $cieranie, | Szt. 4
koricéwka okragta, grubosé linii pisania: 2,2-2,8 mm, kolor srebrny

34 | Marker lakierowy z tuszem olejowym, wodoodporny, odporny na $cieranie, | Szt. 4
koricowka okragta, grubosé linii pisania: 2,2-2,8 mm, kolor zioty

35 | Skoroszyt PCV z perforacjg, wykonany ze sztywnego PCV, przednia okiadka Opak 8
przezroczysta, tylna kolorowa, papierowy pasek do opisu, metalowe wasy
(opakowanie 10 szt) kolor niebieski

36 | Skoroszyt PCV z perforacja, wykonany ze sztywnego PCV, przednia okfadka Opak |8
przezroczysta, tylna kolorowa, papierowy pasek do opisu, metalowe wasy
(opakowanie 10 szt) kolor czerwony

37 | Tasma biurowa samoprzylepna, idealnie przezroczysta tasma klejaca z Opak 12
polipropylenu o wym. 18mm x 10m

38 | Karton wizytowkowy A4, bialy, satyna, gramatura min. 200g/m?, (ryza 250 Opak |4
szt)

39 | Karton wizytowkowy A4, bialy, satyna, gramatura min. 240g/m?, (ryza 25 szt) Opak |4

40 | Zszywki miedziane 24/6 (opak. 1000 szt.) Opak |20

41 | Zszywki biurowe 23/8 (opak. 1000 szt.) Opak |20

42 | Linijka plastikowa transparentna, skala obustronna, d, 40 cm Szt 2

43 | Linijka plastikowa transparentna, skala obustronna, df, 20 cm Szt. 2

44 | Poduszka do stempli w metalowym pudetku o wym. 7x11 cm Szt 1

45 | Tusz do stempli gumowych, buteleczka z dozownikiem 30ml, kolor czerwony | Szt. 3
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46 | Gilotyna nozowa do papieru, format A4,docisk reczny, dlugosé ciecia | Szt. 1
320mm, tnie jednorazowo 10 arkuszy (80g), osfona zabezpieczajaca,
wymiary gilotyny: 550 x 215x 65 mm

47 | Laminator biurowy do formatu A4, max. Grubo$¢ folii 2x (mic.) 125, predkosc | Szt 1
laminacji 30cm/min, ilo$¢ watkéw: 2, czas nagrzewania 7 min.

48 | Folia do laminowania blyszczaca, format A4, 100u (opak 100 szt) Opak. |5

49 | Folia do laminowania blyszczaca, format A4, 125 (opak 100 szt Opak. |5

50 | Recznik papierowy sktadany w ,Z", o wym. 250x230 mm (opakow. 20 Opak. | 6
paczek po 200 listkéw) kolor zielony

51 | Recznik papierowy w roli, dwuwarstwowy, gofrowany, perforowany, $rednica Opak. |3

rolki 18,5 cm (opakow. 6 rolek maxi 150m)

52 | Recznik kuchenny papierowy, 2-warstwowy, migkki, perforowany, z | Opak. | 72
kolorowym nadrukiem, 50 listkéw w roli, (opakowanie 2 rolki)

53 | Koszyk plastikowy o wym. 9,5 x9 .5 cm kolor ciemnoniebieski Szt 4
54 | Koszyk plastikowy o wym. 14x 18 cm kolor ciemnoniebieski Szt. 4
55 | Koszyk plastikowy o wym. 10 x 20 cm kolor ciemnoniebieski Szt. 4
o6 | Papier bialy do drukarki/kserokopiarki, Format A4, 80g/m (opak 5 ryz) Opak. | 18
57 | Brulion A4 w kratke, twarda lakierowana oprawa, 96-kartkowy Szt 6

3. Informacja o sposobie realizacji zaméwienia; Dostawca bezkosztowo dostarczy przedmiot zaméwienia
do siedziby Zamawiajacego.
4. Informacja o sposobie rozliczania pomiedzy stronami:
Rozliczenia pomigdzy stronami beda odbywaly sie w PLN.
Dostawca wystawi fakture, uwzgledniajac wszystkie elementy dostawy z podziatem na stawke VAT.
5. Sposob przygotowania oferty:
e Oferta musi mie¢ forme pisemng ( wersja papierowa, elektroniczna ) i powinna byt sporzadzona w
jezyku polskim.
e  Oferta musi zawierac:
- Wypetniony formularz ofertowy, stanowiacy zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego,
- Wyceng zamowienia zawierajacg informacje o: typie, rodzaju i nazwie dostarczanego towaru, ilosci
jednostek, jednostkowych cenach (netto i brutto) na dostarczane towary, lacznej wartosci
poszczegdlnych towaréw oraz catkowita cene.
Koperty, e-maile powinny by¢ oznaczone: ,,Oferta na dostawe materiatéw biurowych ,
Ze wskazaniem nazwy i adresu Zamawiajacego oraz nazwy i adresu Dostawcy
6.  Kryterium wyboru oferty: cena brutto catego zaméwienia
Oferty mozna sktadac do dnia 04.11.2011r., do godz. 12:00 wytgcznie w formie pisemnej.
Oferte mozna dostarczy¢ poczta, osobiscie Iub drogg mailowa na n/w adres.
7. Miejsce dostarczenia ofert: Urzad Gminy Starogard Gdariski, ul. Sikorskiego 9,83-200 Starogard Gdanski,
Pok. 21, e-mail: b.szadokierska_ug@wp.p!
8. Termin i migjsce otwarcia zioZonych ofert i podania wyniku oceny ofert:
04.11.2011r., godz.12.30, Urzad Gminy Starogard Gdanski, ul. Sikorskiego 9, 83-200 Starogard Gdariski,
Pok. 21, e-mail: b.szadokierska_ug@wp.p!
Informacje o wyniku oceny ztozonych ofert bedg udzielane od godziny 13:00
9. Opis sposobu udzielania wyjasnier dotyczacych zapytania ofertowego: Informacji na temat zaméwienia
udziela: Anita Schleser, Beata Szadokierska nr tel. (58) 56250 67, wew.52, e-mail:
b.szadokierska_ug@wp.p!
10. Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Zalgczniki:
1. Formularz ofertowy.
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Zatgcznik nr 1 ,,Oferta na dostawe materiatéw biurowych”
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/dane podmiotu: nazwa, adres, tel./fax., e-mail, strona www, NIP, REGON, dane osoby uprawnionej do
reprezentowania podmiotu — imie nazwisko /

{ nr z rejestru ewid. dziat. gospod. lub KRS/

Lp Opis artykutu Wartos§¢ | VAT | llos¢ | VAT | Wartoséc
jedn. % jedn |zt brutto zt
Netto zt. oste
Kk
1 | Segregator A4 o szerokosci grzbietu 75 mm, z

mechanizmem dzwigowym, wymienng etykietg
na grzbiecie, jednostronnie powlekane, PCV,
dolne krawgdzie wzmocnione metalowymi
okuciami, kolor niebieski

Segregator A4 o szerokosci grzbietu 75 mm, z
mechanizmem dzwigowym, wymienng etykietg
na grzbiecie, jednostronnie powlekane, PCV,
dolne krawedzie wzmocnione metalowymi
okuciami, kolor zéity

Segregator A4 o szerokosci grzbietu 75 mm, z
mechanizmem dzwigowym, wymienng etykietg
na grzbiecie, jednostronnie powlekane, PCV,
dolne krawedzie wzmocnione metalowymi
okuciami, kolor czerwony

Segregator A4 o szerokosci grzbietu 50 mm, z
mechanizmem dzwigowym, wymienng etykietg
na grzbiecie, jednostronnie powlekane, PCV,
dolne krawedzie wzmacnione metalowymi
okuciami, kolor granatowy

Kalendarz ksigzkowy A5 na 2012 rok, z
wycietymi registrami, dzien na stronie,
tasiemka, skorowidz telefoniczno-adresowy,
oprawa twarda, okiadka zmiekczana piankg —
kolor bordowy. format bloku ok. : 140/148 x
200/212 mm, 352 strony

Kotonotatnik typu organiserbook, format A4, 80-
kartkowy w kratke, papier o gramaturze 80g/m2,
posiada dodatkowo teczke na dokumenty,
strony z mikroperforacjg i otworami do
segregatora, wyposazony w 6 przekiadek i
strone indeksowg

Teczka kopertowa wykonana z folii PP, format
Ad, zapinana na zatrzask (opakowanie 5 sztuk)

Teczka segregujgca z 6-przekiadkami oraz
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indeksem umozliwiajgcym opisanie zawartosci
na wewnetrznej okladce, format A4

Teczka przestrzenna z gumka 40 mm,
wykonana z folii PP, format A4, kolor
przezroczysto-niebieski

10

Teczka harmonijkowa rozszerzana z 7
przezroczystymi przegrodami, z etykietg na
kazdej z nich oraz wyznaczonym miejscem na
ptyte CD, wykonana z poliprepylenu.

11

Etykiety samoprzylepne, kolorowe, format A4 do
stosowania w drukarkach atramentowych, o
wymiarach 210x297 mm (opakowanie 25
arkuszy) kolor czerwony

12

Etykiety samoprzylepne, kolorowe, format A4 do
stosowania w drukarkach atramentowych, o
wymiarach 210x297 mm (opakowanie 25
arkuszy) kolor zotty

13

Bloczek  samoprzylepny, zolte karteczki
samoprzylepne, 100 szt, 0 wym 40x 50 mm

14

Bloczek  samoprzylepny, zolte  Kkarteczki
samoprzylepne, 100 szt, o wym 50x 75 mm

15

Zakiadki indeksujace, transparentne,
samoprzylepne, do zaznaczania tekstu w
dokumentach, mozna na nich pisac,
opakowanie zawiera 5 bloczkéw po 25 zaktadek
o wym. 12x45 mm, ksztalt strzatka

16

Etykiety samoprzylepne, biate do stosowania w
drukarkach atramentowych, o wymiarach
210x297 mm (opakowanie 100 arkuszy)

17

Diugopis z wymiennym olejowym wktadem w
ergonomicznej  obudowie z  gumowym
uchwytem, tusz  olejowy, wodoodporny,
nieblaknacy, pisze po kazdym rodzaju papieru,
grubosé linii 0,27 mm, kolor wkiadu niebieski

18

Otéwek automatyczny, gumowa obudowa z
antyposlizgowymi ziobieniami, z plastikowym
klipsem, grafit 0,5mm, kolor obudowy niebieski

19

Gumka biurowa do mazania, dwustronna, do
wycierania miekkich i twardych otéwkéw, wym.
50 X 14 x 7 mm

20

Zszywacz z  metalowym  mechanizmem,
wytrzymaty, mozliwosé zszywania .na
zewnatrz’, zszywa jednorazowo 30 kartek

21

Piyta DVD -R , pojemnos$¢ 4,7 GB opakowanie
cake box 50 szt.

22

Piyta CD -R , pojemnos$¢ 700 MB opakowanie
cake box 100 szt.

23

Koperta na ptyty CD z okienkiem (opakow. 100
szt)

24

Klipy do papieru metalowe 32 mm (opakow. 12
szt)

25

Przekiadki indeksujace kartonowe wym. 98x240
mm (opakow. 100 szt) kolor zoity

26

Przekiadki indeksujgce kartonowe wym. 98x240
mm (opakow. 100 szt) kolor bordowy

27

Przektadki indeksujgce kartonowe wym. 98x240
mm (opakow. 100 szt) kolor zielony

28

Podktadka zelowa pod mysz i nadgarstek,
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gumowa antyposlizgowa podstawa, matowa
powierzchnia podkiadki, zelowe wypelnienie
podpierajace nadgarstek

29

Toner do drukarki HP Laser Jet 1020 symbol
12A/Q2612A (dopuszczalny zamiennik)

30

Korektor w plynie z pedzelkiem, buteleczka o
pojem. 20 m|

31

Cienkopis grubo$¢ lini 0,4 mm, zestaw 6
kolorow

32

Zakreslasz do tekstu, Scieta koncowka, trzy
grubosci linii pisania (zestaw 6 koloréw)

33

Marker lakierowy z tuszem olejowym,
wodoodporny, odporny na &cieranie, koncdwka
okragia, grubos¢ linii pisania: 2,2-2,8 mm, kolor
srebrny

34

Marker lakierowy z tuszem olejowym,
wodoodporny, odporny na scieranie, koncéwka
okragta, grubos¢ linii pisania: 2,2-2,8 mm, kolor
zioty

35

Skoroszyt PCV z perforacja, wykonany ze
sztywnego PCV, przednia oktadka
przezroczysta, tylna kolorowa, papierowy pasek
do opisu, metalowe wasy (opakowanie 10 szt)
kolor niebieski

36

Skoroszyt PCV z perforacja, wykonany ze
sztywnego PCV, przednia okiadka
przezroczysta, tylna kolorowa, papierowy pasek
do opisu, metalowe wasy (opakowanie 10 szt)
kolor czerwony

37

Tasma biurowa samoprzylepna, idealnie
przezroczysta tasma klejaca z polipropylenu o
wym. 18mm x 10m

38

Karton  wizytdbwkowy A4, bialy, satyna,
gramatura min. 200g/m?, (ryza 250 szt)

39

Karton  wizytowkowy A4, bialy, satyna,
gramatura min. 240g/m?, (ryza 25 szt)

40 | Zszywki miedziane 24/6 (opak. 1000 szt.)
41 | Zszywki biurowe 23/8 (opak. 1000 szt.)
42 | Linjka  plastikowa transparentna, skala

obustronna, dt, 40 cm

43

Linjka plastikowa transparentna, skala
obustronna, dt, 20 cm

44

Poduszka do stempli w metalowym pudetku o
wym. 7x11 cm

45

Tusz do stempli gumowych, buteleczka z
dozownikiem 30ml, kolor czerwony

46

Gilotyna nozowa do papieru, format A4,docisk
reczny, diugos¢ ciecia  320mm, tnie
jednorazowo 10 arkuszy (80g), ostona
zabezpieczajgca, wymiary gilotyny: 550 x 215x
65 mm

47

Laminator biurowy do formatu A4, max.
Grubos¢ folii 2x (mic.) 125, predkos¢ laminacji
30cm/min, ilos¢ watkéw: 2, czas nagrzewania 7
min.

48

Folia do laminowania blyszczgca, format A4,
100u (opak 100 szt)

49

Folia do laminowania blyszczaca, format A4,
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125p (opak 100 szt

50

Recznik papierowy skiadany w ,Z', o wym.
250x230 mm (opakow. 20 paczek po 200
listkow) kolor zielony

51

Recznik papierowy w roli, dwuwarstwowy,
gofrowany, perforowany, $rednica rolki 19,5 cm
(opakow. 6 rolek maxi 150m)

52

Recznik kuchenny papierowy, 2-warstwowy,
migkki, perforowany, z kolorowym nadrukiem,
50 listkow w roli, (opakowanie 2 rolki)

53

Koszyk plastikowy o wym. 9,5 x9 .5 cm kolor
ciemnoniebieski

54

Koszyk plastikowy o wym. 14x 18 cm Kolor
ciemnoniebieski

55

Koszyk plastikowy o wym. 10 x 20 cm kolor
ciemnoniebieski

56

Papier biaty do drukarki/kserokopiarki, Format
A4, 80g/m (opak 5 ryz)

o7

Brulion A4 w kratke, twarda lakierowana
oprawa, 96-kartkowy

RAZEM

.......................................

(data, podpis)




