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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Starogard Gdanski zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym na Swiadczenie uslug
cateringowych w ramach projektu ,,Wzmocnienie potencjalu Urzgdu Gminy w
Starogardzie Gdanskim w obszarze zarzadzania finansami. Wieloletnia prognoza
finansowa” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki na
podstawie Regulaminu udzielania zaméwien w ramach projektow wspélfinansowanych
ze $rodkéw pochodzacyeh z Unii Europejskiej, ktérych wartos¢ nie przekracza 14.000
euro (Zarzadzenie Nr 95/2007 Wéjta Gminy Starogard Gdanski z dnia 27 grudma
2007r.), z uwzglednieniem art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r. (1. j. Dz. U. z 2010 roku nr 113, poz. 759 ze zmianami).

Przedmiot zaméwienia zwiazany jest z realizacja projektu ,,Wzmocnienie potencjalu
Urzedu Gminy w Starogardzie Gdanskim w obszarze zarzadzania finansami.
Wieloletnia prognoza finansowa” (Umowa o dofinansowanie nr UDA-POKL.05.02.01-
00-105/10-00), ktéry jest wspoHinansowany z Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
w ramach Europejskicgo Funduszu Spolecznego.

1. Nazwa zamawiajacego: Gmina Starogard Gdanski
ul. Sikorskiego 9
§3-200 Starogard Gdanski
Tel. (58) 56 250 67
fax (58) 506 246 41

2. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiot zamowienia obejmuje:

Swiadczenie ustug cateringowych na 2 spotkaniach z podmiotami zycia gospodarczego.
Pierwsze spotkanie odbedzie si¢ w miesiacu listopadzie natomiast drugie w styczniu.
Szczegdlowe daty i godziny zostany wskazane Wykonawcy na etapie realizacji
zamowienia.

Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia na kazde ze spotkan pakictu kawowego
zawierajacego:

Kawg czarng rozpuszezalna,

Herbate czarna,

Suche ciastka ( 2 rodzaje — z czekolada, z nadzieniem owocowym)

2 rodzaje ciast — Jablecznik pieczony i sernik pieczony.

Cukier, sSmietanka do kawy, cytryna do herbaty

Kanapki (2 rodzaje — np. na pieczywie ciemnym lub pszennym z wedlina, serem,
warzywami t. j. ogorek, salata, pomidor, rzodkiewka, szczypiorek itp. )

g. 2 rodzaje sokow: pomaranczowy 1 jablkowy,
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h.

Wode gazowanag i niegazowang w butelkach 0,5 1.

W kazdym ze spotkan wezmie udzial okolo 50 osob. Ilos¢ wyzywienia wchodzaca w
sklad kazdego zestawu kawowego musi by¢ wystarczajaca dla tej liczby osob.

Termin realizacji zamowienia: Od dnia podpisania umowy do dnia 20.01.2012r.

3.

e

0O zamowienie ubiegac sie mogg Wykonawcey, kiorzy:
e Dysponuja osobami posiadajgcymi doswiadezenie w $wiadczeniu uslug
cateringowych.

Wykonawca zobowiazany jest do;

Dostarczenia oraz rozlozenia na stolach wyzywienia najpézniej na 30 min. przed
rozpoczeciem spotkania,

Transportu wyzywienia 1 podania go zgodnie z wymogami sanitarnymi
dotyczacymi zywnoscl 1 Zywienia,

Dostarczenia  wlasnych naczyn, sztuécow oraz wszystkich pozostalych
elementow wymaganych do prawidlowej realizacji uslugi cateringu,
Uprzatnigcia sali po zakonczeniu kazdego spotkania.

Pozostawania w stalym kontakcie z Zamawiajacym,

Sprawnej 1 terminowej realizacji przedmiotu zamowienia,

Informowania o stanie prac, problemach wystgpujacych w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia,

Zapewnienia wgladu w dokumenty zwiazane 2z realizacja przedmiotu
zamowienia, w tym dokumenty finansowe.

Wspolpracy z Zamawiajacym,

Informacja o sposobie rozliczania pomigedzy stronami:
Rozliczenia pomigdzy stronami bedg odbywaly sig w PLN.

Sposob przygotowania oferty:
» Oferta musi mie¢ forme pisemng 1 powinna by¢ sporzadzona w jezyku
polskim.
» Niezbgdne zalaczniki do zlozonej oferty:

e Wypelniony formularz ofertowy, stanowigey zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

e Wykaz osob, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu
zamowienia wraz z opisem ich doéwiadczenia — zalacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego,

e Wypehiony formularz cenowy, stanowiacy zalaeznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego

» Na wszystkie pytania zawarte w formularzu ofertowym muszg byc
udzielone odpowiedzi.
» Jezeli pytanie postawione w formularzu ofertowym nie dotyczy oferenta,
nalezy wpisac ,.nie dotyczy™.
> Koperty powinny by¢ oznaczone nastgpujaco:
.Usluga cateringu na potrzeby realizacji projektn ,,Wzmocnienie
potencjatu  Urzedu Gminy w Starogardzie Gdanskim w obszarze
zarzadzania finansami. Wieloletnia prognoza finansowa”
e Nazwa i adres Zamawiajgcego,
e Nazwa i adres Wykonawcy.



» Zaleca sig zachowac kopie zloZzonych w ofercie dokumentdéw.

7. Kryterium wyboru oferty:
- cena 100 %,

8. Oferty mozna sklada¢ do dnia 21.10.2011r. do godz. 10.00 wylgcznie w
formie pisemnej. Oferte mozna dostarczyé pocztg lub osobiscie.

9. Miejsce dostarczenia ofert: Urzgd Gminy Starogard Gdanski, Ul Sikorskiego
9,83-200 Starogard Gdanski, Pok. 24.

10. Termin i migjsce otwarcia ofert:
21.10.2011r.,godz. 10.10, Urzad Gminy Starogard Gdanski, Ul. Sikorskiego 9,
§3-200 Starogard Gdanski, Pok. 24.

11. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyezacych zapytania ofertowego:

Informacji na temat zamowienia udziela:
Karohna Mikolajska — Podinspektor ds. zarzadzania projektami.

ZASTEPCA, OJTA




Zalgcznik Nr |

.. UNKIA EURCPEISKA
Kﬂ.PlTAL LUDZKI : ELROREJ5H)
NARODOWA STRATFGIA SPOINGSC @ FUNDUSE SPOLECINY

Projekt wapotinansowany ze srodkiw Unii Europejskie] w ramach Europajskiego Funduszu Spolecenago

FORMULARZ OFERTOWY

strona

(pieczeé Wykonawcy) z 0gdlnej liczby stron

FORMULARZ OFERTOWY

Zapytanie ofertowe dla zadania:
,ustuga cateringu na potrzeby realizacji projektu ,, Wzmocnienie potencjatu Urzedu
Gminy w Starogardzie Gdanskim w obszarze zarzadzania finansami. Wieloletnia
prognoza finansowa”

Wykonawca :
1. Zarejestrowana nazwa Przedsiebiorstwa; imig i nazwisko Wykonawcy.

..............................................................

..............................................................

..............................................................
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- whkwocie bruttn zml}ft:h
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w tym pudatek VAT w wysokuéc: .............. % tu ]est W kwnme I
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Powyzsza cena zostala okreslona w zalgczonym formularzu cenowym i obejmuje peten zakres
zamowienia okraslony w Zapytaniu oferiowym.

Termin wykonania od dnia podpisania umowy do 20.01.2012r.

Upeinomocniony przedstawiciel
Przedsiebiorstwa




Zatgcznik Nr 2

AR LS UNIA EUROPEISKA
i ELFRCPEISE]
MWARODOWA STRATEGIA SPOINOACT ﬂ o

Prajek! wspdifinansowany za srodikdw Unil Evropejskie) w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU
ZAMOWIENIA

Zakres wykonywanych

B Doswiadczenie
czynnosci

Imie i Nazwisko

Miejscowose, data: i i

(podpis Wykonawecy lub osoby
uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy)



Zatqgcznik nr 3

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEISKA

NARODOWA STRATECEA SPOINGST FUMDUSE SFOAECENY

Frojext wapdtfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskle) w ramach Eurapejskiego Funduszu Spolecznego

Formularz cenowy

|—L.p. Nazwa czesci zadania Cena netto Cena brutto
Ustuga cateringu na spotkanie z
1. | podmiotami zycia gospodarczego w
listopadzie 2011r.

Ustuga cateringu na spotkanie z
2. | podmiotami zycia gospodarczego w
styczniu 2012r.

LACZNA WARTOSC PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Miejscowost, datar e

(podpis Wykonawecy lub osoby
uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy)




