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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Starogard Gdanski zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym na napisanie 4
sponsorowanych artykuléw prasowych na potrzeby realizacji projektu ,,Wzmocnienie
potencjatu Urzedu Gminy w Starogardzie Gdanskim w obszarze zarzadzania finansami.
Wieloletnia prognoza finansowa” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien w ramach projektéw
wspotfinansowanych ze $rodkow pochodzacych z Unii Europejskiej, ktérych wartosé
nie przekracza 14.000 euro (Zarzadzenie Nr 95/2007 Wéjta Gminy Starogard Gdanski z
dnia 27 grudnia 2007r.), z uwzglednieniem art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t. j. Dz. U. z 2010 roku nr 113, poz. 759 ze
zmianami).

Przedmiot zamdéwienia zwiazany jest z realizacja projektu ,,Wzmocnienie potencjatu
Urzedu Gminy w Starogardzie Gdanskim w obszarze zarzadzania finansami.
Wieloletnia prognoza finansowa” (Umowa o dofinansowanie nr UDA-POKIL.05.02.01-
00-105/10-00), ktory jest wspotfinansowany z Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Nazwa zamawiajacego: Gmina Starogard Gdanski
ul. Sikorskiego 9
83-200 Starogard Gdanski
Tel. (58) 56 250 67
fax (58) 56 246 41

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zamowienia obejmuje:

a) Napisanie 4 sponsorowanych artykutéw prasowych na temat strategii rozwoju
Gminy Starogard Gdanski oraz wieloletniej prognozy finansowej, o wielkosci 1
strony A4 kazdy, czcionka Times New Roman, maksymalny rozmiar - 11.

b) W tresci artykuléw poza informacjami na temat strategii oraz wieloletnie;
prognozy finansowe] muszg si¢ znalez¢ m. in. informacje na temat
wspolfinansowania artykulow ze srodkéow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, logotypy, informacje dotyczace réwnosei
szans, przelamywania stereotypéw 1 barier prowadzacych do dyskryminacji
zawodowej ze wzgledu na pleé, wiek, niepelnosprawnosc czy pochodzenie oraz
znaczenie tego typu dzialan dla rozwoju lokalnej spotecznosci.

¢) Artykuly musza byé przygotowane zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.



Termin realizacji zamowienia:

Od dnia podpisania umowy do dnia 27.01.2012r.

Szczegotowe daty przygotowania oraz dostarczenia poszczegolnych artykuldéw zostang
ustalone w trakcie realizacji przedmiotu zamdéwienia.

3.

4.

O zamoéwienie ubiegac sie moga Wykonawcy, ktorzy:
e Dysponuja osobami posiadajacymi co najmniej roczne doswiadczenie w
pisaniu artykuléw prasowych.

Wykonawca zobowigzany jest do:

Wspdlpracy z Zamawiajacym,

przekazania przygotowanych artykuldw prasowych Zamawiajacemu, w celu ich
sprawdzenia 1 zatwierdzenia, najpdzniej na trzy dni przed ostateczna data
dostarczenia artykuléw do publikacji, wskazana przez wydawnictwo prasowe.
Uwzglednienia uwag wniesionych przez zamawiajacego,

Zawarcia w artykutach zdje¢ lub innego rodzaju grafiki, w przypadku
przekazania jej przez zamawiajacego,

Pozostawania w stalym kontakcie z Zamawiajacym,

Sprawnej 1 terminowej realizacji przedmiotu zamowienia,

Informowania o stanie prac, problemach wystepujacych w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia,

Zapewnienia wgladu w dokumenty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, w tym dokumenty finansowe.

Przekazania Zamawiajacemu praw autorskich (wraz z prawami zaleznymi) do
wszelkich materialéw opracowanych 1 wykorzystanych w trakcie realizacji
niniejszego zamowienia.

. Informacja o sposobie rozliczania pomigdzy stronami:

Rozliczenia pomigedzy stronami beda odbywaty sie w PLN.

Sposéb przygotowania oferty:
» Oferta musi mie¢ forme pisemna i powinna by¢ sporzadzona w jezyku
polskim.
» Niezbedne zataczniki do zlozonej oferty:

e Wypehiony formularz ofertowy, stanowiacy zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

e Wykaz osdb, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu
zamdwienia wraz z opisem ich doswiadczenia — zalacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego,

e Wypehiony formularz cenowy, stanowiacy zalacznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego

» Na wszystkie pytania zawarte w formularzu ofertowym musza by¢
udzielone odpowiedzi.

» Jezell pytanie postawione w formularzu ofertowym nie dotyczy oferenta,
nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

» Koperty powinny by¢ oznaczone nastgpujgco:
,Oferta na napisanie 4 artykulow prasowych na potrzeby realizaci
projektu ,,Wzmocnienie potencjalu Urzedu Gminy w Starogardzie
Gdanskim w obszarze zarzadzania finansami. Wieloletnia prognoza
finansowa”

e Nazwa i adres Zamawiajacego,



e Nazwa 1 adres Wykonawcy.
» Zaleca si¢ zachowac kopie zlozonych w ofercie dokumentéw.

7. Kryterium wyboru oferty:
- cena 100 %,

8. Oferty mozna sklada¢ do dmia 04.08.2011r. do godz. 10.00 wylacznie w
formie pisemnej. Ofert¢ mozna dostarczy¢ pocztg lub osobiscie.

9. Migjsce dostarczenia ofert: Urzad Gminy Starogard Gdanski, Ul. Sikorskiego
9,83-200 Starogard Gdanski, Pok. 24.

10. Termin 1 miejsce otwarcia ofert:
04.08.2011r.,godz. 10.10, Urzad Gminy Starogard Gdanski, Ul. Sikorskiego 9,
83-200 Starogard Gdanski, Pok. 24,

11. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych zapytania ofertowego:

Informacji na temat zamdwienia udziela:
Karolina Mikotajska — Podinspektor ds. zarzadzania projektami.

ZASTEPGA/WOITA

Marek Howalski




Zatqgeznik Nr 1
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Projekt wspatfinansowany ze srodkéw Unil Europejskie] w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

FORMULARZ OFERTOWY

strona

(piecze¢ Wykonawcy) z 0golnej liczby stron

FORMULARZ OFERTOWY

Zapytanie ofertowe dla zadania:
,hapisanie 4 sponsorowanych artykuléw prasowych na potrzeby realizacji projektu
,,Wzmocnienie potencjalu Urzedu Gminy w Starogardzie Gdanskim w obszarze
zarzadzania finansami. Wieloletnia prognoza finansowa”

Wykonawca :
1. Zarejestrowana nazwa Przedsiebiorstwa; imie i nazwisko Wykonawcy:

S NTEFTBIEIORIEES . & o 5w s & snaey & sse miin o mides o wiie = o g 550 5 S50 ¥ 5505 &
A NORBE EANUE o oo b sen S S 9% 5 S905 & E% o e o e s S I B SRR R B I
B N vl o o s o g s b s SR o s S SRGE R KR R S X Reens s e s s

7.Cena:

- wkwocie netto Ztotych: ..o
= wwecie brutfo Ztotych: . wmmiiwnamimiasiais

- wtym podatek VAT w wysokoSCi .............. %, to jest W KwoCie: ....cc.ooovviiivinnnnnns zt

Powyzsza cena zostata okreslona w zatgczonym formularzu cenowym i obejmuje peten zakres
zamowienia okreslony w Zapytaniu ofertowym.

Termin wykonania 00.....c..cvmeimsrsonnas o o PR e

Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsiebiorstwa




Zatgcznik Nr 2
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Projekt wspoHinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU
ZAMOWIENIA

Zakres wykonywanych

Lo Doswiadczenie
czynnosci

Imie i Nazwisko

MiejscowosE, data: .....oocoveevicniiiniiicniininns

(podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy)



Zatgcznik nr 3
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Projekt wspolinansowany ze Srodkow Unii Europejskie] w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Formularz cenowy

L.p. Nazwa czeSci zadania Cena netto Cena brutto

Napisanie 1 artykulu prasowego

EACZNA WARTOSC PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA — NAPISANIE 4
ARTYKULOW PRASOWYCH

MiejscowosE, data: ....oovvvvrerniicniiiicieie,

(podpis Wykonawecy lub osoby
uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy)




