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Projekt wspotinansowany ze §rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.





SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Usługa na wykonanie zadania
,,Opracowanie wieloletniej prognozy finansowej oraz wdrożenie systemu przygotowania wieloletniej prognozy finansowej w Urzędzie Gminy Starogard Gdański”
Postępowanie związane jest z realizacją projektu 
„Wzmocnienie potencjału Urzędu Gminy w Starogardzie Gdańskim w obszarze zarządzania finansami. Wieloletnia prognoza finansowa”

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
w trybie przetargu nieograniczonego

na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

Prawo zamówień publicznych 
(tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759z późn. zmianami)

Starogard Gd., 2011-04- 04                                         Zatwierdzam
SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH   WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

o wartości szacunkowej zamówienia poniżej  193 000,00 EURO
1. Nazwa oraz adres zamawiającego.

Gmina Starogard Gdański

ul. Sikorskiego 9

83-200 Starogard Gdański 

tel. (58) 56 250 67

fax. (58) 56 246 41

2. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie przeprowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 oraz pozostałych przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z póź.  zmianami)
3. Adres strony internetowej, na której zamieszczona jest Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia:

http://www.bip.starogardgd.ug.pl
4. Objaśnienia używanych terminów:
4.1. SIWZ – specyfikacja istotnych warunków zamówienia

4.2. WPF – Wieloletnia Prognoza Finansowa
5. Opis przedmiotu zamówienia:
5.1.  Przedmiotem zamówienia jest:
a. opracowanie wieloletniej prognozy finansowej (WPF) zgodnie z Ustawą o Finansach  Publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 (Dz. U. 2009, Nr 157, poz. 1240 z póżn. zm.) oraz ,,Metodyką opracowania wieloletniej prognozy finansowej jednostki samorządu terytorialnego” - wspólną propozycją Ministerstwa Finansów, regionalnych izb obrachunkowych i przedstawicieli jednostek samorządu terytorialnego, opracowaną w lipcu 2010r.
b. opracowanie zestawu pytań do ankiety na tematy związane z realizacją strategii rozwoju Gminy Starogard Gdański, planowanymi inwestycjami, wydatkami.
c.  wdrożenie systemu przygotowania wieloletniej prognozy finansowej w Urzędzie Gminy Starogard Gdański poprzez:
· Dostarczenie, wdrożenie oraz udzielenie licencji na wykorzystanie narzędzia do opracowywania WPF zgodnie z wymogami Ustawy o Finansach Publicznych(Dz. U. 2009, Nr 157, poz. 1240 z póżn. zm.),
· 1 szkolenie z tematu ,,Wieloletnia Prognoza Finansowa jako dokument strategiczny”,
· 1 szkolenie z tematu ,,Metodologia przygotowania prognoz finansowych”.

5.2.  Opracowanie WPF będzie polegało na zastosowaniu naukowych metod prognozowania opartych o modele ekonometryczne uwzględniające wpływ czynników makroekonomicznych i formalne modele ilościowe prognozowania szeregów czasowych, w tym metodologię Region – stat, lub równoważne.

WPF zostanie opracowana zgodnie z metodologią obejmującą następujące etapy:

a. Przygotowanie danych oraz analiza poprawności prognozowanych szeregów 

Odpowiednie przygotowanie danych i analiza szeregów czasowych prognozowanych elementów, w tym ich weryfikacja pod względem sensu ekonomicznego i poprawności czysto rachunkowej, wykonanie analizy wykresów, dyspozycja szeregu i identyfikacja trendów w danych.
b. Prognoza dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego 
Opracowanie prognozy dochodów bieżących według pełnej klasyfikacji budżetowej oraz zaplanowanie i prognoza dochodów majątkowych w pełnej klasyfikacji budżetowej poprzez zastosowanie instrumentu prognostycznego odpowiedniego do specyfiki danych, spośród takich narzędzi jak: analiza regresji, modele trendu, średnich, wygaszanie, modelu VAR – wektorowej autoregresji, przy użyciu specjalistycznego oprogramowania ekonometrycznego. Pierwsza część dwuetapowej prognozy wpływów z podatków dochodowych od osób fizycznych i prawnych (przy projekcji wpływów w skali kraju) wykonana zostanie przy użyciu modelu VAR. Kolejna faza – prognoza udziału wypracowanego w samorządzie we wpływach z PIT/CIT ogółem opracowana zostanie za pomocą modelu prognozowania zmiennych na podstawie ultrakrótkich szeregów czasowych, dla udziałów sprowadzonych do stacjonarności w oparciu o model autoregresji z wykładniczą korektą prognozy.
c. Prognoza wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego 

Opracowanie prognozy wydatków bieżących według pełnej klasyfikacji budżetowej oraz zaplanowanie i prognoza wydatków majątkowych według pełnej klasyfikacji budżetowej poprzez zastosowanie instrumentu prognostycznego odpowiedniego do specyfiki danych, spośród takich narzędzi jak: analiza regresji, modele trendu, średnich, wygaszanie, modelu VAR – wektorowej autoregresji, przy użyciu specjalistycznego oprogramowania ekonometrycznego, uwzględniając przebieg właściwych zmiennych makroekonomicznych.
d. Prognoza kwoty długu jednostki samorządu terytorialnego
Opracowanie prognozy ogólnej kwoty zadłużenia poprzez zastosowanie instrumentu prognostycznego odpowiedniego do specyfiki danych, spośród takich narzędzi jak: analiza regresji, modele trendu, średnich, wygaszanie, modelu VAR – wektorowej autoregresji, przy użyciu specjalistycznego oprogramowania ekonometrycznego. Dla projekcji długu przyjęta metoda powinna uwzględniać indywidualne parametry zadłużenia jednostki, a w modelu szczególną uwagę należy zwrócić na wpływ głównych stóp procentowych czy tendencji i oczekiwań inflacyjnych.
Wykonawca dostarczy Zamawiającemu 2 polskojęzyczne egzemplarze opracowanej wieloletniej prognozy finansowej w formie elektronicznej i papierowej.

5.3. Wykonawca opracuje zestaw pytań do ankiety na tematy związane z realizacją strategii rozwoju Gminy Starogard Gdański, planowanymi inwestycjami, wydatkami. Ankieta zostanie umieszczona na portalu internetowym dostępnym dla wszystkich zainteresowanych osób i podmiotów. Dane uzyskane na podstawie wypełnionych ankiet stanowiły będą dodatkowe źródło informacji do opracowania WPF i aktualizacji Strategii Rozwoju Gminy Starogard Gdański.
5.4.  Wdrożenie systemu przygotowania wieloletniej prognozy finansowej w Urzędzie Gminy Starogard Gdański.
5.4.1.    Narzędzie do opracowywania WPF w postaci zaawansowanego programu wykorzystującego arkusze kalkulacyjne musi:

a. Być kompatybilne z systemem BESTI@ w zakresie importu i eksportu aktualnych danych budżetu JST do programu,

b. Umożliwiać generowanie prognoz w minimum 3 – letniej perspektywie,

c. Umożliwiać statystyczną analizę danych oraz zapis danych wynikowych,

d. Umożliwiać tworzenie dowolnej ilości scenariuszy WPF oraz zachowywanie ich kopii,

e. Umożliwiać generowanie WPF oraz projektów uchwał o WPF wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami,

f. Być kompatybilne z oprogramowaniem zainstalowanym na komputerach pracowników Urzędu Gminy Starogard Gdański tj. systemem operacyjnym Windows, pakietem biurowym Office, przeglądarką Internet Explorer,

g. Umożliwiać wprowadzanie danych przekazanych przez jednostki organizacyjne bez konieczności ich ponownego wprowadzania,

h. Umożliwiać walidację wprowadzonych danych,

i. Umożliwiać tworzenie raportów o stanie finansowym Gminy Starogard Gdański,

j. Funkcjonować bez konieczności zakupu przez Zamawiającego dodatkowego oprogramowania  oraz  sprzętu.

                   Wykonawca zapewni 2 licencje z pełnym dostępem do oprogramowania.

Wykonawca udzieli trzyletniej licencji na oferowane oprogramowanie.

                   Wykonawca dostarczy i zainstaluje program na komputerach wskazanych przez Zamawiającego oraz przeszkoli od 5 do 10 pracowników z zakresu obsługi programu.

Wykonawca udzieli gwarancji na oferowany program na okres nie krótszy niż okres udzielenia licencji liczony od dnia instalacji programu.

Wykonawca zobowiązuje się do:

· Nieodpłatnego dostarczania wydawanych aktualizacji oprogramowania do opracowywania WPF w terminie do 30 dni od daty opublikowania,

· Nieodpłatnego usuwania awarii oprogramowania,                                                                           Usunięcie awarii powinno nastąpić w ciągu 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia awarii przez Zamawiającego telefonicznie, faksem lub pocztą elektroniczną. Skomplikowane awarie będą usuwane w terminie uzgodnionym przez strony.                                                                             

· Nieodpłatnego udzielania odpowiedzi na pytania Zamawiającego związane z użytkowaniem oprogramowania,

· nieodpłatnego dostosowywania oprogramowania do zmian w przepisach prawa, wprowadzonych po zainstalowaniu oprogramowania.
5.4.2. Szkolenie z tematu ,,Wieloletnia Prognoza Finansowa jako dokument strategiczny” obejmowało będzie następujące minimum tematyczne:
· Perspektywy wykorzystania wieloletniej prognozy finansowej jako wsparcia w procesie podejmowania decyzji strategicznych i inwestycyjnych,

· Wpływ rzetelnych prognoz dochodów i wydatków na określenie możliwości inwestycyjnych,

· Prawidłowe dokumentowanie starań o fundusze wspólnotowe,

· Wieloletnia prognoza finansowa w kontekście realizacji strategii jednostki.
                     Treści przekazywane w ramach szkolenia będą umacniały pozytywny przekaz o równości płci i konkurencyjności pracowników/pracowniczek powyżej 45 roku życia.
Szkolenie będzie prowadzone przez osobę/y, które posiadają wykształcenie wyższe ekonomiczne, z zakresu zarządzania lub prawnicze, udokumentowaną wiedzę w zakresie tworzenia prognoz finansowych, doświadczenie w prowadzeniu co najmniej 1 szkolenia z zakresu prognoz finansowych w świetle obowiązujących przepisów o finansach publicznych.

Czas trwania szkolenia obejmował będzie 5 godzin w ciągu 1 dnia.
5.4.3. Szkolenie z tematu ,,Metodologia przygotowania prognoz finansowych” obejmowało będzie następujące minimum tematyczne:

· Uregulowania prawne dotyczące wieloletniej prognozy finansowej,

· Budowa WPF,

· Metodologia przygotowania WPF,

· Metody prognozowania dochodów i wydatków oraz poziomu zadłużenia,
Szkolenie będzie prowadzone przez osobę/y, które posiadają wykształcenie wyższe ekonomiczne, z zakresu zarządzania lub prawnicze, udokumentowaną wiedzę w zakresie tworzenia prognoz finansowych, doświadczenie w prowadzeniu co najmniej 1 szkolenia z zakresu prognoz finansowych w świetle obowiązujących przepisów o finansach publicznych.
Czas trwania szkolenia obejmował będzie 10 godzin w ciągu 2 dni ( po 5 godzin w ciągu każdego dnia).

Szkolenie będzie składało się z części teoretycznej oraz części praktycznej, doskonalącej umiejętności w zakresie korzystania z programu do opracowywania WPF.
Wykonawca zapewni możliwość korzystania z oprogramowania podczas szkolenia wszystkim uczestnikom/uczestniczkom biorącym w nim udział.

Treści przekazywane w ramach szkolenia będą umacniały pozytywny przekaz o równości płci i konkurencyjności pracowników/pracowniczek powyżej 45 roku życia.
5.5. Wszystkie opracowania powstające w ramach realizacji przedmiotu zamówienia muszą być zgodne z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

5.6. Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie w szczególności:
· Współpraca z Zamawiającym,

· Pozostawania w stałym kontakcie z Zamawiającym,

· Sprawna i terminowa realizacja przedmiotu zamówienia,

· Informowanie o stanie prac, problemach występujących w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia,

· Zapewnienie wglądu w dokumenty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym dokumenty finansowe.
5.7. Zamawiający udostępni nieodpłatnie Wykonawcy salę na czas trwania szkoleń, po wcześniejszym uzgodnieniu terminu.

5.8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania kontroli nad realizacją zamówienia w trakcie trwania umowy.
5.9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

5.10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

5.11. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

5.12. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez wykonawcę wykonania części zamówienia podwykonawcom. W takim przypadku wykonawca zobowiązany jest do wskazania w swojej ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom – zgodnie ze wzorem - załącznik nr 5 do SIWZ.
5.13. Informacja o sposobie rozliczania pomiędzy stronami
a. opracowanie wieloletniej prognozy finansowej (WPF) zgodnie z Ustawą o Finansach  Publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 (Dz. U. 2009, Nr 157, poz. 1240 z póżn. zm.) oraz ,,Metodyką opracowania wieloletniej prognozy finansowej jednostki samorządu terytorialnego” - wspólną propozycją Ministerstwa Finansów, regionalnych izb obrachunkowych i przedstawicieli jednostek samorządu terytorialnego, opracowaną w lipcu 2010r. 

b. opracowanie zestawu pytań do ankiety na tematy związane z realizacją strategii rozwoju Gminy Starogard Gdański, planowanymi inwestycjami, wydatkami.
- wypłacenie wynagrodzenia za realizację części przedmiotu zamówienia określonego w ppkt 5.13. a. i b. nastąpi w 3 etapach na zasadach określonych w umowie.

c. wdrożenie systemu przygotowania wieloletniej prognozy finansowej w Urzędzie Gminy Starogard Gdański poprzez:
· Dostarczenie, wdrożenie oraz udzielenie licencji na wykorzystanie narzędzia do opracowywania WPF zgodnie z wymogami Ustawy o Finansach Publicznych(Dz. U. 2009, Nr 157, poz. 1240 z póżn. zm.) – w formie płatności jednorazowej po zakończeniu etapu zamówienia, potwierdzonego stosownym protokołem, na zasadach określonych w umowie.
· 1 szkolenie z tematu ,,Wieloletnia Prognoza Finansowa jako dokument strategiczny” - w formie płatności jednorazowej po zakończeniu etapu zamówienia, potwierdzonego stosownym protokołem, na zasadach określonych w umowie.

· 1 szkolenie z tematu ,,Metodologia przygotowania prognoz finansowych” - w formie płatności jednorazowej po zakończeniu etapu zamówienia, potwierdzonego stosownym protokołem, na zasadach określonych w umowie.
6. Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień ( CPV )
79300000-7  -  Badania rynkowe i ekonomiczne; ankietowanie i statystyka

48460000-0 - Analityczne, naukowe, matematyczne lub prognozujące pakiety     oprogramowania
72263000-6 -  Usługi wdrażania oprogramowania

80500000-9 - Usługi szkoleniowe
7. Termin wykonania zamówienia.

Termin realizacji przedmiotu zamówienia ustala się od dnia podpisania umowy do dnia15.12.2011r., przy czym poszczególne elementy przedmiotu zamówienia muszą być wykonane w następujących terminach:

a. Opracowanie WPF –  od dnia podpisania umowy do 15.09.2011r., z uwzględnieniem następujących etapów:
· Przygotowanie danych, analiza poprawności prognozowanych szeregów oraz opracowanie prognozy dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego – do dnia 20.06.2011r.
· Opracowanie prognozy kwoty długu jednostki samorządu terytorialnego – do dnia 29.07.2011r. 

· Opracowanie kwoty wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego – do dnia 15.09.2011r.
b. Dostarczenie zestawu pytań do ankiety na tematy związane z realizacją strategii rozwoju Gminy Starogard Gdański, planowanych inwestycji, wydatków – w ciągu 15 dni od dnia podpisania umowy.
c. Dostarczenie, wdrożenie oraz udzielenie licencji do programu umożliwiającego opracowywania WPF zgodnie z wymogami Ustawy o Finansach Publicznych (Dz. U. 2009, Nr 157, poz. 1240 z póżn. zm.) – od 03.10.2011r. do 24.10.2011r.,
d. 1 szkolenie z tematu ,,Wieloletnia Prognoza Finansowa jako dokument strategiczny”  - w okresie od 01.11.2011r. do 21.11.2011r.
e. 1 szkolenie z tematu ,,Metodologia przygotowania prognoz finansowych” – w okresie od 22.11.2011r. do 15.12.2011r.

8. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
8.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, w szczególności dotyczące:
8.1.1  Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
     Zamawiający nie przewiduje specjalnych wymagań w tym zakresie.
8.1.2 Posiadania  wiedzy i doświadczenia

a) W ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie, Wykonawca opracował co najmniej 1 wieloletnią prognozę finansową dla jednostki samorządu terytorialnego - zgodnie z załącznikiem nr 8 do SIWZ
8.1.3 Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

a)  dysponowanie osobami, które posiadają doświadczenie w opracowywaniu co najmniej 1 prognozy finansowej - zgodnie z załącznikiem nr 7 do SIWZ
b) Dysponowanie osobami, które posiadają wykształcenie, kwalifikacje zawodowe oraz doświadczenie opisane w przedmiocie zamówienia - zgodnie z załącznikiem nr 7 do SIWZ;
8.1.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej:

    Zamawiający nie przewiduje specjalnych wymagań w tym zakresie.
8.2 Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
8.3 Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu, podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
8.4 Z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zamówień publicznych.
8.5 Ocena spełnienia warunków udziału w niniejszym postępowaniu opisanych w niniejszej specyfikacji dokonana będzie w oparciu o złożone przez wykonawcę dokumenty oraz oświadczenia.
8.6 Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli zajdzie przynajmniej jedna z przesłanek opisanych w art. 89 Prawa zamówień publicznych.
8.7 O wykluczeniu z postępowania oraz o odrzuceniu oferty wykonawcy zostaną zawiadomieni niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zawierać będzie uzasadnienie faktyczne i prawne.
9. Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze (konsorcja/spółki cywilne)
a) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia,
b) Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej wykonawców zostanie wyłoniona w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może zażądać w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców, podpisanej przez wszystkich partnerów, przy czym termin, na jaki została zawarta, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia,

c) Wykonawcy ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, a pełnomocnictwo/upoważnienie do pełnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawne upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców, winno być dołączone do oferty,
d) Oferta winna zawierać oświadczenia wymienione w pkt 10.2 i 10.3 dla każdego z partnerów z osobna, pozostałe składane są wspólnie,

e) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.
10. Wykaz dokumentów i oświadczeń, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

10.1. Wypełniony i podpisany formularz ofertowy wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 1 do SIWZ
10.2. oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne z  art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych - wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 2 do SIWZ;
10.3. oświadczenie Wykonawcy w trybie art. 24 ust. 1 ora ust. 2 pkt) 1 ustawy Prawo zamówień publicznych - wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3 do SIWZ;
10.4. parafowany przez Wykonawcę wzór umowy – załącznik nr 4 do SIWZ;
10.5. informacja o podzlecanych częściach zamówienia – o ile wykonawca powierza wykonanie części zamówienia podwykonawcom wypełnia informację sporządzoną według wzoru – załącznik nr 5 do SIWZ;
10.6. wypełniony i podpisany formularz cenowy z wykorzystaniem wzoru - załącznik nr 6 do SIWZ;
10.7. W celu wykazania dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia do oferty należy dołączyć:
Wykaz osób, które będą brały udział w opracowywaniu prognozy finansowej oraz osób, które będą prowadziły szkolenia wraz z informacją na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – zgodnie ze wzorem – załącznik nr 7 do SIWZ;
10.8. W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada niezbędną do wykonania zamówienia wiedzę i doświadczenie do oferty należy dołączyć:

Wykaz opracowanych wieloletnich prognoz finansowych dla jednostek samorządu terytorialnego w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie. Wykaz zawierać ma co najmniej wartość usługi, przedmiot, datę wykonania oraz odbiorcę. Wykaz wykonać w oparciu o wzór - załącznik nr 8 do SIWZ. Do wykazu należy załączyć dokumenty potwierdzające, że usługi zostały wykonane należycie.
10.9. Jeżeli wykonawca wykazując spełnienie warunku, o którym mowa w pkt 10.7. i 10.8. niniejszej specyfikacji, polega na zasobach innych podmiotów, zobowiązany jest wykazać, że w stosunku do tych podmiotów brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, poprzez złożenie razem z ofertą oświadczenia, o którym mowa w pkt 10.3. niniejszej specyfikacji dotyczącego każdego z tych podmiotów, o ile podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia.
10.10. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów.
a) wszystkie dokumenty w niniejszym postępowaniu mogą być składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub osobę/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem „za zgodność z oryginałem”
b) w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w pkt 10.8. niniejszej specyfikacji, kopie dokumentów dotyczących każdego z tych podmiotów winny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez te podmioty. W przypadku ustanowienia pełnomocnika reprezentującego wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie dokumentów dotyczących każdego z tych podmiotów winny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez pełnomocnika.
c) zamawiający nie dopuszcza składania elektronicznych kopii dokumentów

d) dokumenty sporządzone w języku obcym składa się wraz z tłumaczeniem przez tłumacza przysięgłego na język polski, poświadczone przez wykonawcę

e) oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w specyfikacji zamawiającego

f) oferta oraz wszystkie wymagane załączniki winny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi i przepisami prawa
g) jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego

h) Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych wzorów dokumentów – załączników. Wszystkie pola i pozycje tych wzorów winny być wypełnione, a w szczególności muszą zawierać wszystkie wymagane informacje i dane oraz zawierać odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszcza się składania alternatywnych co do treści i formy dokumentów.

i) złożenie przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji, mających wpływ lub mogących mieć wpływ na wynik niniejszego postępowania, stanowi podstawę do wykluczenia z postępowania
10.11. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożą wymaganych w niniejszym rozdziale oświadczeń i dokumentów lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożą wymagane oświadczenia i dokumenty zawierające błędy, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
11. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami. 

11.1. Z Zamawiającym można kontaktować się telefonicznie oraz bezpośrednio w siedzibie zamawiającego. Wszelkie zapytania dotyczące SIWZ oraz postępowania należy dostarczać wyłącznie w formie pisemnej.

11.2. Upoważnieni do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami są:

Karolina Mikołajska - tel. 58/ 562 50 67 w. 56
Ewa Priebe – tel. 58/ 562 50 67 w. 36
Zapytania należy kierować pisemnie, zgodnie z zasadą pisemności postępowania na adres:

Gmina Starogard Gdański

ul. Sikorskiego 9

83-200 Starogard Gdański

fax. (58) 56 246 41

12. Wymagania dotyczące wadium.  
Zamawiający nie przewiduje obowiązku złożenia wadium.
13. Termin związania ofertą. 
Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia, w którym upływa ostateczny terminu składania ofert.

14. Opis sposobu przygotowywania ofert. 

14.1 Wykonawca winien zapoznać się ze wszystkimi dokumentami niniejszej specyfikacji 
Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ).
14.2 Wymagania dotyczące składanych dokumentów opisano w niniejszej
specyfikacji.
14.3 Oferta musi zostać złożona w formie pisemnej, w języku polskim.
14.4 Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty 
z uwzględnieniem art. 93 ust. 4 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
14.5 Oferta musi być czytelna oraz podpisana. Należy wypełnić wszystkie dane oferty, 
jeżeli jakieś informacje nie dotyczą Wykonawcy należy je dołączyć z adnotacją „nie dotyczy” podpisać zgodnie z wymogami dotyczącymi podpisywania załączników oferty. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca wniósł zmiany muszą być parafowane przez osobę podpisującą, a kopie dokumentów potwierdzone za zgodność z oryginałem.
14.6 Do oferty należy załączyć formularz cenowy zawierający kalkulację ceny.
14.7 Każdy wykonawca złoży tylko jedną ofertę. Oferta musi zawierać całość zakresu zamówienia.

15.  Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

15.1 Ofertę należy złożyć w zamkniętej, nieprzezroczystej przesyłce/kopercie oznakowanej wg wzoru:
Nadawca: Nazwa i adres Wykonawcy (pieczęć).
Adresat:  Gmina Starogard Gdański

ul. Sikorskiego 9,  pok. 19 (sekretariat)
83-200 Starogard Gdański
PRZETARG NIEOGRANICZONY
Opracowanie wieloletniej prognozy finansowej oraz wdrożenie systemu przygotowania wieloletniej prognozy finansowej w Urzędzie Gminy Starogard Gdański
NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
14.04.2011r. godz. 10:10
15.2 Oferta powinna zostać złożona w przesyłce/kopercie w sposób uniemożliwiający jej przypadkowe otwarcie.
15.3 Termin składania ofert wyznacza się na dzień:  14.04.2011. do godz. 10:00
15.4 Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 14.04.2011r. o godz. 10.10 w siedzibie Urzędu Gminy pok. nr 22.

15.5 Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert.
16. Opis sposobu obliczenia ceny.

Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, niezbędne do realizacji zadań określonych dla wykonawcy w SIWZ. Niedoszacowanie ceny nie będzie podstawą do zmiany wynagrodzenia Wykonawcy.
17.  Kryteria oceny ofert.
17.1. Cena - 100% 

 najniższa cena - 100 pkt. 

                                              cena najniższa 

                                   X = ---------------------- x 100 

                                          cena badanej oferty 
18.1 Opis kryteriów, którymi Zamawiający kierować się będzie przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

18.2 Przed dokonaniem oceny ofert, wszystkie oferty zostaną sprawdzone w celu stwierdzenia, czy spełniają wymagania określone w dokumentach przetargowych.
18.3 Jedynym kryterium oceny zadań w ofercie jest cena podana przez Wykonawców 
uczestniczących w przetargu (cena = 100%).

18.4 Zamawiający przyzna kontrakt na wykonanie zamówienia temu Wykonawcy, co do
którego oferty ustalono, iż odpowiada ona wymaganiom przedstawionym 
w dokumentach przetargowych oraz ustawie Prawo Zamówień Publicznych i który 
zaoferował najkorzystniejszą cenę dla zadania.
18.5 Protokół z przetargu, wraz z załącznikami składanymi w trybie postępowania są jawne
zgodnie z zapisami art. 96 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

18. Informacja o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

18.1. Zamawiający powiadomi wykonawców o wyniku postępowania w sposób określony 
w  ustawie Prawo Zamówień Publicznych. 

18.2. Podpisanie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi w terminie określonym w art. 94 ust. 1 i 2 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiającego.

18.3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający wybiera najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zajdą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 Prawa zamówień publicznych

19. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający nie przewiduje konieczności zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
20. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy albo wzór umowy.
20.1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 4 do SIWZ.
21. Pouczenie o środkach ochrony prawnej. 
Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

22. Dopuszczenie zmian w umowie z wykonawcą
22.1. Dopuszcza się następujące okoliczności zmiany umowy w zakresie terminu realizacji zamówienia:

1) w przypadku wydłużenia nin. procedury przetargowej
2) w przypadku wystąpienia zdarzeń losowych niezależnych od wykonawcy niepozwalających na wykonanie przedmiotu zamówienia,

      Dopuszcza się następujące okoliczności zmiany umowy w zakresie wysokości wynagrodzenia wykonawcy:
1) w przypadku zmiany przepisów dotyczących płatności za prawidłową realizację zamówienia,

Inne zmiany:
1) w zakresie podwykonawstwa za uprzednią zgodą zamawiającego: powierzenie podwykonawcy innej części prac niż wskazana w ofercie wykonawcy, zmiana podwykonawcy na etapie realizacji zamówienia,

2) w zakresie zmiany osób, które będą odpowiedzialne za świadczenie usługi za uprzednią zgodą zamawiającego. Warunkiem koniecznym zaakceptowania zmiany osoby, która będzie odpowiedzialna za świadczenie usługi jest spełnianie przez nią warunków określonych w niniejszej specyfikacji.
22.2. Warunki zmian:

Inicjowanie zmian – na wniosek wykonawcy i zamawiającego.
Uzasadnienie zmian – prawidłowa realizacja przedmiotu umowy.

Forma zmian – aneks do umowy w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

23. Załączniki:
Załącznik Nr 1 do SIWZ – formularz ofertowy,
Załącznik Nr 2 do SIWZ – formularz oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych,
Załącznik Nr 3 do SIWZ – formularz oświadczenia Wykonawcy w trybie art. 24 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 1) ustawy Prawo Zamówień Publicznych,

Załącznik Nr 4 do SIWZ – wzór umowy,

Załącznik nr 5 do SIWZ – formularz informacji o podzlecanych częściach zamówienia,
Załącznik nr 6 do SIWZ – formularz cenowy,

Załącznik nr 7 do SIWZ – formularz informacji o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

Załącznik nr 8 do SIWZ – formularz informacji na temat wiedzy i doświadczenia.
[image: image2.jpg]KAPITAL LUDZKI e UROPE ISk

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

* ot %

* X %

* 5 K

* oy %

Projekt wspotinansowany ze §rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.






Data: ..........................................
ZAŁACZNIK nr 1: „Formularz ofertowy”
	
	FORMULARZ OFERTOWY


	
	strona


	
	

	(pieczęć Wykonawcy)
	z ogólnej liczby stron
	
	


 FORMULARZ OFERTOWY 
KRAJOWY PRZETARG NIEOGRANICZONY NA

„.............……………………………………...............”
Wykonawca:

1.  Zarejestrowana nazwa Przedsiębiorstwa:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2. Zarejestrowany adres Przedsiębiorstwa:

………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………….
3. Numer telefonu: …………………………………………………………………………………………………… 

4. Numer Faxu:      …………………………………………………………………………………………………….
1.  Adres e-mail:     ……………………………………………………………………………………………………
Numer konta bankowego: .………………………………………………………………………………………………………………………….
2.  Cena: 

Za wykonanie: ,,Opracowanie wieloletniej prognozy finansowej oraz wdrożenie systemu przygotowania wieloletniej prognozy finansowej w Urzędzie Gminy Starogard Gdański” 
-  w kwocie netto złotych: ..............................................

(słownie:...............................................................................................................)

- w kwocie brutto złotych:..............................................

(słownie:...............................................................................................................)

- w tym podatek VAT w wysokości ........%, to jest w kwocie: ..........................zł

(słownie:................................................................................................................)  

3.  Termin wykonania zamówienia:  do 15.12.2011 r.

4.  Warunki płatności: Zgodnie z zapisami we wzorze umowy








Upełnomocniony przedstawiciel
            Przedsiębiorstwa

................................................

             (podpis, pieczęć)
Data: .......................................
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ZAŁĄCZNIK NR 2
	
	FORMULARZ OFERTOWY

	
	strona


	
	

	(pieczęć Wykonawcy)
	z ogólnej liczby stron
	
	


Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
1. Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w niniejszym postępowaniu w zakresie:

A. Posiadania uprawnień do wykonywania działalności

B. Posiadania wiedzy i doświadczenia

C. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

D. Sytuacji ekonomicznej i finansowej
Upełnomocniony przedstawiciel    

            Przedsiębiorstwa          

...................................................

             (podpis, pieczęć)         

Data: ........................................
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ZAŁĄCZNIK NR 3
	
	FORMULARZ OFERTOWY

	
	strona


	
	

	(pieczęć Wykonawcy)
	z ogólnej liczby stron
	
	


Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia
1. Oświadczamy, iż nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia  publicznego  z powodu niespełniania warunków o których mowa w art. 24 ust. 1 i art. 24 ust. 2 pkt. 1 ustawy  Prawo  zamówień publicznych.
Upełnomocniony przedstawiciel    

            Przedsiębiorstwa          

...................................................

             (podpis, pieczęć)         

Data: ........................................
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ZAŁĄCZNIK nr 4 - „Wzór umowy”.
UMOWA nr …………………… 
zawarta w dniu ………………. w Starogardzie Gdańskim, pomiędzy:

Gminą Starogard Gdański z siedzibą przy ul. Sikorskiego 9, 83-200 Starogard Gdański 
- zwaną w dalszej części Umowy ZAMAWIAJĄCYM, reprezentowaną przez:

Wójta  - mgr Stanisława Połom

a:

 …………………………………………………………………………………

- zwaną w dalszej części Umowy WYKONAWCĄ,

reprezentowaną przez:

…………………………………………………..

w wyniku przeprowadzonego postępowania przetargowego zgodnie z art. 39 Ustawy – Prawo  zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.) na wykonanie zadania „Opracowanie wieloletniej prognozy finansowej oraz wdrożenie systemu przygotowania wieloletniej prognozy finansowej w Urzędzie Gminy Starogard Gdański” została zawarta umowa o następującej treści:

Przedmiot zamówienia związany jest z realizacją projektu ,,Wzmocnienie potencjału Urzędu Gminy w Starogardzie Gdańskim w obszarze zarządzania finansami. Wieloletnia prognoza finansowa” (Umowa o dofinansowanie nr UDA-POKL.05.02.01-00-105/10-00), który jest współfinansowany z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

§ 1

1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do:

d. opracowania wieloletniej prognozy finansowej (WPF) zgodnie z Ustawą o Finansach  Publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 (Dz. U. 2009, Nr 157, poz. 1240 z póżn. zm.) oraz ,,Metodyką opracowania wieloletniej prognozy finansowej jednostki samorządu terytorialnego” - wspólną propozycją Ministerstwa Finansów, regionalnych izb obrachunkowych i przedstawicieli jednostek samorządu terytorialnego, opracowaną w lipcu 2010r.
e. opracowania zestawu pytań do ankiety na tematy związane z realizacją strategii rozwoju Gminy Starogard Gdański, planowanymi inwestycjami, wydatkami.
f.  wdrożenia systemu przygotowania wieloletniej prognozy finansowej w Urzędzie Gminy Starogard Gdański poprzez:
a) Dostarczenie, wdrożenie oraz udzielenie licencji na wykorzystanie narzędzia do opracowywania WPF zgodnie z wymogami Ustawy o Finansach Publicznych(Dz. U. 2009, Nr 157, poz. 1240 z póżn. zm.),

b) 1 szkolenie z tematu ,,Wieloletnia Prognoza Finansowa jako dokument strategiczny”,

c) 1 szkolenie z tematu ,,Metodologia przygotowania prognoz finansowych”.

§ 2

1. Opracowanie WPF będzie polegało na zastosowaniu naukowych metod prognozowania opartych o modele ekonometryczne uwzględniające wpływ czynników makroekonomicznych i formalne modele ilościowe prognozowania szeregów czasowych, w tym metodologię Region – stat.

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać WPF  zgodnie z metodologią obejmującą następujące etapy:

e. Przygotowanie danych oraz analiza poprawności prognozowanych szeregów 

Odpowiednie przygotowanie danych i analiza szeregów czasowych prognozowanych elementów, w tym ich weryfikacja pod względem sensu ekonomicznego i poprawności czysto rachunkowej, wykonanie analizy wykresów, dyspozycja szeregu i identyfikacja trendów w danych.

f. Prognoza dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego 

Opracowanie prognozy dochodów bieżących według pełnej klasyfikacji budżetowej oraz zaplanowanie i prognoza dochodów majątkowych w pełnej klasyfikacji budżetowej poprzez zastosowanie instrumentu prognostycznego odpowiedniego do specyfiki danych, spośród takich narzędzi jak: analiza regresji, modele trendu, średnich, wygaszanie, modelu VAR – wektorowej autoregresji, przy użyciu specjalistycznego oprogramowania ekonometrycznego. Pierwsza część dwuetapowej prognozy wpływów z podatków dochodowych od osób fizycznych i prawnych (przy projekcji wpływów w skali kraju) wykonana zostanie przy użyciu modelu VAR. Kolejna faza – prognoza udziału wypracowanego w samorządzie we wpływach z PIT/CIT ogółem opracowana zostanie za pomocą modelu prognozowania zmiennych na podstawie ultrakrótkich szeregów czasowych, dla udziałów sprowadzonych do stacjonarności w oparciu o model autoregresji z wykładniczą korektą prognozy.

g. Prognoza wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego 

Opracowanie prognozy wydatków bieżących według pełnej klasyfikacji budżetowej oraz zaplanowanie i prognoza wydatków majątkowych według pełnej klasyfikacji budżetowej poprzez zastosowanie instrumentu prognostycznego odpowiedniego do specyfiki danych, spośród takich narzędzi jak: analiza regresji, modele trendu, średnich, wygaszanie, modelu VAR – wektorowej autoregresji, przy użyciu specjalistycznego oprogramowania ekonometrycznego, uwzględniając przebieg właściwych zmiennych makroekonomicznych.

h. Prognoza kwoty długu jednostki samorządu terytorialnego
Opracowanie prognozy ogólnej kwoty zadłużenia poprzez zastosowanie instrumentu prognostycznego odpowiedniego do specyfiki danych, spośród takich narzędzi jak: analiza regresji, modele trendu, średnich, wygaszanie, modelu VAR – wektorowej autoregresji, przy użyciu specjalistycznego oprogramowania ekonometrycznego. Dla projekcji długu przyjęta metoda powinna uwzględniać indywidualne parametry zadłużenia jednostki, a w modelu szczególną uwagę należy zwrócić na wpływ głównych stóp procentowych czy tendencji i oczekiwań inflacyjnych.
3. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu 2 polskojęzyczne egzemplarze opracowanej wieloletniej prognozy finansowej w formie elektronicznej i papierowej do dnia 15.09.2011r.
4. Wykonawca opracuje zestaw pytań do ankiety na tematy związane z realizacją strategii rozwoju Gminy Starogard Gdański, planowanymi inwestycjami, wydatkami. Ankieta zostanie umieszczona na portalu internetowym dostępnym dla wszystkich zainteresowanych osób i podmiotów. Dane uzyskane na podstawie wypełnionych ankiet stanowiły będą dodatkowe źródło informacji do opracowania WPF i aktualizacji Strategii Rozwoju Gminy Starogard Gdański.
§ 3

1. Narzędzie do opracowywania WPF w postaci zaawansowanego programu wykorzystującego arkusze kalkulacyjne musi:

a) Być kompatybilne z systemem BESTI@ w zakresie importu i eksportu aktualnych danych budżetu JST do programu,

b) Umożliwiać generowanie prognoz w minimum 3 – letniej perspektywie,

c) Umożliwiać statystyczną analizę danych oraz zapis danych wynikowych,

d) Umożliwiać tworzenie dowolnej ilości scenariuszy WPF oraz zachowywanie ich kopii,

e) Umożliwiać generowanie WPF oraz projektów uchwał o WPF wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami,

f) Być kompatybilne z oprogramowaniem zainstalowanym na komputerach pracowników Urzędu Gminy Starogard Gdański tj. systemem operacyjnym Windows, pakietem biurowym Office, przeglądarką Internet Explorer,

g) Umożliwiać wprowadzanie danych przekazanych przez jednostki organizacyjne bez konieczności ich ponownego wprowadzania,

h) Umożliwiać walidację wprowadzonych danych,

i) Umożliwiać tworzenie raportów o stanie finansowym Gminy Starogard Gdański,

j) Funkcjonować bez konieczności zakupu przez Zamawiającego dodatkowego oprogramowania  oraz  sprzętu.

2. Wykonawca zapewni 2 licencje z pełnym dostępem do oprogramowania.

3. Wykonawca udzieli trzyletniej licencji na oferowane oprogramowanie.

4.  Wykonawca dostarczy i zainstaluje program na komputerach wskazanych przez Zamawiającego oraz przeszkoli od 5 do 10 pracowników z zakresu obsługi programu.

5. Wykonawca udzieli gwarancji na oferowany program na okres nie krótszy niż okres udzielenia licencji liczony od dnia instalacji programu.

6. Wykonawca zobowiązuje się do:

a) Nieodpłatnego dostarczania wydawanych aktualizacji oprogramowania do opracowywania WPF w terminie do 30 dni od daty opublikowania,

b) Nieodpłatnego usuwania awarii oprogramowania - usunięcie awarii powinno nastąpić w ciągu 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia awarii przez Zamawiającego telefonicznie, faksem lub pocztą elektroniczną. Skomplikowane awarie będą usuwane w terminie uzgodnionym przez strony.                                                                             

c) Nieodpłatnego udzielania odpowiedzi na pytania Zamawiającego związane z użytkowaniem oprogramowania,

d) nieodpłatnego dostosowywania oprogramowania do zmian w przepisach prawa, wprowadzonych po zainstalowaniu oprogramowania.

§ 4
1. Szkolenie z tematu ,,Wieloletnia Prognoza Finansowa jako dokument strategiczny” obejmowało będzie następujące minimum tematyczne:

a) Perspektywy wykorzystania wieloletniej prognozy finansowej jako wsparcia w procesie podejmowania decyzji strategicznych i inwestycyjnych,

b) Wpływ rzetelnych prognoz dochodów i wydatków na określenie możliwości inwestycyjnych,

c) Prawidłowe dokumentowanie starań o fundusze wspólnotowe,

d) Wieloletnia prognoza finansowa w kontekście realizacji strategii jednostki.

2. Treści przekazywane w ramach szkolenia będą umacniały pozytywny przekaz o równości płci i konkurencyjności pracowników/pracowniczek powyżej 45 roku życia.

3. Czas trwania szkolenia obejmował będzie 5 godzin w ciągu 1 dnia.

§ 5
1. Szkolenie z tematu ,,Metodologia przygotowania prognoz finansowych” obejmowało będzie następujące minimum tematyczne:

a) Uregulowania prawne dotyczące wieloletniej prognozy finansowej,

b) Budowa WPF,

c) Metodologia przygotowania WPF,

d) Metody prognozowania dochodów i wydatków oraz poziomu zadłużenia,

2. Czas trwania szkolenia obejmował będzie 10 godzin w ciągu 2 dni ( po 5 godzin w ciągu każdego dnia).

3. Szkolenie będzie składało się z części teoretycznej oraz części praktycznej, doskonalącej umiejętności w zakresie korzystania z programu do opracowywania WPF.

4. Wykonawca zapewni możliwość korzystania z oprogramowania podczas szkolenia wszystkim uczestnikom/uczestniczkom biorącym w nim udział.

5. Treści przekazywane w ramach szkolenia będą umacniały pozytywny przekaz o równości płci i konkurencyjności pracowników/pracowniczek powyżej 45 roku życia.

§ 6

1. Wszystkie opracowania powstające w ramach realizacji przedmiotu zamówienia muszą być zgodne z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

§ 7
2. Zamawiający udostępni nieodpłatnie Wykonawcy salę na czas trwania szkoleń, po wcześniejszym uzgodnieniu terminu.
§ 8
1. Do obowiązków Wykonawcy należy w szczególności:

a) Współpraca z Zamawiającym,

b) Pozostawania w stałym kontakcie z Zamawiającym,

c) Sprawna i terminowa realizacja przedmiotu zamówienia,

d) Informowanie o stanie prac, problemach występujących w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia,

e) Zapewnienie wglądu w dokumenty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym dokumenty finansowe.

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania kontroli nad realizacją zamówienia w trakcie trwania umowy.
§ 9
1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia ustala się od dnia podpisania umowy do dnia 15.12.2011r., przy czym poszczególne elementy przedmiotu zamówienia muszą być wykonane w następujących terminach:

f. Opracowanie WPF –  od dnia podpisania umowy do 15.09.2011r., z uwzględnieniem następujących etapów:

· Przygotowanie danych, analiza poprawności prognozowanych szeregów oraz opracowanie prognozy dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego – do dnia 20.06.2011r.

· Opracowanie prognozy kwoty wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego – do dnia 29.07.2011r. 

· Opracowanie prognozy kwoty długu jednostki samorządu terytorialnego – do dnia 15.09.2011r.

g. Dostarczenie zestawu pytań do ankiety na tematy związane z realizacją strategii rozwoju Gminy Starogard Gdański, planowanych inwestycji, wydatków – w ciągu 15 dni od dnia podpisania umowy.

h. Dostarczenie, wdrożenie oraz udzielenie licencji do programu umożliwiającego opracowywania WPF zgodnie z wymogami Ustawy o Finansach Publicznych (Dz. U. 2009, Nr 157, poz. 1240 z póżn. zm.) – od 03.10.2011r. do 24.10.2011r.,

i. 1 szkolenie z tematu ,,Wieloletnia Prognoza Finansowa jako dokument strategiczny”  - w okresie od 01.11.2011r. do 21.11.2011r.

j. 1 szkolenie z tematu ,,Metodologia przygotowania prognoz finansowych” – w okresie od 22.11.2011r. do 15.12.2011r.

§ 10
1. Tytułem wykonania umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w łącznej wysokości………………………………………………………………. PLN brutto - (słownie:………………………………………………..)

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu będzie płatne częściowo zgodnie z następującymi etapami:

2.1. w zakresie opracowania wieloletniej prognozy finansowej oraz pytań do ankiety na tematy związane z realizacją strategii rozwoju Gminy Starogard Gdański, planowanymi inwestycjami, wydatkami
a) ETAP I - Przygotowanie danych, analiza poprawności prognozowanych szeregów oraz opracowanie prognozy dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego, opracowanie zestawu pytań do ankiety na tematy związane z realizacją strategii rozwoju Gminy Starogard Gdański, planowanymi inwestycjami, wydatkami – w wysokości ……………………………PLN brutto – (słownie…………………………………………………)
b) ETAP II - Opracowanie kwoty wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego – ……………………………PLN brutto (słownie…………………………………………………………………)
c) ETAP III - Opracowanie prognozy kwoty długu jednostki samorządu terytorialnego –……………………………PLN brutto  (słownie……………………………………………………………………)
2.2. W zakresie wdrożenia systemu przygotowania wieloletniej prognozy finansowej w Urzędzie Gminy Starogard Gdański poprzez:
a) ETAP IV - Dostarczenie, wdrożenie oraz udzielenie licencji na wykorzystanie narzędzia do opracowywania WPF zgodnie z wymogami Ustawy o Finansach Publicznych(Dz. U. 2009, Nr 157, poz. 1240 z póżn. zm.) – ……………………………PLN brutto  (słownie……………………………………………………………………)

b) ETAP V - 1 szkolenie z tematu ,,Wieloletnia Prognoza Finansowa jako dokument strategiczny” - ……………………………PLN brutto  (słownie……………………………………………………………………)

c) ETAP VI - 1 szkolenie z tematu ,,Metodologia przygotowania prognoz finansowych” - ……………………………PLN brutto  (słownie……………………………………………………………………)

3. Wynagrodzenie za każdy etap, o którym mowa w pkt. 2 niniejszego paragrafu będzie płatne po podpisaniu protokołu zdawczo - odbiorczego potwierdzającego wykonanie części zamówienia.

4. Płatność wynagrodzenia dokonywana będzie na podstawie faktury VAT, wystawionej z 30 -dniowym terminem płatności, na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

5. 30 – dniowy termin płatności będzie liczony od daty dostarczenia przez Wykonawcę poprawnie wystawionej pod względem rachunkowym i formalnym faktury VAT.

§ 11
1. Wykonawca zapewni niezbędny personel do właściwego i terminowego wykonania umowy. 

2. Osoby wskazane przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu umowy:

a. ……………………………………………………………………………..

b. ……………………………………………………………………………..

c. ……………………………………………………………………………..
§ 12

Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do opracowania – Wieloletnia Prognoza Finansowa, stanowiącego część przedmiotu umowy po zapłacie przez Zamawiającego wynagrodzenia za opracowanie wieloletniej prognozy finansowej.
§ 13

Zmiana postanowień niniejszej Umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności.

§ 14
1. Strony zastrzegają prawo naliczania kar umownych za nieterminowe lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy.

2. Kary będą naliczane w następujących przypadkach:

a) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za:

- opóźnienie w wykonaniu przedmiotu zamówienia powstałe z winy Wykonawcy w wysokości 0,1% wynagrodzenia umownego określonego w § 10 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia

· za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia umownego określonego w § 10 ust. 1.

b) Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za:

· za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 10% wynagrodzenia umownego określonego w § 10 ust. 1.

· za opóźnienie w zapłacie faktury w wysokości 0,1% wynagrodzenia za przedmiotowy etap finansowania określony w § 10 umowy za każdy dzień opóźnienia w zapłacie

§ 15
Zmiana postanowień niniejszej Umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności.

§ 16

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy lub jej części:
a) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,

c) jeżeli Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje realizacji pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie,

d) wykonanie umowy nie jest możliwe z przyczyn niezależnych od obu  stron umowy.

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.

§ 17

1. Przy realizacji niniejszej Umowy mają zastosowanie przepisy : Kodeksu Cywilnego, Prawa Zamówień  Publicznych.

2. Wszystkie spory wynikające z wykonania niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

§ 18
Umowę niniejszą sporządza się w trzech egzemplarzach, w tym: dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

§ 19
Wykaz załączników do Umowy:

1. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

2. Oferta Wykonawcy

          ZAMAWIAJĄCY:
     WYKONAWCA:

...........................................
...........................................
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ZAŁĄCZNIK nr 5 – „Informacja o podzlecanych częściach zamówienia”

	
	 OFERTA

	
	strona


	
	

	(pieczęć Wykonawcy)
	Z ogólnej liczby stron
	
	


Informacja o podzlecanych częściach zamówienia

Propozycje podzlecania części zamówienia:

	Lp.
	Podzlecana część zamówienia 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Upełnomocniony przedstawiciel

            Przedsiębiorstwa

....................................................

           (podpis i pieczęć)

Data: ..........................................
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Załącznik Nr 6 – Formularz cenowy

	L.p.
	Nazwa części zadania
	Cena netto

	1.
	OPRACOWANIE WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ 
	

	1.1
	Przygotowanie danych oraz analiza poprawności prognozowanych szeregów 


	

	1.2
	Prognoza dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego 
	

	1.3
	Prognoza wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego 


	

	1.4
	Prognoza kwoty długu jednostki samorządu terytorialnego


	

	
	RAZEM   1
	

	2.
	WDROŻENIE SYSTEMU PRZYGOTOWANIA WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ W URZĘDZIE GMINY STAROGARD GDAŃSKI
	

	2.1
	Dostarczenie, wdrożenie oraz udzielenie licencji na wykorzystanie narzędzia do opracowywania WPF zgodnie z wymogami Ustawy o Finansach Publicznych(Dz. U. 2009, Nr 157, poz. 1240 z późn. zm.)
	

	2.2
	1 szkolenie z tematu ,,Wieloletnia Prognoza Finansowa jako dokument strategiczny”
	

	2.3
	1 szkolenie z tematu ,,Metodologia przygotowania prognoz finansowych”
	

	
	RAZEM   2
	

	3.
	OPRACOWANIE ZESTAWU PYTAŃ DO ANKIETY NA TEMATY ZWIĄZANE Z REALIZACJĄ STRATEGII ROZWOJU GMINY STAROGARD GDAŃSKI, PLANOWANYMI INWESTYCJAMI, WYDATKAMI.
	

	
	RAZEM   3
	

	
	ŁĄCZNA WARTOŚĆ PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
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Projekt wspotinansowany ze §rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.





ZAŁĄCZNIK nr 7 -  „Informacja o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zamówienia”

	
	 OFERTA

	
	strona


	
	

	(pieczęć Wykonawcy)
	z ogólnej liczby stron
	
	


Informacja o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

Wykaz osób, które będą prowadziły szkolenia:
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Kwalifikacje zawodowe
	Doświadczenie
	Wykształcenie
	Podstawa do dysponowania osobą /umowa o pracę, pisemne zobowiązanie podmiotu, lub inna forma./ 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Wykaz osób, które będą brały udział w opracowaniu prognozy finansowej: 
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Doświadczenie
	Podstawa do dysponowania osobą /umowa o pracę, pisemne zobowiązanie podmiotu, lub inna forma./ 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Upełnomocniony przedstawiciel

            Przedsiębiorstwa

....................................................

           (podpis i pieczęć)

Data: ..........................................
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ZAŁĄCZNIK nr 8 -  „Informacje na temat wiedzy i doświadczenia”

	
	 OFERTA

	
	strona


	
	

	(pieczęć Wykonawcy)
	z ogólnej liczby stron
	
	


Informacje na temat wiedzy i doświadczenia
Wykaz opracowanych wieloletnich prognoz finansowych dla jednostek samorządu terytorialnego w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie, potwierdzający opracowanie co najmniej 1 wieloletniej prognozy finansowej dla jednostki samorządu terytorialnego.
	Lp.
	Przedmiot
	Wartość 
	Data wykonania usługi
	Odbiorca

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


UWAGA: Należy dołączyć dokument/dokumenty potwierdzające że wymienione w wykazie usługi zostały wykonane należycie.
                                                                                
Upełnomocniony przedstawiciel
            Przedsiębiorstwa

....................................................

           (podpis i pieczęć)

Data: ..........................................
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