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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Starogard Gdanski zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym na przeprowadzenie
poczatkowej, biezacej i koncowej ewaluacji projektu ,,Wzmocnienie potencjalu
Urz¢edu Gminy w Starogardzie Gdanskim w obszarze zarzadzania finansami.
Wicloletnia prognoza finansowa” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki na podstawie Regulaminu udzielania zamowienr w
ramach projektow wspétfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej,
ktorych wartos¢ nie przekracza 14.000 euro (Zarzadzenie Nr 95/2007 Wéjta Gminy
Starogard Gdanski z dnia 27 grudnia 2007r.), na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t. j. Dz. U. z 2010 roku nr 113, poz.
759 ze zmianami).

Przedmiot zaméwienia zwigzany jest z realizacja projektu ,,Wzmocnienie potencjahu
Urzedu Gminy w Starogardzie Gdanskim w obszarze zarzadzania finansami.
Wieloletnia prognoza finansowa’ (Umowa o dofinansowanie nr UDA-POKL.05.02.01-
00-105/10-00), ktory jest wspotfinansowany z Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

1. Nazwa zamawiajacego: Gmina Starogard Gdanski
ul. Sikorskiego 9
83-200 Starogard Gdanski
Tel. (58) 56 250 67
fax (58) 56 246 41

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przeprowadzenie poczatkowej, biezacej i koncowe] ewaluacji projektu ,,Wzmocnienie
potencjatu Urzedu Gminy w Starogardzie Gdanskim w obszarze zarzadzania finansami.
Wieloletnia prognoza finansowa” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za przygotowanie i przeprowadzenie calosci
procesu ewaluacji projektu.

Ewaluacja bedzie polegala na zweryfikowaniu skutecznosci realizacji dzialan
okreslonych w projekcie, w odniesieniu do zatozonych celow 1 rezultatow.

Cele projektu:

Celem ogdlnym projektu jest wzmocnienie potencjatu Urzedu Gminy w Starogardzie
Gdanskim w zakresie prowadzenia polityki budzetowej i administracyjnej opartej o
planowarie strategiczne.

Cele szczegdlowe:



1. Opracowanie wieloletniej prognozy finansowej dla Urzedu Gminy w
Starogardzie Gdanskim,

2. Zwiekszenie efektywnosci konsultacji spolecznych dzigki utworzeniu
Spotecznego Forum Strategii,

3. Weryfikacja procesu wdrazania ,,Strategii rozwoju gminy wiejskiej Starogard
Gdanski” pod katem realizacji sformulowanych w nigj celow,

4. Poszerzenie wiedzy 10 pracownikéw (w tym 6 kobiet i min. 20% 0s6b powyzej
45 roku zycia) z zakresu przygotowywania, wdrazania i aktualizacji wieloletniej
prognozy finansowej.

Rezultaty, ktdre zostang osiggnigte w ramach realizacji projektu:
REZULTATY TWARDE

1. Urzad Gminy Starogard Gdanski zyska wieloletnig prognoze finansowa zgodnie
z wymogami Ustawy o finansach publicznych,

2. Zmniejszenie o 30% wskaznika uchwal Urzedu Gminy w Starogardzie
Gdanskim uchylonych przez Regionalng izb¢ Obrachunkowa,

3. Zmniejszenie o 30% liczby decyzji administracyjnych wydawanych po uptywie
terminow okreslonych w kodeksie postepowania administracyjnego,

4. Zwiekszenie o 100% wskaznika uchwal wieloletnich prognoz finansowych
zaakceptowanych przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa,

5. Wdrozenie sposobu monitorowania i ewaluacji strategii rozwoju gminy

6. Usprawnienie procedury konsultacji spolecznych i wzrost o 20% liczby
konsultacji w sprawach waznych dla gminy,

7. Nabycie przez 10 pracownikdéw (w tym 6 kobiet i min. 20% pracownikow
powyzej 45 roku zycia) Urzegdu Gminy Starogard Gdanski wiedzy w zakresie
wiedzy o wieloletniej prognozie finansowej jako dokumencie strategicznym
oraz metodologii przygotowywania prognoz finansowych.

REZULTATY MIEKKIE _

1. Wzrost motywacji pracownikow/pracowniczek Urzedu Gminy Starogard
Gdanski do podnoszenia kwalifikacji,

2. Zwigkszenia zaangazowania pracownikow/pracowniczek Urzedu Gminy
Starogard Gdanski w wykonywanie zadan zawodowych,

3. Zwickszenie uwrazliwienia pracownikéw/pracowniczek Urzgdu Gminy
Starogard Gdanski na potrzeby obywateli.

Okres realizacji projektu: 01.03.2011 - 29.02.2012

Kryteria ewaluacyjne: trafnos¢, efektywnos¢, skutecznosé, uzytecznosc.

Minimum metodologiczne obejmuje:
- ankiety audytoryjne i wywiady poglebione z pracownikami Urzedu,
- analize danych zastanych, ktére zostana udostepnione przez Zamawiajacego.

Ewaluacja projektu prowadzona bedzie etapowo, na podstawie planu ewaluacji
przedlozonego przez Wykonawce w ofercie z uwzglednieniem nastgpujacych glownych
etapow:

 etap — ewaluacja wstepna — w ciagu 30 dni od dnia podpisania umowy z Wykonawca,
zakonczona raportem ewaluacyjnym czesciowym.

Il etap — ewaluacja biezaca — w trakcie trwania projektu do dnia 15.12.2011r.
zakoniczona raportem ewaluacyjnym czgsciowym, przediozonym do dnia 19.12.2011r.
III etap — ewaluacja konficowa — wg stanu na dzien 31.01.2012r., zakoficzona raportem
ewaluacyjnym kofncowym, uwzgledniajacym pelen okres badania ewaluacyjnego wraz z
wnioskami i rekomendacjami, przedtozonym do dnia 17.02.2012r. Raport koncowy
zostanie przekazany Zamawiajacemu w formie papierowej i elektronicznej — 2
egzemplarze.
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Wszystkie opracowania powstajace w ramach ewaluacji projektu muszg by¢ zgodne z
aktualnymi Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzk:.
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O zamowienie ubiegad si¢ moga Wykonawcy, ktorzy:

e Posiadaja doswiadczenie w przeprowadzaniu badan ewaluacyjnych dla
co najmniej 10 projektéw wspoélfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

e Dysponujg osobami posiadajacymi do$wiadczenie w prowadzeniu co
najmniej 2 badain ewaluacyjnych projektow wspodifinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej.

Wykonawca zobowigzany jest do:

Wspolpracy z Zamawiaj qcyin,

Pozostawania w stalym kontakcie z Zamawiajacym,

Sprawnej i terminowe;j realizacji ewaluacji,

Informowania o stanie prac, problemach wystepujacych w trakcie prowadzenia
badania,

Formutowania komunikatywnych i uzytecznych raportow,

Przekazania Zamawiajacemu na zakonczenie zlecenia pelnej dokumentacji
badania ewaluacyjnego (m. in. ankiety ewaluacyjne, raporty itp.),

Zapewnienia wgladu w dokumenty zwiazane z realizacja projektu, w tym
dckumenty finansowe.

Informacja o sposobie rozliczania pomiedzy stronami:

Rozliczenia pomiedzy stronami beda odbywaly si¢ w PLN, w formie platnosci
cze$ciowych, raz w miesigcu.

6.

Sposdb przygotowania oferty:
» Oferta musi mie¢ forme pisemna i powinna by¢ sporzadzona w jezyku
polskim.
» Niezbedne zalaczniki do zlozonej oferty:

e Wycena zamdwienia uwzgledniajaca poszczegdlne etapy
realizacji zamoéwienia oraz miesigczne rozliczenie projektu,

e Harmonogram realizacji zadania,

e Plan ewaluacji,

o Wypehiony formularz ofertowy, stanowiacy zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania oferfowego.

e Opis dodatkowych metod badawczych odpowiadajacych
przedmiotowi zamowienia, wykraczajgcych poza wymogi
minimalne okre$lone w przedmiocie zamdwienia - zalgcznik nr 2
do zapytania ofertowego,

e Wykaz wykonanych ustug/badan, potwierdzajacy do$wiadczenie

Wykonawcy — zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego, wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich
wykonanie,

o Wykaz o0séb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zaméwienia wraz z opisem ich wyksztalcenia i do$wiadczenia -
zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego,
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9.

10.
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» Na wszystkie pytania zawarte w formularzu ofertowym musza byé
udzielone odpowiedzi.
Jezeli pytanie postawione w formularzu ofertowym nie dotyczy oferenta,
nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.
» Koperty powinny by¢ oznaczone nastepujaco:
,,Oferta na przeprowadzenie ewaluacji — PO KL”
e Nazwa i adres Zamawiajacego,
e Nazwa i adres Wykonawcy.
» Zaleca si¢ zachowac kopie ztozonych w ofercie dokumentdw.

Y

Kryterium wyboru oferty:
- cena 60 pkt,

Najnizsza cena oferty
Cena = x waga kryterium
Cena oferty badanej

- ilo§¢ dodatkowych metod badawczych odpowiadajgcych przedmiotowi
zamowienia, wykraczajgcych poza wymogi minimalne okreslone w
przedmiocie zamoéwienia — 40pkt,

Spelnienie minimum metodologicznego opisanego W niniejszym zapytaniu
ofertowym skutkuje przyznaniem 0 pkt. Za kazda dodatkowa metode badawcza
zostanie przyznane 10 pkt, z tym ze Wykonawca nie moze uzyska¢ wigcej niz
40 pkt, w oparciu o zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca moze uzyskac¢ maksymalnie 100 pkt.
Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktoéra uzyska najwigksza
ilos¢ punktow.

Oferty mozna sklada¢ do dmia 24.03.2011r. do godz. 11.00 wylacznie w
fermie pisemnej. Oferte mozna dostarczy¢ poczta lub osobiscie.

Miejsce dostarczenia ofert: Urzad Gminy Starogard Gdanski, Ul Sikorskiego
9,83-200 Starogard Gdanski, Pok. 24.

Termin 1 miejsce otwarcia ofert:
24.03.2011r.,godz. 11.10, Urzad Gminy Starogard Gdanski, Ul. Sikorskiego 9,
83-200 Starogard Gdanski, Pok. 24.

Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych zapytania ofertowego:
Informacji na temat zamowienia udziela:

Karolina Mikotajska — Podinspektor ds. zarzadzania projektami.
Magdalena Forc — Cherek — Naczelnik Wydzialu Rozwoju Gminy.
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Zatqcznik Nr 1

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

strona

z ogolnej liczby stron

FORMULARZ OFERTOWY

Zapytanie ofertowe dla zadania:
,Przeprowadzenie ewaluacji — PO KL”

Wykonawca :

1. Zarejestrowana nazwa Przedsiebiorstwa; imie i nazwisko Wykonawcy:

3 Numertelefonus &+ oo e ves v oas w45 4 o5
& NUMREE BEYLE . . ..cor s cmn » vimin = momrs sci's
5. Numerteleksu: ........... SRR I

6 AdrESEEmall —vw ¢ v e e v s s

6. Cena:

- wkwocie netto Ziotych: ..o

- w kwocie brutto ztotych:

- wtym podatek VAT w wysokos$ci 23%, to jest w kwocie: ... zt

Powyzsza cena zostata okreslona w zatgczonej wycenie i obejmuje peten zakres zamowienia

okreslony w Zapytaniu ofertowym.

Termin wykonania od............c....cee....

Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsiebiorstwa




Zatgcznik Nr 2

OPIS DODATKOWYCH METOD BADAWCZYCH ODPOWIADAJACYCH PRZEDMIOTOWI
ZAMOWIENIA, WYKRACZAJACYCH POZA WYMOGI MINIMALNE OKRESLONE W
PRZEDMIOCIE ZAMOWIENIA

L. p. Opis metody badawczej

Mig|SCoOWOSE, Jatas . i smsiovsmansss

(podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy)




Zatacznik Nr 3

piecze¢ Wykonawcy

Nazwa wykonawcy:

WYKAZ WYKONANYCH USLUG/BADAN, POTWIERDZAJACY DOSWIADCZENIE

WYKONAWCY

Data wykonania

ustugi
o= .| (naleiy podaé
L Zakres Wa:(';c)ons;tis)lug[ date Odbiorca
i UStUGI/BADANIA rozpoczecia
i zakoniczenia
sSwiadczenia
ustugi)
1.
2
3.
4,
5,
b.
5
8.
9.
10.

Nalezy dofaczyé dokumenty potwierdzajace, ze kazda z w/w ustug/badan zostata

wykonana nalezycie.

MISSCOWOSE, Qatal e comimmmmvmsammnsanssssis

(podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy)




Zatgcznik Nr 4

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU
ZAMOWIENIA

Kwalifikacje

Fakies zawodowe:
Imie i Nazwisko wykonywanych : Doswiadczenie

e posiadane
czynnosci 2
wyksztatcenie

MIBISEOWESE, data: .uivsmmnsinnie

(podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy)




