Zarządzenie Nr ADM 48/2010

Wójta Gminy Starogard Gdański

z dnia 14 czerwca 2010 r.
w sprawie powoływania Komisji Przetargowej do oceny  i wyboru ofert w przetargach prowadzonych w Urzędzie Gminy Starogard Gdański , oraz wprowadzenia: Regulaminu udzielania zamówień publicznych oraz Regulaminu pracy Komisji Przetargowej.

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późniejszymi zmianami), postanawia się co następuje:

§ 1

Imienny skład Komisji przetargowej powołuje się Zarządzeniem Wójta odrębnie dla każdego postępowania przetargowego. W skład Komisji przeprowadzającej przetarg związany z zadaniami wydziału  wchodzi Naczelnik tego wydziału lub inna osoba wyznaczona przez Wójta jako przewodniczący, Sekretarz Gminy lub osoba przez niego wyznaczona oraz pracownik merytorycznie odpowiedzialny za dane zamówienie wyznaczony przez Naczelnika Wydziału 

§ 2

Szczegółowe ustalenia dotyczące realizacji udzielania zamówień publicznych określa Regulamin udzielania zamówień publicznych, stanowiący załącznik nr 1 do zarządzenia.

§ 3

Szczegółowe zadania Komisji przetargowej, tryb jej pracy, a także obowiązki przewodniczącego i członków Komisji określa Regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiący załącznik nr 2 do zarządzenia.

§ 4

Traci moc zarządzenie nr 25/05 Wójta Gminy z dnia 14 czerwca 2005r. w sprawie powoływania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru ofert w przetargach prowadzonych w Urzędzie Gminy Starogard Gdański oraz wprowadzenia: Regulaminu udzielania zamówień publicznych oraz Regulaminu pracy Komisji Przetargowej.

§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik nr 1 

                                                                          do Zarządzenia Wójta nr ADM 48/2010 


REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

§ 1

1. Regulamin ustala zasady i tryb postępowania oraz ogłoszenia i przygotowania postępowania  w sprawie zamówień publicznych, do których stosuje się ustawę prawo zamówień publicznych, w Urzędzie Gminy Starogard Gdański,.

2. Regulamin  opracowano na podstawie ustawy z 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zmianami) oraz art. 68, ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z późniejszymi zmianami).

§ 2

Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) pzp - należy przez to rozumieć ustawę z 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późniejszymi zmianami),

2) trybie udzielania zamówień - należy przez to rozu​mieć odpowiedni tryb udzielania zamówień, okre​ślony w art. 10 pzp,

3) przetargu - należy przez to rozumieć odpowiednio przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony,

4) naczelniku wydziału - należy przez to rozumieć od​powiednio naczelnika wydziału Urzędu Gminy Starogard Gdański.

§ 3

1. Regulamin stosuje się do udzielania zamówień publicznych, umów zawieranych między zamawiającym a wykonawcą, których przedmiotem są  dostawy, usługi lub roboty budowlane, gdzie:

a) dostawy – to nabywanie rzeczy i praw oraz innych dóbr, w szczególności na podstawie umowy sprzedaży , dostawy, o dzieło, najmu, dzierżawy oraz leasingu,

b) usługi – to wszelkie świadczenia, których przedmiotem nie są roboty budowlane lub dostawy, a są usługami określonymi w przepisach wydanych na  podstawie art. 2a ustawy,

c) roboty budowlane – to wykonanie, albo zaprojektowane i wykonanie robot budowlanych  w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. – Prawo budowlane (Dz. U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 z późn. zm.), a także realizacja obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane, za pomocą dowolnych środków, zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego

2. Jeżeli zamówienie obejmuje równocześnie dostawy oraz usługi, albo roboty budowlane oraz usługi, do udzielania zamówienia stosuje się przepisy dotyczące tego przedmiotu zamówienia, którego udział wartościowy w danym zamówieniu jest największy.

3. Jeżeli zamówienie obejmuje równocześnie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalację dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia takiego zamówienia stosuje się przepisy dotyczące dostaw.

4. Jeżeli zamówienie obejmuje równocześnie roboty budowlane oraz dostawy niezbędne do ich wykonania, do udzielenia takiego zamówienia stosuje się przepisy dotyczące robót budowlanych.

5. Jeżeli zamówienie obejmuje równocześnie usługi oraz roboty budowlane niezbędne do wykonania usług, do udzielenia zamówienia stosuje się przepisy dotyczące usług.

§ 4

1. Za organizację systemu zamówień publicznych w Urzędzie Gminy Starogard Gdański, zwanego dalej Urzędem, jest odpowiedzialny Wójt Gminy Starogard Gdański.

2. Organizacja zamówień publicznych w Urzędzie na​leży do:

a) naczelników wydziałów,

b) właściwej komisji przetargowej,

§ 5

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego przygotowuje i przeprowadza zamawiający

2. Zamawiający może powierzyć przygotowanie lub przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia własnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej. Podmioty o których mowa działają jako pełnomocnicy zamawiającego.

3. Zamawiający mogą wspólnie przeprowadzić postępowanie i udzielić zamówienia wyznaczając spośród siebie zamawiającego upoważnionego do przeprowadzenia postępowania i udzielenia zamówienia w ich imieniu i na ich rzecz.

4. Wójt może wyznaczyć spośród podległych samorządowych jednostek organizacyjnych jednostkę organizacyjną właściwą do przeprowadzenia postępowania i udzielenia zamówienia na rzecz tych jednostek

§ 6
Postępowanie obejmuje następujące fazy:

a) projektowanie i ogłoszenie zamówienia publicznego,

b) przygotowanie zamówienia publicznego,

c) realizacja procedur,

d) zawieranie umów.

§ 7

Do czynności podejmowanych w trakcie postępowania o udzielanie zamówienia publicznego przez zamawiających, dostawców lub wykonawców stosuje się, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w pzp i przepisach odrębnych, przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 8

Dostawcom lub wykonawcom, których interes prawny doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego określonych w ustawie zasad udzielania zamówień, przysługują środki obrony prawnej przewidziane w Dziale VI pzp

§ 9

Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne oraz z zastrzeżeniem, wyjątków określonych  w ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. Pełna dokumentacja postępowania jest jawna i podlega udostępnieniu.

§ 10
Do obowiązków osób dokonujących zamówień, należy:

a) opis przedmiotu zamówienia (art. 29 i art. 30 pzp) stosując nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień

b) określenie rodzaju zamówienia (odpowiednio art. 2,  pkt 2, 8 i 10 pzp),

c) ustalenie wartości zamówienia publicznego (art. 32, 33, 34, 35 pzp),

d) przygotowanie treści Zarządzenia Wójta o powołanie komisji przetargowej do przeprowadzenia postępowania (postanowienia art. 21 pzp stosuje się od​powiednio),

e) nadzór nad realizacją zamówienia oraz odbiór przed​miotu zamówienia.

f) rozliczenie zamówienia pod względem finansowym, zgodnie z treścią umowy,

g) egzekwowanie uprawnień zamawiającego z tytułu gwarancji i rękojmi,

h) przechowywanie dokumentacji postępowania. (art. 97 pzp)

                                                                                                                                 Załącznik nr 2 

                                                                                                                     do Zarządzenia Wójta nr ADM 48/2010

REGULAMIN  PRACY

KOMISJI PRZETARGOWEJ
§ 1

Komisja przetargowa działa na podstawie zarządzenia Wójta Gminy Starogard Gdański nr ADM 48/2010 z dnia 14 czerwca 2010 r. w sprawie powoływania komisji przetargowej oraz wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień publicznych i regulaminu pracy komisji przetargowej oraz zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych i wydanymi na jej podstawie przepisami wykonawczymi.

§ 2

1. Komisja, z chwilą jej powołania, rozpoczyna prace związane z  przygotowaniem               i przeprowadzeniem procedury o udzielenie określonego zamówienia publicznego.

2. Komisja kończy pracę z dniem zawarcia umowy o udzielenie zamówienia publicznego lub unieważnienia postępowania, jeżeli odwołania zostały ostatecznie rozstrzygnięte lub upłynął termin do ich składania.

3. Komisja działa w składzie co najmniej 3 osób.

4. Pracą Komisji kieruje Przewodniczący komisji, w przypadku jego nieobecności Sekretarz Komisji.

5. Jeżeli dokonanie określonych czynności związanych z przygotowaniem                              i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia wymaga wiadomości specjalnych, kierownik zamawiającego, z własnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, może powołać biegłych.

§ 3

Komisja w trakcie prac przygotowawczych postępowania o zamówienia publiczne,                w szczególności przygotowuje:

a) propozycję wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego, innego niż przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony,

b) projekt Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ)

c) projekt ogłoszenia wymaganego dla danego trybu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

d) projekty innych dokumentów związanych z prowadzoną procedurą.

§ 4

Komisja prowadząc procedurę o zamówienie publiczne, w szczególności:

a) udziela wyjaśnień dotyczących treści SIWZ,

b) dokonuje oceny spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu,

c) prowadzi negocjacje z zaproszonymi dostawcami lub wykonawcami, w przypadku gdy ustawa dopuszcza prowadzenie takich negocjacji,

d) zapoznaje się z odwołaniami oraz przedstawia propozycje rozstrzygnięć w tym zakresie,

e) proponuje wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty oraz wybór najkorzystniejszej oferty,

f) wnioskuje o unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia,

g) wnioskuje o powołanie biegłych.

§ 5

1. Komisja dokonuje otwarcia ofert w miejscu i terminie określonym w SIWZ.

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert, przewodniczący komisji podaje do wiadomości kwotę, jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Podczas otwarcia ofert ogłaszane są następujące informacje:

a) imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) dostawcy lub wykonawcy, którego oferta jest otwierana,

b) informacje dotyczące ceny oferty,

c) termin wykonania zamówienia publicznego,

d) okres gwarancji oraz warunki płatności zawarte w ofercie.

4. Oferentom nie uczestniczącym w otwarciu, informacje o których mowa w ust. 2 i 3 doręcza się na ich wniosek.

5. Każdy członek komisji oraz inne osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia składają, pod rygorem odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania, pisemne oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ustawy. Dokonują tego w momencie kiedy dowiadują się o tym kto bierze udział w postępowaniu.

6. O ile członek komisji dowiedział się wcześniej o wystąpieniu okoliczności z art. 17 ustawy, członek ten podlega niezwłocznemu wyłączeniu z dalszego udziału w pracach komisji. W miejsce odwołanego Wójt powołuje nowego członka komisji.

7. Czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podjęte przez osobę podlegającą wyłączeniu po powzięciu przez nią wiadomości o okolicznościach, o których mowa w art. 17 ustawy, powtarza się z wyjątkiem otwarcia ofert oraz innych czynności nie wpływających na wynik postępowania.

§ 6

1. W toku dokonywania oceny ofert, komisja może żądać udzielenia od oferentów wyjaśnień, co do treści złożonych przez nich ofert.

2. Na podstawie art. 87, ust. 2 ustawy, komisja dokonuje poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta  została poprawiona.

§ 7

1. Przy dokonywaniu wyboru oferty komisja sprawdza zgodność treści oferty z treścią SIWZ.

2. Każdy z członków komisji dokonuje indywidualnie oceny ofert, nie podlegających odrzuceniu. Sposób oceny wynika z SIWZ.

3. Komisja przyjmuje i analizuje wnoszone odwołania oraz przekazuje je natychmiast po otrzymaniu i zapoznaniu się, wraz ze swym stanowiskiem Wójtowi. 

Wójt podejmuje decyzję w zakresie prowadzenia procedur związanych z wniesionym odwołaniem.

4. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje kierownik jednostki lub osoba przez niego upoważniona, zatwierdzając propozycję komisji.

§ 8

Kierownik jednostki może, z zachowaniem formy pisemnej, upoważnić przewodniczącego komisji do dokonywania określonych upoważnieniem czynności związanych z udzieleniem zamówienia publicznego, w imieniu kierownika.

