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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Starogard Gdafiski zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym na wykonanie ushug
szkoleniowych, na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien w ramach projektéw
wspétfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej, ktorych wartoé¢ nie przekracza
14.000 euro (Zarzadzenie Nr 95/2007 Wojta Gminy Starogard Gdanski z dnia 27 grudnia 2007r.),
w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t. j. Dz. U.
z 2007 roku nr 223, poz. 1655 ze zmianami).

Przedmiot zamowienia zwiazany jest z realizacja projektu ,,KIS — sposob na aktywizacje zawodowa
na wsi” (Umowa o dofinansowanie nr UDA-POKL.07.02.01-22-084/08-00), ktéry jest
wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Kapital Ludzki w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

1. Nazwa zamawiajacego: Gmina Starogard Gdanski
ul. Sikorskiego 9
83-200 Starogard Gdanski
NIP 5922079828 REGON 191675706

Tel. (58) 56 250 67
fax. (58) 56 246 41

2 Opis przedmiotu zamowienia:

Ustuga szkoleniowa dla 10 osob nieaktywnych zawodowo, skierowanych przez Zamawiajacego,
ztozona z 3 czescei:

a) Indywidualny Plan Dziatania z doradcg zawodowym 4 godziny /osobe - produkt 10 IPD

b) Kurs zawodowy cpv: 80530000-8, zawod florysta ( opis ponizej ) 110 godzin— produkt 10
DYPLOMéw  FLORYSTY oraz odpowiednie 10 ZASWIADCZEN zgodnie
z Rozporzadzeniem MEN z dnia 03.02.2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupehiania przez
osoby doroste wiedzy ogélnej, umiejetnosei i kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych

c¢) Kurs ,,ABC samodzielnej dziatalnosci gospodarczej™ - 25 godzin /grupe ( opis ponizej ) —
produkt odpowiednio 10 ZASWIADCZEN zgodnie =z Rozporzadzeniem MEN
z dnia 03.02.2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupehiania przez osoby doroste wiedzy
o0golnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych.

Opis zawodu FLORYSTA wg klasyfikacji wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 8 grudnia 2004 r. (Dz. U Nr 265, poz. 2644) oraz rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spofecznej z dnia 1 czerwca 2007 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie klasyfikacii
zawodow i specjalnosci dla potrzeb rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz. U Nr 106, poz. 728).

Nazwa: |Florysta

Kod: 347101

Tworzy dekoracje roslinne, od niewielkich kompozycji do rozwiazan przestrzennych,

i podnoszacych estetyke otoczenia; zajmuje sie wizualng oprawa uroczystosci i imprez
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oraz kompleksowa dekoracjg wngtrz, stosujac rosliny ozdobne ciete i doniczkowe;
wykorzystuje w swojej pracy zasady kompozycji plastycznej oraz wiedze dotyczaca
sposobéw zagospodarowania przestrzeni oraz dekoracji wnetrz.

- wykonywanie projektéw dekoracji ro§linnych;
- przygotowywanie materialu roslinnego, suszu i sztucznych roslin do wykonania
dekoracji;
- wykonywanie dekoracji roslinnych réznego typu;
Zadania |- utrwalanie roslin réznymi metodami;
zawodowe: |- pakowanie i transport gotowych kompozycji;
- stylizacja wnetrz materialem ro$linnym w hotelach, biurach, sklepach, rezydencjach,
kosciotach, mieszkaniach; stoiskach targowych, konferencjach itp.;
- przygotowywanie wystaw i konkurséw ro§linnych;
- obrét materiatem florystycznym.

Program zaje¢ szkolenia zawodowego winien zawieraé min. 90 godzin zaje¢ praktycznych
i obejmowac m. in.:

- Wybrane zagadnienia z botaniki

- Materiatoznawstwo w zakresie florystyki i bukieciarstwa

- Nauka kupowania kwiatéw i zieleni cigtej oraz doniczkowej

- Techniki pielegnacji i utrwalania zywotnosci kwiatow cietych i doniczkowych
- Plastyka: rysunek zawodowy, nauka o kolorach i kompozycji

- Estetyka florystyczna

- Florystyka okolicznosciowa

- Florystyka $lubna

- Florystyka sezonowa (B. Narodzenie, Wielkanoc)

- Florystyka pogrzebowa

- Stylizacja florystyczna przestrzeni zamknigte] i otwarte;j

- Nauka wykonywania dokumentacji fotograficznej

- Marketing w zawodzie florysty i w zawodzie bukieciarza

- Psychologia sprzedazy kwiatow i wyrobow florystycznych

- Sztuka pakowania kwiatow (pakowanie ozdobne, pakowanie do transportu)

- Nauka kalkulacji kosztdw i organizacji kwiaciarni

Program zaje¢ ABC samodzielnej dzialalnosci gospodarczej winien zawieraé w programie
nastgpujaca tematyke:

- Gdzie udac sig¢ po srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnoscei.

- Biznes plan

- Zarejestrowanie firmy - krok po kroku (niezbedne formularze)

- W jaki sposob pozyskac klientow- marketing w matej firmie.

- Jakg wybra¢ formg prawng? (jednoosobowa dziatalno$¢, rodzaje spolek - ich wady i zalety).
- Wybér korzystnej formy opodatkowania (karta podatkowa, ryczalt, ksiazka przychodéw
i rozchodéw). Jaki podatek wybra¢ ( liniowy czy wg skali podatkowej)

- Omodwienie podatku VAT.

- Jak rozlicza¢ sie z urzedami (deklaracje PIT, VAT, ZUS )

- Przychody i koszty w firmie.

- Skuteczna windykacja (jak postepowaé z dtuznikami)

- Leasing, factoring, franszyza.

Termin, miejsce i inne wymogi dotyczace realizacji zamowienia:

Zajgcia prowadzone w okresie V-VII 2010r., 5-6 godzin dziennie od pn. — pt., miejsce —
Starogard Gdanski.
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Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi:

- niezbedne materialy szkoleniowe ( w tym notatnik A4, dhugopis, otéwek, podreczniki:
»ABC florystyki” Anna Nizinska 2008 lub o zblizonej tresci, ,,Bukieciarstwo i dekoracje
roslinne” 2004 Anna Nizinska lub o zblizonej tresci, ,.Jak zalozy¢ i prowadzi¢ wlasna
firmg. Praktyczny poradnik z przykladami” Mucko Przemystaw, Sokét Aneta 2010 lub o
zblizonej tresci )

- poczgstunek na kazdych zajeciach ( woda mineralna, kawa, herbata, ciastko )

- inne niezbedne materiaty i akcesoria ( w tym florystyczne) w celu przeprowadzenia
szkolenia

oraz wykorzysta do prowadzenia zaj¢¢ m. in. komputer i rzutnik multimedialny.

W/w wymogi zawarto w umowie, ktorej wzor stanowi zatacznik do nin. zapytania.

3.

Oferty sktada¢ moga podmioty, ktére:

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci objetych
informacja nt. szkolen ,

nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia

znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie czynnosci
objetych informacja nt. szkolen

zapewnia doswiadczona i wykwalifikowana kadre, posiadajaca doswiadczenie oraz
kwalifikacje zwiazane z tematyka szkolef

pokryja koszty ubezpieczenia OC i NNW uczestnikéw na caty okres szkolenia

braly udzial w realizacji szkolen wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w co najmniej 3 réznych projektach ( zadania zlecone lub projekty wiasne)

przeprowadzq ustuge zgodnie z zapisami Rozporzadzenia MEN z dnia 03.02.2006r. w sprawie
uzyskiwania i uzupehniania przez osoby dorosle wiedzy ogdlnej, umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych w formach pozaszkolnych

Sposoéb przygotowania oferty:

> Oferta musi mie¢ formg pisemna ( wersja papierowa) i powinna byé sporzadzona w
jezyku polskim.
> Oferta musi zawierac:

o Wypelniony formularz ofertowy, stanowiacy zalacznik do niniejszego
zapytania ofertowego,

Koperty powinny by¢ oznaczone:
»Oferta na ustuge szkoleniowg — KIS — sposdb na aktywizacje¢ zawodowg na wsi”
e Nazwa i adres Zamawiajacego,
e Nazwa i adres Wykonawcy.

Kryterium wyboru oferty — liczba punktéw ( maks. 100 ):

a) cena brutto calosci zaméwienia 60 pkt

b) wyposazenie uczestnika zaje¢ w materialy dydakt.-szkoleniowe 20 pkt

¢) doswiadczenie w realizacji projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego 10 pkt

d) Oferta programowa i potencjat kadrowy 10 pkt

Oferty mozna sktada¢ do dnia 05.05.2010r., do godz. 12.00 wylacznie w formie pisemne;.
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T Miejsce dostarczenia ofert: Urzad Gminy Starogard Gdanski, ul. Sikorskiego 9,83-200

Starogard Gdanski, Pok. 21

Oferte mozna dostarczy¢ poczta lub osobiscie na w/w adres.

8. Termin i miejsce otwarcia ztozonych ofert:

05.05.2010r., godz.13:00, Urzad Gminy Starogard Gdanski, ul. Sikorskiego 9, 83-200 Starogard
Gdanski, Pok. 21

9. Termin i miejsce podania wyniku oceny ofert:

07.05.2010r., godz.14:00, Urzad Gminy Starogard Gdanski, ul. Sikorskiego 9, 83-200 Starogard
Gdanski, Pok. 21

10. Opis sposobu udzielania wyjasnieri dotyczacych zapytania ofertowego: Informacji na temat
zamOwienia udziela: Anita Schleser, nr tel. (58) 56 250 67, wew.52, e-mail: efs.starogard@wp.pl

0 18 Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik do niniejszego
zapytania ofertowego.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy.

Gmina Starogard Gdanski

83-200 Starogard Gdariski |
ul. Sikorskiego 9 |
NIP 592-207-98-28, Reg. 191675706 |



