WOJT GMINY SKULSK

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO KIEROWNIKA
REFERATU ds. KOORDYNACJI PRACY JEDNOSTEK SEKTORA
FINANSOW PUBLICZNYCH URZEDU GMINY w SKULSKU

(zatrudnienie od 01 grudnia 2026 roku)

Wojt Gminy Skulsk ogtasza nabor kandydatow na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:
Kierownik Referatu ds. koordynacji pracy jednostek sektora finanséw publicznych Urzedu

Gminy w Skulsku ul. Targowa 2a, 62-560 Skulsk

1. Wymagania kwalifikacyjne:

1) wymagania niezbedne (konieczne dla kandydata):

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

C) posiadanie wyksztalcenia wyzszego oraz kwalifikacje z zakresu zarzadzania o§wiatg.

d) posiadanie co najmniej pigcioletniego stazu pracy w jednostkach administracyjnych,

w tym co najmniej trzyletniego stazu pracy na stanowisku kierowniczym;

e) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego oraz umyslne przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

g) brak ukarania zakazem pelnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi (art. 31 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych),

h) brak przeciwwskazan zdrowotnych,

i) znajomos$¢ procedur administracyjnych oraz regulacji prawnych zwigzanych w praca na
stanowisku kierownika referatu w urzgdzie gminy.

2) wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)

d)

e)

umiejetnos¢ organizacji pracy i kierowania zespolem pracownikow,

umiejetnos¢ sprawnego dzialania w sytuacjach stresowych,

dobra znajomo$¢ obslugi komputera, w tym oprogramowania biurowego,
w szczegolnosci: pakietu Microsoft Office,

samodzielno$¢, obowiazkowos¢, odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnos¢ oraz
wysoka kultura osobista,

prawo jazdy kat. B

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) planowanie i organizowanie pracy referatu,

2) realizacja i koordynowanie zadan wynikajacych z przepisow prawa w zakresie dotyczacym
jednostek sektora finansow publicznych,

3) opracowywanie planow finansowych zwigzanych z prowadzeniem jednostek sektora
finans6w publicznych w Gminie Skulsk i ich realizacja,
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4) sporzadzanie bilansoéw, sprawozdan, analiz zgodnie z obowigzujagcymi wymogami prawa,
5) prowadzenie wymaganej dokumentacji dotyczacej jednostek sektora finansow publicznych

w Gminie Skulsk.

3. Warunki pracy na stanowisku:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)

praca w wymiarze czasu: 1 etat,

rodzaj stosunku pracy: umowa o prace poczagtkowo na czas okreslony, docelowo na czas
nieokreslony,

praca w dni robocze w godzinach pracy Urz¢du Gminy w Skulsku,

biuro pracownika zlokalizowane jest w budynku Urzedu Gminy w Skulsku,
ul. Targowa 2,

kontakty bezposrednie i telefoniczne z kierownikami jednostek sektora finansow
publicznych Gminy Skulsk oraz innymi pracownikami Urzgdu Gminy w Skulsku,

praca administracyjno-biurowa wykonywana Ww jednostce potaczona =z wyjazdami
stuzbowymi,

gromadzenie, wytwarzanie, rejestracja informacji i dokumentacji oraz ich przetwarzanie
I archiwizacja zgromadzonych danych,

wynagrodzenie ustalone zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

4. Wskaznik zatrudnienia os0b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Skulsku,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej oraz zatrudniania 0s6b
niepetnosprawnych w sierpniu 2026 (w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia)
nie przekraczat 6 %.

5. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

list motywacyjny,

CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowej dziatalnos$ci zawodowe;j,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wg wzoru,

kserokopie $wiadectw 1 dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie, uprawnienia,
kwalifikacje, umiejetnosci (dyplomy, zaswiadczenia, certyfikaty),

kserokopie swiadectw pracy oraz zaswiadczenie w przypadku pozostawania w stosunku
pracy,

oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

o$wiadczenie o braku ukarania zakazem petienia funkcji kierowniczych zwigzanych
z dysponowaniem Srodkami publicznymi, o ktorych mowa w art. 31 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo umyslne,

10) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych, oraz o korzystaniu z pelni praw

publicznych,

11) o$wiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajgcym prace na stanowisku objetym naborem,
12) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych wraz

z klauzulg informacyjng — podpisane w sposob czytelny,

13) Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2

ustawy o pracownikach samorzadowych, jest obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami
kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

14) Kandydat wytoniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest

przedlozy¢ zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o braku skazania prawomocnym
wyrokiem sagdu za umyS$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysSine
przestepstwo skarbowe.
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6. Termin, miejsce i forma skladania dokumentéow
1) Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna ztozyé osobiscie w siedzibie Urzgdu Gminy
Skulsk, ul. Targowa 2, 62-560 Skulsk — w sekretariacie Urzedu lub przesta¢ poczta na
adres Urzedu Gminy w Skulsku.

2) Dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Urzedu Gminy lub przestane pocztg powinny
znajdowa¢ si¢ w zamknigtej kopercie Z podaniem oznaczenia jakiego naboru dotycza:
,Oferta pracy — nabér na stanowisko Kierownika Referatu ds. koordynacji pracy
jednostek sektora finanséw publicznych Urzedu Gminy w Skulsku”

3) Dokumenty aplikacyjne przyjmowane sg w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09.11.2026
r. do godz. 15.00.

4) O zachowaniu terminu ztozenia dokumentow aplikacyjnych decyduje data wptywu do
Urzedu.

5) Oferty, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okresSlonym terminie nie beda rozpatrywane.

6) Wszyscy kandydaci zostang telefonicznie lub pisemnie powiadomieni czy zostali badz tez
nie zostali zakwalifikowani do nast¢gpnego etapu naboru.

7. O terminie i miejscu przeprowadzenia konkursu kandydaci spelniajacy wymagania
formalne zostana powiadomieni pisemnie lub telefonicznie.

Signature Not Verified

Dokument J;;fzez ndrzej

Operacz; Urzad Gminy w Slulsku
Data: 2026.10.16 09:20: EST
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