WOJT GMINY SKULSK
OGLASZA NABOR

NA STANOWISKO URZEDNICZE - KIEROWNIKA ZAKLADU
GOSPODARKI KOMUNALNEJ W SKULSKU zs. W LISEWIE

I. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,
2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w peini z praw publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysélne przestgpstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztalcenie wyzsze I lub II stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym o
kierunku umozliwiajacym wykonywanie zadan na stanowisku,

6) minimum 3 — letni staz pracy,

7) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.
II. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ przepisoéw: ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy o finansach
publicznych, ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o
pracownikach samorzadowych, ustawy Kodcks pracy, ustawy o utrzymaniu czystosci w
gminach,

2) do$wiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego,,

3) umiej¢tnos¢ samodziclnego podejmowania decyzji,

4) umieje¢tnos¢ kicrowania zespotem,

5) umiejg¢tnos¢ planowania wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki budzetowej,
6) wysoka kultura osobista,

7) praktyczna umiej¢tnosc obstugi komputera,

8) prawo jazdy kat. B,

9) odpowiedzialno$¢, sumienno$¢, kreatywnos¢ i dyspozycyjnosc.

1. ZAKRES CZYNNOSCI NA STANOWISKU PRACY

1) kierowanie i organizacja pracy jednostki oraz reprezentowanie jej na zewnatrz,

2) dokonywanie czynnosci prawnych na mocy petnomocnictw udzielonych przez Wéijta
Gminy Skulsk,

3) realizacja zadan Kierownika wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa oraz
statutu jednostki, uchwat Rady Gminy Skulsk i zarzagdzen Wajta Gminy Skulsk,

4) wykonywanie uprawnien pracodawcy wobec pracownikéw ZGK w Skulsku,

5) zarzadzanie powierzong czescig majatku gminnego,

6) nadzor i kierowanie gospodarka finansowa ZGK w Skulsku,




7) sktadanie w imieniu ZGK w Skulsku oSwiadczern woli w zakresie prawi
zobowiazarn finansowych,

8) nadzér merytoryczny nad praca pracownikéw ZGK w Skulsku,

9) wspétdziatanie z instytucjami, organizacjami spotecznymi,
stowarzyszeniami,fundacjami oraz zaktadami pracy w celu realizacji zadan,

10) opracowywanie projektu budzetu ZGK w Skulsku oraz przygotowywanie informacji
0 przebiegu jego wykonania,

11) przestrzeganie dyscypliny budzetowej przy $cistej wspotpracy ze Skarbnikiem
Gminy Skulsk i Gtownym ksiegowym ZGK w Skulsku,

12) inicjowanie przedsiewzie¢ majacych na celu pozyskiwanie srodkéw
pozabudzetowych, w tym unijnych,

13) nadzér nad przestrzeganiem tajemnicy stuzbowej i zawodowej przez podlegtych
pracownikow,

14)wydawanie zarzadzen wewnetrznych regulujagcych  zasady funkcjonowania
i organizacji ZGK w Skulsku,

15)kontrola zarzadcza,

16) sktadanie Radzie Gminy Skulsk oraz Wojtowi Gminy Skulsk sprawozdanz
dziatalnosci ZGK w Skulsku,

17) wykonywanie innych zadan zleconych przez Woéjta Gminy Skulsk oraz
wynikajacych z potrzeb mieszkaricow Gminy Skulsk.

18) Zarzadzanie infrastruktura wodociggowa-kanalizacyjna, oczyszczalnig sciekéw

19) Nadzér nad stacjami uzdatniania wody

20) Organizacja i nadzér na PSZOK

IV.Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV),

3) kwestionariusz osobowy,

4) dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie,

5) dokumenty potwierdzajace posiadanie stazu pracy,

6) dokument po$wiadczajacy posiadanic prawa Jjazdy,

7) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

8) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo Sciganc z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe
(w przypadku zatrudnienia, kandydat przedklada zaswiadczenie o niekaralnosci
z Krajowego Rejestru Karnego),

9) oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na ww.
stanowisku,

10) o$wiadczenie, ze kandydat ma petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni
praw publicznych,

11) oswiadczeniec o wyrazaniu zgody na przetwarzanic danych osobowych w celu
przeprowadzenia naboru na stanowisko urzednicze na zastepstwo ds. gospodarki gruntami,
drogownictwa i energetyki.

V.Warunki pracy na stanowisku:




1) miejsce pracy: Zaklad Gospodarki Komunalnej w Skulsku zs. w Lisewie

2) praca administracyjno - biurowa przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, a takze praca
w terenie,

3) wymiar czasu pracy: pelen ctat,

4) praca wymagajaca realizacji polecen wyjazdu stuzbowego

5) termin rozpoczgcia pracy: 01.02.2025r.

Oferty lezy sktada¢ lub przesyla¢ w terminic do 24.12.2024r. r. do godz. 13:00 (liczy si¢ data wptywu
do Urzgdu Gminy w Skulsku).

na adres: Urzad Gminy w Skulsku, ul. Targowa 2, 62-560 Skulsk

w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,, Nabdr na stanowisko urzednicze Kierownika Zakladu
Gospodarki Komunalnej w Skulsku zs. w Lisewie”.

Blizsze informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu (63) 2682079.

O zakwalifikowaniu do II etapu naboru — rozmowy kwalifikacyjnej, kandydaci zostana powiadomieni
telefonicznie. Dokumenty sktadane w jezyku obeym nalezy zlozy¢ wraz z tumaczeniem na jezyk polski.
Oferty, ktore wptyna do Urzgdu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie bgda rozpatrywane.
Oferty nie wykorzystane w naborze zostang zniszczone, zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

Zgodnie z art. 13 i 15 rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
0 ochronie danych osobowych) — zwanego dalej RODO informuje, iz:

Administratorem danych osobowych o0sob fizycznych — kandydatow uczestniczacych w naborze
na stanowisko jest Urzad Gminy w Skulsku przy ul. Targowei 2, 56-620 Skulsk.

Skulsk, 29.11.20.2024r. T ik
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