Skulsk, 24.08.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dane Zamawiajgcego
Gmina Skulsk
ul. Targowa 2
62-560 Skulsk
godziny otwarcia:
poniedziatek: 7:30 - 17:00
wtorek — czwartek: 7:30-15:30
pigtek: 7:30 — 14:00
telefon: 63 2682018
strona internetowa: www.gmina-skulsk.pl
email: ug.skulsk@skulsk.pl

Gmina Skulsk zaprasza do ztoienia oferty dotyczgcej Opracowania Gminnego
Programu Opieki nad Zabytkami na lata 2022-2025 oraz aktualizacje Gminnej
Ewidencji Zabytkoéw Gminy Skulsk.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

1.1. Sporzadzenie Gminnego Programu Ochrony Zabytkéw dla Gminy Skulsk na lata 2022-
2025, zgodnie z aktualnym stanem prawnym, w szczegélnosci z Ustawg z dnia 23 lipca
2003 roku o ochronie zabytkdéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. 2020, poz. 282) oraz z
Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 maja 2011 r.
w  sprawie  prowadzenia  rejestru  zabytkéw  krajowej,  wojewddzkiej
i gminnej ewidencji zabytkdw oraz krajowego wykazu zabytkéw skradzionych lub
wywiezionych za granice niezgodnie z prawem (dz. U. 2003 nr 162 poz. 1568).

1.2. Aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytkow Gminy Skulsk.

2. W ramach zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie w szczegdlnosci do:

2.1. W zakresie sporzadzenia Gminnego Programu Ochrony Zabytkow:

a) opracowanie zgodnie z w/w ustawg i rozporzgdzeniem Gminnego Programu
Opieki nad Zabytkami dla Gminy Skulsk z uwzglednieniem uwarunkowan
wewnetrznych i zewnetrznych,

b) uzyskania dla Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami pozytywnej opinii
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow;

c) przygotowania projektu uchwaty w sprawie przyjecia Gminnego Programu
Opieki nad Zabytkami Gminy Skulsk wraz z uzasadnieniem,
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d)

f)

systematycznego konsultowania wszelkiej opracowywanej w ramach realizacji
zadania dokumentacji z Zamawiajgcym,

przedstawienia na kazde zadanie Zamawiajgcego, w terminie do 7 dni,
informacji oraz udzielenia pisemnych wyjasnien z zakresu realizacji zadania.

w dokumencie powinny znalezé sie szczegdétowo okreslone dziatania ochrony
czynnej, ktére nalezy podjgé na terenach poszczegdlnych, zabytkowych parkow
np.: - dziatania zwigzane z pielegnacjq i ochrong cennych zadrzewien m.in.:
prace wzmacniajgce w koronach drzew (np. wigzania Boa, ciecia pielegnacyjne).
Powinny znalez¢ sie takze informacje dotyczace wprowadzenia nowych
nasadzen rodzimych gatunkéw drzew pozwalajacych na zachowanie ciggtosci w
tych ekosystemach. Rosngce drzewa w miare uptywu lat beda zastepowacd
zamierajgce, wiekowe okazy. - utworzenie siedlisk dla makrofagdéw i gadow w
postaci m.in. stert martwego drewna, - zawieszenie zastepczych siedlisk dla
ptakow i nietoperzy w postaci np. budek, wiklinowych koszy, - rozmieszczenie
hotelikow dla dziko zyjacych zapylaczy.

2.2. W zakresie aktualizacji Gminnej Ewidencji Zabytkéw:

a)
b)
c)

d)

e)

przeprowadzenia kwerendy w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw,
przeprowadzenia dokumentacyjnych prac terenowych,

sporzadzenia dokumentacji ewidencyjnej w postaci kart adresowych dla
obiektow wtgczonych do Gminnej Ewidencji Zabytkéw Gminy Skulsk,
sporzadzenia tabelarycznego zestawienia zabytkdw w ramach Gminnej
Ewidencji Zabytkéw Gminy Skulsk w ukfadzie adresowym i ewidencyjnym
wedtug miejscowosci,

sporzadzenia  tabelarycznego  zestawienia, w  uktadzie adresowym
i ewidencyjnym wedtug miejscowosci wraz z dokumentacjg fotograficzng
i uzasadnieniem, obiektow nieistniejgcych lub ktérych stan zachowania lub
wartosci zabytkowe, badz zatarcie cech zabytkowych, uzasadnia nie wtgczanie
do Gminnej Ewidencji Zabytkéw Gminy Skulsk.

3. Tryb udzielenia zamoéwienia.

3.1. Celem postepowania jest rozeznanie cen rynkowych ustug okreslonych w niniejszym
zapytaniu ofertowym oraz dokonanie wyboru ich wykonawcy, z zastrzezeniem
punktu 10.

3.2. Zamawiajgcy moze, w oparciu o przekazane oferty, dokona¢ wyboru Wykonawcy.
Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi jednak oferty w rozumieniu
Kodeksu cywilnego i tym samym zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia
zamowienia w oparciu o otrzymane oferty.

4. Zamowienie obejmuje:

4.1. Sporzadzenie Gminnego Programu Ochrony Zabytkow dla Gminy Skulsk na lata 2022-
2025.

4.2. Aktualizacje Gminnej Ewidencji Zabytkdw Gminy Skulsk.
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4.3. Dokumentacja obejmuje:

4.3.1. W zakresie sporzadzenia Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami:

a) 2 egz. w wersji papierowej,
b) 2 egz. w wers;ji elektronicznej, na ptycie CD lub DVD (w formie edytowalnej),
c) projekt uchwaty w sprawie przyjecia Gminnego Programu Opieki nad

Zabytkami Gminy Skulsk wraz z uzasadnieniem w formie papierowej
i elektronicznej.
4.3.2. W zakresie aktualizacji Gminnej Ewidencji Zabytkow Gminy Skulsk:

a) 1egz. wformie papierowej z kartami oprawionymi w sposéb trwaty,

b) 1 egz. w formie papierowej z kartami oprawionymi w sposdéb umozliwiajacy
wypiecie karty,

c) 1egz. wformie cyfrowej umozliwiajgcej edycje kazdej karty adresowej,

d) Wykaz obiektow objetych gminng ewidencjg zabytkdw w zestawieniu
tabelarycznym w uktadzie adresowym i ewidencyjnym wg miejscowosci w wersji
papierowe;j i elektroniczne;j.

4.4. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany przez Wykonawce zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z dokumentacji technicznej, przeprowadzonej wizji lokalnej, ztozonej
oferty, oraz z przewidywanymi kosztami warunkujacymi wykonanie przedmiotu
zamowienia zgodnie z zasadami wspétczesnej wiedzy technicznej i obowigzujacymi
przepisami.

4.5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4.6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

. Termin wykonania zamdwienia:
Termin wykonania zamodwienia do 30 listopada 2022 r.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

6.1. Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy weZmie pod uwage
jedynie cene brutto, ktorej waga wynosi 100%.

6.2. Kazdej ofercie zostanie przyznana ilos¢ punktéw obliczona nastepujgco:

Cena ofertowa brutto — 100 punktéw
Cena najnizszej oferty brutto

x 100 = ....punkty
Cena badanej oferty brutto

6.3. Jezeli w postepowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej

ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie. Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
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6.4.
6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie
moggq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z przyjetymi kryteriami.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zgdac udzielenia
przez Wykonawcow dotyczacych wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.
Zamawiajgcy moze zgdac, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupetnienia lub
zfozenia wyjasnien dotyczacych dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie
warunkdéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w szczegdlnosci
z Wykonawcag, ktérego oferta jest najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w przypadku, gdy cena
oferowana brutto przekroczy kwote, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz dokumenty wymagane w ofercie:

7.1.

Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:

7.2.

7.3.
7.4.

7.5.

a) Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej

przedmiotem niniejszego zamdwienia,

b) Posiadajg wiedze i doswiadczenie,
c) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zamdwienia,

d) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie

zamowienia,
Wykonawca winien przedstawic¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

a) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego,

b) zaparafowang klauzule informacyjng odnosnie przetwarzania danych
osobowych stanowigcg zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Ztozone dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie skanu.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktéorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli

oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy Ilub ktérzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie.
Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego osSwiadczenia i dokumenty powinny

potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu,
nie pdézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Miejsce i termin sktadania ofert.

8.1.

8.2.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug formularza ofertowego, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkdéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, stanowigcego zatgcznik
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9.

nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, oswiadczenie o wykonywanych ustugach,
stanowigcego zatfacznik nr 4 do niniejszego zapytania, aktualny odpis z wtasciwego
rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru czy ewidencji oraz wazne
uprawnienia.

8.3. Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajgcego. tj. sekretariat Urzedu Gminy Skulsk,
ul. Targowa 2, 62-560 Skulsk w terminie do dnia 01.09.2022 do godziny 10:00.
Osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego, lub za posrednictwem
postanca, kuriera lub przesta¢ (skan) e-mailem na adres mailowy:
ug.skulsk@skulsk.pl

8.4. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data
wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej nadania.

Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta.
9.1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu obliczenia ceny:

10.1. Wykonawca okredli cene za wykonanie catego zamdwienia. Cena ma charakter
ryczattowy i musi uwzglednia¢ wszelkie koszty optaty i podatki niezbedne do
wykonania zamdwienia. Tak okreslona cena stanowié bedzie podstawe do dokonania
oceny oferty oraz stanowié¢ bedzie podstawe okreslenia wysokosci wynagrodzenia
naleznego wykonawcy.

10.2. Powyisza cena bedzie ceng brutto w ztotych polskich.

11. Prawo do uniewaznienia postepowania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego w kazdym momencie
bez podawania przyczyn.

12,

Informacje dodatkowe

1)

2)
3)
4)
5)

6)

W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym dopuszcza sie porozumiewanie drogg:
pisemng, telefoniczng lub e-mailem na adres mailowy: ug.skulsk@skulsk.pl . Osobg uprawniong
do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Pawet Walczak, tel. 63 2682018 wew. 228 e-mail:
pawel.walczak@gmina-skulsk.pl

Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom S$rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych, tj. protest, odwotanie , skarga.
Ztozenie oferty nie jest rdwnoznaczne z dokonaniem zamowienia

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania lub podjecia negocjacji z
Oferentami w przypadku, gdy zaproponowane oferty cenowe przekroczg kwote, jaka
zamawiajgcy moze przeznaczyé na realizacje niniejszego zamdwienia.

Oferta moze zosta¢ odrzucona, jesli zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

Oferte nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci w sposéb czytelny, napisany na maszynie do pisania, komputerze lub pismem
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recznym, niescieralnym atramentem lub dtugopisem oraz podpisang przez osobe/y upowazniong
do skfadania woli w imieniu Wykonawcy.

7) Wszelkie skreslenia, zmiany lub poprawki naniesione przez Wykonawce w tresci oferty powinny
by¢ parafowane przez osobe podpisujgcy oferte.

8) Woykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy
nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

9) Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub wycofanie
ztozone] oferty sg skuteczne tylko wowczas , gdy zostaty dokonane przed uptywem terminu
sktadania ofert.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia modyfikacji do zapytania. O kazdej
zmianie poinformuje drogg mailowa wszystkich oferentéw, do ktérych zostato wystane zapytanie
lub zostanie opublikowane na stronie internetowej BIP Gminy Skulsk.

11) Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni. Bieg terminu ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu skfadania ofert.

12) Informujemy iz skontaktujemy sie tylko z wybranym Wykonawca.

13. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych w celu zwigzanym z

postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ", informuje, ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wajt Gminy Skulsk, ul. Targowa 2, 62-560 Skulsk.
2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
zZ niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.
3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda odbiorcy upowaznieni z mocy prawa w celu
przeprowadzenia postepowania, do ktérego niniejsza informacja jest zatgcznikiem oraz osoby lub
podmioty, biorgce udziat w postepowaniu, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
na ich wniosek;
4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, a w przypadku zawarcia umowy przez okres 10 lat. Po tym terminie moga
zostacd zniszczone, o ile stosowna zgode wyda witasciwy Dyrektor Archiwum Paistwowego za$s
Administrator uzna, iz dokumentacja utracita swoje znaczenie, w tym warto$é dowodowa.
5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
6. posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych w art. 18 ust. 2 RODO; Z przypadkow, 0 zastrzezeniem ktérych
d) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

7. nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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14. Gmina Skulsk zastrzega sobie prawo zmiany zapytania i warunkdw, a takze odwotania zapytania
w kazdym czasie bez podania przyczyny oraz zamkniecia postepowania bez wybrania

ktorejkolwiek z ofert.

Signature Not Verified

Doku meﬂt-pgpi;any zez

Andrzej Operacz; Urzgd Gminy
w Skulsku ~ /
Data: 2022.08.24 f2:57:16 CEST

Zatgczniki:
1. Formularz oferty
2. Klauzula informacyjna RODO
3.  Wz6r oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu
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