
Skulsk, 15.09.2021 r. 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

I. Dane Zamawiającego: 

Gmina Skulsk  

ul. Targowa 2  

62-560 Skulsk 

godziny otwarcia: 7:30 – 15:30 (poniedziałek – piątek)  

telefon: 63 268 20 18 

strona internetowa:  

www.gmina-skulsk.pl 

email: ug.skulsk@skulsk.pl 

 

Zaprasza do złożenia oferty dotyczącej opracowania projektu założeń do planu 

zaopatrzenia w energię elektryczną, energię cieplną oraz paliwa gazowe dla 

Gminy Skulsk 

 

II. Tryb: 

Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy i procedury określone 

ustawą z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2021 

r. poz. 1129) zwaną dalej ustawą Pzp. Zgodnie z art. 1 pkt. 1 w/w ustawy Pzp 

niniejsze zamówienie podlega wyłączeniu od stosowania ustawy Pzp. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest opracowania projektu założeń do planu zaopatrzenia 

w energię elektryczną, energię cieplną oraz paliwa gazowe dla Gminy Skulsk, 

zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (tj. Dz. U.         

z 2021 r., poz. 716 ze zm.). 

Opracowanie projektu założeń powinno określać: 

a) ocenę stanu aktualnego i przewidywanych zmian zapotrzebowania na ciepło, 

energię elektryczną i paliwa gazowe; 

b) przedsięwzięcia racjonalizujące użytkowanie ciepła, energii elektrycznej i paliw 

gazowych; 

c) możliwość wykorzystania istniejących nadwyżek i lokalnych zasobów paliw          

i energii, z uwzględnieniem energii elektrycznej i ciepła wytwarzanych w 

instalacjach odnawialnego źródła energii, energii elektrycznej i ciepła 

użytkowego wytwarzanych w kogeneracji oraz zagospodarowanie ciepła 

odpadowego z instalacji przemysłowych; 

d) możliwość stosowania środków poprawy efektywności energetycznej w 

rozumieniu art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o efektywności 

energetycznej (Dz. U. z 2021 r., poz. 468 ze zm.); 

e) zakres współpracy z innymi gminami. 
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IV. ZAKRES PRAC DO WYKONANIA W RAMACH ZAMÓWIENIA 

1. Przeprowadzenie w pełnym zakresie procesu formalno-prawnego, 

niezbędnego do uchwalenia przez Radę Gminną projektu założeń do planu 

zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla Gminy Skulsk 

zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (tj. 

Dz. U. z 2021 r., poz. 716 ze zm.).które obejmuje: 

a) pozyskanie informacji z Zakładów Energetycznych, Gazowni, Ciepłowni 

na podstawie upoważnienia z gminy; 

b) pozyskanie informacji z gmin sąsiednich; 

c) pozyskanie informacji od przedsiębiorców z terenu gminy na podstawie 

listy przedsiębiorstw pozyskanej przez Urząd Gminy; 

d) opracowanie projektu założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię 

elektryczną i paliwa gazowe – 3 egzemplarze w formie papierowej z 

kompletem map i 1 egzemplarz na płycie CD-ROM z kompletem map 

(plik docx oraz plik pdf); 

e) opracowanie streszczenia projektu założeń do planu zaopatrzenia w 

ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe – w języku 

niespecjalistycznym;  

f) przeprowadzenie uzgodnień – potwierdzających pisemnie w zakresie 

możliwości współpracy z innymi gminami wynikającymi z projektu 

założeń; 

g) przygotowanie wzoru pisma z informacją o wyłożeniu dokumentu do 

wglądu publicznego, do zamieszczenia na stronie internetowej gminy – 

wersja elektroniczna (wiadomość e-mail, plik docx); 

h) sporządzenie wykazu oraz dokonanie analizy wnoszonych do 

opracowania wniosków, zastrzeżeń i uwag zgłoszonych w czasie 

wyłożenia projektu aktualizacji założeń do publicznego wglądu i 

dokonanie ewentualnych poprawek; 

i) pozyskanie opinii od Regionalnego Dyrektora Ochrony Środowiska oraz 

Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego dla 

przedmiotowego dokumentu o odstąpienie od przeprowadzenia 

strategicznej oceny oddziaływania na środowisko, na podstawie 

Upoważnienia przekazanego przez Zamawiającego (wzór upoważnienia 

przygotowany przez Wykonawcę) – uzasadnienie od odstąpienia od 

przeprowadzenia strategicznej oceny oddziaływania na środowisko 

zgodnego z art. 49 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w 

ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (tj. 

Dz. U. z 2021 r., poz. 247 ze zm.); 

j) w przypadku konieczności przeprowadzenia strategicznej oceny 

oddziaływania na środowisko – sporządzenie prognozy oddziaływania 

dokumentu na środowisko zgodnie z art. 52 ust. 2 w/w ustawy wraz z 

gotowością do uzupełnienia dokumentu po określeniu stopnia 

szczegółowości prognozy z organami opiniującymi; 



k) w przypadku, o którym mowa w ust. 1 lit. j) – przygotowanie 

podsumowania w zakresie przeprowadzenia strategicznej oceny 

oddziaływania dokumentu na środowisko, o którym mowa w art. 55 ust.   

3 w/w ustawy;  

l) opracowanie i przekazanie wzoru wniosku do Samorządu Województwa 

Wielkopolskiego o uzyskanie opinii w zakresie koordynacji współpracy     

z innymi gminami oraz w zakresie zgodności z polityką energetyczną 

państwa – w wersji elektronicznej (wiadomość e-mail); 

m) przygotowanie treści uchwały Rady Gminnej wraz z jej uzasadnieniem – 

w wersji elektronicznej (wiadomość e-mail), format docx. 

2. Za wykonanie zamówienia uważa się sporządzenie opracowania projektu 

założeń zgodnie z ust. 1 i przeprowadzonym tokiem formalno-prawnym, 

zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne  (tj. 

Dz. U. z 2021 r., poz. 716 ze zm.). 

 

V. WYMAGANIE DOTYCZĄCE WYKONAWCÓW 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 

następujące warunki udziału w postępowaniu: 

Wykonawca winien wykazać wykonanie co najmniej dwóch usług w okresie ostatnich 

trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, polegających lub zawierających w swym 

zakresie opracowanie przynajmniej dwóch dokumentów lub ekspertyz poddających 

analizie zapotrzebowanie na energię cieplną lub elektryczną: np. PGN lub audyty 

energetyczne. 

 

Do oferty Wykonawca jest zobowiązany załączyć referencje potwierdzające należyte 

wykonanie zamówień.  

 

VI. Termin wykonania zamówienia 

Wykonawca jest zobowiązany do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie nie 

dłuższym niż do dnia 30.04.2022 r. Poprzez termin wykonania przedmiotu 

zamówienia rozumie się ostateczny termin przekazania projektu uchwały na sesje 

Rady Gminy Skulsk wraz ze skompletowaną dokumentacją. 

 

VII. Warunki stawiane przez Zamawiającego o udzielenie zamówienia mogą 

ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem 

technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia. 

 

VIII. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty 

1) Oferty będą oceniane na podstawie kryterium - cena (waga kryterium - 100%). 

2) Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia Wykonawca przedstawia w 

formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. Cena 

oferty musi obejmować wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia 



wynikające wprost z opisu przedmiotu zamówienia zawartego w niniejszym 

zapytaniu, jak również koszty, bez których realizacja zamówienia byłaby 

niemożliwa. 

3) Cena podana w ofercie powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z 

dokładnością do drugiego miejsca po przecinku, z uwzględnieniem 

obowiązującej stawki podatku od towaru i usług. 

 

IX. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty 

1) Ofertę należy sporządzić według formularza ofertowego, którego wzór stanowi 

załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 

2) Wraz z ofertą należy złożyć oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków 

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, stanowiącego 

załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, tj. sekretariat Urzędu Gminy 

Skulsk, ul. Targowa 2, 62-560 Skulsk w terminie do dnia 22.09.2021r, 

osobiście lub za pośrednictwem operatora pocztowego, lub za pośrednictwem 

posłańca, kuriera lub przesłać (skan) e-mailem na adres mailowy: 

ug.skulsk@skulsk.pl. 

4) Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data 

wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej nadania. 

 

X. Informacje dodatkowe 

1) W sprawach związanych z zapytaniem ofertowym dopuszcza się 

porozumiewania drogą: pisemną, telefoniczną lub e-mailem na adres mailowy: 

ug.skulsk@skulsk.pl. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z 

Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących przedmiotu zamówienia 

jest: Paweł Walczak, tel. 63 268 20 18 wew. 228, e-mail: 

pawel.walczak@gmina-skulsk.pl 

2) Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony 

prawnej określone w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych, tj. 

protest, odwołanie, skarga. 

3) Złożenie oferty nie jest równoznaczne z dokonaniem zamówienia. 

4) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania lub podjęcia 

negocjacji z Oferentami w przypadku, gdy zaproponowane oferty cenowe 

przekroczą kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na realizację 

niniejszego zamówienia. 

5) Oferta może zostać odrzucona, jeśli zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia. 

6) Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej 

pod rygorem nieważności w sposób czytelny, napisaną na maszynie do 

pisania, komputerze lub pismem ręcznym, nieścieralnym atramentem lub 

długopisem oraz podpisaną przez osobę/y upoważnioną do składania woli w 

imieniu Wykonawcy. 
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7) Wszelkie skreślenia, zmiany lup poprawki naniesione przez Wykonawcę w 

treści oferty powinny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 

8) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

9) Oferent może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. 

Zmiany lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały 

dokonane przed upływem terminu składania ofert. 

10) Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzenia modyfikacji do 

zapytania. O każdej zmianie poinformuje drogą mailową wszystkich oferentów, 

do których zostało wysłane zapytanie lub zostanie opublikowanie na stronie 

internetowej BIP Gminy Skulsk. 

11) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

12) Informujemy, iż skontaktujemy się tylko z wybranym Wykonawcą. 

 

XI. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez 

Zamawiających w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO", informuję, że: 

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Skulsk, ul. 

Targowa 2, 62-560 Skulsk. 

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą odbiorcy upoważnieni z mocy 

prawa w celu przeprowadzenia postępowania, do którego niniejsza informacja jest 

załącznikiem oraz osoby lub podmioty, biorące udział w postępowaniu, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania na ich wniosek; 

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a w przypadku zawarcia 

umowy przez okres 10 lat. Po tym terminie mogą zostać zniszczone, o ile stosowna 

zgodę wyda właściwy Dyrektor Archiwum Państwowego zaś Administrator uzna,        

iż dokumentacja utraciła swoje znaczenie, w tym wartość dowodową. 

5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

6. posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 



c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych w art. 18 ust. 2 RODO; Z przypadków, 0 

zastrzeżeniem których 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

7. nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

XII. Gmina Skulsk zastrzega sobie prawo zmiany zapytania  i warunków,        

a także odwołania zapytania w każdym czasie bez podania przyczyny 

oraz zamknięcia postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert. 

 

 

 

 

 

Z poważaniem  

Andrzej Operacz 

Wójt Gminy Skulsk 
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