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Skulsk, 23.11.2020

ZAMAWIAJACY:

Gmina Skulsk

ul. Targowa 2

62-560 Skulsk

tel/fax 63 2682018

e-mail: ug.skulsk@skulsk.pl
gmina-skulsk.pl

ZAPRASZA DO ZtOZENIA OFERTY

W postepowaniu o udzielenia zamdwienia na

»Wykonanie i wydanie kalendarzy sciennych na 2021 oraz 2022 rok w ramach projektu pt. Eko-
Edukacja w Gminie Skulsk. Blizej Przyrody”

I CEL ZAMOWIENIA

Celem zamdwienia jest zaprojektowanie, wykonanie i dostawa kalendarzy Sciennych listwowych
na 2021 oraz 2022 rok dla Gminy Skulsk w ramach projektu pt. , Eko-Edukacja w Gminie
Skulsk. Blizej Przyrody”. Realizacja przyczyni sie do wzrostu $wiadomosci ekologicznej mieszkancow,

do zrozumienia zagrozenia jakie niesie dla sSrodowiska lekcewazenie problemu segregacji Smieci.

Il PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie, wykonanie kalendarzy $ciennych wraz z
dostawg do Urzedu Gminy w Skulsku zlokalizowanego na ul. Targowej 2. Parametry
przedmiotu zamodwienia:

e tacznailo$¢ zamdwienia: 3400 szt. kalendarzy na lata 2021 oraz 2022 (ilos$¢ kalendarzy
przypadajgca na kazdy rok to 1700 szt.)
e Kalendarze powinny by¢ zapakowane i zabezpieczone przed zniszczeniem
o kalendarz Scienny listwowy:
a. rozmiar catkowity niemniejszy: 32 cm x 48 cm
b. gramatura: minimum 170g
c. druk w petnym kolorze
d. druk na catej powierzchni kalendarza
e. o0znaczenie dni wywozu smieci na terenie Gminy Skulsk wraz ze wskazéwkami
dotyczgcymi poprawnej segregacji $mieci
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f. kalendarz powinien zawierac logotypy: Znak Funduszy Europejskich, Znak
Samorzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego, Znak Unii Europejskiej, Herb
Gminy Skulsk

g. powinien rowniez zawierac informacje dotyczace Urzedu Gminy w Skulsku tj:
adres, kontakt oraz adres strony internetowej www i strony facebook.

h. Hasto promocyjne, nazwa projektu: ,Eko-Edukacja w Gminie Skulsk. Blizej
Przyrody”

i. haczyk do zawieszenia na Scianie

*Prosimy o przestanie dodatkowo zdjecia przyktadowego kalendarza.

1. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA
Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany od dnia podpisania umowy w sprawie zamowienia do dnia
14.01.2022r.
Pierwsze 1700 szt. kalendarzy wykonane do 15.01.2021r.

Drugie 1700 szt. kalendarzy wykonane do 14.01.2022r.

V. INFORMACIJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

V. PODWYKONAWCY

W przypadku powierzenia realizacji zadania Podwykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do
wskazania w ofercie tej czesci zamowienia, ktérej realizacje powierzy Podwykonawcy. W
przypadku braku takiego oswiadczenia Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca bedzie realizowat
zamoéwienie bez udziatu Podwykonawcy.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPE£NIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdwienia ubiegac sie mogg Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki:

1. Posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Niewykazanie spetnienia chocby jednego z podanych warunkdw udziatu w postepowaniu
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.
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VII.  WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

1. Wykonawca ubiegajacy sie o przedmiotowe zamowienie musi ztozy¢ wypetniony i
podpisany ,formularz oferty” — zatgcznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia —w formie
oryginatu. Zamawiajgcy informuje, Ze jego nieztozenie spowoduje odrzucenie oferty.

2. Celem potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu nalezy
przedstawic:

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu zgodnie z
zafgcznikiem nr 2 do niniejszego Zaproszenia —w formie oryginatu.

VIIl.  INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje bedg przekazywane w
pisemnie lub drogg elektroniczna.

2. Zamawiajgcy dopuszcza przekazywanie dokumentow za posrednictwem poczty
elektronicznej na nastepujacy adres e-mail: ug.skulsk@skulsk.pl

3. Forma pisemna jest zastrzezona do ztozenia oferty z zatgcznikami, w tym oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,
spetnienie przez oferowany przedmiot zamowienia wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego oraz petnomocnictwa.

4. Pracownikiem upowaznionym przez zamawiajgcego do bezposredniego
kontaktowania sie z wykonawcami jest Pawet Walczak —tel. 63 2682018 w 228, e-
mail: ug.skulsk@skulsk.pl.

5. Kontaktowanie sie pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg odbywa sie od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30.

6. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zaproszenia wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie
tresci Zaproszenia wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, lub dotyczy¢ bedzie
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

7. W uzasadnionych przypadkach w kazdym czasie przed uptywem terminu do sktadania
ofert Zamawiajgcy moze zmienic tres¢ Zaproszenia. Dokonang zmiane zapytania
Zamawiajgcy przekaze niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
Zaproszenie, zamiesci jg takze na swojej stronie internetowe;.

8. Zamawiajacy przedtuzy okreslony termin sktadania ofert jezeli w wyniku zmiany tresci
Zaproszenia jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach i
poinformuje o tym Wykonawcdw, ktérym przekazano Zaproszenie, oraz zmiany
zamiesci na stronie internetowej.
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IX.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

X.

XI.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej. Ztozenie oferty
wariantowej spowoduje jej odrzucenie jako niezgodnej z trescig Zaproszenia.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jednym egzemplarzu, a zadrukowane strony oferty
ponumerowane.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny by¢ odpowiednio
zabezpieczone np. w oddzielnej kopercie lub skoroszycie.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce tj. osobe/ osoby uprawniong do
reprezentowania firmy (zgodnie z wpisami do akt rejestrowych), badz osobe
upowazniong przez Wykonawce na pismie (petnomocnictwo). Wszystkie strony oferty
oraz wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany muszg zostac
parafowane przez ww. osobe. Przez podpis nalezy rozumie¢ czytelny podpis imie i
nazwisko lub podpis nieczytelny z pieczatka imienng pozwalajgcg odczytanie imienia i
nazwiska podpisujgcego.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystych, zaklejonych kopertach. Koperta powinna by¢
oznakowana nastepujgco: ,,Wykonanie i wydanie kalendarzy $ciennych na 2021 oraz 2022
rok w ramach projektu pt. Eko-Edukacja w Gminie Skulsk. Blizej Przyrody” oraz powinna
zawierac nazwe i dokfadny adres Wykonawcy. Zamknietg koperte zawierajgcg oferte
nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. Urzad Gminy w Skulsku, ul. Targowa 2, 62-
560 Skulsk.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 03.12.2020r. o0 godz. 10.00. Zamawiajacy nie
przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu przed terminem skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
zostanie przygotowane, opieczetowane i oznaczone w sposob podany wyzej, a koperta
bedzie dodatkowo oznaczona okresleniami ,,Zmiana”. Wykonawca nie moze wycofac
oferty lub wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie terminu sktadania ofert.

Oferty mogg by¢ doreczone osobiscie lub przestane poczty (w tym poczta
elektroniczng na adres: ug.skulsk@skulsk.pl), lub za posrednictwem kuriera, z tym, ze
nie bedzie brana pod uwage data stempla pocztowego, oferta w sposéb fizyczny musi
wptynag¢ w wyznaczonym terminie do siedziby zamawiajgcego. Zamawiajgcy
niezwtocznie zwrdci oferte ztozong po terminie.
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XIl.

ISTOTNE POSTEPOWANIA UMOWY

Zamawiajgcy zawrze z wykonawcag, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
umowe na warunkach okreslonych szczegdtowo w jej wzorze zawartym w Zatgczniku nr 4 do
niniejszego Zaproszenia.

XIIl.  INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru Wykonawcy bez podania
przyczyn.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,

Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Skulsk, 23-11-2020r.

Wajt Gminy Skulsk

Andrzej Operacz
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