Skulsk, dnia 15 kwietnia 2020 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien publicznych
Gmina Skulsk zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym na realizacje¢ zadania:
”Zakup sprzetu komputerowego dla placowek oswiatowych z terenu Gminy Skulsk”

1. ZAMAWIAJACY
Nazwa Zamawiajacego:  Gmina Skulsk

Adres Zamawiajacego: ul. Targowa 2; 62-560 Skulsk

Telefon: (63) 26-82-018 (sekretariat),
Faks: (63) 26-82-018,

Adres strony internetowej: https://gmina-skulsk.pl/
Adres poczty

elektronicznej: e-mail: ug.skulsk@skulsk.pl
NIP: 665-298-58-87
REGON: 311019243

Zadanie realizowane jest w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej nr I ,,Powszechny dostep do szybkiego Internetu ”dzialania
1.1 ,,Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci dost¢epu do
szerokopasmowego Internetu o wysokich przepustowosciach” dotyczaca realizacji
projektu grantowego pn. zdalna Szkola — wsparcie Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej w
systemie ksztalcenia zdalnego.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest dostawa komputeréw przeno$nych (laptopow) 28 szt.
wraz z zainstalowanym systemem operacyjnym.

Wymagane cechy:

1)  komputery muszg by¢ fabrycznie nowe,

2)  urzadzenia muszg posiadaé¢ polskg klawiature, instrukcj¢ obstugi oraz dokumenty
gwarancyjne w jezyku polskim;

3)  do wszystkich urzadzen nalezy dotaczy¢ wszelkie kable niezbedne do ich prawidtowego
uzytkowania,



4)

5)

6)

7)

8)

inne wymagane dokumenty dotyczace sprzetu okreslone zostaty w Opisie przedmiotu
zamOwienia stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego oraz do
formularza ofertowego

Wykonawca udziela gwarancji okreslonej w Szczegotowym opisie przedmiotu
zamOwienia (Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego do formularza ofertowego)
Wykonawca sporzadza i1 zalagcza do oferty specyfikacje techniczng oferowanego
sprzgtu, przy czym parametry techniczne i okresy gwarancji okreslone w Opisie
przedmiotu zamowienia stanowia wymagania minimalne, ktére musi spelniaé
oferowany sprzet. Wykonawca moze zaoferowac lepsze parametry sprzetu.

W wypelnionej tabeli w formularzu oferty, Wykonawca podaje producenta i model
oferowanego sprzetu, rodzaj systemu operacyjnego.

W przypadku, gdy parametry oferowanego sprzetu sg tozsame z wymienionymi w Opisie
przedmiotu zamowienia wowczas Wykonawca moze zalaczy¢ do oferty podpisang
specyfikacje techniczng sprzetu zalaczong do niniejszego zapytania ofertowego.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamowienia zostat zrealizowany do 7 dni od
podpisania umowy

4. MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Dostawa do siedziby Zamawiajacego — ul. Targowa 2, 62-560 Skulsk.

5. DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN DOLACZYC DO

6.

a)
b)

OFERTY: Zamawiajacy wymaga, aby wraz z oferta przedlozy¢:

- wypelniony 1 podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy wedtug zalagczonego
wzoru (zalacznik nr 2)

- parafowany projekt umowy (zatacznik nr 3)

- w zakresie potwierdzenia, ze oferowany sprzet odpowiada okreslonym wymaganiom
nalezy przedlozy¢ opisy, specyfikacje techniczne, z ktorych winno wynikac,
1z oferowany sprzet spelnia wymagania Zamawiajacego

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Porozumiewanie si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami odbywa si¢ drogg pisemnag
z dopuszczeniem mozliwosci przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien
1 informacji za pomocg faksu lub srodkéw komunikacji elektronicznej — nalezy przez to
rozumie¢ $rodki komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002
r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219). Dokumenty
1 o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 ustawy Pzp oraz pelnomocnictwa,
Wykonawcy przekazuja Zamawiajgcemu pisemnie.

Wszelkie zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy moga przekazywa¢ pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, za
wyjatkiem oferty — ktorg nalezy ztozy¢ w formie pisemne;.



d)

9.
1)
2)

3)
4)

5)

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwac sie
numerem sprawy okreslonym w Zapytaniu ofertowym.

Korespondencj¢ przesytang za pomoca faksu nalezy przesyta¢ pod numer: (63) 2682018
Korespondencje przesytang za pomoca poczty elektronicznej nalezy przesyta¢ pod adres
ug.skulsk@skulsk.pl

Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami: Pawel Walczak tel. kom. 691847804
od poniedziatku do pigtku w godz. 8 — 15°°. Wybrany sposob przekazywania
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien wezwan oraz informacji nie moze ograniczac
konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzezeniem wyjatkow
przewidzianych w Ustawie.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 20 kwietnia 2020 roku, do godz. 9.00 w siedzibie
Zamawiajacego (adres: ul. Targowa 2; 62-280 Skulsk, Polska, sekretariat I pigtro).

Z. uwagi na wyjatkowa sytuacja zwiazang z COVID -19, Zamawiajacy wymaga
zlozenia oferty wylacznie w formie elektronicznej, przesylajac ja na adres:
ug.skulsk@skulsk.pl (nalezy dolaczy¢ podpisany i zeskanowany formularz oferty oraz
pozostate dokumenty, o ktorych mowa w pkt 5 przedmiotowego zapytania).

MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastgpi dnia 20 kwietnia 2020 roku, do godz. 9.15 w siedzibie
Zamawiajacego (adres: ul. Targowa 2; 62-280 Skulsk, Polska, sekretariat I pigtro).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwalg 1 czytelng technikg oraz podpisana przez osobe¢(y) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz 1 zaciggania zobowigzan w wysokoS$ci
odpowiadajacej cenie oferty. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposdb umozliwiajacy
jego identyfikacje, np. ztozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem
imienia 1 nazwiska). Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

Oferta winna by¢ sporzadzona wedtug formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr

1 do Zapytania ofertowego

Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane przez osobe
(osoby) podpisujace oferte 1 opatrzone datami ich dokonania.

Wykonawca zamieszcza oferte bezwzglednie w opisanej kopercie oznaczonej nazwa 1
adresem Zamawiajgcego oraz opisanej w nastepujacy sposob:

Zapytanie ofertowe: ”Zakup sprzetu komputerowego dla placowek o§wiatowych z

terenu Gminy Skulsk”
NIE OTWIERAC przed uplywem terminu otwarcia ofert”




10. KRYTERIUM OCENY OFERT.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto za wykonanie
przedmiotu zamdwienia

11. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

Zamawiajacy informuje, ze w sytuacji, gdy mowa jest o cenie — nalezy przez to
rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. 0
informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. 2014 poz. 915)

Podstawg obliczenia ceny ofertowej jest Formularz ofertowy stanowiacy Zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego. W odpowiednich rubrykach wykonawcy winni
przedstawi¢ cene netto i brutto za wykonanie ustugi oraz poda¢ wysokos$¢ stawki podatku
VAT.

Wszystkie ceny winny by¢ podawane w zlotych polskich liczbowo 1 stownie z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Wszystkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w PLN.
cena powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamodwienia, w tym zysk wykonawcy.

Ceny podane przez wykonawce pozostang przez caly okres realizacji umowy niezmienne.
nie dopuszcza si¢ zmiany ceny wykonania ustugi w okresie pomigdzy otwarciem ofert a
podpisaniem umowy.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1)
2)

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z dniem otwarcia ofert.

13. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO

1)

2)

Zamawiajacy przyzna zaméwienie temu Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu 1 zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru oferty.

niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przesle do wszystkich
Wykonawcoéw biorgcych udziat w postepowaniu — drogg elektroniczng- zawiadomienie
o wyborze oferty najkorzystniejszej podajac nazwe (firmg) albo imi¢ 1 nazwisko,
siedzib¢ albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

14. INFORMACJE DODOATKOWE

1)

2)

3)

4)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania na kazdym jego etapie
prowadzenia bez podania przyczyny.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod
warunkiem, Ze uczyni to przed uplywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i
wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami

Do przeprowadzanego postepowania nie przystuguja wykonawcy $rodki ochrony
prawnej wynikajace z ustawy Prawo zamowien publicznych.



5)

niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach  organizacyjnych Zamawiajacego, przy jednoczesnym braku
zastosowan regulacji wynikajacych z ustawy Prawo Zamowien publicznych,
a zapytanie nie stanowi zobowigzania Gminy Skulsk do zawarcia umowy

6) zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nie dokonania wyboru zadnej oferty.

7)  jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie, Zamawiajacy moze wybrac ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentdw, wykazdéw, danych i informacji.

Wéjt Gminy Skulsk
-//-
Andrzej Operacz

Zaktaczniki:

1. Szczegoélowy opis przedmiotu zamdwienia
2. Formularz ofertowy.
3. Projekt umowy



