WOJT GMINY RZASNIK

07-205 Rzasnik Zarzqdzenie Nr 74/2025
ul. Jesionowa 3
woj. mazowieckie Wéjta Gminy Rzaénik

z dnia 07 pazdziernika 2025 r.

w sprawie powolania Zespolu Wdrozeniowego systemu EZD RP w Gminie Rzasnik

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2025 r. poz. 1153) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Powotluje Zespét Wdrozeniowy systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD
RP) w Gminie Rzasnik, zwany dalej ,,Zespolem”, w skladzie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Pawel Abramczyk — Przewodniczacy Zespotu;

Adam Koczkodon — Administrator systemu IT;

Paula Salwin-Kiljanczyk — Koordynator czynnosci kancelaryjnych /Archiwista;
Agata Kujawa — Cztonek Zespotu;

Kamil Nobis — Czlonek Zespotu;

Edyta Malinowska — Czlonek Zespotu;

§ 2.

Do zadan Zespohu nalezy, w szczeg6lnosci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7

Opracowanie harmonogramu wdrozenia systemu EZD RP;

Koordynacja czynnosci kancelaryjnych i archiwalnych zgodnie z systemem;
Opracowywanie i aktualizowanie niezbednej dokumentacji, w tym zasad, procedur,
schematow obiegu dokumentéw oraz wykazu symboli JRWA, ktére powinny stanowié
wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania
1 rozstrzygania spraw;

Organizacja i koordynacja szkolen dla uzytkownikow;

Wspélpraca z dostawcg systemu i jednostkami organizacyjnymi;

Monitoring funkcjonowania systemu oraz podejmowanie dzialan usprawniajgcych;
Podejmowanie czynnosci niezbgdne do skutecznego wdrozenia EZD RP.

§3.

Przewodniczgcy Zespotu kieruje jego pracami i reprezentuje Zespot.
Do jego zadan nalezy w szczegdlnosci planowanie, organizacja, kierowanie pracami
oraz podejmowanie ostatecznych decyzji.

§4.

Kierownicy komérek organizacyjnych moga wyznacza¢ koordynatoréw do wspélpracy z
Zespotem, ktérzy bgdg wspiera¢ wdrozenie w swoich jednostkach.



§5.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Rzasnik.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




