URZAD

GMINY RZASNIK
07-205 Rzasnik, ul. Jesionowa 3

woj. mazowleckie

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art. 11 ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 1282, z 2021 r. poz. 1834).

WOJT GMINY RZASNIK oglasza nab6r na wolne stanowisko urzgdnicze — Inspektora ds.
inwestycji, rolnictwa i ochrony §rodowiska.

I Wymagania niezbe¢dne:

1y

obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej lub inne obywatelstwo
panstwa, ktéremu na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspdlnotowego  przystuguje prawo podjecia  zatrudnienia na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli posiada znajomosé jezyka polskiego, potwierdzona
dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej;

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz do korzystania z pelni praw publicznych;
niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

wyksztalcenie wyzsze;

minimum dziesiecioletni staz pracy.

II Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

wyksztalcenie wyzsze techniczne;

Prawo jazdy kat. B;

Umiejetnosc interpretacji przepiséw prawa z zastosowaniem w praktyce;

Umiejetnoéé weryfikacji dokumentacji budowlanej zgodnie z przepisami prawa.
Predyspozycje osobowosciowe: zaangazowanie, samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢ za
realizowane zadania, rzetelno$é, obowigzkowo$é, kreatywnos¢, sumiennosé,
terminowos¢, komunikatywno$¢;

Zdolnosci analityczne i koncepcyjne, umiejetno$é planowania i organizacji pracy
wlasnej;

Umiejetno$¢ pracy w zespole;

Biegta znajomo$é postugiwania si¢ aplikacjami biurowymi MS Office;

Znajomos$¢ obstugi podstawowych urzadzen biurowych;

10) Znajomos¢ przepisow:

ustawy o samorzgdzie gminnym,

ustawy o pracownikach samorzadowych,

ustawy Kodeks postegpowania administracyjnego,
ustawy Prawo Budowlane,

ustawy Prawo zaméwien publicznych,

ustawy Prawo ochrony srodowiska,

ustawy o drogach publicznych.

II1 Zakres wykonywanych zadan:

1) W zakresie inwestycji gminnych:

a)
b)
c)

przedstawianie propozycji inwestycyjnych;

wybor najkorzystniejszego rozwigzania dotyczacego danej inwestycji;

przygotowanie dokumentacji bedgcej materialem Zrédtowym stanowigcym podstawe
do wszczecia procedury przetargowej;
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3)

4)

S)

d)

przygotowywanie projektow umoéw dotyczacych inwestycji;

dokonywanie wszystkich niezbednych uzgodnien;

uzyskiwanie pozwolenia na budowe lub zgloszenia;

nadzorowanie wykonywanych inwestycji pod katem zgodno$ci z umowami
i harmonogramami na dofinansowanie;

nadzorowanie calego procesu budowy, wspolpraca z wykonawcami i inspektorami
nadzoru;

uzyskiwanie pozwolenia na oddanie obiektu budowy do uzytku;

realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem dokumentacji budynkéw uzytecznosci
publicznej bedgcych wiasnoscig Gminy;

nadzorowanie inwestycji pod katem zgodnos$ci z umowami 1 harmonogramami;
sporzadzanie protokotu odbioréw,

W zakresie rolnictwa:

prowadzenie catoksztattu spraw z zakresu rolnictwa na terenie Gminy oraz wspolipraca
Z organizacjami rolniczymi,

prowadzenie spraw z zakresu uprawy maku i konopi,

wspbéldziatanie ze stanowiskiem ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania
kryzysowego i ochrony przeciwpozarowej w realizacji zadan z zakresu klesk
zywiolowych w rolnictwie;

prowadzenie spraw dotyczacych zwalczania zarazliwych choréb zwierzgcych.

W zakresie lowiectwa:

a)
b)

¢)

sprawowanie administracji w zakresie towiectwa;

prowadzenie rejestru kot towieckich oraz obwodow towieckich na terenie gminy;
wspotdziatanie z dzierzawcami obwodow lowieckich przy opiniowaniu przez Wéjta
rocznych planow towieckich.

W zakresie ochrony Srodowiska:

a)

realizacja zadan okre$lonych w ustawie Prawo ochrony $rodowiska i ustawie o
udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w
ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na $rodowisko, w tym:
prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach — przyjmowanie i weryfikacja wnioskow;

uzyskiwanie opinii od Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska, Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego i Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody
Polskie co do potrzeby przeprowadzenia oceny oddzialywania przedsiewziecia na
srodowisko;

sporzagdzanie wnioskéw o okreslenie warunkow realizacji inwestycji gminnych przez
Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska, Pafistwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego i Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie;

wydawanie postanowiefi o nalozeniu obowigzku przeprowadzenia oceny oddzialywania
przedsiewziecia na srodowisko;

wydawanie postanowien o odstgpieniu od obowigzku przeprowadzenia oceny
oddzialywania przedsigwzigcia na srodowisko;

wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsigwzigcia,

przygotowywanie obwieszczen w przypadku dokumentéw wymagajacych udziatu
spoteczenstwa (ogloszenie informacji w spos6b zwyczajowo przyjety);

przygotowanie opinii w sprawie konieczno$ci uzyskania decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia.

Koordynowanie i nadzorowanie dzialan zwigzanych z opracowywaniem i wdrazaniem
strategii i wszelkich programéw niezbgdnych do pozyskiwania funduszy
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zewnetrznych, ktére zgodnie z obowigzujacym prawem gminy powinny posiada¢ (np.
Plan Gospodarki Niskoemisyjnej itp.).

IV Wymagane dokumenty:

1) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o prace,

2) zyciorys i list motywacyjny,

3) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

4) o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

5) o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo,

6) oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestgpstwo
skarbowe,

7) kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo lub o$wiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa,

8) kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbg¢dnego w zakresie
wyksztalcenia,

9) kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe/staz pracy.

V Termin skladania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ lub skiada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy w Rzg$niku,
ul. Jesionowa 3, 07-205 Rzg$nik do dnia 22.11.2021 r. do godz. 16.00 (decyduje data wptywu
do UG), w zamknigtej kopercie, na ktérej nalezy umiescié dopisek ,,Nabor na stanowisko
Inspektora ds. inwestycji, ochrony srodowiska i rolnictwa™.

Oferty, ktére wplyng po terminie nie bedg rozpatrzone.
1) Termin otwarcia ofert —23.11.2021 r. godz. 10%,
2) Nabor przeprowadzi komisja rekrutacyjna powotana przez Wéjta Gminy Rzas$nik
3) Do naboru moga przystapi¢ jedynie ci kandydaci, ktorzy spetnili wymagania niezbedne,
4) Wyniki konkursu zostang upowszechnione w BIP Urzedu Gminy Rzasnik oraz na
tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Rzgsnik.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Rza$niku w miesigcu
pazdzierniku 2021r., w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych jest nizszy niz 6 %.

VI Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) miejsce pracy: Urzad Gminy w Rzas$niku, ul. Jesionowa 3,07-205 Rzgénik, praca w biurze
na stanowisku przy komputerze;

2) stanowisko pracy: Inspektor ds. inwestycji, rolnictwa i ochrony $rodowiska;

3) czas pracy: pelen etat, zatrudnienie od 1 grudnia 2021 r.

VII Inne informacje:

Etapy, metody oraz techniki naboru:
= weryfikacja aplikacji pod wzglgdem spelniania wymagan niezbednych,
" rozmowa kwalifikacyjna.

Uprzejmie informujemy, Ze skontaktujemy sie drogg elektroniczng lub telefonicznie z osobami,
ktére spetniaja wymagania niezbedne. Weryfikacja spelniania przez kandydatki/kandydatow
wymagan niezbgdnych dokonana zostanie na podstawie dokumentéw wymienionych w czesci
IV ,,wymagane dokumenty”. W zwiazku z tym podkre$lamy, ze kompletne aplikacje to takie,
ktore zawierajg wszystkie wymagane dokumenty i wilasnorecznie podpisane o$wiadczenia.
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W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe - adres e-mail, numer telefonu, adres do
korespondencji.

Dane osobowe - klauzula informacyjna

Kandydat przystgpujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie, jednak bez podania
wymaganych danych osobowych nie jest mozliwy udziat w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Urzagd Gminy Rzaénik; adres siedziby administratora:
ul. Jesionowa 3, 07-205 Rzasnik; tel. 29 59 29 260. Kontakt do inspektora ochrony danych:
iod-mm@tbdsiedlce.pl, tel. 605 417 550.

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w Urzedzie Gminy
Rzasnik.
Informacje o odbiorcach danych: dane osobowe mogg by¢ ujawniane innym podmiotom na

podstawie przepisOw prawa. Administrator nie bedzie przekazywal danych osobowych do
panstwa trzeciego lub do organizacji miedzynarodowe;.

Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko
pracy oraz przez okres wynikajgcy z przepiséw o archiwizacji.

Podstawa prawna przetwarzania danych: ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych oraz Kodeks pracy w zwigzku z art. 6 ust 1 lit. ¢) RODO.

Uprawnienia: prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, prawo zadania od administratora danych dostepu do danych i ich
sprostowania.

W trakcie przetwarzania danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania.
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