INFORMACJA DODATKOWA

L Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczeg6lnoSci:
l.
1.1 nazwe jednostki

Gmina Rzasénik
1.2 siedzibg jednostki

Rzas$nik
1.3 adres jednostki

ul. Jesionowa 3, 07-205 Rzasnik
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Podstawowy przedmiot dzialalnoéci Gminy Rzasnik to:

1. Zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspélnoty w zakresie: ladu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony Srodowiska i
przyrody oraz gospodarki wodnej; utrzymanie gminnych drég, ulic, placow, targowisk. )

2. Realizacja zadan inwestycyjnych (budowa wodociagéw, kanalizacji, drég, obiektow uzytecznosci publicznej).

3. Utrzymanie czystosci i porzadku.

4. Unieszkodliwianie odpadéw komunalnych.

5.  Zaopatrzenie w energi¢ elektryczna.

6.  Upowszechnianie kultury fizycznej i turystyki ( tworzenie terendw rekreacyjnych, zakup urzadzen sportowych ).

7. Utrzymanie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli, ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa.

8.  Utrzymanie gminnych obiektéw i urzadzen uzytecznoéci publicznej oraz obiektoéw administracyjnych.

9. Tworzenie warunkow do dziatania i rozwoju organizacji lokalnych i wdrazanie programéw pobudzania aktywnosci obywatelskie;j.

10. Promocja gminy.

11. Wykonywanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;j oraz z zakresu organizacji przygotowar: i przeprowadzenia
wyboréw powszechnych oraz referendow.

12.  Wykonywanie zadan z zakresu powiatu na podstawie porozumien migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

13. Realizuje cele i zadania okre$lone w Konstytucji Rzeczpospolitej Polskiej, Powszechnej Deklaracji Praw Cztowieka, Konwencji o
Prawach Dziecka, Ustawie Prawo oswiatowe oraz w przepisach wydanych na jej podstawie, a w szczegdlnodci w podstawie
programowej i Programie wychowawczo-profilaktycznym szkoty.

14. Ksztalcac dba o integralny rozw6j biologiczny, poznawczy, emocjonalny, spoteczny i moralny uczniéw.

15. Rozwdj uczniéw, ksztatcenie réznorodnych umiejetnoscei, ktére pozwalajg zdoby¢ wiedzg i umiejgtnosé wykorzystywania jej w zyciu
codziennym, rozwijanie kreatywnosci uczniéw i przyjmowania postawy do jej uzupelniania i efektywnego wykorzystania przez cate
zycie.

16. Pomaga w przygotowaniu uczniéw do nauki na kolejnym etapie ksztalcenia, ksztaitowac postawe patriotyczng i poczucie
przynaleznosci do lokalnej wsp6lnoty oraz regionu.

17.  Ocena oraz analizowanie stanu potrzeb lokalnych w zakresie pomocy spolecznej, w tym probleméw spolecznych, potrzeb socjalnych
zaréwno jednostkowych jak i srodowiskowych wystepujacych na terenie Gminy.

18. Przyznawanie $wiadczen z pomocy spotecznej

19.  Aktywizacja Srodowiska lokalnego w niesieniu pomocy osobom starszym, samotnym i niepelnosprawnym, realizacja ustug
opiekunczych w $rodowisku.

20. Prowadzenie postgpowan zwigzanych ze $wiadczeniami rodzinnymi, wychowawczymi, z zakresu funduszu alimentacyjnego, z
zakresu zasitkow dla opiekunow.

21. Prowadzenie spraw dotyczacych diuznikéw alimentacyjnych

22.  Ustalanie prawa do §wiadczen zdrowotnych

23. Wspieranie rodziny przezywajacej trudnosci w wypetnianiu funkgji opiekuriczo-wychowawczych.

24, Obsluga zespotu interdyscyplinamego ds. przeciwdzialania przemocy.

25. Prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode oraz zbiorowego odprowadzania $ciekow, w
szczegblnoscei: eksploatacja i konserwacja wodociagu gminnego oraz stacji uzdatniania wody, eksploatacja i konserwacja gminnej
sieci kanalizacyjnej oraz oczyszczalni §ciekow.

26. Prowadzenie gospodarki odpadami komunalnymi,

27. Uuzymanie i konserwacja zieleni komunalnej,

28. Administrowanie, utrzymanie i konserwacja gminnych obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej w tym komunalnych zasobéw
mieszkaniowych,

29. Organizacja rob6t publicznych,

30. Wpykonywanie zadan okre$lonych w planach gminy Rzasnik,

31, Utrzymanie czystoéci i porzadku na terenie gminy,

32. Konserwacja rowéw odplywowych,

33. Zimowe utrzymanie drég i terenéw gminnych,

34. Wykonywanie rob6t ziemnych, budowlanych i instalacyjnych, zwiazanych z utrzymaniem, budowa i remontami obiektow
infrastruktury gminnej w zakresie : drog, ciagéw pieszych itp., oznakowania paséw drogowych, ulic, cmentarzy, pomnik6w, miejsc
pamicci narodowe;j itp., odwodnianie terenéw,

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2020r. — 31.12.2020r.
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne
tak
4. oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosdci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)




Przyjete zasady polityki rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Rza$nik

Polityka rachunkowosci Urz¢du Gminy w Rza$niku obejmuje:
1. Miejsce i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych i okreslenie roku obrotowego.
Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksiggowe;.
Metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego.
Zasady sporzadzania sprawozdan i okresy sprawozdawcze.
Gospodarka drukami §cistego zarachowania.
Zasady systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera.
$rodki techniczne i organizacyjne niezbedne dla zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczainoéci przetwarzanych danych.
. Procedury kontroli finansowej w urzedzie gminy, gminnych jednostkach organizacyjnych i nadzorowanych.

ETODY WYCENY AKTYWOW [ PASYWOW

ktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na
odstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

'ARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE
Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na
podstawie decyzji wlasciwego organu w warto$ci okreslonej w tej decyzji , a otrzymane na podstawic darowizny w wartosci rynkowej na dzief
Inabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wy2szej od wartoci ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych tjJ
b wartosci jednostkowej wyzszej od 10 000,00 zt umarza si¢ wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ww. ustawie.
Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ W wartoéci poczatkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne, a takze ¢
odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci.
Umorzenia ujmowane sa na koncie 071 “Umorzenie $§rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza kontg
400” Amortyzacja”.
Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie of
podatku dochodowym dla oséb prawnych, traktuje si¢ jako pozostale wartoéci niematerialne i prawne i umarza si¢ je w 100% w miesigcul
przyjecia do uzywania a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych, wartoéci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem zespolu 4-tego , Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”.
Dla wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi si¢ ewidencje na dwoch kontach analitycznych konta 020 ,Wartosci niematerialne i
prawne”; konto 020-02 dla wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo zgodnie z planem amortyzacji i konto 020-01 dla
warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci nieprzekraczajacej 10 000,00 zt i umarzanych w 100% w momencie przyjecia ich do uZywania.
RZECZOWE AKTYWA TRWALE
Rzeczowe aktywa trwale obejmujj:
- $rodki trwate
- pozostale $rodki trwale
- $rodki trwale w budowie
Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje.
Obejmuja one w szczegdinoscei:
- grunty,
- budynki, budowle, obiekty inzynierii ladowej i wodnej,
- maszyny i urzadzenia,
- $rodki transportu.
Pozostate srodki trwale finansuje si¢ ze $rodkéw na biezace wydatki. Obejmuja one:
- meble, dywany;
- $rodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkoéci ustalonej w przepisach o  podatku dochodowym od 0séb prawnych, dla
Iktorych odpisy amortyzacyine sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania,
- pozostale $rodki trwale.
1. Zakupione $rodki trwale, zaréwno nowe jak i uzywane, wprowadza si¢ do ewidencji (konto 011) w cenie nabycia, ktéra obejmuje:
- cen¢ zakupu nalezng sprzedajacemu pomnigjszong o ewentualne rabaty, upusty, inne zmniejszenia,
- clo, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwigzane z nabyciem, np. oplaty skarbowe, notarialne, podatek od czynnosci cywilno prawnych,
- koszty transportu, zatadunku i wytadunku,
- koszty przystosowania, montazu, proéb i innych czynno$ci poprzedzajacych oddanie obiektu do uzywania, w tym montazu instalacji i
uruchomienia programéw oraz systeméw komputerowych,
3 obcigzajgcy zakup podatek VAT, w czgéci niepodlegajacej odliczeniu lub zwrotowi,
- odsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowigzan, prowizje oraz réznice kursowe od zobowiazan i przedptat dotyczacych inwestycji.
2. Srodki trwate przejete po zakonczeniu rob6t inwestycyjnych wycenia si¢ w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow —
zardwno bezposrednich, jak i posrednich, poniesionych przed jego przyjgciem do uzywania w stanie kompletnym.
3. Srodki trwate otrzymane w zamian za niesprawne, ktére zwrocono dostawcom, wprowadza si¢ do ewidencji w wartoéci, jaka wynika 2
dowodu dostawcy z podaniem cech szczegblnych nowego sprawnego $rodka trwalego.
M. Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w wartosci wynikajacej z posiadanych dokumentéw, a gdy ich brak — na|
podstawie dokonanej wyceny, uwzgledniajac ich aktualng warto$¢ rynkows i ewentualne dotychczasowe zuzycie.
5. Otrzymane nieodplatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego wprowadza si¢ do ewidencji w wartosci okreslonej wi
decyzji o przekazaniu. Taki $rodek trwaly wprowadza si¢ do ewidencji wedlug wartoéci poczatkowej, ujmujac jednoczesnie jegol
dotychczasowe umorzenie na koncie 071.
6.  Otrzymane nieodplatnie $rodki trwale od jednostek organizacyjnych Gminy wprowadza si¢ do ewidencji w wartosci poczatkowej, ujmujad
jego dotychczasowe umorzenie.

I




7. Srodki trwale otrzymane w formie darowizny od innych podmiotéw lub o0s6b fizycznych wycenia si¢ w wartosci okreslonej w umowie
darowizny lub umowie nieodplatnego przekazania. Jezeli darczynca nie wskaze warto$ci, $rodki trwate wycenia sig w wartosci rynkowej z|
dnia nabycia (otrzymania) z uwzglednieniem dotychczasowego zuzycia, w przypadku érodkéw trwatych uzywanych.

Srodki trwale na dzien bilansowy ( z wyjatkiem gruntéw, kiérych sig nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Umarza si¢ je stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, okreslonychi
w Wykazie stawek amortyzacyjnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

8. Pozostale érodki trwale o wartoéci poczatkowej nie przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych tj. o wartosci jednostkowe;j nieprzekraczajacej 10 000 z! i okresie uzytkowania dluzszym niz jeden rok umarza sig w 100% wj
miesiacu przyjecia do uzywania a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartoscll
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem zespotu 4-tego ,,Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie”.

Pozostale $rodki trwale ewidencjonuje si¢ na koncie 013 ,Pozostale $rodki trwale” w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, a otrzymang
od innej jednostki — w wartosci okreslonej w decyzji wlasciwego organu. Otrzymane w formie darowizny wycenia si¢ w wartoscil
ustalonej na poziomie aktualnych cen nabycia (rynkowych), chyba ze umowa darowizny okresla t¢ warto$¢ w nizszej wysokosci.

0. Zmniejszenie stanu rodkéw trwatych, wedlug wartosci poczatkowej, moze nastapi¢ w wyniku likwidacji, czyli wycofania z uzywania w
zwiazku ze zniszczeniem, zuzyciem fizycznym lub moralnym (zwiazanym z postgpem technicznym), a takze w zwiazku ze sprzedaza,
nieodplatnym przekazaniem lub ujawnieniem niedoboréw i szkod w srodkach trwatych.

10. Podstawa wykreélenia $rodkow trwalych z ewidencji jest protokol likwidacji, protokot darowizny lub nieodptatnego przekazania, umowa
sprzedazy lub inny dowod sprzedazy (faktura, rachunek), protoké! ujawnionych réznic inwentaryzacyjnych. Wykreslenia srodka trwalegg
z ksiag rachunkowych dokonuje si¢ z data wskazana w tych dokumentach, czyli z dniem postawienia ich w stan likwidacji, dniem wydania
kupujacemu lub otrzymujacemu je nicodplatnie, badZ z dniem ujawnienia niedoboru lub szkody. Od dnia postawienia $rodka trwatego wi
stan likwidacji do czasu jego catkowitej likwidacji $rodek powinien by¢ zaewidencjonowany na koncie pozabilansowym »Srodki trwale w
likwidacji”.

11. Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych skladnikéw majatku  ruchomego
dokonanego na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 roku w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
sktadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosowane sg zasady wyceny przewidziane tym
rozporzadzeniem.

12. Wycofane z uzytkowania $rodki trwate wycenia si¢ wedlug wartoéci rynkowej, a jezeli tej wartosci nie mozna ustali¢, cena nie moze by¢
nizsza od jego wartoci ksiggowej netto (warto$¢ poczatkowa pomniejszona o odpisy umorzeniowe). Sprzedazy wycofanych Srodkow
trwalych dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy netto (m.in. bez VAT) a w przypadku braku mozliwosci jej ustalenia wedlug wartosci
godziwe;.

13.  Umorzenie srodkéw trwalych oblicza si¢ od warto$ci poczatkowej metodg liniowa wedtug stawek procentowych okreslonych w ustawie o
podatku dochodowym od 0séb prawnych. Umorzenia srodkéw trwatych dokonuje si¢ w okresach miesi¢cznych, poczawszy od pierwszego)
dnia miesiaca nast¢pujacego po miesiacu, w ktorym érodek przyjgto do uzywania, do kofica tego miesigca, w ktérym nastgpuje zrownanie|
sumy odpiséw z warto$cig poczatkowa lub, w ktérym $rodek postawiono w stan likwidacji, sprzedazy lub stwierdzono niedobor.

14. Kwalifikacj¢ rodzajowa $rodkéw trwalych okre$lona przez GUS nadaje jednostka organizacyjna. Przebudowa, rozbudowa, modernizacja
zwigkszajg lub zmniejszaja poczatkowa warto$¢ srodka trwatego zaksiegowang wedlug cen nabycia.

INALEZNOSCI

INaleznosci sa to kontrolowane przez jednostke zasoby majatkowe o wiarygodnie  okres$lonej wartoéci, powstate w wyniku przeszlych zdarzef,

ktore spowoduja w przysziosci wplyw do jednostki korzysci ekonomicznych. W Gminie nalezno$ci obejmuja:

- naleznosci od odbiorcow,

- naleznosci z tytutu dochod6éw budzetowych,

- pozostale naleznosci publiczno-prawne,

- naleznosci od pracownikow,

- pozostale nalezno$ci.

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci, naleznoéci wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty czyli {acznie z wymaganymi

lpdsetkami z zachowaniem zasad ostroznosci.

IOdsetki od nalezno$ci, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych ujmuje si¢ w momencie ich

lzaplaty lub na koniec kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

INie nalicza si¢ odsetek od zalegloéci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosci wartosci oplaty dodatkowej pobieranej przez Poczte

Polska Spotka Akcyjna za polecenie przesyiki listowej.

ISRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCJE)

lInwestycje to ogdl poniesionych kosztow w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych.

Koszt inwestycji obejmuje wartoé¢ w cenie nabycia wszystkich zuzytych do wytworzenia rzeczowych skladnik6w majatku i wykonanych ustug

obcych, warto$¢ wynagrodzenia za pracg wraz z pochodnymi, warto$¢ $wiadczen nieodplatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartosci

wytworzonych przedmiotéw majatkowych, w tym réwniez niepodlegajacy odliczeniu podatek od towar6éw i ustug dotyczacy inwestycji.
iZAPASY

(W Gminie zapasy ograniczaja si¢ tylko do materialow i towaréw. Do materialéw zalicza si¢ surowce i inne materiaty, takie jak: biurowe,

komputerowe, $rodki czystosci, opakowania, paliwa, czesci zamienne do samochodéw, materiaty z likwidacji majatku trwalego. Ujmuje sie je

w rzeczywistych cenach zakupu tj. koszty ich zakupu zalicza si¢ w catoéci do kosztow okresu, w ktérym je poniesiono. Wyceny zapaséw

jaktywow obrotowych (materiatéw) dokonuje si¢ wedlug ceny nabycia, zgodnie z ustawa o rachunkowo$ci. Wyceny materiatéw, ktorych

wartos¢ jest odpisywana w koszty na dzien ich zakupu nalezy dokonywaé nie pézniej niz na dzien bilansowy.




IZOBOWIAZANIA

Przez pojecie ,.zobowiazania” nalezy rozumie¢ wynikajacy z przeszlych zdarzen obowiazek wykonania $wiadczen o wiarygodnie okreslonej
wartosci, ktore spowoduja wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych aktywow jednostki. W Gminie zobowiazania obejmuja:

- zobowigzania wobec dostawcow,

- zobowiazania publiczno-prawne,

- zobowiazania wobec pracownikow,

- pozostale zobowiazania.

Wszystkie zobowiazania maja charakter krotkoterminowy (biezacy), dotycza danego roku budzetowego. Na dzien bilansowy zobowiazania
wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, tj. z uwzglgdnieniem odsetek naliczonych przez kontrahenta.

SRODKI PIENIEZNE W KASIE I NA RACHUNKACH BANKOWYCH

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartoéci nominalnej i w takiej tez warto$ci ujmuje sig je w bilansie.
Srodki pienigzne wyrazone w walutach obcych w ciggu roku obrotowego ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej w wartosci nominalnej przeliczonej
ha zlote polskie wedtug kursu zakupu lub kursu sprzedazy dla danej waluty na dzien przeprowadzenia operacji walutowej, ustalonego przez
bank, z ktérego Gmina Korzysta.

Przyjete zasady polityki rachunkowosci w jednostkach o$wiatowych

Polityka rachunkowosci jednostek o$wiatowych (szkél) okresla:

1. Miejsce i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych i okreslenie roku obrotowego

Zasady prowadzenia ewidencji finansowo — ksiggowe;j

Metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

Zasady sporzadzania sprawozdan i okresy sprawozdawcze

Gospodarke drukami $cistego zarachowania

Zasady systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera

$rodki techniczne i organizacyjne niezbedne dla zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych

Procedury kontroli finansowej w urzedzie gminy, gminnych jednostkach organizacyjnych i nadzorowanych.

METODY WYCENY AKTYWOW [ PASYWOW

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzenia 1994 r. o rachunkowosci oraz w przepisach
szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

WARTOSCI NIEMATERIALNE 1 PRAWNE

Wartoéci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza sig¢ do ewidencji w cenie nabycia, zaé otrzymane nieodplatnie na
podstawie decyzji wiasciwego organu w wartoéci okre$lonej w tej decyzji ,a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzief
nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
tj. o wartosci jednostkowej wyzszej od 10 000,00 zt umarza si¢ wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych ww. ustawie.

Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ w wartosci poczatkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne, a takze of
odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.
Umorzenia ujmowane s3 na koncie 071”Umorzenia érodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza kontoj
400” Amortyzacja”.

(Warto§ci niematerialne i prawne zakupione ze §rodkéw na wydatki biezace o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o
podatku dochodowym dla os6b prawnych, traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne i umarza si¢ je w 100% w miesiacu
przyjecia do uzywania a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem zespotu 4-tego ,,Koszty wedltug rodzajow i ich rozliczenie”.

Dla wartoéci niematerialnych i prawnych prowadzi si¢ ewidencj¢ na dwdch kontach analitycznych konta 020 ,,Wartosci niematerialne i
prawne”; konto 020-01 dla wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo zgodnie z planem amortyzacji i konto 020-02 dlal
wartosci niematerialnych i prawnych o wartoéci nieprzekraczajacej 10 000,00 zt i umarzanych w 100% w momencie przyjecia ich do uzywania.
RZECZOWE AKTYWA TRWALE

IRzeczowe aktywa trwale obejmujg:

- $rodki trwale,

- pozostale $rodki trwale,

- zbiory biblioteczne

Ewidencje $rodkéw trwatych prowadzi si¢ na trzech kontach:konto 011-"Srodki trwale”, konto ,,013”-"Pozostale $rodki trwale” oraz konto
014-"Zbiory biblioteczne”.

Podstawowe $rodki trwale obejmuja w szezegélnosci: - grunty, - budynki, budowle, obiekty inzynierii ladowej i wodnej, - maszyny i urzadzenia,|
- $rodki transportu.

Pozostate $rodki trwale finansuje si¢ ze $rodkéw na biezace wydatki. Obejmuja one: - meble, dywany; - $rodki trwale o warto$ci poczatkowe;j
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s uznawane
za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartoci w momencie oddania do uzywania, - pozostale rodki trwate.
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1.Zakupione $rodki trwate, zar6wno nowe jak i uzywane, wprowadza si¢ do ewidencji (konto 011) w cenic nabycia, ktéra obejmuje:-cene
zakupu nalezng sprzedajagcemu pomniejszong o ewentualne rabaty, upusty, inne zmniejszenia, -clo, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwigzane
z nabyciem, np. oplaty skarbowe, notarialne, podatek od czynnoéci cywilno prawnych, -koszty transportu, zaladunku i wytadunku, -koszty
przystosowania, montazu, préb i innych czynnoéci poprzedzajacych oddanie obicktu do uzywania, w tym montazu instalacji i uruchomienia
programow oraz systeméw komputerowych, -obciazajacy zakup podatek VAT, w czesci niepodlegajacej odliczeniu lub zwrotowi, -odsetki za
zwloke w zaplacie zobowiazan, prowizje oraz roznice kursowe od zobowiazan i przedptat dotyczacych inwestycji.




b Srodki trwale otrzymane w zamian za niesprawne, ktére zwrécono dostawcom, wprowadza si¢ do ewidencji w wartoéci, jaka wynika 2
dowodu dostawcy z podaniem cech szczegblnych nowego sprawnego $rodka trwalego.

3.$rodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie w wartosci wynikajacej z posiadanych dokumentow, a gdy ich brak — na
podstawie dokonanej wyceny, uwzgledniajac ich aktualng warto$¢ rynkowa i ewentualne dotychczasowe zuzycie.
4.Otrzymane nieodplatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego wprowadza sig do ewidencji w wartoéci okre$lonej w  deg]
o przekazaniu. Taki $rodek trwaly wprowadza si¢ do ewidencji wedlug warto$ci poczatkowej, ujmujac jednoczeénie jego dotychczasq
umorzenie na koncie 071.
5. Otrzymane nieodplatnie $rodki trwale od organu prowadzacego wprowadza si¢ do ewidencji w warto$ci poczatkowej, ujmujac jego
dotychczasowe umorzenie.
6.Srodki trwale otrzymane w formie darowizny od innych podmiotow lub 0s6b fizycznych wycenia si¢ w warto$ci okreslonej w umowie daro-
wizny lub umowie nieodplatnego przekazania. Jezeli darczyfica nie wskaze wartosci, $rodki trwale wycenia si¢ w wartoéci rynkowe) z dnia|
nabycia (otrzymania) z uwzglednieniem dotychczasowego zuzycia, w przypadku srodkéw trwatych uzywanych.
Srodki trwate na dzien bilansowy ( z wyjatkiem gruntéw, ktérych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Umarza si¢ je stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, okreslonych
w Wykazie stawek amortyzacyjnych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkdw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”.
Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
7. Pozostale rodki trwate o wartoéci poczatkowej nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych tj. o wartoéci jednostkowe] nieprzekraczajacej 10 000 z! i okresie uzytkowania dluzszym niz jeden rok umarza si¢ w 100% wi
miesigcu przyjecia do uzywania a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartoéci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem zespolu 4-tego ,Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie”.
Pozostale érodki trwale ewidencjonuje si¢ na koncie 013 ,,Pozostale érodki trwale” w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, a otrzymane od
innej jednostki — w wartoéci okre$lonej w decyzji wlasciwego organu. Otrzymane w formie darowizny wycenia sig¢ w wartosci ustalonej ng
poziomie aktualnych cen nabycia (rynkowych), chyba ze umowa darowizny okre$la t¢ warto$¢ w nizszej wysokosci.
D Zmniejszenie stanu $rodkow trwalych, wedtug wartodci poczatkowej, moze nastapi¢c w wyniku likwidacji, czyli wycofania z uzywania w
zwigzku ze zniszczeniem, zuzyciem fizycznym {ub moralnym (zwiazanym z postgpem technicznym), a takze w zwigzku ze sprzedaza,
nieodplatnym przekazaniem lub ujawnieniem niedoboréw i szkéd w Srodkach trwatych.
10.Podstawa wykreslenia $rodkéw trwatych z ewidencji jest protokot likwidacji, protokot darowizny lub nieodptatnego przekazania, umowa
sprzedazy lub inny dowéd sprzedazy (faktura, rachunek), protokét ujawnionych réznic inwentaryzacyjnych. Wykre$lenia $rodka trwalego §|
ksiag rachunkowych dokonuje si¢ z data wskazana w tych dokumentach, czyli z dniem postawienia ich w stan likwidacji, dniem wydani
kupujacemu lub otrzymujacemu je nieodplatnie, badZ z dniem ujawnienia niedoboru lub szkody. Od dnia postawienia $rodka trwatego w stan
likwidacji do czasu jego calkowitej likwidacji $rodek powinien by¢ zaewidencjonowany na koncie pozabilansowym JSrodki trwale w
likwidacji”.
11.Przy sprzedazy, niecodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku  ruchomego dokonanego
na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 roku w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku
ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosowane sg zasady wyceny przewidziane tym rozporzadzeniem.
12. Wycofane z uzytkowania $rodki trwale wycenia si¢ wedlug wartosci rynkowej, a jezeli tej wartosci nie mozna ustali¢, cena nie moze by¢
nizsza od jego wartosci ksiggowej netto (warto$¢ poczatkowa pomniejszona o odpisy umorzeniowe). Sprzedazy wycofanych $rodkéw
trwatych dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy netto (m.in. bez VAT) a w przypadku braku mozliwosci jej ustalenia wedlug wartosci
godziwej.
13.Umorzenie érodkdéw trwalych oblicza sie od wartosci poczatkowej metoda liniowa wedlug stawek procentowych okreslonych w ustawie o
podatku dochodowym od os6b prawnych. Umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢ w okresach miesigcznych, poczawszy od pierwszego,
dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym Srodek przyjgto do uzywania, do konca tego miesigca, w ktorym nast¢puje zrownanie
sumy odpiséw z warto$cig poczatkowa lub, w ktérym srodek postawiono w stan likwidacji, sprzedazy lub stwierdzono niedobor.
14 Kwalifikacj¢ rodzajowa $rodkow trwalych okreslong przez GUS nadaje jednostka organizacyjna. Przebudowa, rozbudowa, modernizacjal
zwickszaja lub zmniejszaja poczatkowa warto$¢ srodka trwalego zaksiggowang wedlug cen nabycia.
15.Zbiory biblioteczne wycenia si¢ w cenie zakupu/nabycia. W przypadku zbioréw materialtow otrzymanych nieodplatnie
i nieposiadajacych informacji o cenie wg biezacej szacunkowej warto$ci nabycia, ktora ustala si¢ komisyjnie.
INALEZNOSCI
Naleznosci sg to kontrolowane przez jednostke zasoby majatkowe o wiarygodnie okreslonej warto$ci, powstale w wyniku przesztych zdarzen,
ktére spowoduja w przyszlosci wplyw do jednostki korzy$ci ekonomicznych. W Szkole naleznosci obejmuja:
- naleznosci od odbiorcow,
- pozostale naleznosci publiczno prawne,
- naleznos$ci od pracownikéw,
- pozostale naleznosci.
Zgodnie z ustawa o rachunkowosci, naleznosci wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem zasad ostroznosci.
(Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych ujmuje si¢ w momencie ich
izaplaty lub na koniec kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.
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ZAPASY
W Szkole zapasy ograniczajg sie tylko do materialéw i towar6w. Do materialéw zalicza si¢ surowce i inne materialy, takie jak: biurowe,
komputerowe, $rodki czystosci, opakowania, paliwa, czeéci zamienne do samochod6w, materiaty z likwidacji majatku trwatego. Ujmuje sig jef
w rzeczywistych cenach zakupu tj. koszty ich zakupu zalicza si¢ w calosci do kosztow okresu, w ktérym je poniesiono. Wyceny zapasoéw|
laktywow obrotowych (materialéw) dokonuje sic wedlug ceny nabycia, zgodnie z ustawg o rachunkowosci. Wyceny materialow, ktorych
warto$¢ jest odpisywana w koszty na dzien ich zakupu nalezy dokonywac nie poZniej niz na dziefi bilansowy.
ZOBOWIAZANIA
Przez pojecie ,,zobowiazania” nalezy rozumie¢ wynikajacy z przeszlych zdarzen obowiazek wykonania §wiadczen o wiarygodnie okreslonej
wartosci, ktore spowoduja wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych aktywow jednostki. W Szkole zobowiazania obejmuja:
- zobowigzania wobec dostawcow,
- zobowigzania publiczno prawne,
- zobowigzania wobec pracownikow,
- pozostate zobowigzania.
Wszystkie zobowiazania maja charakter krotkoterminowy (biezacy), dotycza danego roku budzetowego. Na dzien bilansowy zobowigzania
wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, tj. z uwzgl¢dnieniem odsetek naliczonych przez kontrahenta.
SRODKI PIENIEZNE W KASIE I NA RACHUNKACH BANKOWYCH
Srodki pienigzne w kasic i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej i w takiej tez wartosci ujmuje sig je
w bilansie. Srodki pieniezne wyrazone w walutach obcych w ciagu roku obrotowego ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej w wartosci nominalnej
przeliczonej na zlote polskie wedlug kursu zakupu lub kursu sprzedazy dla danej waluty na dzieh przeprowadzenia operacji walutowej,
ustalonego przez bank, z ktérego Szkola korzysta.
Przyjete zasady polityki rachunkowosci w Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej
Polityka rachunkowosci Gminnego Osrodka w Rzaéniku okresla:
1. Okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w skiad jego okreséw sprawozdawczych
2. Zasady wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
3. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
4, Zaktadowy plan kont:
przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych,
wykaz ksigg rachunkowych,
wykaz stosowanego oprogramowania,
opis systemu przetwarzania danych
opis systemu ochrony danych i zbior6w ksiag rachunkowych,
wykaz przyjetych uproszczen,

inwentaryzacja-czgstotliwos$é i zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywéw i pasywow,
archiwizacja i przechowywanie dowodow ksiggowych
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Zasady wyceny aktywdw i pasywdw obowiqzujgce w jednostce.

Aktywa i pasywa w jednostce wycenia si¢ wediug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci(rozdz. 4 art.28) oraz w przepisach
|szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych. Uwzgl¢dniajac te przepisy, ustala si¢ zasady wyceny aktywow i
pasywow w sposob zdefiniowany ponize;j:
IWartosci niematerialne i prawne:
a. pochodzace z zakupu — wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, lub warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,
b. otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wladciwego organu — wedlug wartoéci okreslonej w tej decyzji,
¢. otrzymane na podstawie darowizny — w wartoéci rynkowej na dzie nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopni
Zuzycia.
1. Wartosci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dl]
0s6b prawnych, tj. o wartosci jednostkowej powyzej 10000 zt i okresie uzywania dtuzszym niz rok.
2. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace, o wartosci jednostkowej nizszej od wymienionej w|
ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, tj. do 10000 zl, traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne,]
ktore umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.
3. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych wartoéci niematerialnych i prawnych w jednostce dokonuje si¢ wedlug stawek]
amortyzacyjnych okre$lonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Rozpoczgcie amortyzacji nast¢puje W
nastgpnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej zakonczenie — nie poéZniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpiséw|
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badz stwierdzeni
niedoboru.
4.  Ewidencja szczegblowa dla objgtych ewidencja ksiggowa wartodci niematerialnych i prawnych umozliwia ustalenie umorzcni]
oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i oddzielnie dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.
Warto$ci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna zwigkszy¢ ich wartoéci poczatkowej.
6.  Srodki trwale bedace w uzytkowaniu jednostki dzieli si¢ na:
a. podstawowe $rodki trwale — ewidencjonowane na koncie 011 ,.Srodki trwate”,
'b. pozostate $rodki trwate — ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.
7.  Srodki trwate podstawowe — to skladniki aktywéw trwalych zdefiniowane w art. 3 ust. | pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w tym
$rodki trwale stanowiace wlasno$é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie,|
przeznaczone na potrzeby jednostki.
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8. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych srodkéw trwatych dokonuje si¢ wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawi
9. Srodki trwale o wartosci przekraczajacej 10000 zt umarza si¢ metoda liniowa, ktéra polega na réwnomiemym roziozeniu odpisow|

10.

17.
18.

19.
20.

Polityka rachunkowosci okreéla:

‘Zasady wyceny aktywdw i pasywdw obowigzujgce w jednostce.
Aktywa i pasywa w jednostce wycenia si¢ wedlug zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosci(rozdz. 4 art.28) oraz w przepisachi
szczegblnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych. Uwzgledniajac te przepisy, ustala si¢ zasady wyceny aktywéw i
asywow w sposob zdefiniowany ponizej:

IWartosci niematerialne i prawne:

o podatku dochodowym od os6b prawnych.

amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania $rodka trwalego. Metodg t¢ mozna stosowaé do wszystkich srodkéw trwatych,

$rodki trwale wycenia sig nastepujaco:

a) pochodzace z zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu,

b) stanowiace niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio wedtug posiadanych dokumentow, z
uwzglednieniem zuzycia, lub wedlug wartoéci godziwej, w przypadku braku odpowiednich dokument6w,

¢) pochodzace z darowizny — wedtug wartosci wynikajacej z umowy o przekazaniu skladnika aktywow trwalych,

d) otrzymane nieodptatnie od jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu $rodka

trwatego, z uwzglednieniem pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzien bilansowy, z

wylaczeniem gruntéw, ktdre nie podlegajg umorzeniu.

Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrgbnychy
przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz z aktualizacji wyceny.

Pozostale §rodki trwale — to érodki o wartosci poczatkowej nie mniejszej niz 100 zi i nie przekraczajacej wielkosci ustalonej wi
przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, tj. o wartosci jednostkowej nie przekraczajacej 10000 zi i okresie
uzytkowania dluzszym niz jeden rok. Umarzane sa jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania (2
wyjatkiem pierwszego wyposazenia realizowanego w ramach wydatkow majatkowych).Do pozostatych Srodkéw trwatych bez
wzgledu na ich ceng jednostkowa zalicza si¢ meble, dywany, telefony komoérkowe.

Pozostale §rodki trwale niskocenne — o charakterze wyposazenia stanowigce drobny sprzgt, o wartosci ponizej 100zt podlegajg|
zaliczeniu do kosztéw w momencie ich zakupu i nie podlegaja ewidencji ani iloéciowej, ani wartosciowej. Sa to w szczeg6lnosei:
sprzet typu kuchennego: szklanki, filizanki, talerze, noze, widelce, obrusy, serwetki ,suszarki, sprzgt biurowy: dziurkacze,
zszywacze, noze do papieru, nozyczki i inne.

Naleznosci i zobowiazania na dzief ich powstania wycenia si¢ i ewidencjonuje w ksiggach rachunkowych wedlug wartosc
nominalnej. Na koniec kazdego kwartatu i na dzien bilansowy wycenia si¢ je w kwocie wymagajacej zaplaty, obejmujacej kwotgl
gtéwna powiekszona o nalezne odsetki zwloki w zaplacie-ustawowe. W jednostce nie wystgpuja naleznosci i zobowigzani
nominowane w walucie obcej. Nie dokonuje si¢ odpiséw aktualizacji naleznosci w przypadku, gdy zostaly one zaptacone do dni
sporzadzenia sprawozdania za rok obrotowy.

. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej. Wartos¢é tych srodkéw na rachunkac

bankowych obejmuje réwniez odsetki dopisane przez bank.

Stan materiatéw odpisywanych w koszty w momencie zakupu, ustalony w drodze spisu z natury wycenia si¢ w cenach zakup
wynikajacych z ostatnich faktur (zapasy materialow biurowych).
W jednostce nie wystepuja rozliczenia miedzyokresowe kosztow biemne oraz tytuty do tworzenia rezerw na przyszie zobowiazania.
Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne skiadnikéw majatkowych nalezy powiaza¢ z zapisami ksiag rachunkowych, a ustalone roznice
miedzy stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiggach tego roku obrotowego
na ktory przypada termin inwentaryzacji (zgodnie z zasadami wyceny dla danej grupy pozycji finansowych) oraz uja¢ je
pozostatych przychodach/kosztach operacyjnych, lub obcigzy¢ osob¢ materialnie odpowiedzialng na podstawie decyzji kierownik
jednostki, podjetej w oparciu 0 wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;j.
Fundusze wlasne i specjalne oraz pozostale, nic wymienione wyzej aktywa i pasywa, wycenia si¢ w warto$ci nominalnej.

Wartoéci poszczegéinych skladnikéw aktywow i pasywow, przychodow i kosztoéw, strat i zyskéw nadzwyczajnych ustala si
oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowac. T

Przyjete zasady polityki rachunkowos$ci w Zakladzie Gospodarki Komunalnej

Okreslenia roku obrotowego i wehodzacych w sktad jego okres6w sprawozdawczych
Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
Zaktadowy plan kont zawierajacy:
1) Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
2) Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych,
3) Wykaz ksiag rachunkowych,
4) Wykaz stosowanego oprogramowania,
5) Opis systemu przetwarzania danych
6) Opis systemu ochrony danych i zbioréw ksiag rachunkowych,
7) Wykaz przyjetych uproszczef,
8) Inwentaryzacja-cz¢stotliwos¢ 1 zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow i pasywow,
9) Archiwizacja i przechowywanie dowodow ksiggowych.

a. pochodzace z zakupu — wedlug cen nabycia lub kosztdéw wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,

b. otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu — wedtug warto$ci okreslonej w tej decyzji,

c. otrzymane na podstawie darowizny — w wartoéci rynkowej na dzieni nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzgl¢dnieniem ich stanu i stopnia
zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dI

0s6b prawnych, tj. o wartosci jednostkowej powyzej 10000 z! i okresie uzywania dluzszym niz rok.

Wartoéci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace, o wartoéci jednostkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, tj. do 10000 zi, traktuje si¢ jako pozostale wartoéci niematerialne i prawne,
ktére umarzane s3 w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania.

Odpisow umorzeniowych lub amortyzacyjnych wartosci niematerialnych i prawnych w jednostce dokonuje si¢ wedtug stawek
amortyzacyjnych okre$lonych w ustawic o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

pochodzace z zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu,
stanowiace nilcdobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji - odpowiednio wedlug posiadanych dokumentow,
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Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastgpnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej zakoficzenie — nie pozniej niz z chwila zréwnania
wartoéci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoécia poczatkowg lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badz
stwierdzenia niedoboru.

4 Ewidencija szczegdlowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych i prawnych umozliwia ustalenie umorzenia

oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i oddzielnie dla pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych.

5. Wartodci niematerialne i prawne nic podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna zwigkszy¢ ich wartosci poczatkowej.

6. Srodki trwale bedace w uzytkowaniu jednostki dzieli si¢ na:

- podstawowe $rodki trwale — ewidencjonowane na koncie 011 LSrodki trwate”,

- pozostate érodki trwate — ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwale™.

7. Srodki trwale podstawowe — to skiadniki aktywow trwatych zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w tym $rodki
trwale stanowiace wiasno$¢ Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie, przeznaczone
na potrzeby jednostki.

8. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych srodkéw trwatych dokonuje si¢ wediug:

- stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych,

9. Srodki trwale o wartoéci przekraczajacej 10000 z4 umarza si¢:

— metoda liniowa, ktéra polega na réwnomiernym rozlozeniu odpiséw amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania $rodka trwalego.

Metode te mozna stosowaé do wszystkich srodkéw trwatych,

10. Srodki trwale wycenia si¢ nastepujaco:

- pochodzace z zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,

— stanowiace niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio wedlug posiadanych dokumentow, z

uwzglednieniem zuzycia, lub wedlug wartoéci godziwej, w przypadku braku odpowiednich dokumentow,

— pochodzace z darowizny ~ wedlug wartoéci wynikajacej z umowy o przekazaniu skladnika aktywow trwalych,

- otrzymane nicodptatnie od jednostki samorzadu terytorialnego ~ w wysokosci okreslonej

w decyzji o przekazaniu $rodka trwalego,z uwzglgdnieniem pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzien

bilansowy, z wylaczeniem gruntéw, ktére nie podlegaja umorzeniu.

11. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia §rodkow trwalych dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrgbnych
przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz z aktualizacji wyceny.

12.Pozostate érodki trwale — to $rodki o wartosci poczatkowej nie mniejszej niz 100 zi i nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w

przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, tj. 0 wartosci jednostkowej nie przekraczajacej 10000 zt i okresie uzytkowania
diuzszym niz jeden rok. Umarzane sa jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia realizowanego wramach wydatkéw majatkowych).Do pozostatych srodkow trwalych bez wzgledu na ich ceng jednostkows
zalicza si¢ meble, dywany, telefony komérkowe.

13. Pozostale $rodki trwate niskocenne — o charakterze wyposazenia stanowiace drobny sprzet, o wartosci ponizej 100zt podlegaja
zaliczeniu do kosztéw w momencie ich zakupu i nie podlegaja ewidencji ani ilosciowej, ani wartosciowej. Sg to w szczegdlnosci: sprzgt
typu kuchennego: szklanki, filizanki, talerze, noze, widelce, obrusy, serwetki ,suszarki, sprzgt biurowy: dziurkacze, zszywacze, noze do
papieru, nozyczki i inne.

14. Zbiory (materialy) biblioteczne wycenia si¢ w cenie nabycia. W przypadku zbioréw (materialéw) otrzymanych nicodplatnie i
nieposiadajagcych informacji o cenie wg biezacej szacunkowej wartosci nabycia, ktorg ustala si¢ komisyjnie .

Zbiory (materialy) biblioteczne to niskocenne $rodki trwale, ktére z tego wzgledu s3 amortyzowane i umarzane jednorazowo w dniu
nabycia.

15. Naleznosci i zobowiazania na dzien ich powstania wycenia si¢ i ewidencjonuje w ksiggach rachunkowych wedtug wartosci nominalne;.
Na koniec kazdego kwartalu i na dzien bilansowy wycenia si¢ je w kwocie wymagajacej zaplaty, obejmujacej kwote gléwn
powickszona o nalezne odsetki zwloki w zaplacie-ustawowe. W jednostce nie wystgpuja naleznoéci i zobowiazania nominowane \3
walucie obcej. Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizacji naleznoéci w przypadku, gdy zostaly one zaplacone do dnia sporzadzeni
sprawozdania za rok obrotowy.

16. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej. Warto$¢ tych srodkéw na rachunkachf
bankowych obejmuje réwniez odsetki dopisane przez bank.

17. Stan materialéw odpisywanych w koszty w momencie zakupu, ustalony w drodze spisu z natury wycenia si¢ w cenach zakupu
wynikajacych z ostatnich faktur (zapasy materialow biurowych).

18. W jednostce nie wystepuja rozliczenia migdzyokresowe kosztéw bieme oraz tytuly do tworzenia rezerw na przyszle zobowiazania.

19. Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne skiadnikow majatkowych nalezy powiaza¢ z zapisami ksiag rachunkowych, a ustalone réznice
miegdzy stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksi¢gach tego roku obrotowego, n
ktory przypada termin inwentaryzacji (zgodnie z zasadami wyceny dla danej grupy pozycji finansowych) oraz uja¢ je w pozosta!yclj
przychodach/kosztach operacyjnych, lub obcigzy¢ osobg materialnie odpowiedzialng na podstawie decyzji kierownika jednostki,|
podjgtej w oparciu o wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.

20. Fundusze wlasne i specjalne oraz pozostale, nie wymienione wyzej aktywa i pasywa, wycenia si¢ w wartoéci nominalne;j.

21. Warto$ci poszczegblnych skladnikéw aktywoéw i pasywow, przychoddw i kosztow, strat i zyskow nadzwyczajnych ustala sig
oddzielnie i nie mozna ich ze soba kompensowa¢.

5. inne informacje
rak
IL Dodatkowe informacje i obja$nienia obejmuja w szczegdlnosci:

szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych
aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewngetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego

- podobne przedstawienie stanow i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




1. Grunty
- Stan poczatkowy (BO) - 1 344 339,76 zt
- Zwigkszenia: nabycie — 73 390,70 zt
- Zmniejszenia: 0,00
- Stan koncowy (BZ)- 1417 730,46 zt
2. Budynki, lokale i obiekty inZynierii ladowej i wodnej
2.1 Warto$¢ brutto
- Stan poczatkowy (BO) - 65319 341,89 zl
- Zwigkszenia: nabycie - 2 496 126,40 zi
- Zmnigjszenia: 0,00
- Stan koncowy (BZ) - 67 815 468,29 z
2.2. Umorzenia
- Stan poczatkowy (BO) —29 205 668,19 zi
- Zwigkszenia (naliczenie) — 2 320 251,31 zt
- Zmniejszenia:pomniejszenie wewngtrzne — 0,00 zi
- Stan koficowy (BZ)-31525919,50 z
2.3. Warto$¢ netto — 36 289 548,79 zl
3. Urzgqdzenia techniczne i maszyny
3.1 Warto$¢ brutto
- Stan poczatkowy (BO) - 18 113 754,34 zi
- Zwigkszenia: nabycie ~ 22 263,00 zl
- Zmniejszenia: przemieszczenie wewngtrzne - 309 799,62 zt
- Stan korficowy (BZ)—17 826 217,72 zi
3.2. Umorzenia
- Stan poczatkowy (BO) - 16 840 166,51 zi
- Zwigkszenia (naliczenie) — 808 773,05 zi
- Zmniejszenia: przemieszczenie wewnetrzne —112 935,86 zt
- Stan koficowy (BZ) - 17 536 003,70 zi
3.3 Warto$¢ netto 290 214,02 zi
4. Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania
3.1 Warto$¢ brutto
- Stan poczatkowy (BO) — 55 247,27 zt
- Zwigkszenia: nabycie — 0,00 zi
- Zmniejszenia: przemieszczenie wewngtrzne — 0,00 zt
- Stan koficowy (BZ)-55247,27 zi
3.2. Umorzenia
- Stan poczatkowy (BO) — 5524727 zt
- Zwigkszenia (naliczenie) — 0,00 z
- Zmniejszenia: przemieszczenie wewngtrzne — 0,00 zi
- Stan koficowy (BZ) — 55 247,27 zi
3.3 Warto$¢ netto 0,00 zi
4. Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne
4.1. Wartoé¢ brutto
- Stan poczatkowy (BO) — 0,00 zi
- Zwigkszenia: nabycie — 21 546,84 zi
- Zmniejszenia: sprzedaz - 0,00 zi
- Stan koncowy (BZ) — 21 546,84 zt
4.2. Umorzenia
- Stan poczatkowy (BO) ~ 0,00 zt
- Zwigkszenia (naliczenie) — 754,14 zi
- Zmniejszenia — 0,00 z1
- Stan konicowy (BZ) — 754,14 z!
4.3. Warto§¢ netto — 20 792,70 zi
. Narzgdzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
.1. Warto§¢ brutto
- Stan poczatkowy (BO) — 33 833,57 zt
- Zwigkszenia: nabycie — 0,00 zt
- Zmniejszenia: sprzedaz — 0,00 zt
- Stan koncowy (BZ) — 33 833,57 zt
5.2. Umorzenia
I Stan poczatkowy (BO) - 33 833,57 zi
b Zwigkszenia (naliczenie) ~ 0,00 zt
+ Zmniejszenia — 0,00 z}
I Stan konicowy (BZ) — 33 833,57 zt
6. Srodki transportu
6.1. Warto$¢ brutto
r Stan poczatkowy (BO) - 602 694,59 zt

r Zwigkszenia: nabycie — 0,00 2
- Zmniejszenia: 0,00

- Stan koficowy (BZ) — 602 694,59 zt

6.2. Umorzenia

- Stan poczatkowy (BO)-518 761,99 zt

- Zwigkszenia (naliczenie) — 8 691,03 zi

L Stan koficowy (BZ)-527 453,02 zi

$5.3. Warto$¢ netto — 75 241,57 zl

7. Inne §rodki trwate

7.1. Warto$¢é brutto

- Stan poczatkowy (BO) - 0,00 zt

- Zwigkszenia: przemieszczenie wewngtrzne - 309 799,62 zl; nabycie - 97 804,42 zt
- Zmniejszenia: 0,00




- Stan koncowy (BZ) - 407 604,04 zi
.2 Umorzenia
- Stan poczatkowy (BO) - 0,00
- Zwickszenia (przemieszczenie wewngtrzne) - 112 935,86 zi, (naliczenie) - 60 116,58 i
- Zmniejszenia - 0,00
. Stan koncowy (BZ) - 173 052,44 zi
.3. Warto$¢ netto - 234 551,60 zi
.Pozostale $rodki trwale (100% umorzenia )
- Stan poczatkowy (BO) - 3 968 391,65 zt
L Zwiekszenia: nabycie — 781 984,57 z
- Zmniejszenia: rozchod (likwidacja, nieodplatnie przekazane) — 485 861,50 zt
- Stan koficowy (BZ) -4 264 514,72 zt
. Wartoéci niematerialne i prawne umarzane stopniowo
.1. Warto$¢ brutto
- Stan poczatkowy (BO)— 159 158,56 zt
- Zwigkszenia: 0,00
- Zmniejszenia: 0,00
- Stan koncowy (BZ)— 159 158,56 zt
9.2. Umorzenia
- Stan poczatkowy (BO) — 156 935,40 zi
- Zwiekszenia (naliczenie) — 2 223,16 zi
- Zmniejszenia — 0,00
- Stan koncowy (BZ) — 159 158,56 !
19.3. Warto§¢ netto — 0,00
10. Warto$ci niematerialne i prawne (100% umorzenia)
- Stan poczatkowy (BO) -9 459,96 zi
- Zwigkszenia: 9 810,27 zt
- Zmniejszenia: 0,00
- Stan koncowy (BZ) - 19 270,23 zt.
Zbiory biblioteczne (100 % umorzenia)
- Stan poczatkowy (BO) ~ 372 396,22 z}
- Zwigkszenia: (nabycie) — 49 152,55 z}
- Zmniejszenia; (likwidacja) - 114 095,57 zt
- Stan koricowy (BZ) - 307 453,20 zt

1.2 aktualng wartos¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Nie dotyczy
1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$¢ aktywoéw trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych
Nie dotyczy
1.4. warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy
1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwalych, uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i
innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu
Nie dotyczy
1.6. liczbg oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartoéciowych, w tym akcji i udzialéw oraz diuznych papieréw warto$ciowych
32 udziaty po 1 000,00 zt kazdy o facznej wartodci 32 000,00zt
1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznodci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan
pozyczek zagrozonych)
Nie dotyczy
1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie
koncowym
Nie dotyczy
19. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu
prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
2 200 000,00 zt
b) powyzej 3 do 5 lat
2 700 000 zt
c) powyzej 5 lat
1 000 000,00 zi
1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug

przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowiazan z tytulu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego




Nie dotyczy

LI

laczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

Nie dotyczy
1.12. laczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke¢ gwarancji i porgczen, takze wekslowych,
niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczett migdzyokresowych kosztow
stanowigcych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywéw a zobowiazaniem zaplaty za nie
Nie dotyczy
1.14. 1aczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy
1.15. kwote wyplaconych srodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze
IOdprawy emerytalne - 51 344,31 zi
Nagrody jubileuszowe - 188 661,79 zi
Pozostale wyplacone $wiadczenia pracownicze — 30 008,18 zt
Rzadowe wsparcie dla nauczycieli za zdalng naukg 39 771,28
IKwota razem: 309 785,56
1.16. inne informacje
Nie dotyczy
B
2.1. wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow
Nie dotyczy
2.2. koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia $rodkow
trwalych w budowie w roku obrotowym
Koszty wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie:
- poniesione w poprzednim okresie - 503 402,89 zt
- poniesione w roku obrotowym - 2 773 805,12 zt, w tym odsetki i roznice kursowe 0,00
2.3. kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie
Nie dotyczy
2.4. informacj¢ o kwocie naleznoéci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw
finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
Nie dotyczy
2.5. inne informacje
Nie dotyczy
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik

finansowy jednostki

Nie dotyczy
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