INFORMACIJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

nazwe¢ jednostki

Gmina Rzas$nik

siedzib¢ jednostki

Rza$nik

adres jednostki

ul. Jesionowa 3, 07-205 Rzasnik

podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki

Podstawowy przedmiot dzialalnosci Gminy Rzasnik to:
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IS.

Zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspolnoty w zakresie: tadu przestrzennego, gospodarki nieruchomos$ciami, ochrony $rodowiska i
przyrody oraz gospodarki wodnej; utrzymanie gminnych drog, ulic, placow, targowisk.

Realizacja zadan inwestycyjnych (budowa wodociagow, kanalizacji, drog, obiektow uzytecznosci publiczne;).

Utrzymanie czysto$ci i porzadku.

Unieszkodliwianie odpadéw komunalnych.

Zaopatrzenie w energi¢ elektryczna.

Upowszechnianie kultury fizycznej i turystyki ( tworzenie terenow rekreacyjnych, zakup urzadzen sportowych ).

Utrzymanie porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa obywateli, ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa.

Utrzymanie gminnych obicktow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow administracyjnych.

Tworzenie warunkéw do dzialania i rozwoju organizacji lokalnych 1 wdrazanie programow pobudzania aktywnosci obywatelskic).
Promocja gminy.

Wykonywanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz z zakresu organizacji przygotowan i przeprowadzenia wyborow
powszechnych oraz referendow.

Wykonywanie zadan z zakresu powiatu na podstawie porozumien migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

. Ocena oraz analizowanie stanu potrzeb lokalnych w zakresie pomocy spolecznej, w tym problemow spolecznych, potrzeb socjalnych

zarowno jednostkowych jak i1 srodowiskowych wystepujacych na terenie Gminy.

Przyznawanie swiadczen z pomocy spoleczne;j

Aktywizacja §rodowiska lokalnego w niesieniu pomocy osobom starszym, samotnym i niepetnosprawnym, realizacja uslug
opiekunczych w srodowisku.

Prowadzenie postgpowan zwigzanych ze $wiadczeniami rodzinnymi, wychowawczymi, z zakresu funduszu alimentacynego, 7
zakresu zasitkow dla opiekunow.

Prowadzenie spraw dotyczacych dluznikéw alimentacyjnych

Ustalanie prawa do $wiadczen zdrowotnych

Wspieranie rodziny przezywajace) trudnosci w wypetnianiu funkcji opiekunczo-wychowawczych.

Obstuga zespolu interdyscyplinamego ds. przeciwdzialania przemocy.

Prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodg oraz zbiorowego odprowadzania sciekow, w
szczegodlnosci: eksploatacja i konserwacja wodociagu gminnego oraz stacji uzdatniania wody, eksploatacja i konserwacja gminne|
sieci kanalizacyjnej oraz oczyszczalni $ciekow.

Prowadzenie gospodarki odpadami komunalnymi,

Utrzymanie i konserwacja zieleni komunalne;j,

Administrowanie, utrzymanie 1 konserwacja gminnych obiektow 1 urzgdzen uzytecznosci publicznej w tym komunalnych zasobow
mieszkaniowych,

Organizacja robdt publicznych,

Wykonywanie zadan okreslonych w planach gminy Rzasnik,

Utrzymanie czysto$ci i porzadku na terenie gminy,

Konserwacja rowow odptywowych,

Zimowe utrzymanie drég i terenow gminnych,

Wykonywanie robét ziemnych, budowlanych i instalacyjnych, zwigzanych z utrzymaniem, budowa 1 remontami obiektow
infrastruktury gminnej w zakresie : drég, ciagdw pieszych itp., oznakowania pasow drogowych, ulic, cmentarzy, pomnikoéw, micjsc
pamieci narodowej itp., odwodnianie terenow,

Wykonywanie, montaz i konserwacja drobnych urzadzen komunalnych (barier, ogrodzen, pojemnikow. tawek itp.)

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2019r. - 31.12.2019r.
3 wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera danc 1aczne
tak
4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowoscl, w tym metod wyceny aktywow 1 pasywow (takze amortyzacj)




Przyjete zasady polityki rachunkowosci w Urz¢dzie Gminy Rza$nik

Polityka rachunkowos$ci Urz¢du Gminy w Rzg$niku obejmuje:
1. Miejsce i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych i okreslenie roku obrotowego.

Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksiggowe;.

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego.

Zasady sporzadzania sprawozdan 1 okresy sprawozdawcze.

Gospodarka drukami scislego zarachowania.

Zasady systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera.

Srodki techniczne i organizacyjne niezb¢dne dla zapewnienia poufnosci, integralno$ci i rozliczalno$ci przetwarzanych danych

8. Procedury kontroli finansowej w urz¢dzie gminy, gminnych jednostkach organizacyjnych i nadzorowanych

METODY WYCENY AKTYWOW [ PASYWOW

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na

podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

Wartosci niematerialne | prawne nabyte z wlasnych $rodkow wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, zas otrzymane nicodplatnic naj

podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji , a otrzymanc na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien

nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z

uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych tj,

0 wartosci jednostkowej wyzszej od 10 000,00 zt umarza si¢ wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ww. ustawie

Na dzien bilansowy wartosci niematerialne 1 prawne wycenia si¢ w wartosci poczatkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne. a lakze o

odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

Umorzenia ujmowane sa na koncie 071 "Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto

400” Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne 1 prawne zakupione ze $rodkow na wydatki biezace o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatkul

dochodowym dla osob prawnych, traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne i umarza si¢ je w 100% w micsiacu przyjecia do

uzywania a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i1 prawnych oraz,

zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z kontem zespolu 4-tego ,,Koszty wedtug rodzajow 1 ich rozliczenie’.

Dla wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi si¢ ewidencjg¢ na dwoch kontach analitycznych konta 020 ,, Wartosci niematerialne i prawne”;

konto 020-01 dla wartosct niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo zgodnie z planem amortyzacji i konto 020-05 dla wartoéci

niematerialnych i prawnych o wartosci nieprzekraczajacej 10 000,00 z4 i umarzanych w 100% w momencie przyjecia ich do uzywania.

RZECZOWE AKTYWA TRWALE

Rzeczowe aktywa trwale obejmujg:

- srodki trwale

- pozostale srodki trwale

- srodki trwale w budowie

Podstawowe Srodki trwalc finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje.

Obejmuja one w szczegolnoscei:

- grunty,

- budynki, budowle, obiekty inzynierii ladowe} i wodnej,

- maszyny i urzadzenia,

- $rodki transportu.

Pozostale srodki trwale finansuje si¢ ze srodkow na biezace wydatki. Obeymuja one:

- meble, dywany;

- srodki trwale o wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkoéci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla

ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania,

- pozostate srodki trwale.

1. Zakupione srodki trwale, zardwno nowe jak 1 uzywane, wprowadza si¢ do ewidencji (konto 011) w cenic nabycia, ktora obejmuje:
ceng zakupu nalezng sprzedajagcemu pomniejszong o ewentualne rabaty, upusty, inne zmniejszenia,
clo, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwiazane z nabyciem, np. oplaty skarbowe, notarialne, podatek od czynnosci cywilno prawnych,
koszty transportu, zatadunku i wytadunku,
koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynnosci poprzedzajacych oddanie obickiu do uzywania, w tym montazu instalacji i
uruchomienia programow oraz systemow komputerowych,
obciazajacy zakup podatek VAT, w czgsci niepodlegajacej odliczeniu lub zwrotowi,
odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, prowizje oraz roznice kursowe od zobowiazan i przedplat dotyczacych inwestycji.

2. Srodki trwale przejete po zakonczeniu robot inwestycyjnych wycenia si¢ w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow
zarowno bezposrednich. jak i posrednich, poniesionych przed jego przyjgciem do uzywania w stanie kompletnym.

3.  Srodki trwale otrzymane w zamian za niesprawne, ktore zwrocono dostawcom, wprowadza sie do ewidencyi w wartosci, jaka wynika z
dowodu dostawcy z podaniem cech szczegdlnych nowego sprawnego $rodka trwalego.

4. Srodki trwale ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w wartosci wynikajacej z posiadanych dokumentow. a gdy ich brak naf
podstawie dokonanej wyceny, uwzgledniajac ich aktualng warto$¢ rynkows i ewentualne dotychczasowe zuzycie

5. Otrzymane nicodplatnic od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego wprowadza si¢ do ewidenc)i w wartosci okreslone) w
decyzji o przekazaniu. Taki $rodek trwaty wprowadza si¢ do ewidencji wedlug wartosci poczatkowej, ujmujac jednoczesnic jego
dotychczasowe umorzenie na koncie 071.

6.  Otrzymane nieodplatnie srodki trwale od jednostek organizacyjnych Gminy wprowadza si¢ do ewidencji w warto$ci poczatkowej, ujmujad]
Jego dotychczasowe umorzenie.

A




7. Srodki trwale otrzymane w formie darowizny od innych podmiotow lub osob fizycznych wycenia si¢ w wartosci okreslonej w umowie
darowizny lub umowie nieodplatnego przekazania. Jezeli darczynca nie wskaze wartosci, $rodki trwale wycenia si¢ w wartosci rynkowe; 7
dnia nabycia (otrzymania) z uwzglednieniem dotychczasowego zuzycia, w przypadku srodkow trwalych uzywanych
Srodki trwale na dzien bilansowy ( z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto 1). z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Umarza si¢ je stopniowo wedltug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych, okreslonychl
w Wykazie stawek amortyzacyjnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

8. Pozostale srodki trwale o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0sob
prawnych tj. o wartosci jednostkowe) nieprzckraczajacej 10 000 zi i okresie uzytkowania dtuzszym niz jeden rok umarza si¢ w 100% w
miesigcu przyjecia do uzywania a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem zespolu 4-tego , Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie”.

Pozostale srodki trwate ewidencjonuje si¢ na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale” w cenic nabycia lub koszcic wytworzenia, a otrzymang
od innej jednostki — w wartosci okreslonej w decyzji wiasciwego organu. Otrzymane w formie darowizny wycenia si¢ w wartosci ustalongj
na poziomie aktualnych cen nabycia (rynkowych), chyba ze umowa darowizny okresla t¢ wartos¢ w nizszej wysokosci

9.  Zmnigjszenie stanu $rodkow trwalych, wedlug wartosci poczatkowej, moze nastapi¢ w wyniku likwidacji, czyli wycofania z uzywania w|
zwigzku ze zniszczeniem, zuzyciem fizycznym lub moralnym (zwiazanym z postepem technicznym), a takze w zwigzku ze sprzedaza,
nieodplamym przekazaniem lub ujawnieniem niedoborow 1 szkod w $rodkach trwatych.

10.  Podstawg wykreslenia srodkéw trwatych z ewidencji jest protokol likwidacji, protokél darowizny lub nieodplatnego przekazania, umowa
sprzedazy lub inny dowod sprzedazy (faktura, rachunek), protokot ujawnionych réznic inwentaryzacyjnych. Wykreslenia srodka trwalego 2
kstag rachunkowych dokonuje si¢ z data wskazana w tych dokumentach, czyli z dniem postawienia ich w stan likwidacji, dniem wydani
kupujacemu lub otrzymujacemu je nieodplatnie, badz z dniem ujawnienia niedoboru lub szkody. Od dnia postawienia srodka trwatego w
stan likwidacji do czasu jego catkowitej likwidacji érodek powinien by¢ zaewidencjonowany na koncie pozabilansowym , Srodki trwale wj
likwidacji”.

11.  Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych sktadnikow majgtku  ruchomego
dokonanego na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 roku w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
sktadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosowane sg zasady wyceny przewidziane tym rozporzadzeniem.

12. Wycofane z uzytkowania srodki trwale wycenia si¢ wedlug wartosci rynkowej, a jezeli tej wartosci niec mozna ustali¢, cena nie moze by¢
nizsza od jego wartosci ksiggowej netto (wartos¢ poczatkowa pomniejszona o odpisy umorzeniowe). Sprzedazy wycofanych srodkow,
trwalych dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy netto (m.in. bez VAT) a w przypadku braku mozliwoécei jej ustalenia wedlug wartosci
godziwej.

13.  Umorzenie srodkéw trwalych oblicza si¢ od wartosci poczatkowej metoda liniowg wedltug stawek procentowych okreslonych w ustawie o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢ w okresach miesigeznych, poczawszy od pierwszegc
dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktdrym srodek przyjeto do uzywania, do konca tego miesigca, w Ktoérym nastgpuje zrownanie
sumy odpisow z wartoscia poczatkowa lub, w ktérym srodek postawiono w stan likwidacji, sprzedazy lub stwierdzono niedobor.

14.  Kwalifikacj¢ rodzajowa Srodkow trwalych okreslong przez GUS nadaje jednostka organizacyjna. Przebudowa, rozbudowa, modernizacja
zwigksza)g lub zmniejszajg poczatkowa wartos¢ srodka trwalego zaksiggowana wedlug cen nabycia.

NALEZNOSCI

Naleznosci sa to kontrolowane przez jednostke¢ zasoby majgtkowe o wiarygodnie  okre$lonej wartosci, powstale w wyniku przesztych zdarzen

ktore spowodujg w przyszlosci wplyw do jednostki korzysci ekonomicznych. W Gminie naleznosci obejmuya:

- naleznosci od odbiorcow,

I naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

- pozostale naleznosci publiczno-prawne,

- naleznosci od pracownikow,

- pozostale naleznosci.

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci, naleznosci wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie  wymaganej zaplaty czyli facznie z wymaganymi

odsetkami z zachowaniem zasad ostroznosci.

Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowiagzan podatkowych ujmuje si¢ w momencie ich

zaplaty lub na koniec kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

Nie nalicza si¢ odsetek od zaleglosci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosci wartosci oplaty dodatkowej pobierane) przez Pocztg Polsky

Spotka Akcyjna za polecenie przesyiki listowej.

SRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCJE)

Inwestycje to ogol poniesionych kosztéw w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwalych.

Koszt inwestycji obejmuje warto$¢ w cenie nabycia wszystkich zuzytych do wytworzenia rzeczowych sktadnikow majatku 1 wykonanych uslug

obcych, warto$¢ wynagrodzenia za pracg wraz z pochodnymi, warto$¢ $wiadczen nicodplatnych oraz inne koszty dajace sig zaliczy¢ do wartosci

wytworzonych przedmiotow majatkowych, w tym réwniez nicpodlegajacy odliczeniu podatek od towarow 1 ustug dotyczacy inwestycji

\ZAPASY

W Gminic zapasy ograniczaja si¢ tylko do materialow i towarow. Do materialow zalicza si¢ surowce 1 inne materialy. takic jak. biurowe.

komputerowe, srodki czystosci, opakowania, paliwa, czgsci zamienne do samochodow, materialy z likwidac)i majatku trwalego. Uymuje si¢ je

w rzeczywistych cenach zakupu tj. koszty ich zakupu zalicza si¢ w calosci do kosztow okresu, w ktorym je poniesiono. Wyceny zapasow

aktywow obrotowych (matenialow) dokonuje si¢ wedtug ceny nabycia, zgodnie z ustawa o rachunkowosci. Wyceny materialow, ktorych wartosc

jest odpisywana w koszty na dzien ich zakupu nalezy dokonywac nic pézniej niz na dzien bilansowy.




ZOBOWIAZANIA

Przez pojgcie ,,zobowiazania” nalezy rozumie¢ wynikajacy z przeszlych zdarzen obowigzek wykonania §wiadczen o wiarygodnie okreslone)
wartosci, kiore spowodujg wykorzystanie juz posiadanych lub przysziych aktywéw jednostki. W Gminie zobowigzania obejmujg:

- zobowiazania wobec dostawcow,

- zobowigzania publiczno-prawne,

- zobowigzania wobec pracownikow,

3 pozostale zobowiazania.

Wszystkic zobowigzania majg charakter krotkoterminowy (biezacy), dotycza danego roku budzetowego. Na dzien bilansowy zobowiazania
wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, tj. z uwzglednieniem odsetek naliczonych przez kontrahenta.

SRODKI PIENIEZNE W KASIE | NA RACHUNKACH BANKOWYCH

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne) 1 w takiej tez wartosci ujmuje si¢ je w bilansic
Srodki pienigzne wyrazone w walutach obcych w ciagu roku obrotowego ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej w wartosci nominalnej przeliczone)
ma zlote polskie wedlug kursu zakupu lub kursu sprzedazy dla danej waluty na dzie przeprowadzenia operacji walutowej. ustalonego przez
bank, z ktérego Gmina korzysta.

Przyjete zasady polityki rachunkowos$ci w jednostkach o§wiatowych

Polityka rachunkowosci jednostek o$wiatowych (szkol) okre§la:

Miejsce 1 zasady prowadzenia ksiag rachunkowych i okreglenie roku obrotowego

Zasady prowadzenia ewidencji finansowo - ksiggowej

Metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

Zasady sporzadzania sprawozdaf i okresy sprawozdawcze

Gospodarkg drukami $cistego zarachowania

Zasady systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera

Srodki techniczne i organizacyjne niezbedne dla zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych

Procedury kontroli finansowej w urzgdzie gmmy gminnych jednostkach organizacyjnych 1 nadzorowanych

Mla"l ODY WYCENY AKTYWOW [ PASYWOW

IAktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okre$lonych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz w przepisach
szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

WARTOSCI NIEMATERIALNE 1 PRAWNE dJ

[

K

Wartosci niematenalne i prawne nabyle z wlasnych §rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, zas otrzymane nieodplatnie n:
podstawie decyzji wlasciwego organu przyjmuje si¢ do ewidencji wedlug wartosci poczatkowej z poprzedniego miejsca uzytkowania,
a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnienicm ich stanu 1 stopnia zu2ycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0sob prawnych
t). o wartosci jednostkowej wyzszej od 10 000,00 zt umarza sig wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych ww. ustawie.

Na dzien bilansowy wartoéci niematerialne i prawne wycenia si¢ w wartosci poczatkowe) pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne, a takze
odpisy z tytulu trwalej utraty warto$ci.

Umorzenia ujmowane sg na koncie 071”Umorzenia srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto)
400” Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkow na wydatki biezace o wartosci poczatkowe] nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla 0so6b prawnych, traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktore umarza sig¢ w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci nicmaterialnych 1 prawnych oraz,
zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem zespolu 4-tego , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Dia warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzi si¢ ewidencjg¢ na dwoch kontach analitycznych konta 020 , Wartosei niematenalne
prawne’”;konto 020-01 dla wartoéci niematerialnych i prawnych o warto$ci nieprzekraczajacej 10 000,00 zI i umarzanych w 100% w momencie
przyjecia ich do uzywania.

RZECZOWE AKTYWA TRWALE

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

- srodki trwale,

- pozostale srodki trwale,

- zbiory biblioteczne

Ewidencje srodkow trwatych prowadzi si¢ na trzech kontach — koncie 011 — ,.Srodki trwale”, koncie 013 — , Pozostale srodki trwale” i koncic 014
- ,, Zbiory biblioteczne™

Podstawowe srodki trwale obejmuja w szczegdlnosci:

-grunty,

-budynki,budowle,obiekty inzynierit ladowej 1 wodnej,

-maszyny i urzadzenia,

-srodki transportu.

Pozostale srodki trwale finansuje si¢ ze srodkow na biczace wydatki. Obejmujg one:

-meble,dywany,

-$rodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajace wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, dla
ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania ich do uzywania,
-pozostale srodki trwale.

1. Zakupione $rodki trwale, zaréwno nowe jak i uzywane, wprowadza si¢ do ewidencji (konto 011) w cenie nabycia, ktora obejmuje:

-ceng zakupu nalezng sprzedajgcemu pomniejszona o ewentualne rabaty, upusty, inne zmniejszenia,
-clo, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwiazane z nabyciem, np. oplaty skarbowe, notarialne, podatek od czynnosci cywilno

prawnych,




- koszty transportu, zatadunku, 1 wyladunku,

- koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynnosci poprzedzajacych oddanie obiektu do uzywania, w tym montazu instalacji i
uruchomienia programéw oraz systemow komputerowych,

-obciazajacy zakup podatek VAT, w czgsci niepodlegajacej odliczeniu lub zwrotowi,

-odsetki za zwlokg w zaplacie zobowigzan, prowizje oraz roznice kursowe od zobowiazan i przedplat dotyczacych inwestycji

2.Srodki trwale otrzymane w zamian za niesprawne, ktore zwrocono dostawcom, wprowadza si¢ do ewidencyi w wartosci, jaka wynika z dowodu
dostawcy z podaniem cech szczegélnych nowego sprawnego srodka trwalego.
3.Srodki trwale ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w wartosci wynikajacej z posiadanych dokumentow. a gdy ich brak nar
podstawie dokonanej wyceny, uwzgledniajac ich aktualng wartos¢ rynkowa i ewentuaine dotychczasowe zuzycie.
4.Otrzymane nieodptatnic od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego wprowadza si¢ do ewidencji w warto$ci okreslonej w  dec
o przekazaniu. Taki Srodek trwaly wprowadza si¢ do ewidencji wedlug wartosci poczatkowej, ujmujac jednoczesnie jego dotychczasc
umorzenie na koncie 071.

5. Otrzymane nieodplatnie $rodki trwale od jednostek organizacyjnych Gminy wprowadza si¢ do ewidenc)i w wartosci poczatkowe). ujmujac jeg
dotychczasowe umorzenie.

6.Srodki trwale otrzymane w formie darowizny od innych podmiotéw lub osob fizycznych wycenia si¢ w wartosci okreslone) w umowie darowi-
zny lub umowie nicodplatnego przekazania. Jezeli darczynca nie wskaze wartosci, srodki trwale wycenia si¢ w wartosci rynkowe) z dnia na-
bycia (otrzymantia) z uwzglednieniem dotychczasowego zuzycia, w przypadku srodkow trwalych uzywanych.

Srodki trwale na dzien bilansowy ( z wyjatkiem gruntow, ktorych sie nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto tj. z uwzglednieniem
odptsow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Umarza sig je stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych, okreslonych

w Wykazie stawek amortyzacyjnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych™
Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

. Pozostale srodki trwate o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0sob)
prawnych tj. o wartosci jednostkowej nieprzekraczajacej 10 000 zt i okresic uzytkowania dluzszym niz jeden rok umarza si¢ w 100% w|
miesigcu przyjecia do uzywania a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych. wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem zespolu 4-tego ,Koszty wedlug rodzajow 1 ich
rozliczenie”

Pozostate $rodki trwale ewidencjonuje si¢ na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwale” w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, a otrzymanc od
innej jednostki — w wartosci okreslonej w decyzji wlasciwego organu. Otrzymane w formie darowizny wycenia si¢ w wartosci ustalone) na
poziomie aktualnych cen nabycia (rynkowych), chyba ze umowa darowizny okresla t¢ warto$¢ w nizszej wysokosci.

8.Zmnigjszenic stanu $rodkow trwalych, wedtug wartosci poczatkowej, moze nastgpi¢ w wyniku likwidacyi, czyli wycofania z uzywania w

zwiazku ze zniszczeniem, zuzyciem fizycznym lub moralnym (zwiazanym z postepem technicznym), a takze w zwigzku ze sprzedaza,

nicodplatnym przekazaniem lub ujawnieniem niedoborow 1 szkod w srodkach trwatych.

0 Podstawa wykreslenia srodkow trwalych z ewidencji jest protokot likwidacyi, protokot darowizny lub nicodplatnego przekazania, umowal

sprzedazy lub inny dowdd sprzedazy (faktura, rachunck), protokol ujawnionych roznic inwentaryzacyjnych. Wykreslenia srodka trwalego 7,

ksigg rachunkowych dokonuje si¢ z data wskazang w tych dokumentach, czyli z dniem postawienia ich w stan likwidacji, dniem wydania

kupujacemu lub otrzymujacemu je nieodptatnie, badz z dniem ujawnienia niedoboru lub szkody. Od dnia postawienia srodka trwalego w stan

likwidacji do czasu jego calkowitej likwidacji $rodek powinien by¢ zaewidencjonowany na koncie pozabilansowym Srodki (rwale w

likwidacji”.

10.Przy sprzedazy, nieodpiatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie 1 likwidacji zuzytych sktadnikow majatku  ruchomego dokonanego

na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 roku w sprawie sposobu 1 trybu gospodarowania sktadnitkami majatku

ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosowane sa zasady wyceny przewidziane tym rozporzadzenien.

11.Wycofane z uzytkowania $rodki trwale wycenia si¢ wedlug wartoéci rynkowej, a jezeli tej wartosci nie mozna ustalic, cena nie moze by

nizsza od jego wartosci ksiggowej netto (wartos¢ poczatkowa pomniejszona o odpisy umorzeniowe). Sprzedazy wycofanych srodkow

trwalych dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy netto (m.in. bez VAT) a w przypadku braku mozliwosct jej ustalenia wedlug wartosci
godziwej.

-~

12.Umorzenie srodkow trwalych oblicza si¢ od wartosci poczatkowej metoda liniowg wedtug stawek procentowych okreslonych w ustawie ¢
podatku dochodowym od oséb prawnych. Umorzenia $rodkéw trwalych dokonuje si¢ w okresach micsigeznych, poczawszy od picrwszegol
dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym $rodek przyjgto do uzywania, do kofica tego miesigca, w ktorym nasigpuje zrownanic
sumy odpisow z wartodcia poczatkowa lub, w ktorym srodek postawiono w stan likwidac)i, sprzedazy lub stwierdzono niedobor

13.Kwalifikacj¢ rodzajowa srodkow trwalych okreslona przez GUS nadaje jednostka organizacyjna. Przebudowa, rozbudowa, modernizacyal
zwigkszaja lub zmniejszaja poczatkowa wartosc srodka trwalego zaksiggowana wedlug cen nabycia.

14.Zbiory biblioteczne wycenia si¢ w cenie zakupu/nabycia. W przypadku zbiorow matcniaiow otrzymanych meodplainie

1 nicposiadajacych informacji o cenie wg biezacej szacunkowej wartosci nabycia, ktorg ustala si¢ komisyjnie

NALEZNOSCI

Naleznosci sq to kontrolowane przez jednostke zasoby majatkowe o wiarygodnie okreslonej wartosci, powstale w wyniku przesztych zdarzen,

ktore spowoduja w przysziosci wplyw do jednostki korzysci ekonomicznych. W Szkole naleznosci obejmuya:

- naleznosci od odbiorcow,

- naleznosci od pracownikow,

- pozostate naleznosci.

7 godnie z ustawg o rachunkowosci, naleznosci wycemia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem zasad ostroznosci

Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych ujmuje sic w momencie ich

zaplaty lub na koniec kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.
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ZAPASY
W Szkole zapasy ograniczajg si¢ tylko do materialow i towar6w. Do materialow zalicza si¢ surowce i inne materialy, takie jak: biurowe,
komputerowe, srodki czysto$ci, opakowania, paliwa, cz¢sci zamienne do samochodow, materialy z likwidacji majatku trwatego. Ujmuje si¢ je
w rzeczywistych cenach zakupu tj. koszty ich zakupu zalicza si¢ w caloci do kosztow okresu, w ktorym je poniesiono. Wyceny zapasow
aktywow obrotowych (materiatow) dokonuje si¢ wedlug ceny nabycia, zgodnie z ustawg o rachunkowosci. Wyceny materialow. ktorych wartos¢
jest odpisywana w koszty na dzien ich zakupu nalezy dokonywac¢ nie pézniej niz na dzien bilansowy.
ZOBOWIAZANIA
Przez pojgcic ,,zobowiazania” nalezy rozumie¢ wynikajacy z przeszlych zdarzen obowigzek wykonania swiadczen o wiarygodnic okreslonej
wartosci, ktore spowoduja wykorzystanie juz posiadanych lub przyszlych aktywow jednostki. W Szkole zobowigzania obejmuja:
- zobowigzania wobec dostawcow,
- zobowiazania publiczno prawne,
- zobowiazania wobec pracownikow,
- pozostale zobowigzania.
Wszystkic zobowigzania maja charakter krétkoterminowy (biezacy), dotycza danego roku budzetowego. Na dzien bilansowy zobowigzaniaf
wycenia si¢ w kwocie wymagane) zaplaty, tj. z uwzglednieniem odsetek naliczonych przez kontrahenta.
SRODKI PIENIEZNE W KASIE I NA RACHUNKACH BANKOWYCH
Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej i w takiej tez wartosci ujmuje sig je
w bilansie. Srodki pieni¢zne wyrazone w walutach obcych w ciagu roku obrotowego ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowe) w wartosci nominalnej
przeliczonej na zlote polskie wedlug kursu zakupu lub kursu sprzedazy dla danej waluty na dzien przeprowadzenia operacji walutowej,
ustalonego przez bank, z ktorego Szkola korzysta.
Przyjete zasady polityki rachunkowosci w Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej
Polityka rachunkowosci Gminnego Osrodka w Rzasniku okresla:
1. Okre$lenia roku obrotowego i wchodzacych w skiad jego okresow sprawozdawczych
2. Zasady wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego
3. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
4. Zakladowy plan kont:
. przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych,
wykaz ksiag rachunkowych,
wykaz stosowanego oprogramowania,
opis systemu przetwarzania danych
opis systemu ochrony danych 1 zbioréw ksigg rachunkowych,
wykaz przyjetych uproszezen,

inwentaryzacja-czgstotliwosé¢ 1 zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow i pasywow,
archiwizacja i przechowywanie dowodow ksiggowych

mTE e no o

Zasady wyceny aktywdw i pasywéw obowiqzujgce w jednostce.

Aktywa 1 pasywa w jednostce wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci(rozdz. 4 art.28) oraz w przepisach
szczegolnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych. Uwzglgdniajac te przepisy, ustala si¢ zasady wyceny aktywow i
pasywow w sposob zdefiniowany ponizej:

Wartosci niematerialne 1 prawne:
a.  pochodzace z zakupu — wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia. lub wartosci przeszacowane) (po aktualizac)i wyceny),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,
b. otrzymane nicodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu — wedlug wartosci okreslonej w tej decyzji,
¢. otrzymane na podstawie darowizny — w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawic
przeci¢tnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu 1 stopnia zuzycia.

1. Wartoéci niemateriaine i prawne o warto§ci poczatkowej wyzszej od wartosci ustaloncj w przepisach o podatku dochodowym dla
0s6b prawnych, tj. o wartosci jednostkowej powyzej 10000 z! i okresie uzywania dtuzszym niz rok.

2. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze Srodkéw na wydatki biezace, o wartosci jednostkowe} nizszej od wymicnionej w
ustawie o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych, tj. do 10000 zi, traktuje sig jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore
umarzane s3 w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania.

3. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych wartoéci niematerialnych i prawnych w jednostce dokonuje si¢ wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od o0sob prawnych. Rozpoczgeie amortyzac)i nastgpuje w
nastgpnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej zakoficzenie — nie pézniej niz z chwilg zrownania wartosci odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badz slwierdzcnml
niedoboru.

4. Ewidencja szczegotowa dla objgtych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych i prawnych umozliwia ustalenic umorzenia
oddzielnie dla poszczegoinych podstawowych 1 oddzielnie dla pozostalych wartosci niematerialnych 1 prawnych.

5. Wartosci niematerialne 1 prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna zwickszy¢ ich wartosci poczatkowe).

6. Srodki trwale bedace w uzytkowaniu jednostki dzieli si¢ na: )

a. podstawowe srodki trwale — ewidencjonowane na koncie 011 ,,Srodki trwale”,
b. pozostale srodki trwale — ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale”.

7. Srodki trwale podstawowe — to skladniki aktywow trwalych zdefiniowane w art. 3 ust. | pkt |5 ustawy o rachunkowosci, w tym
$rodki trwale stanowiace wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzgd lub uzytkowanie,
przeznaczone na potrzeby jednostki.
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8. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych srodkéw trwatych dokonuje stg wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawiel
o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

9. Srodki trwale o wartoéci przekraczajacej 10000 zi umarza sig metoda liniowa, ktora polega na rownomiernym rozlozeniu odpisow|
amortyzacy)nych na caly okres amortyzowania srodka trwalego. Metode t¢ mozna stosowaé do wszystkich srodkow trwalych,

10. Srodki trwale wycenia si¢ nastgpujaco:

a) pochodzace z zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,

b) stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio wedlug posiadanych dokumentow, z
uwzglednieniem zuzycia, lub wedlug wartosci godziwej, w przypadku braku odpowiednich dokumentow.

¢) pochodzace z darowizny — wedlug warto$ci wynikajacej z umowy o przekazaniu sktadnika aktywow trwalych,

d) otrzymane nieodplatnie od jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu $rodka
trwalego, z uwzglgdnieniem pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzien bilansowy, z
wylaczeniem gruntéw, ktore nie podlegajg umorzeniu.

11, Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje sie wylacznie na podstawic odrgbnych
przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz z aktualizacji wyceny.

12, Pozostate srodki trwale — 1o $rodki o wartosci poczatkowej nie mniejsze) niz 100 z! i nie przekraczajgcej wiclkosci ustalone) w
przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, tj. o wartosci jednostkowej nie przekraczajgcej 10000 zI 1 okresie uzytkowanial
dluzszym niz jeden rok. Umarzane s3 jednorazowo przez spisanic w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania (z wyjatkiem)
plerwszego wyposazenia realizowanego w ramach wydatkow majatkowych).Do pozostalych srodkow trwalych bez wzgledu na ich)
ceng jednostkowa zalicza si¢ meble, dywany, telefony komorkowe.

13, Pozostale $rodki trwale niskocenne — o charakterze wyposazenia stanowiace drobny sprzet, o wartosci ponizej 100zf podlegaja
zaliczeniu do kosztow w momencie ich zakupu i nie podlegaja ewidenc)i ani ilosciowe), ani wartosciowe). Sa to w szczegdlnoscr:
sprz¢t typu kuchennego: szklanki, filizanki, talerze, noze, widelce, obrusy, serwetki ,suszarki, sprz¢t biurowy: dziurkacze. zszywacze,
noze do papieru, nozyczki i inne.

14, Naleznosci | zobowiazania na dzien ich powstania wycenia si¢ i ewidencjonuje w ksiegach rachunkowych wedlug wartosci
nominalnej. Na koniec kazdego kwartatu i na dzien bilansowy wycenia si¢ je w kwocie wymagajacej zaplaly, obejmujace) kwotg
glowng powigkszona o nalezne odsetki zwloki w zaplacie-ustawowe. W jednostce nie wystgpuja naleznosci 1 zobowigzania
nominowane w walucie obcej. Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizacji naleznosci w przypadku, gdy zostaly one zaplacone do dnia
sporzadzenia sprawozdania za rok obrotowy.

15. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej. Wartos¢ tych srodkow na rachunkach
bankowych obejmuje réwniez odsetki dopisane przez bank.

16.  Stan materialow odpisywanych w koszty w momencie zakupu, ustalony w drodze spisu z natury wycenia si¢ w cenach zakupu
wynikajacych z ostatnich faktur (zapasy materialéw biurowych).

17. W jednostce nie wystgpuja rozliczenia migdzyokresowe kosztow bierne oraz tytuty do tworzenia rezerw na przyszle zobowigzania,

18, Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne sktadnikow majatkowych nalezy powigzac z zapisami ksiag rachunkowych, a ustalone roznice
migdzy stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiggach tego roku obrotowego,
na ktory przypada termin inwentaryzacji (zgodnie z zasadami wyceny dla dane) grupy pozycji finansowych) oraz ujgc je w
pozostalych przychodach/kosztach operacyjnych, lub obciazy¢ osobg materialnic odpowiedzialng na podstawic decyzp kicrownika
jednostki, podjetej w oparciu o wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne).

19. Fundusze wlasne i specjalne oraz pozostale, nie wymienione wyzej aktywa i pasywa, wycenia si¢ w wartosci nominalne)

20.  Wartosci poszczegolnych skladnikow aktywow i pasywow, przychodow i kosztow. strat i zyskow nadzwyczajnych ustala si¢
oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowac.

Przyjete zasady polityki rachunkowosci w Zakladzie Gospodarki Komunalnej

Polityka rachunkowodci okresla:

1. Okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w sktad jego okresow sprawozdawczych
2. Zasady wyceny aktywow i1 pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

3. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

4. Zakladowy plan kont zawierajacy:

przyjete zasady klasyfikac)i zdarzen,

zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych,

wykaz ksiag rachunkowych,

wykaz stosowanego oprogramowania,

opis systemu przetwarzania danych

opis systemu ochrony danych i zbiorow ksigg rachunkowych.

wykaz przyjetych uproszczen,

inwentaryzacja-czg¢stotliwosc i1 zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow 1 pasywow,
archiwizacja 1 przechowywanie dowodow ksiggowych

SEome a0 o

Zasady wyceny aktywdw i pasywdw obowiqzujgce w jednostce.

Aktywa 1 pasywa w jednostce wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci(rozdz. 4 art 28) oraz w przepisach

szczegolnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych. Uwzglgdniajac te przepisy, ustala si¢ zasady wyceny aktywow i

pasywow w sposob zdefiniowany ponizej:

Wartosci niematerialne i prawne:

a. pochodzace z zakupu — wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,

b. otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu — wedlug warto$ci okreslonej w tej decyzji,

¢. otrzymane na podstawie darowizny — w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie]
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

1. Wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla
0s0b prawnych, tj. o wartosci jednostkowej powyzej 10000 zl i okresie uzywania dtuzszym niz rok.

2. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace, o wartosci jednostkowej nizsze) od wymicnionej w
ustawie o podatku dochodowym dla osob prawnych, tj. do 10000 zi, traktuje si¢ jako pozostale wartosct niematerialne 1 prawne, ktore
umarzane sa w 100% w miesiacu przyj¢cia do uzywania.

3. Odpisow umorzeniowych lub amortyzacyjnych wartosci niematerialnych 1 prawnych w jednostce dokonuje si¢ wedlug stawcek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych. Rozpocz¢cie amortyzacji nastgpujec w
nastgpnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej zakonczenie — nie pozniej niz z chwila zrownania wartosct odpisow,
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa lub przeznaczenia ich do likwidac)i, sprzedazy badZz stwicrdzenia
niedoboru
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4. Ewidencja szczegolowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych i prawnych umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnic dla
poszczegolnych podstawowych i oddzielnie dla pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych.

5. Wartodci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna zwigkszy¢ ich wartosci poczatkowe.

6 Srodki trwale bedace w uzytkowanmu jednostki dzieli si¢ na:

- podstawowe $rodki trwale — ewidencjonowane na koncie 011 L Srodki trwate”,
- pozostale srodki trwale — ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwale”.

7. Srodki trwale podstawowe — to skiadniki aktywow trwalych zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w tym srodki trwale

stanowigce wlasno$¢ Skarbu Panstwa [ub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie, przeznaczone na potrzeby

Jednostki.

8. Odpisow umorzeniowych lub amortyzacyjnych $rodkow trwalych dokonuje si¢ wedlug:

_—stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych,

9. Srodki trwale o wartosci przekraczajacej 10000 zt umarza sie:

- metoda liniowg, kiéra polega na rownomiernym roziozeniu odpisow amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania srodka trwalego.
Metodg t¢ mozna stosowac do wszystkich srodkow trwatych,

10. Srodki trwate wycenia si¢ nastgpujaco:

— pochodzace z zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu,

— stanowiace niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio wedlug posiadanych dokumentow. z uwzglednieniem

zuzycia, lub wedlug wartosci godziwej, w przypadku braku odpowiednich dokumentéow,

- pochodzace z darowizny — wedlug wartosci wynikajacej z umowy o przckazaniu skladnika aktywow trwalych,

- otrzymane nieodplatnie od jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslone)

w decyzji o przekazaniu $rodka trwalego,z uwzglednieniem pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzien

bilansowy, z wylgczeniem gruntdéw, ktére nie podlegaja umorzeniu,

. Aktualizacji wartodci poczatkowe] i dotychczasowego umorzenia $rodkow trwalych dokonuje sie wylacznie na podstawie odrgbnych

przepisow, a wyniki takie) aktualizac)i odnosi si¢ na fundusz z aktualizacji wyceny.

12.Pozostale srodki trwale — to $rodki o wartosci poczatkowe) nie mniejszej niz 100 zt i nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych, (j. o wartosci jednostkowej nie przekraczajacej 10000 zl 1 okresie uzytkowania dluzszym niz jeden
rok. Umarzane sa jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjgeia do uzywania (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
realizowanego wramach wydatkow majatkowych).Do pozostatych srodkéw trwalych bez wzglgdu na ich ceng jednostkowa zalicza si¢
meble, dywany, telefony komorkowe.

13. Pozostate srodki trwate niskocenne — o charakterze wyposazenia stanowiace drobny sprzgt, o wartosci ponizej 100z1 podlegajg zaliczeniu do
kosztéw w momencie ich zakupu i nie podlegajg ewidencji ani ilosciowej, ani wartosciowej. Sa to w szezegolnosct: sprzet typu kuchennego:
szklanki, filizanki, talerze, noze, widelce, obrusy, serwetki ,suszarki, sprzgt biurowy: dziurkacze, zszywacze, noze do papieru, nozyczkii
nne.

14. Zbiory (materiaty) biblioteczne wycenia si¢ w cenie nabycia. W przypadku zbioréw (materiatéw) otrzymanych nieodptatnie i
nieposiadajacych informacji o cenie wg biezacej szacunkowe]j wartosci nabycia, ktdrg ustala sie komisyjnie .

Zbiory (materialy) biblioteczne to niskocenne $rodki trwale, ktore z tego wzgledu sa amortyzowane 1 umarzane jednorazowo w dniu nabycia,

15. Naleznosci i zobowigzania na dzien ich powstania wycenia si¢ 1 ewidencjonuje w ksiggach rachunkowych wedlug wartosct nominalnej. Na

koniec kazdego kwartatu i na dziefi bilansowy wycenia si¢ je w kwocie wymagajacej zaplaty, obejmujace) kwotg glowng powigkszong o
nalezne odsetki zwloki w zaplacie-ustawowe. W jednostce nie wystepuja naleznosci i zobowiazania nominowane w walucie obce). Nie
dokonuje si¢ odpiséw aktualizacji naleznosci w przypadku, gdy zostaly one zaplacone do dnia sporzadzenia sprawozdamia za rok
obrotowy.

16. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej. Wartos¢ tych srodkéw na rachunkach

bankowych obejmuje rowniez odsetki dopisane przez bank.

17. Stan materialow odpisywanych w koszty w momencie zakupu, ustalony w drodze spisu z natury wycenia sig¢ w cenach zakupu

wynikajacych z ostatnich faktur (zapasy materialow biurowych).

18. W jednostce nie wystepuja rozhiczenia migdzyokresowe kosztéw bieme oraz tytuly do tworzema rezerw na przyszle zobowigzania.

19. Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne skladnikow majatkowych nalezy powiazac z zapisami ksigg rachunkowych, a ustalone roznice
mi¢dzy stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiggach tego roku obrotowego. na
ktory przypada termin inwentaryzacji (zgodnie z zasadami wyceny dla danej grupy pozycji finansowych) oraz wjac je w pozostalych
przychodach/koszlach operacyjnych, lub obciazy¢ osobg materialnie odpowiedzialng na podstawic decyzji kicrownika jednostki. podjetej
w oparciu 0 wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.

20. Fundusze wlasne i specjalne oraz pozostale, nie wymienione wyzej aktywa i pasywa, wycenia si¢ w wartosci nominalnej.

21. Warto$ci poszczegolnych skladnikow aktywow i pasywow, przychodow i1 kosztow, strat i zyskow nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie i
nie mozna ich ze sobg kompensowac.




inne informacje

brak

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczeg6lnosci:

szczegOlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych
aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majgtku amortyzowanego

- podobne przedstawienie standéw i tytulow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
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1. Grunty

- Stan poczatkowy (BO) ~ 1 326 516,76 zl

- Zwigkszenia: nabycie — 17 823,00 zl

- Zmniejszenia: 0,00 zl

- Stan koncowy (BZ) — | 344 339,76zt

2. Budynki, lokale i obickty inZynierii ladowej i wodnej
2.1 Warto§¢ brutto

- Stan poczatkowy (BO) — 63 294 797,59 zi
- Zwigkszenia: nabycic — 2 024 544 30 zi

- Zmniejszenia: 0,00 zi

- Stan konicowy (BZ) — 65 319 341,89 zl
2.2. Umorzenia

- Stan poczatkowy (BO) — 26 938 952,60 zi
- Zwigkszenia (naliczenie) — 2 266 715,59 zl
- Zmniejszenia— 0,00 zi

- Stan koncowy (BZ) — 29 205 668,19 zl
2.3. Warto$¢ netto - 36 113 673,70 z!

3. Urzadzenia techniczne i maszyny

3.1 Warto$é brutto

- Stan poczatkowy (BO) - 18 063 696,61 zi
- Zwigkszenia: nabycie — 139 138,57zt

- Zmniejszenia: 0,00 zi

- Stan koficowy (BZ) — 18 202 835,18 zl
3.2. Umorzenia

- Stan poczatkowy (BO) —15 489 050,50 zt
- Zwigkszenia (naliczenic) - | 440 196,85 zi
- Zmnigjszenia — 0,00 z}

- Stan koncowy (BZ) - 16 929 24735 21
3.3 Warto$¢ netto — 1273 587,83 z!

4. Srodki transportu

4.1, Warto$¢ brutto

- Stan poczgtkowy (BO) —844 254,59 z

- Zwigkszenia: nabycie —0,00 zl

- Zmnigjszenia: 241 560,00 zi

- Stan koricowy (BZ) — 602 694,59 zi

4.2, Umorzenia

- Stan poczatkowy (BO) ~ 723 670,96 zi

- Zwigkszenia (naliczenie) ~ 36 651.03 zt

- Zmniejszenia — 241 560,00 z

- Stan koncowy (BZ) - 518 761,99 zi

H.3. Wartos¢ netto — 83 932,60 zl

S. Pozostale §rodki trwale (100% umorzenia )
I Stan poczatkowy (BO) — 3 852 329,20 zi

- Zwickszenia: nabycie — 703 221,96 zl

I Zmniejszenia: rozchod (likwidacja, nicodplatnie) — 587 159,51 zt
- Stan koncowy (BZ) — 3 968 391,65 zl

6. Wartodci niematerialne i prawne umarzane stopniowo
6.1. Warto$¢ brutto

- Stan poczatkowy (BO) — 159 158,56 z!

- Zwigkszenia: 0,00 zi

- Zmniejszenia 0,00 zt

- Stan koncowy (BZ) — 159 158,56 zi

16.2. Umorzenia

- Stan poczatkowy (BO) - 118 920,90 zt

- Zwigkszenia (naliczenie) — 38 014,50 zi

- Zmniejszenia — 0,00 zi

- Stan koncowy (BZ) — 156 935,40 zi

6.3. Warto§¢ netto -2 223,16 z!

7, WartoSci niematerialne i prawne (100% umorzenia)
- Stan poczatkowy (BO) - 8 740,96 zi

- Zwigkszenia: 719,00 zl

+ Zmniejszenia: 0,00 zi

- Stan konicowy (BZ) — 9 459,96 zi
{8.Zbiory biblioteczne

- Stan poczatkowy (BO) - 335 167,82 z

- Zwigkszenia: nabycie — 37 228,40 zl

- Zmniejszema: rozchod (likwidacja. nieodplatnie) — 0,00 z1
- Stan koncowy (BZ) - 372 396,22 zi

1.2. aktualng wartos¢ rynkowg $rodkow trwalych, w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Nie dotyczy
1.3. kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow

niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych

Nie dotyczy




wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Nie dotyczy
1.5 wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkg srodkow trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i
mnych umow, w tym z tytulu umow leasingu
Nie dotyczy
1.6. liczbg oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz dluznych papicrow wartosciowych
32 udzialy po 1 000,00 zt kazdy o tacznej wartosci 32 000,00zt
1.7. dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu.
rozwigzaniu 1 stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglgdnieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu tervtorialnego (stan
pozyczek zagrozonych)
Nie dotyczy
1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanic
koficowym
Nie dotyczy
1.9. podzial zobowigzan diugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajgcym z innego tytulu
prawnego, okresie splaty:
a) powyzej | roku do 3 lat
1 536 000,00 zt
b) powyze) 3 do 5 lat
1650 000.00 zt
c) powyzej S lat
850 000,00zl
1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug
przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11. lagczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.12. laczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgezen, takze wekslowych, niewykazanych
w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeri migdzyokresowych, w tym kwot¢ czynnych rozliczen migdzyokresowych kosziow
stanowigcych roznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych skladnikow aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie
Nie dotyczy
1.14. taczna kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczeh niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy
1.15. kwote wyplaconych srodkoéw pieni¢znych na $wiadczenia pracownicze
Odprawy emerytalne - 28 866,00 zi
Nagrody jubileuszowe - 93 599,07 zi
Pozostale wyptacone $wiadczenia pracownicze — 16 829,43 zt
1.16. inne informacje
Nie dotyczy
2.
2.1 wysokos¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow
Nie dotyczy
2.2 koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsctki oraz roznice kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia srodkow
trwalych w budowie w roku obrotowym
Koszty wytworzenia srodkéw trwatych w budowic:
- poniesione w poprzednim okresie - 448 345,19 z|
- poniesione w roku obrotowym -2 339 740,63 zl, w tym odsetki 1 réznice kursowe 0,00
2.3 kwote i charakter poszczegdInych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci fub ktore wystapity incydentalnie




[Nie dotyczy

24. informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw
finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodtw budzetowych
INie dotyczy
2.5 inne informacje
Nie dotyczy |
3.

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé na oceng sytuacji majatkowe i finansowe) oraz wynik
finansowy jednostki

[Nie dotyczy

2020.04.30

(rok, miesiac, dzien)




