Urzad Gminy w Regiminie
06 — 461 Regimin www.regimin.bazagmin.pl
tel./Tax: (0-23) 681-17-56 e-mail: regimin@bazagmin.pl
Regimin, dnia 12 stycznia 2009 roku.

WOJT GMINY REGIMIN
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
w Urze¢dzie Gminy w Regiminie

NAZWA STANOWISKA - SPECJALISTA ds. zamo6wien publicznych, inwestycji i
srodkéw UE
Wymiar etatu: 1
Rodzaj umowy: umowa o prace (zgodnie z art. 25 K. P.)

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

- wyksztalcenie wyzsze

- znajomo$¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych oraz
aktow wykonawczych do ustawy

- staz pracy - minimum 3 lata

- dobra znajomo$¢ oprogramowania MS Office

- ogblna znajomos¢ polityki regionalnej UE i zasad realizacji programéw finansowanych ze
srodkoéw Unii Europejskie;

WYMAGANIA DODATKOWE:

- znajomos¢ przepisOw z zakresu prawa samorzadowego, postgpowania administracyjnego

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN :

- prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych

- nadzor 1 koordynacja dziatan referatow i komoérek organizacyjnych Urzedu oraz jednostek
organizacyjnych gminy w zakresie przestrzegania zapisOw ustawy o zamowieniach
publicznych

- prowadzenie bazy danych o funduszach pomocowych krajowych i zagranicznych oraz
innych funduszach stanowiacych Zrédto dofinansowania realizacji zadafh Gminy

- przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych o uzyskanie $rodkéw z funduszy Unii
Europejskiej 1 innych pozabudzetowych

- wspoéldziatanie i koordynacja prac z referatami i komorkami organizacyjnymi Urzgdu oraz
jednostkami  organizacyjnymi gminy w zakresie opracowywania projektow i
przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie zadan ze §rodkéw pozabudzetowych

- przygotowywanie wieloletnich programow inwestycyjnych

- prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem i realizacja inwestycji gminnych

- wspoblpraca z projektantami i wykonawcami inwestycji oraz inspektorami nadzoru
inwestorskiego

- przygotowanie dokumentacji w celu uzyskania $rodkéw finansowych na realizacje
inwestycji

- sprawozdawczo$¢ z inwestycji

- koordynacja prac z referatami i komodrkami organizacyjnymi Urzedu oraz jednostkami
organizacyjnymi gminy w zakresie przygotowania i realizacji inwestycji
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WYMAGANE DOKUMENTY:

- list motywacyjny i CV

- kwestionariusz osobowy

- dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje

- oswiadczenie o niekaralnos$ci

- o$wiadczenie zawierajace zgodg na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
z p6zn. zm.) na potrzeby zwiagzane z ogloszonym naborem

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzgdu Gminy Regimin, Regimin 22, w
zamknigtej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem ,,Dotyczy
naboru na stanowisko: SPECJALISTA ds. zamo6wien publicznych, inwestycji i Srodkéw UE”
w terminie do dnia 26 stycznia 2009 roku.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzgdu Gminy po wyzej okreSlonym terminie nie begda
rozpatrywane.




