Urzad Gminy w Regiminie
06 — 461 Regimin www.regimin.bazagmin.pl
tel./Tax: (0-23) 681-17-56 e-mail: regimin@bazagmin.pl
Regimin, dnia 13 czerwca 2008 roku.

WOJT GMINY REGIMIN
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
w Urze¢dzie Gminy w Regiminie

NAZWA STANOWISKA — MLODSZY REFERENT ds. finansowych i wspélpracy z
jednostkami organizacyjnymi gminy
Wymiar etatu: 1
Rodzaj umowy: umowa o prace (zgodnie z art. 25 K. P.)

WYMAGANIA NIEZBEDNE :

- wyksztalcenie minimum $rednie o profilu ekonomicznym umozliwiajace wykonywanie
zadan na stanowisku (preferowane: rachunkowos¢ i finanse)

- znajomo$¢ przepisow dotyczacych podatkow, ubezpieczen spotecznych oraz ustawy o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 155/98 z dnia 26.11.1998 r. z p6zn. zmianami) i ustawy o
rachunkowosci (Dz. U. Nr 121 2 29.09.1994 r. z p6zn. zmianami)

- biegla znajomos$¢ obstugi komputera i programow biurowych w $srodowisku Windows,
Pakiet Office (EXCEL, WORD) oraz umiejgtnos¢ korzystania z internetu

- znajomos$¢ programu placowego oraz programu ZUS — PLATNIK

- staz pracy w jednostce samorzadu terytorialnego

WYMAGANIA DODATKOWE:
- znajomos¢ przepisOw z zakresu prawa samorzadowego, postgpowania administracyjnego

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN :

- odpowiedzialnos$¢ 1 dokonywanie czynnosci zwiazanych z prowadzeniem wszelkich spraw
ptacowych zatrudnionych pracownikow

- prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i1 analitycznej dla Gminnego Os$rodka Pomocy
Spoltecznej i Gminnej Biblioteki Publicznej

- prowadzenie dokumentacji, rozliczen i korespondencji ZUS, GUS, podatkéw i ZFSS

WYMAGANE DOKUMENTY:

- list motywacyjny i CV

- kwestionariusz osobowy

- dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje

- o$wiadczenie o niekaralno$ci

- o$wiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
z p6zn. zm.) na potrzeby zwigzane z ogloszonym naborem

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzgdu Gminy Regimin, Regimin 22, w
zamknigtej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem ,,Dotyczy
naboru na stanowisko: MLODSZY REFERENT ds. finansowych i wspotpracy z jednostkami
organizacyjnymi gminy”

w terminie do dnia 27 czerwca 2008 roku.

Aplikacje, ktore wpltyna do Urzgdu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.




