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FIN.271.1.2019 Regimin, dnia 9 grudnia 2019 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem zlecenia ustugi o wartosci ponizej 30000 euro w trybie art. 4
pkt. 8 ustawy z <_1n|a 29 gtycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843) Gmina Regimin zaprasza do ztozenia oferty cenowej w postepowaniu pn.:

,é(orppleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Regimin i jednostek organizacyjnych
miny”

|. Zamawiajacy:

Gmina Regimin

NIP: 566-18-75-784
Miejscowosé 06-461 Regimin

Adres: ul. Adama Rzewuskiego 19
Adres e-mail: ug@regimin.pl

Strona internetowa: www.regimin.pl

Telefon +48 23 681 17 56

Godziny urzedowania: 8:00 - 16:00

Il. Przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie kompleksowej obstugi bankowej budzetu
Gminy Regimin oraz podlegtych jednostek organizacyjnych w okresie od dnia
01 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2021 .

2. Nazwa i kod CPV -Wspdéinego Stownika Zamoéwien: 66.11.00.00-4 Ustugi bankowe
66.11.30.00-5 ustugi udzielania
kredytu

3. Zamowienie obejmuje:

1) Zapewnienie elektronicznego/internetowego  systemu obstugi bankowej, w tym
instalacja systemu, obstuga systemu, przeszkolenie pracownikéw,

2) otwarcie i prowadzenie rachunkéw podstawowych i rachunkéw pomocniczych Gminy
Regimin na poziomie Urzedu Gminy oraz rachunkéw biezacych i rachunkow
pomochniczych dla jednostek organizacyjnych Gminy Regimin,

3) realizacje polecen przelewow wewnetrznych i zewnetrznych w formie elektronicznej
i papierowe;j,

4) realizacie wyptat gotowkowych z rachunkéw podstawowych i pomochniczych
wszystkich jednostek organizacyjnych,

5) przyjmowanie wptat gotéwkowych (wkasnych i obcych),

6) mozliwo$s¢ generowania Z systemu bankowoséci  elektronicznej wyciggow
i pojedynczych przelewow,

7) zapewnienie dostgpu do informacji o operacjach na rachunkach podstawowych
i pomocniczych za pomocg systemu ustug bankowosci elektronicznej,

8) mozliwo$¢ otwierania w trakcie trwania umowy rachunkéw biezacych i pomocniczych
na wniosek Gminy oraz j€j jednostek organizacyjnych,

9) wydawanie blankietéw czekow gotéwkowych,

10) wspotpraca w systemie bankowosci elektronicznej umozliwiajgca:



- monitorowanie aktualnych danych o wysokosci salda, wolnych érodkach i obrotach

na wszystkich rachunkach, _ ‘ :
- zapewnienie bezpiecznego dostepu do systemu bankowo$ci elektronicznej,

- sktadanie zlecen z przysztg datg realizacji, i

- nadawanie i wycofywanie uprawnien do wykonania poszczegélnyph operacil,

- podpisywanie przelewow zgodnie ze zdefiniowanymi schematami a_kceptacp,

- przeglad historii operacji oraz przeglad operacji biezaco rejestrowanych na
rachunkach,

11) biezgce dysponowanie srodkami wptywajgcymi na rachunexk,

12) przyjmowanie srodkow na lokaty terminowe,

13) zapewnienie bezproblemowej wspotpracy systemu elektronicznego z systemem
finansowo-ksiegowym Zamawiajacego, tj. dostosowanie formatu wymiany danych
oraz bezawaryjng prace systemu bankowosci elektronicznej,

14) oprocentowanie srodkéw na rachunkach Zamawiajacego. Naliczanie kwartalnej
kapitalizacji odsetek od srodkow zgromadzonych na rachunkach Zamawiajgcego,

15) zapewnienie ustugi wyptat gotéwkowych w placéwce banku beneficientom Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Regiminie,

16) identyfikacja ptatnosci dokonywanych na rachunek Zamawiajgcego, W tym
identyfikacja wptacajacego oraz wptaty (nazwa wptacajgcego, tytut wptaty, data),

17) zapewnienie wsparcia w biezacej obstudze systemu bankowosSci elektronicznej
telefonicznie lub wizyte odpowiedniego specjalisty w siedzibie Zamawiajacego,

18) udzielenie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym budzetu gminy na
wniosek Zamawiajgcego z uwzglednieniem przepisow ustawy O finansach
publicznych na pokrycie deficytu budzetu wystepujacego w ciagu roku budzetowego
okresélonego uchwatg budzetowg odrebnie dla kazdego roku budzetowego,

19) wydawanie o$wiadczen, zaswiadczen i opinii na zadanie Zamawiajacego oraz innych
czynnoséci bankowych np. zmiana karty wzoréw podpisow.

4. Wykonawca ustali ceng za wymienione ustugi w postaci statej optaty miesiecznej
(cena w ziotych). Miesigczng optate ryczattowa za obstuge bankowg bedzie ponosit
Urzad Gminy w Regiminie.

5. ZamoOwieniem niniejszym objete sg rachunki dla nastepujgcych jednostek:
a) Urzad Gminy w Regiminie,
b) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Regiminie,
c) Szkoty Podstawowe w: Regiminie, Szulmierzu i Zenboku
e) Gminny Zaktad Komunalny w Regiminie,
f) Gminna Biblioteka Publiczna w Regiminie i jej filia w Szulmierzu.

6. Ogdlne dane o operacjach na rachunkach budzetu Gminy oraz pozostatych jednostek
rocznie (oszacowanie na podstawie 2019 r.):
a) taczna liczba rachunkéw bankowych — 31
b) liczba przelewdw realizowana rocznie — ok. 10 206
c) liczba realizowanych czekéw — ok. 100
d) liczba stanowisk do obstugi systemu bankowosci elektronicznej — 14
e) liczba wyptat gotéwkowych éwiadczen spotecznych (GOPS) — ok. 3 955
f) budzet Gminy:
2017 r.: dochody — 22 172 363,82 zt, wydatki — 21 494 443,70 zt.
2018 r.: dochody — 22 966 809,46 zt, wydatki — 27 636 693,07 zt.
2019 r.: dochody — 25 539 155,63 zt, wydatki — 26 099 883,92 zt.



ll. Wymagania Zamawiajacego dotyczace przedmiotu zamowienia:

1. Zamgwjaja_cy stawia nastepujgce wymagania dotyczace realizacji przedmiotu
zamoéwienia:

1) Wykonawca_bedzie éw:nadg:zyt obstuge bankowa budzetu Gminy Regimin, w tym dla
Ulrze,duk_Gmmy Regimin i jednostek organizacyjnych poprzez swoje oddziaty lub
placowki,

2) Wykonawca powinien po_siada(: na terenie miejscowosci Regimin oddziat banku, fili¢
Il._lb punkt kasowy z mozliwoscig dokonywania wptat i wyptat gotéwki lub zobowigzac
sie (w przypadku wyboru oferty) do otwarcia w terminie 30 dni od dnia zawarcia
umowy z Zamawiajacym, oddziatu banku, filii lub punktu kasowego w miejscowosci
Regimin, a takze zagwarantowac wykonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych
z obstugg bankowa Zamawiajgcego,

3) Oddziaty lub placéwki, realizujace czynnoéci obstugi bankowej, winny wykonywa¢
obstuge kasowa w petnym zakresie,

4) \Wykonawca zapewni w swoich kasach, dla wptacajacych druki wptat gotowki i druki
przelewdw na wtasny koszt,

5) Przelewy dokonywane przy pomocy bankowosci elektronicznej muszg by¢
realizowane w czasie rzeczywistym,

6) Przelewy ztozone w formie papierowej do godziny 14:00 powinny by¢ zrealizowane W
tym samym dniu,

7) Wdrazanie systemu bankowosci elektronicznej do obstugi rachunkéw dia dowolnej
iloci stanowisk w dowolnej iloéci jednostek (gmina, jednostki organizacyjne) w formie
bankowos$ci internetowej, w tym:

a. zainstalowanie systemu bankowosci elektronicznej,

b. przeniesienie bazy danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci
elektronicznej do systemu proponowanego przez bank,

c. serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych,
usuwanie awarii w mozliwie najkrétszym czasie,

d. w przypadku awarii systemu lub braku tgcznosci z bankiem — przyjmowanie
i wydawanie zlecen ptatniczych sktadanych na zewnetrznych nosénikach danych
lub w formie pisemnej, bez dodatkowych optat,

e. przeszkolenie pracownikow w zakresie obstugi systemu,

8) Wymagania wobec bankowosci elektronicznej:

a) dokonywanie operacji w czasie rzeczywistym,

b) mozliwo$¢ dokonywania przelewow bankowych,

c) generowanie z mozliwoécig wydrukow wyciggéw bankowych,

d) petna informacja o dacie i godzinie operacji,

e) przechowywanie przelewow i wyciggow w archiwum systemu,

f) system ten musi byé systemem bezpiecznym, O dostepie chronionym hastami.

9) Wykonawca odstapi od pobierania optat i prowizji za przyjmowanie wp#at
gotowkowych dokonywanych w oddziatach, filiach i punktach banku od oséb trzecich
na rachunki bankowe gminy i jej jednostek organizacyjnych. Optaty te beda
uwzglednione w kwocie oferty.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania srodkow w innych bgnkaph,

11) Wykonawca bedzie dokonywat kwartalnej kapitalizacji (ostatni le'el:l kwartatu)
odsetek od $rodkoéw zgromadzonych na rachunkach bankowych Zamawiajacedo,

12) Zerowanie rachunkéw biezacych i pomocniczych jedno_stek budigtowyph Gminy,
zgodnie z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu W dniu 31 grudma kazdggo roku
kwot pozostatych na w/w rachunkach na rachunek biezacy Gminy (np.
niewykorzystane &rodki, naliczone odsetki bankoyve: itp.)

13)Przeksiegowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odse.tek bank_ovyych
2 okreélonych rachunkow bankowych jednostek budzetowych Gminy na dzien 31

grudnia kazdego roku na rachunek biezacy Gminy.
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14)W czasie $wiadczenia obstugi bankowej budzetu Gminy Regimin w okresie od dnia
01.01.2020 r. do 31.12.2021 r,, udzielanie krétkoterminowych kredytow w rachunku
biezgcym, do wysokosci przyjetej w uchwale budzetowej na dany rok bud;etowy —na
warunkach podanych w zapytaniu ofertowym — zabezpieczonego W formie weksla in
blanco wraz z deklaracjg wekslowa. Weksel nie bedzie kontrasygnowany przez
Skarbnika Gminy. Uruchomienie kredytu i harmonogram sptat zostang okreslone
kazdorazowo w umowie o kredyt krétkoterminowy. Kredyt w rachunku biezgcym
udzielony zostanie bez prowizji i opfat, jedynym kosztem dla Zamawiajgcego beda
odsetki za rzeczywiscie wykorzystany kredyt.

15)Liczba jednostek organizacyjnych Gminy oraz liczba rachunkéw w okresie
obowigzywania umowy moze ulec zmianie. W przypadku zwigkszenia liczby
jednostek organizacyjnych, badz zmiany ich formy organizacyjnej, nowe jednostki
Zawrg umowe na warunkach wynikajgcych z przeprowadzonego postepowania.

16) Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zagwarantowania niezmienno$ci warunkow
umowy na niekorzy$¢ Zamawiajgcego W stosunku do ztozonej oferty.
Niedopuszczalne jest wprowadzanie niekorzystnych zmian wytgcznie na podstawie
powiadomien o decyzji zarzadu Wykonawcy lub innego organu Wykonawcy.

17)Dla innych ewentualnych czynnoéci, nieprzewidzianych w zapytaniu ofertowym,
bedacych przedmiotem doraznego zlecenia Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie
stosowat optaty i prowizie w wysokosci nie wyzszej niz okreslone w obowigzujacej
w banku oficjalnej tabeli. Z tytutu wykonywania czynno$ci obstugi bankowej
opisanych w przedmiocie zamowienia, Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych
innych optat i prowizji niz te, ktére zostaty okreslone w ofercie Wykonawcy,

18) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat z tytutu:

- wydawania opinii bankowych na wniosek zamawiajgcego i obstugiwanych
jednostek,

- zmiany karty wzoréw podpisow,

- dodatkowych optat abonamentowych i innych z tytutu obstugi systemu bankowosci
elektronicznej,

- potwierdzenia sald,

- generowania wyciggéw bankowych,

- otwarcia lokat terminowych,

- likwidacji rachunku,

- kosztéw administracyjnych z tytutu rozpatrzenia wniosku oraz z tytutu udzielenia
kredytu,

- kosztéw administracyjnych z tytutu nie korzystania w petni z kredytu.

Bank zawrze umowe z Gming Regimin o prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej na

garl_.mkach zaoferowanych w niniejszej procedurze obejmujgcg jednostki organizacyjne
miny.

IV. Termin realizacji zamowienia:

Obstuga bal_ﬂkowa budzetu Gminy Regimin i gminnych jednostek organizacyjnych przez
okres 2 lat, tj. od 01 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2021 r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb przygotowania oferty

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Spetniaj.q ngstepujace warunki:
141, Pgsadamcy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,



1.2. Posiadajg wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
2. Posiadajg zezwolenie, o ktérym mowa w art. 30a ustawy — Prawo bankowe lub sg
utworzone na podstawie przepiséw art. 14 ust. 1 w/w ustawy.
3. Posiadajg siedzibe oddziatu , filii, punktu bankowego w miejscowosci Regimin.

Kazdy bank moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli bank ztozy wiecej niz jedng oferte ,
zostanie wykluczony z postepowania.

Oferta powinna by¢ zfozona w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposob
gwarantujgcy zachowanie jej w stanie nienaruszonym do dnia otwarcia ofert.

VI. Wykaz os$wiadczenn i dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu:

1.

Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty i zatgczniki:

1) Formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez Wykonawce (zatgcznik Nr 1 do
zapytania)

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw (zatgcznik Nr 2 do zapytania)

3) oéwiadczenie o posiadaniu oddziatu/placéwkiffili na terenie miejscowosci Regimin
wraz z oséwiadczeniem, ze placéwka bedzie funkcjonowaé przez caty okres
obowigzywania umowy lub zobowigzanie do otwarcia (w terminie 1 m-ca od dnia
podpisania umowy) i prowadzenia na koszt banku punktu kasowej obstugi bankowej na
terenie miejscowosci Regimin w formie oryginatu zatgcznik Nr 3 do zapytania)

4) Potwierdzenie uprawnier do wykonywania czynnosci bankowych wydane na podstawie
przepiséw ustawy Prawo bankowe (zatacznik Nr 4 do zapytania)

5) Niezbedne petnomocnictwa do reprezentowania Oferenta (wymagane, gdy oferte
podpisuje inna osoba niz ujawniona we wiasciwym rejestrze jako uprawniona do
reprezentacji Oferenta);

6) projekt umowy bankowej uwzgledniajacy postanowienia zapytania ofertowego

VII. Kryteria oceny i sposobu wyboru oferty

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

1.

Cena stanowigca miesieczny koszt obstugi bankowej — 90%,

2. Oprocentowanie kredytu krétkoterminowego w rachunku biezgcym — 10%.

Punkty za kryterium ceny zostang przyznane przez Zamawiajgcego w skali punktowej od 0
do 90. 90 punktéw odpowiada 90% wadze tego kryterium (1 pkt = 1% wagi).

- koszt miesieczny obstugi bankowej — bezkosztowo — 90 pkt,
- do 500,00 zt/m-c — 80 pkt,

- od 500,01 do 600,00 zt/m-c — 70 pkt,

- od 600,01 do 700,00 zt/m-c — 60 pkt,

- od 700,01 do 1 000,00 zt/m-c — 50 pkt,

- od 1 000,01 do 2 000,00 z#/m-c — 40 pkt,

- od 2 000,01 do 3 000,00 zt/m-c — 30 pkt,

- od 3 000,01 do 4 000,00 zt/m-c — 20 pkt,

- od 4 000,01 do 5 000,00 zt/m-c — 10 pkt,

- od 5 000,01 i wiecej za m-c — 0 pkt.



Punkty za kryterium oprocentowania kredytu krotkoterminowego W rachunku biezgcym:
—do 2% - 10 pkt

- od 2,01% do 3% - 8 pkt,

- od 3,01% do 4% - 6 pkt,

- 0od 4,01% do 5% - 4 pkt,

- od 5,01% i wiecej - 0 pkt.

Punkty za wszystkie kryteria podlegajg zsumowaniu. Za najkorzystniejszg ofertg zostanie
uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza kohncowg oceneg. Jesli nie mozna wybra¢ oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans
punktéw, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszym kosztem miesiecznym
obstugi bankowe;j.

VIIl. Przygotowanie oferty oraz termin i miejsce sktadania ofert.

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, W jgzyku polskim oraz podpisana
przez uprawnionego (uprawnionych) do skiadania oéwiadczen woli przedstawiciela
oferenta.

2. Wszystkie strony oferty powinny by¢é ponumerowane i parafowane przez o0sobg
podpisujaca oferte.

3. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

4. Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty i zatgcznikach muszg by¢ parafowane przez
osobe podpisujgcg oferte.

5. Oferta powinna obejmowac catos¢ zamowienia.

6. Wszelkie koszty z przygotowaniem oferty ponosi oferent.

7. Oferte nalezy przestat W zamknietej  kopercie ~ oznaczonej  napisem:
Oferta -, Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Regimin oraz jednostek
organizacyjnych gminy” na adres Zamawiajagcego: Gmina Regimin, ul. Adama
Rzewuskiego 19, 06-461 Regimin lub ztozy¢ osobiécie w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj
nr 8 (Sekretariat) w terminie do 16 grudnia 2019 roku do godz. 15:00.

8. W przypadku ofert przestanych poczig nalezy uwzgledni¢ czas dojcia przesyki
pocztowej (liczy sig data wptywu do Sekretariatu Urzedu).

9. Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie
beda rozpatrywane.

10. Otwarcie ofert nastapi w dniu 16 grudnia 2019 roku o godz. 15:15 w siedzibie
Zamawiajgcego.

IX. Warunki dotyczace umowy

1. Koszt obstugi bankowej w czasie obowigzywania umowy nie moze przekroczyé kwoty
wymienionej w wybranej ofercie,

2. Bank zapewni bezptatne szkolenia wskazanych pracownikéw oraz bezptatne
prowadzenie operacji bankowych przeprowadzanych drogg elektroniczna,

3. W przypadku awarii systemu bankowosci elektronicznej Zamawiajacy celem realizacji
przelewu w formie papierowej w dniu jego ztozenia, dostarczy przelew do banku do godz.
13.30,

4. W przypadku dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji nieautoryzowanych
z winy Wykonawcy, na Wykonawcy cigzy obowigzek pokrycia strat z tytutu dopuszczenia
przez system do zrealizowania transakgji nieautoryzowanych,

5. Wykonawca zapewni pomoc techniczng, ktéra bedzie do dyspozycji Zamawiajgcego
w sytuacji wystapienia jakichkolwiek probleméw w obszarze technicznym w zakresie
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funkcjonowania systemu, ktéry dostepny bedzie w godzinach pracy Zamawiajgcego;

zamiennie dopuszczalne jest udostepnienie infolinii, ktérej obstuga zapewni doradztwo
techniczne,

W przypadku technicznego braku mozliwosci dokonania ptatnosci za posrednictwem
bankowosci elektronicznej, bank zobowigzuje sie przyjgé i zrealizowa¢ przelewy

w postaci papierowej z zapewnieniem, ze realizacja ztozonych przelewow nastgpi w dniu
ich ztozenia.

X. Osoba do kontaktow.

W sprawach dotyczacych zaméwienia, wyjasnien udziela Dorota Konop — Skarbnik Gminy
Regimin, tel. 23 681 17 56 lub e-mailem skarbnik@regimin.pl

Obowigzek informacyjny:

Stosownie do art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (RODO) informujemy, ze:

1.

Woéjt Gminy Regimin z siedzibg w Regiminie, ul. Adama Rzewuskiego 19, 06-461 Regimin przetwarza dane
jako Administrator,

W sprawie danych osobowych mozesz kontaktowac si¢ z nami pod adresem ug@regimin.pl

Twoje dane bedg przetwarzane wytgcznie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu udzielenia zapytania
ofertowego,

Podstawg przetwarzania przez nas Twoich danych jest przepis prawa: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych,

Twoje dane bedziemy przetwarza¢ nie diuzej niz przez dwa lata od dnia zakornczenia postgpowania
o0 udzielenie zamoéwienia,

W kazdej chwili masz prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania,

Przystuguje ci prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego cO do przetwarzania Twoich danych
osobowych.

Kierownik Zamawiajgcego
Wojt Gminy Regimin

)l J\" )
[ I-IMariola Kotakowska
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